ZESPÓŁ PLACÓWEK OŚWIATOWYCH

w Opolu

SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA:

poniżej 30 tys. EURO

Stałe utrzymanie czystości budynków 
Zespołu Placówek Oświatowych w Opolu przy ul. Torowej 7.

        Niniejsza Specyfikacja Zamówienia zawiera 11 stron oraz następujące załączniki :

1) Formularz ofertowy – załącznik nr 1

2) Wzór umowy – załącznik nr 2

3) Wykaz środków utrzymania czystości – załącznik nr 3
4) Wykaz sprzętu i urządzeń – załącznik nr 4

                                                                                                                          ZATWIERDZIŁ

                                                                                                                      ………………………..

                                                                                                                            ( podpis     i     data )

SPECYFIKACJA  ZAMÓWIENIA

              „Stałe utrzymanie czystości budynków Zespołu Placówek Oświatowych

                w Opolu”

1. Zamawiający: Zespół Placówek Oświatowych 45-073 Opole ul. Torowa 7.

               Dział prowadzący sprawę :

               Referat techniczny

               45-073 Opole ul. Torowa 7 budynek B  pok. 102  tel. 774231675 wew. 30 lub 26 , fax  774231677

1. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa stałego utrzymania czystości budynku A o powierzchni 1341.39 m2, budynku B o powierzchni 833.33 m2, budynku D o powierzchni 1017.61 m2, budynku E o powierzchni 228.00 m2 Zespołu Placówek Oświatowych, mającego siedzibę w Opolu ul. Torowa 7 według podanego w punkcie 1.1 i punkcie 1.2 zakresu czynności i częstotliwości sprzątania. 
1.1 Zakres czynności i częstotliwość sprzątania

	Lp
	CZYNNOŚCI
	KROTNOŚĆ
	UWAGI

	1.
	Zamiatanie, mycie   podłóg utwardzonych właściwymi środkami (we wszystkich pomieszczeniach, pracowniach i korytarzach)
	codziennie
	

	2.
	Odkurzanie wykładzin miękkich
	codziennie
	dot. poz.18, 19, 20, 21  bud. B.

	3. 
	Wycieranie mebli biurowych w pokojach nauczycielskich i biurach
	codziennie
	dot. poz. 4, 7, 20, 23, bud. A, poz. 7, 15 ÷ 21 bud. B, poz. 31 bud. D, poz. 4 bud. E.

	4. 
	Wycieranie biurek, ławek, stołów i krzeseł szkolnych w pracowniach i jadalniach  
	codziennie
	dot. poz. 9 i 25 bud. A; 14, 27 i 31 bud. B; 24, 26, 28, 29, 30 bud. D.

	5. 
	Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków (kosze biurowe standardowe z workami 20 litr.)
	codziennie
	

	6. 
	Czyszczenie i wycieranie umywalek, zlewów 

i kranów oraz luster
	codziennie
	

	7. 
	Mycie właściwymi środkami myjąco - dezynfekującymi  muszli klozetowych,  pisuarów i umywalek
	codziennie
	

	8. 
	Wycieranie parapetów na mokro
	codziennie
	

	9. 
	Mycie glazury ściennej w ubikacjach 
i umywalniach
	1 x w tygodniu


	(pierwszy dzień tygodnia), dot. poz. 10, 12, 13, 26, 28 bud. A; poz. 4, 11, 23, 28, 32 bud. B.

	10. 
	Mycie glazury ściennej w szatniach i jadalniach
	1 x w miesiącu
	dot. poz. 9, 11 i 14, 15, 25, 27
 bud. A (pierwszy tydzień m-ca)

	11. 
	Mycie szafek ubraniowych w szatniach
	1 x w miesiącu
	(pierwszy tydzień  m-ca)

	12. 
	Mycie barierek oraz poręczy
	1 x w tygodniu
	

	13. 
	Mycie koszy
	wg potrzeb 

nie rzadziej niż 
1 x w miesiącu
	

	14. 
	Mycie okien (pow. okien bud. A parter, piętro – ok. 161 m2, bud. B parter,  piętro – ok. 144m2, bud. D (parter, I i II p. – ok. 150 m2) i bud. E na parterze –ok. 80 m2
	2 x w roku (kwiecień, sierpień)
	(mycie okien nie wymaga technik specjalistycznych)

	15. 
	Mycie drzwi 
	1 x w miesiącu
	(ost. tydzień m-ca)

	16. 
	Mechaniczne doczyszczenie korytarzy z płytek ceramicznych w bud. A (poz. 16, 17, 18, 29, 30) i B (poz. 2, 5, 12, 13, 22, 30)

 i lastrykowej w bud. D (34, 35, 36, 37) 
	      2 x w roku
	Ferie zimowe, sierpień



	17. 
	Akrylowanie podłóg z wykładzin PCV   w  pomieszczeniach 
	      1 x w roku
	wg ustalonej kolejności i terminu

o łącznej pow. 350m2

	18. 
	Doraźne czynności sprzątania nie wymienione powyżej  wymagające interwencji
	do wykorzystania w czasie roku
	w wymiarze do 20  godz. łącznie


           1.2  Rodzaje pomieszczeń  i ich  metraż:
 Budynek A 
	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Pow. m2

	
	parter
	

	1. 
	Portiernia                       pok. 3
	8.00

	2. 
	WC  niepełnosprawnych  pok.4
	-

	3. 
	Prac. nadwozia i podwozia poj. sam. pok. 5
	127.30

	4. 
	Pokój nauczycielski      pok. 6
	21.20

	5. 
	Prac. obróbki ręcznej    pok. 7
	68.10

	6. 
	Prac. mechaniczna  I     pok. 8
	*

	7. 
	Pokój nauczycielski      pok. 9
	28.80

	8. 
	Pracownia CNC           pok. 10
	51.70

	9. 
	Świetlica                      pok. 11
	58.50

	10. 
	WC  męska                  pok. 12
	17.80

	11. 
	Szatnia męska              pok. 13
	48.30

	12. 
	Umywalnia                  pok. 13a
	14.30

	13. 
	WC  damska                pok. 15
	6.02

	14. 
	Szatnia damska            pok. 16
	9.78

	15. 
	Szatnia damska            pok. 16b
	9.78

	16. 
	Korytarz parter
	81.25

	17. 
	Hol 
	53.93

	18. 
	Przedsionek
	6.61

	
	RAZEM
	611,37

	
	I piętro
	

	19. 
	Prac. instalacji elektr.  pok 101
	127.29

	20. 
	Pokój nauczycielski     pok. 102
	21.20

	21. 
	Prac. instalacji elektr.   pok 103
	120.14

	22. 
	Prac. elektroniczna      pok. 104
	118.25

	23. 
	Pokój nauczycielski     pok. 105
	28.81

	24. 
	Prac. elektroniczna      pok. 106
	51.68

	25. 
	Świetlica                      pok. 107
	56.98

	26. 
	WC męska                   pok. 109 
	15.75

	27. 
	Szatnia męska             pok.  110
	72.01

	28. 
	Umywalnia                  pok. 110a
	14.26

	29. 
	Korytarz  I piętro
	81.25

	30. 
	Schody
	22.40

	
	RAZEM
	730.02

	
	OGÓŁEM
	1341,39


Budynek B

	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Pow. m2

	
	parter
	

	1. 
	Pracownia  pok. 2
	56.09

	2. 
	Korytarz główny
	49.10

	3. 
	Szatnia męska  pok.3
	22.20

	4. 
	Umywalnia męska  pok.3a
	7.70

	5. 
	Korytarz
	11.90

	6. 
	Pokój nauczycielski nr 1
	7,00

	7. 
	Jadalnia pok. 4
	33.10

	8. 
	Pokój nauczycielski pok. 5
	14.20

	9. 
	Pracownia pok. 6/7
	61.20

	10. 
	Pracownia mechaniczna II pok. 8
	*

	11. 
	Pracownia spawalnicza pok. 10
	*

	12. 
	WC niepełnosprawnych
	17.10

	
	RAZEM
	279,59

	13. 
	Korytarz wejściowy + klatka schodowa
	40.90

	14. 
	Klatka schodowa tylna
	10.24

	
	I piętro
	

	15. 
	Pracownia  pok. 100
	68.31

	16. 
	pok.  102
	11.04

	17. 
	pok.  103
	11.73

	18. 
	pok.  104
	11.23

	19. 
	pok.  105
	9.76

	20.  
	pok.  105A
	11.58

	21. 
	pok.  105B
	8.56

	22. 
	pok.  106
	4.50

	23. 
	Korytarz biura
	14.83

	24. 
	WC  x 2 (damskie i męskie)  
	6.34

	25. 
	Pracownia pok.110
	53.38

	26. 
	Pokój nauczyciela  pok.  110C
	11.77

	27.  
	Pracownia pok.111
	53.89

	28. 
	Pracownia pok. 112
	53.39

	29. 
	WC   męska  pok.113
	20.97

	30. 
	Garderoba  pok.114
	10.47

	31. 
	Korytarz   1 piętro
	88.82

	32. 
	Jadalnia pok. 115
	31.57

	33. 
	WC  damska  pok.116
	20.46

	
	RAZEM
	 553.74

	
	OGÓŁEM
	833.33


Budynek D

	Lp.
	Nazwa pomieszczenia
	Nr pomieszczenia
	Pow. m2

	
	parter
	
	

	1. 
	Sala gimnastyczna z zapleczem sportowym + siłownia
	1
	- 

	2. 
	Pracownia renowacji elementów architektury P39
	2
	-

	3. 
	Magazyn woźnych 
	3
	- 

	4. 
	Pokój gospodarczy
	4
	-

	5. 
	Biblioteka
	9
	-

	6. 
	Piwnica
	10
	- 

	7. 
	Pracownica odnawialnych źródeł energii OZE IV P40
	11
	44,74

	8. 
	Pracownia odnawialnych źródeł energii OZE III

i instalacji sanitarnych P32
	12
	53,50

	9. 
	WC parter – x 2
	
	-

	
	I piętro
	
	

	10. 
	Pomieszczenie konserwatorów 
	100
	-

	11. 
	Pracownia instalacji elektrycznych – dom inteligentny P38
	101
	-

	12. 
	Szatnia 
	102
	-

	13. 
	Sala wykładowa 
	103
	-

	14. 
	Pracownia komputerowa IV P31
	104
	-

	15. 
	Pokój śniadań
	105
	-

	16. 
	Pracownia ruchu drogowego P37
	106
	-

	17. 
	Pracownia mechatroniki – układy hydrauliczne P10
	107
	-

	18. 
	Pracownia mechatroniki samochodowej P36
	108
	-

	19. 
	Pokój nauczycielski
	109
	-

	20. 
	WC damskie
	110
	-

	21. 
	WC męskie
	111
	-

	22. 
	II piętro
	
	

	23. 
	Szatnia damska
	200
	16,49

	24. 
	Pracownia architektury krajobrazu I P27
	201
	60,09

	25. 
	Szatnia męska
	202
	17,27

	26. 
	Pracownia architektury krajobrazu II  P28
	203
	71,51

	27. 
	Pracownia zabytki radiotechniki 
	204
	-

	28. 
	Pracownia komputerowa I P9
	205
	54,54

	29. 
	Pracownia odnawialnych źródeł energii OZE II P30
	206
	54,11

	30. 
	Pracownia odnawialnych źródeł energii OZE I P29
	207
	53,27

	31. 
	Pokój nauczycielski
	208
	15,44

	32. 
	WC damskie
	209
	24,66

	33. 
	WC męskie
	210
	24,66

	34. 
	Ciąg komunikacyjny – parter, I i II piętro
	
	386,25

	35. 
	Klatka schodowa główna
	
	53,05 

	36. 
	Klatka schodowa boczna
	
	78,03

	37. 
	Wejście boczne do bud. D/E
	
	10,00

	
	RAZEM
	
	1017,61


Budynek E
	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Pow. m2

	
	parter
	

	1.
	Ciągi komunikacyjne 
	150.00

	2.
	Pracownie budowlane i pomieszczenia magazynowe 
	*

	3.
	Pokój śniadań
	14.35

	4.
	Pokój nauczycielski 
	11.35

	5.
	WC nauczycieli 
	3.25

	6.
	Przedsionek damski + WC 
	4.85

	7.
	Szatnia damska 
	7.65

	8.
	Umywalnia z natryskiem 
	5.05

	9.
	Przedsionek męski + WC 
	10.50

	10.
	Szatnia męska 
	21.00

	11.
	Umywalnia z natryskami
	 -

	
	RAZEM
	228,00


            * tylko okna (z dwóch stron) 2 x w roku – pomieszczenia wyłączone z zakresu sprzątania

- wyłączone z zakresu sprzątania 
1.3  Okresy i zakresy ograniczenia wykonania usługi.
Nie stosuje się usługi w okresach od 19.01.2015 do 30.01.2015, od 02.04.2015 do 07.04.2015, 05.06.2015, od 29.06.2015 do 28.08.2015 i od 24 do 28.12.2015 odpowiednio w zakresie:
wg punktu 1.2: budynek A poz. 1 do 30; budynek B  poz. 1 do 11 i poz. 25 do 30 i 33; budynek D poz. 1 do 37; budynek E poz. 1 do 11 (z wyjątkiem poz. 14 i 16 do 18 zakresu czynności wg punktu 1.1). 
1.4   Czas wykonywania usługi: 

         Poniedziałek – piątek w godzinach 15:00 ÷ 20:00.

       1.5  Okresów, w których nie występuje usługa wg. pkt. 1.3 nie należy wliczać do obliczania   

               kosztów usługi.

UWAGA:  
1. Zaoferowanie przedmiotu zamówienia sprzecznego z powyższymi wymaganiami

          skutkować będzie odrzuceniem oferty.
2. Zamawiający może zwiększyć usługę w zakresie przedmiotu zamówienia do 20% wartości zamówienia podstawowego. 

           Termin realizacji : 01.01.2015 r.  do  31.12.2015 r.

3. Instrukcje dla Wykonawców:
2.1      O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy :

2.1.1. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami      

zdolnymi do wykonania zamówienia - wykonawca zobowiązany jest dysponować minimum 4 osobami do obsługi zamówienia.
Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do pisemnego poinformowania Zamawiającego o zmianie osób i przedstawienia nowego wykazu osób. 
2.1.2. Posiadają procedurę postępowania z odpadami (środki chemiczne, opakowania itp.) zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie środowiska. 
2.1.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia zamówień uzupełniających, w zakresie przedmiotowym. Zamówienia uzupełniające nie mogą przekroczyć 20% wartości zamówienia podstawowego, a ich przedmiotem mogą być wyłącznie usługi sprzątania.

2.1.4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody spowodowane użytkowaniem dostarczonych przez Wykonawcę materiałów, w szczególności za uszkodzenie sprzątanych powierzchni.

2.2. Sposób przygotowania oferty.

2.2.1. Oferta powinna być sporządzona czytelnie, zgodnie z załącznikami dołączonymi do niniejszej 

specyfikacji.

2.2.2.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim 

   2.2.3   Wykonawca może złożyć tylko i wyłącznie jedną ofertę .

    2.2.4   Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji

   2.2.5   Zamawiający zaleca, wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego.

   2.2.6   Wykonawca przygotowuje ofertę wraz z niezbędnymi załącznikami na swój koszt.

   2.2.7   Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert równoważnych i wariantowych.

   2.2.8    Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

   2.2.9    Od uczestników postępowania oczekuje się starannego zapoznania się ze specyfikacją.

2.2.10  Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

2.3  Zasady obowiązujące oferenta przy składaniu oferty.
a )  Oferty należy składać w nieprzeźroczystych i zamkniętych kopertach.

b)   Na kopercie należy umieścić nazwę i adres wykonawcy i zamawiającego oraz napis:

                                   „Utrzymanie czystości budynków ZPO w Opolu”

    2.4  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi  kryteriami.
    2.4.1.  Cena  100%

    2.4.2.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim

               wymaganiom przedstawionym w Specyfikacji Zamówienia oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  w oparciu o podane w niniejszym punkcie kryterium wyboru ofert.

  2.4.3  W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących      

treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia pisemnych wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.

           2.4.4    Przy jednakowych cenach dwóch ofert o wyborze decyduje wielkość ulgi z tytułu zatrudnienia osób niepełnosprawnych i jakość środków czystości oraz sprzęt. 
2.5  Dokumenty i oświadczenia jakie powinna zawierać oferta.

2.5.1    Do udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oferta powinna zawierać                  następujące dokumenty i oświadczenia złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y, która/e została/y umieszczone na wykazie osób upoważnionych do składania oświadczeń  (podpis, imienna pieczęć oraz data) woli w imieniu wykonawcy.  

2.5.2    Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji  

            działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do  

            ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

            terminu składania ofert, 


Imienne pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym zamówieniu, jeżeli wymieniona osoba/osoby nie została/y wskazana/e do reprezentacji we właściwym rejestrze.

Właściwe pełnomocnictwo (określające zakres umocowania) winno być również dołączone do  oferty w przypadku złożenia oferty przez konsorcjum lub spółkę cywilną.

  
2.5.3   Oświadczenie Wykonawcy, o zapoznaniu się ze specyfikacją zamówienia (w tym ze wzorem   

            umowy) na zał. nr 1.


2.5.4   Oświadczenie wykonawcy o braku zaległości podatkowych i oświadczenie wykonawcy o nie   

            zaleganiu ze składkami na ubezpieczenie społeczne wraz z oświadczeniem oferenta, że       

            znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
                        na zał. nr 1.

 2.5.5  Cenę netto i brutto  wykonania przedmiotowego zamówienia (rozliczenia będą prowadzone w  PLN).

 2.5.6  Informacje o wielkości procentowej ulgi z tytułu zatrudnienia osób niepełnosprawnych.

 2.5.7 Zaakceptowany wzór umowy poprzez parafowanie stron, stanowiący integralną część       
         niniejszej specyfikacji zamówienia – załącznik nr 2.
 2.5.8  Co najmniej 2 pozytywne listy referencyjne wystawione po dniu 01.01.2014. W przypadku  dotychczasowej współpracy dodatkowo pozytywną referencję Zamawiającego.
2.5.9 Wypełnione załączniki dołączone do specyfikacji zamówienia. W przypadku  kopii dokumentów        poświadczenie za zgodność z oryginałem przez upoważnionych przedstawicieli wykonawcy.

2.5.10 Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu i stosowaniu procedury gospodarki odpadami (używania   środków chemicznych i utylizacji opakowań) oraz posiadania wymaganych przepisami atestów i kart charakterystyki stosowanych środków chemicznych).
2.5.11 Na potwierdzenie, iż usługa sprzątania spełni wymagania stawiane w Specyfikacji, Wykonawca załącza wykaz: 
a) środków do utrzymania czystości oraz przewidywane średnie ich zużycie w miesiącu – załącznik nr 3
b) sprzętu i urządzeń, z których będzie korzystał - załącznik nr 4. 
Brak ww. dokumentów potwierdzających spełnienie warunków spowoduje wykluczenie oferenta i odrzucenie jego oferty.

Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji zamówienia;

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

2.6  Miejsce, termin składania ofert i możliwość wprowadzenia zmian w ofercie lub  jej wycofanie.

2.6.1  Zamkniętą kopertę zawierającą ofertę w języku polskim należy złożyć w sekretariacie w bud. C pok. nr 17 Zespołu Placówek Oświatowych w Opolu przy ul. Torowej 7 do dnia 05.12.2014 do godz. 0900.

Koperta powinna być zaadresowana i opisana jak w punkcie 2.6.2.


2.6.2  Ofertę należy dostarczyć lub przesłać w zewnętrznym opakowaniu zaadresowanym w następujący 

          sposób:

     Zespół Placówek Oświatowych 45-073 Opole ul. Torowa 7 budynek C pok. 17

„Utrzymanie czystości budynków ZPO w Opolu”

           do dnia 05.12.2014  do godz. 0900 do sekretariatu bud. C, pok. 17

2.7  Modyfikacja i wycofanie oferty.

             a)  
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. Przed terminem składania ofert.

           b)   Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta (patrz pkt 2.6.  niniejszej specyfikacji) tj. w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.

           c)   Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

           d)  Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.

           e)  Koperty w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy, koperty ofert wycofanych nie będą  otwierane. 
2.8    Miejsce i termin otwarcia ofert.

     2.8.1 Otwarcie ofert nastąpi dnia 05.12.2014 o godz. 0915 w Zespole Placówek Oświatowych w

            Opolu ul. Torowa 7 budynek C, pokój nr 118 I p.
2.9  Tryb otwarcia i oceny ofert .

2.9.1  Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert. 

2.9.2  Otwarcie ofert jest jawne.

2.9.3  Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert w terminie określonym w pkt  2.8.1.

           2.9.4  Do wiadomości  zostanie podana nazwa, adres danego wykonawcy, cena brutto usługi podana w 

formularzu ofert. 

2.9.5 Wszelkie oświadczenia i zawiadomienia składane przez Zamawiającego oraz wykonawców wymagają formy pisemnej. 
2.10     Oferta składana przez 2 lub więcej podmioty gospodarcze musi spełniać następujące warunki:

a. każdy z podmiotów oddzielnie musi spełnić warunki określone w punktach 2.5. Specyfikacji  Zamówienia w zakresie  wymaganych dokumentów. Potencjał techniczny i ekonomiczny sumuje się.

b. oferta i projekt umowy muszą zostać podpisane i zaparafowane w taki sposób by zobowiązywała prawnie wszystkie strony jeden z podmiotów zostanie wyznaczony jako pełnomocnik do  reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez umocowanych przedstawicieli pozostałych podmiotów. 

2.11 Udzielanie wyjaśnień

2.11.1 Pracownikiem uprawnionym do kontaktu z oferentami w zakresie przedmiotu zamówienia i  

procedury ofertowej jest Pan Zbigniew Skrocki tel. 77 4231675 w 30 lub pan Paweł Kamiński –     tel. 77 4231675 wew. 26
2.11.2 Zapytania do Specyfikacji mogą być składane telefonicznie lub przez e-mail.

     2.11.3  Zamawiający udzieli wyjaśnień chyba, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 4 dni przed terminem składania ofert.    

2.11.4  Zamawiający nie odpowiada za wyjaśnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i Instytucje           nieuprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami, niż wymienione w niniejszej specyfikacji.
    2.11.5   W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem  terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację  zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.
     2.11.6   Modyfikacja treści specyfikacji zamówienia nie może dotyczyć kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania.


2.11.7  Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści specyfikacji 

            zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Termin przedłuża 

się co najmniej o 7 dni.

   2.11.8 O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza tę informację na tej stronie.
    2.12       Zakończenie postępowania.

2.12.1   Ogłoszenie o wyniku wyboru oferty zostanie zamieszczone na tablicy ogłoszeń w siedzibie

Zamawiającego i na jego stronie internetowej.

          2.12.2   Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie zawarta z wybranym w wyniku

                        oceny oferty Wykonawcą.

2.12.3  Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia 

o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

          2.12.4   Podpisanie umowy z wybranym oferentem nastąpi w siedzibie zamawiającego w określonym przez  

            niego terminie.

   2.12.5  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzi przesłanka, że cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

           2.12.6   Zamawiający może w każdym czasie unieważnić postępowanie bez podania przyczyn.



