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{pieczet zamawigjacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania oferfowego w rozumjieniu

przepisow ustawy PZP)

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach wspotinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie]

projektu pn.. ,Argos - Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci i miodziezy w Warszawie" - Dziatanie 3:
.Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” Osi Priorytetowej 8. ,Spoteczenstwo informacyjne
- zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Zwrécamy sig z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest: przeprowadzenie kontroli stanu technicznego sprzetu komputerowego w ramach
projektu ,Argos - Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci i mlodziezy w Warszawie".

Kontrola stanu technicznego sprzetu komputerowego bedzie polegata na;

sprawdzeniu stanu fizycznego komputera,

sprawdzeniu czy komputer jest odpowiednio oznakowany {czy posiada naklejki: numer fabryczny, numer
inwentarzowy, informacja o wspétfinansowaniu projektu ze srodkow UE);

sprawdzeniu zgodnosci numeréw; seryjnego i inwentarzowego z protokoltem;

uruchomieniu komputera i sprawdzeniu czy dziata poprawnie;

wypetnieniu protokotu z kontroli;

zZlozeniu na protokole z kontroli podpisow czionkow Zespolow kontrolujacych craz uczestnika projektu
lub osobowy upowaznionej.

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
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Kontrola sprzetu komputerowego odbywaé sie bedzie na zasadach i wytycznych okreslonych przez
Zamawiajgcego, z ktorymi Wykonawca bedzie zobowigzany zapoznal sie przed przystgpieniem do
realizacji kontroli;

Kontrola sprzetu komputerowego odbywaé sie bedzie w miejscu zamieszkania uczestnikdw projektu, na
terenie m.st. Warszawy;

Realizacja zadania planowana bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku, w systemie dwuzmianowym
(rano lub po potudniu) w godz. 8.00 - 19.00, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;
Przewidywana liczba kontroli do przeprowadzenia przez 1 osobe w danym dniu — minimum 10;
Przewidywana taczna liczba kontroli do przeprowadzenia przez 1 osobe ~ minimum 250,

Kontroli sprzetu komputerowego dokonywat bedzie Zespot kontrolujacy skladajacy sie z dwoch oséb;
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Projekt ,Argos — Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dzieci | miodziezy w Warszawie” jest wspéffinansowany ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegs w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
.Dotacje na innowacje. Inwestujemy w wasza przysziosé”
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Zamawiajacy przygotuje i w danym dniu realizacji kontroli przekaze Wykonawcy petng dokumentacie,
niezbedng do przeprowadzenia kontroli.

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego na dany dzien liste uczestnikdw projekiu u kidiych nalezy
przeprowadzi¢ kontrole wraz ze wzorami protokoléw z kontroli. Lista zawierat bedzie m.in..
imie i nazwisko uczestnika, adres zamieszkania, telefon kontaktowy, ustalong z uczestnikiem projekiu
godzing kontroli;

Prawidtowa kontrola sprzetu komputerowego, za kidrg przyshguje wynagrodzenie oznaczaé bedzie:
przeprowadzenie kontroli, wypetnienie wszystkich pol profokoty, podpisanie protokotu przez czionkdw
Zespolu kontrolujgcego, uzyskanie na protokole z kontroli podpisu uczestnika projektu Jub upowaznione
przez niego osoby, zwrot protokotu Zamawiajacemu;

W przypadku braku przeprowadzenia kontroli w pelnym wymiarze, {j. zgodnie z pkt. 9 lub z powodu
nieobecnosci  uczestnika projektu w umoéwionym terminie, kontrola nie zostanie uznana za
przeprowadzong, za co nie pizystuguje wynagrodzenie;

Wykonawca zobowigzany bedzie do rozliczenia sig (zwrot protokotow z kontroli) z Zamawiajgcym
z przeprowadzonych kontroli, w dniu kontroli lub w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca zobowiazany bedzie do posiadania aktywnego numeru telefonu komérkowego, dostepnego
w czasie przeprowadzania kontroli sprzetu komputerowego;

Wykonawca zobowigzany bedzie do statego kontaktu z Zamawiajgcym w czasie przeprowadzania
kontroli sprzetu komputerowego; _

Wynagrodzenie zostanie obliczone | wyplacone za dany miesige kalendarzowy, na podstawie faktycznie
zrealizowanych kontroli, wg wzoru: stawka za 1 kontrole {itoczyn) liczba zrealizowanych kontroli;

Cena za realizacje 1 kontroli zawarta w ofercie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym takie koszty jak: koszt przejazdu/transporty, koszt polaczen
telefonicznych;

Wykonawca zobowigzany bedzie do dystrybucji materiatow informacyjnych dotyczacych projektu
w migjscach zamieszkania uczestnikow projektu.

Przewidywane wynagrodzenie za realizacjg 1 kontroli: maksymatnie 17,00 zt brutto.

3. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
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Do udziatu w postepowaniu uprawnione s3 jedynie osoby, ktére posiadajg:
wyksztatcenie minimum Srednie;

minimum 6 - miesieczne do$wiadczenie w pracy;

petng zdelnost de czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysine.

W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej beda oceniane dodatkowe wymagania takie jak:
umiejetnos¢ pracy w zespole, doktadnos¢, dobra organizacija i koordynacja pracy;
komunikatywnosé;

dyspozycyjnost w okresie realizacji zadania;

dobra znajomos¢ topografii miasta.

4. KRYTERIA OCENY OFERTY (100%) - 100 pkt:

Cena: 30 % - 30 pkt;
Wyksztatcenie: 5% - 0 pkt - wyksztaicenie srednie,
5 pkt - wyksztalcenie wyzsze;
Doswiadczenie w pracy: 15% - 5 pkt: 6-12 miesigcy,
10 pkt: powyzej 12 — 24 miesiecy,
15 pkt: powyzej 24 miesiecy;
Rozmowa kwalifikacyjna: 50% - 50 pkt.
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5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia podpisania Umowy do 30 czerwca 2015 .

Do realizacji przedmiotu zaméwienia planuje sig zaangazowanie maksymalnie 3 osob, na podstawie umow
cywing-prawnych.

6. TRYBITERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zawierat odrecznie podpisany Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1 - do
zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi dokumentami:

a) odrecznie podpisane CV osoby bezposrednio realizujacej przedmiot zamaéwienia;

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych minimum 6 - miesieczne dodwiadczenie zawodowe;

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztafcenie;

2. Oferte nalezy wystaé poczta elektroniczng na adres mailowy osoby prowadzacej postepowanie:
mswiderski@um.warszawa.pl, tel. 22 443-07-60, do dnia 04.03.2015.

7. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a) W przypadku wyboru Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, Zamawiajacy wymaga, aby
wynagrodzenie za realizacje 1 kontroli dla osoby bezpodrednio przeprowadzajacej kontrole sprzetu
komputerowego wyniostoe nie mniej niz 90% zaoferowanej ceny za realizacje 1 kontroli. Na
potwierdzenie powyzszego wymogu wyloniony Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu stosowng
umowe z 0sobg przeprowadzajaca kontrole, w dniu podpisania Umowy.

b} Termin platnosci za realizacie przedmiotu zamdwienia: 21 dni od daty zloZzenia rachunku/ faktury
w Biurze Pomocy i Projektéw Spolecznych Urzedu m.st. Warszawy, a w przypadku 0sob fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej do 30 dni od daty ziozenia rachunku w Biurze, zgodnie -
z Umowg / zamowieniem.

c) Tres¢ Umowy z Wykonawca, a w szczegolnodci przedmiot i wysoko$C wynagrodzenia zostanie
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.

d) Wykonawca jest zwigzany oferta nie diuzej niz 30 dni od dnia ogloszenia informacji o wyborze
najkorzystniegjszej oferty.

e) Planowana jest dwustopniowa procedura oceny zioZonych ofert: etap | - ocena pod katem
zaproponowanej ceny; etap |l - rozmowa kwalifikacyjna.

Zalaczniki:
1. Wzbr oferty.
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