Zatgeznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Usluga sprzatania pomieszczen (z wylaczeniem powierzchni bedgcej w dyspozycji

Prokuratury Rejonowej w Sokolowie Podlaskim) i posesji przynaleznej do Sadu

- Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w  Sokolowie Podlaskim przy
ul. ks. Bosko 3.

Zestawienie powierzehni objetych stalg kompleksows ustugg sprzatania
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowego sprzgtania
pomieszczen (z wylgezeniem powierzchni budynku, zajmowanej przez Prokurature Rejonowa

w Sokolowie Podlaskim) 1 posesji Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim, ul. ks. Bosko 3

zgodnie z zakresem czynnoséci i czestotliwoscig wskazang w Wykazach czynnosci personelu

sprzatajacego.

1) Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) sprzatanie powierzchni wewngtrz budynku z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz dodatkowo w soboty robocze, ktére zostang okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Sprawiedliwosci lub Zarzadzeniu Prezesa Sadu Rejonowego w Sokolowie
Podlaskim 1 Dyrektora Sadu Okregowego w Siedlcach,

b) utrzymanie w czystosci calej posesji (zamiatanie chodnikéw, parkingéw oraz wjazdow od
ulicy na wewngtrzne parkingi, zbieranie $mieci w obrebie dziatki, w tym réwniez z czedei
porosnigtych krzewami, pielegnacja nasadzen drzew 1 krzewdw (przycinanie,
podlewanie, nawozenie, ochrona roélin przed szkodnikami, uzupelnianie ubytkdw sciétki
w nasadzeniach itp). W przypadku wystepowania opadéw sniegu - odsniezanie
chodnikéw, parkingéw oraz wjazdéw od ulicy na wewnetrzne parkingi, usuwanie
nadmiaru sniegu poza posesj¢ Sadu Rejonowego na specjalnie do tego przygotowane
sklady na terenie miasta lub gminy, posypywanie piaskiem, usuwanie oblodzen,

c) wykonywanie innych drobnych prac porzadkowych, wskazanych przez osobe
upowazniong przez Zamawiajacego (np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu,
wysypaniu jakiej$ substancji — np. proszek z tonerdw) oraz sprzgtanie po ewentualnych
awariach lub pracach remontowo — budowlanych (nie dotyczy remontéw planowanych ).

2. W celu zapewnienia czystosci w toaletach ogdlnodostepnych, salach rozpraw, korytarzach i
innych pomieszczeniach w czasie godzin pracy sadu, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
na terenie sadu staly dyzur jednej osoby sprzatajacej ( od poniedziatku do piatku w godz. od

8% do 16".

3. Sprzatanie pomieszczen archiwum, kasy i innych pomieszczen o ograniczonym dostepie
(kotlowni, pomieszczen gospodarczych, serwerowni, pomieszczen magazynowych itp.),
odbywac¢ si¢ bedzie w godzinach pracy sgdu pod nadzorem jego pracownikéw, w zaleznosci
od potrzeb ( na zgloszenie pracownika Zamawiajacego).




4. Opis obiektu:

Szezegdtowe zestawienie powierzchni obiektu zawiera Zestawienie powierzchni .

Budynek jest obiecktem niepodpiwniczonym, trzykondygnacyjunym z dobudowang
jednokondygnacyjng halg. Gtowne wejscie do budynku znajduje sie na poziomie parteru od

ul.

ks. Bosko 3. Do szczytu skrzydia poludniowo-zachodniego przylega murowana ostona

$mietnikowa, gdzie wstawione beda zamykane kontenery na odpady.
W budynku znajdujg sie 2 windy (1 osobewa i 1 towarowa):

Wymiary kabiny 1,60 m/1,40 m/2,20 m

(szer./gleb.fwys.)
Wymiary drzwi 0,90 m/2,00 m Stal nierdzewna szczotkowana
{szer./wys.)

UdZwig 1025 kg lub 13 osdb

Wymiary kabiny
(szer./gleb./wys.)
Wymiary drzwi
(szer./wys.)
UdZwig 200 kg

3.50m/1,50 /13,5 m

0,60 m/1 m Blacha stalowa malowana

Eaczna powierzchnia okien 410,33 m? (powierzchnia zawyzona z uwagi na fakt, iz liczona
jest lacznie z powierzchnig okien Prokuratury Rejonowej w Sokolowie Podlaskim,
szczegOlowe zestawienie zawiera Zestawienie powierzchni). Zamawiajacy zwraca uwage
Wykonawcy na utrudnienia w myciu 6 szt. okien o lgcznej powierzehni 12,96 m?, ktore sg
swietlikami dachowymi. Dostep do tych okien bedzie utrudniony. Ze wzgledu na to
zabronione jest opieranie si¢ o te okna. Mycie $wietlikow powinno odbywaé sie przy uzyciu
sprzetu alpinistycznego.
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. Wszystkie srodki takie jak:

papier toaletowy, mydto w plynie, reczniki papierowe, kostki dezynfekujgce do sedesow i
pisuardw, kostki zapachowe do toalet, wklady zapachowe do od$wiezaczy powietrza,
$rodki dezynfekujace, szczotki do czyszczenia sedesow,

worki do koszy na $mieci, $rodki do usuwania plam z wykladzin dywanowych oraz
dywanodw, $rodki do mycia powierzehni plaskich — podlogi, glazura, terakota, PCV, $rodki
chemiczne do mycia okien, usuwania kamienia 1 rdzy z urzadzen sanitarnych, $rodki
chemiczne przeznaczone do czyszczenia mebli (typu Pronto),

$rodki do czyszczenia sprzetu biurowego przeznaczone do czyszczenia komputeréw,
monitordw LCD, kopiarek, faksow, itd.,

srodki ochrony ro$lin ( nawozy, kora/scidtka , srodki przeciw szkodnikom ),

srodki chemiczne do usuwania oblodzen wjazdéw od ulicy na wewnetrzne parkingi,
chodnikow, parkingow i ciggéw komunikacyjnych,

piasek do likwidacji powierzchni oblodzonych i inne — zapewnia Wykonawca. Ponadto
Wykonawca zapewnia wszystkie srodki ochrony roslin, nawozy, kore,

narzedzia stuzgce do utrzymania porzadku wewnatrz i na zewnatrz budynku (odkurzacze,
myjki ci$nieniowe, szorowarki do czyszczenia chodnikoéw i parkingéw, weze do
podlewania, narzedzia do podcinania drzew i krzewéw, ods$niezarki, zamiatarki transport
do wywozu sniegu zapewnia i dostarcza Wykonawea na wlasny koszt.

6. Papier toaletowy oraz reczniki papierowe muszg by¢ dobrej jakosci, nie brudzace i nie
pozostawiajagce  widkien celulozowych. Do sprzgtania zabrania sie uzywania octu i
preparatéw na jego bazie.
7. Mydlo w plynie powinno posiada¢ atest Panstwowego Zakladu Higieny o dopuszczeniu do
obrotu (mydlo antyalergiczne, pH nie wigcej niz 5,5).
Nadto Wykonawca zaopatruje pomieszczenia gospodarcze w plyn do mycia naczyfh oraz
gabki do zmywania.
9. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania ustugi z zachowaniem rezimow sanitarnych,
zgodnie z obowigzujacymi technologiami i przepisami.
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Wszystkie stosowane $rodki chemiczne musza posiadaé polskie atesty higieniczne 1 na
kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca bedzie musial je przedstawic.
Do oferty Wykonawca musi dolaezyé wykaz urzadzen mechanicznych, ktére przez
okres obowigzywania umowy bedg przechowywane w miejscu wykonywania ushugi.
Zamawiajacy zaznacza, iz nie posiada pomieszezen garazowych, w ktérveh moglvby
by¢ przechowvwany wiekszy sprzet techniczny.
Wykonawca zobowigzany jest realizowaé wszystkie czynnosci objete niniejszg umowg
(dotyczy powierzchni biurowej), od poniedziatku do pigtku, w nastepujacych godzinach:
- w poniedziatki od godz. 16 do godz. 21% (pomieszczenia biurowe od godziny 18%) - od
wtorku do pigtku w godz. od 16 do 21%, za wyjatkiem pomieszczet, ktére beda

sprzatane w godzinach pracy pod nadzorem pracownikdéw Zamawiajacego.
Pomieszczenia podlegajgce sprzataniu muszg by¢ utrzymane w biezgcej czystosel
niezaleznie od wymagan szczegdlowych. W razie wystapienia koniecznosci wykonywania
czynnosci porzadkowych czesciej, niz jest to wskazane w harmonogramie, pracownicy
Wykonawey sg zobowigzani wykonad te czynnosci.
Zamawiajacy wymaga, aby odé$niezanie i usuwania oblodzen chodnikéw, odéniezanie
usuwanie oblodzen parkingéw oraz wjazdéw od ulicy na wewngtrzne parkingi odbywalo sie
w przypadku opaddw $niegu, réwniez w dni wolne od pracy.
Uzywanie urzadzen z silnikami spalinowymi jest niedopuszczalne w godzinach pracy sadu
Tejonowego.
7 uwagi na wystgpowanie w budynku elementéw ze stali nierdzewnej (np. dzwig) zastrzega
siec stosowanie do utrzymania ich w czystosci wylacznie $rodkéw czyszezacych
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni.
Sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem $rodkéw odkazajacych, srodkéw usuwajacych
kamien oraz $rodkow zapachowych.
Podlogi w pomieszczeniach sanitarnych winny byé sprzatane na mokro z uzyciem plynu
antyposlizgowego.
Podlogi drewniane winny by¢ przecierane z kurzu z uzyciem S$rodka konserwujacego
przeznaczonego do mycia powierzchni drewnianych.
Wykladziny PCV winny by¢ zamiatane, myte na mokro.
Zakazane jest stosowanie srodkéw czyszezacych zawierajacych silne rozpuszezalniki lub
materialy $cierne powodujace uszkodzenie powierzchni. Wszystkie powierzchnie powinny
by¢ czyszczone Srodkami przeznaczonymi odpowiednio do ich rodzaju.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do terminowego i rzetelnego wykonywania powierzonych prac
z nalezyty starannoscia .
Jezeli nastgpi zmiana osoby wykonujacej powierzone prace Wykonawca ma obowiazek
niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego o zmianie i uaktualni¢ imienna liste personelu.
Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pracownikéw w jednolitg odziez ochronng i
roboczg oraz imiennie identyfikatory wraz ze zdjeciem, ktore nalezy nosi¢ w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.
Wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce skierowane do wykonywania powierzonej
pracy nie mogg by¢ karane i musza posiada¢ aktualne zaswiadczenia o niekaralnodci.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnié na terenie objetym
zamOwieniem nalezyty tad i porzadek, oraz przestrzeganie przepisow BHP i Ppoz.
Wykonawca zobowiazany jest do przeszkolenia oséb skierowanych do wykonywania
zamowienia w zakresie BHP i Ppoz. we wlasnym zakresie i na whasny koszt.
Osoby bezposrednio wykonujace przedmiot zaméwienia musza byé ubezpieczone od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
Wykonawca oraz osoby przez niego skierowane zobowigzane sg do zachowania w
tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem ustug oraz inne
informacje zwiazane z dzialalnoscia Zamawiajgcego oraz gwarantuje wlasciwe zachowanie
pracownikow jego pracownikow na terenie obiektu.
W trakcie trwania umowy Wykonawca ma obowigzek posiadaé wlasng polise
ubezpieczeniowg na prowadzong dziatalnosé.




31. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$ci za szkody powstale w mieniu w zwigzku z
wykonywaniem ustug oraz w skutek innych dziatan oséb skierowanych przez Wykonawce.

32. Wykonawca pokrywa wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi, w szczegdlnosei poprzez zastosowanie
niewlasciwych Srodkdw czystosci i $rodkéw  chemicznych oraz sposobie oczyszczania
sprzetu biurowego i komputerowego.

33. Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia ksigzki dyzuréw i przechowywania jej w
pomieszczeniu ochrony, do ktérej wglad beda miaty upowaznione osoby Zamiejscowego
Wydziatu. Szczegdly prowadzenia ksigzki dyzuréw w zostang uzgodnione z Wykonawca
po podpisaniu umowy.

34. Wykonawca zobowiazany jest do pobierania od pracownikéw ochrony kluczy do sprzatania
pomieszezen 1 zwracania ich bezposrednio po wykonaniu ustugi. Niedopuszczalne jest
pozostawianie kluczy w drzwiach. Przed zamknigciem pomieszczenia nalezy pozamykaé
wszystkie okna.

35. Osoby bezposrednio wykonujgce zamdwienia, zobowigzane sg do niezwlocznego zghaszania
wyznaczonemu  pracownikowi  Zamawiajgcego  wszelkich  nieprawidlowosci w
funkcjonowaniu urzadzen sanitarnych (spluczki, baterii, syfonu, zlewu, umywalki itp.).

WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO
w zakresie kompleksowego sprzgtania pomieszczeit
Sqdu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim.
Rodzaj czynnoéci / pomicszezenia Czestotliwosé wykonywania
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Zamiatanie i zmywanie podiog w pomieszezeniach biurowych, ¥
gospodarczych, salach rozpraw, socjalnych, uzytkowych i innych
Zamiatanie i zmywanic podlég w serwerowniach X
Zamiatanie oraz zmywanic z uzyciem $rodka konserwujgcego podlog
drewnianych (z uzyciem srodkow przeznaczonych do powierzchai X
drewnianych)
Czyszezenie posadzek/podlég Srodkami przeciwpodlizgowymi i 5
nablyszczajacymi
Czyszezenie posadzek/podtag srodkami przeciwposlizgowymi i x
nablyszczajacymi (podczas mycia) w serwerowniach
Wycieranie z kurzu 1 wycieranic na mokro biurek, stolow, taw, foteli,
krzesel, regatow i innych mebli (w tym szaf biurowych drewnianych i %
metalowych - ze szczegblnym zwrdceniem uwagi na miejsca przy
uchwytach stuzgcych do otwierania) srodkami do tego przystosowanymi
Konserwacja mebli $rodkami chemicznymi typy ,,Pronto™ lub réwnowazne X
Zamiatanic i wycicranie na mokro parapetow X
Wycieranie, na mokro, kurzu z drzwi, klamek, futryn X
Mycie drzwi, futryn przy pomocy srodkéw czyszezaco-konserwujgeych X
Wycieranie z kurzu aparatéw telefonicznych, sprzgtu komputerowego,
radiowo-telewizyjnego, drukarek, kopiarek, monitordw i innych wrzadzen X
biurowych itp,
Czyszezenie sprzetu komputerowego i telewizyjnego przy uzyciu srodkdw
chemiczaych preeznaczonych do tego typu urzadzen za pomocg migkkich X
materiakdw nie pozostawiajacych smug
Qdkurzanie wykladzin dywanowych X
Migjscowe usuwanie plam z wyktadzin dywanowych X
Odkurzanie mebli tapicerowanych, czyszczenie krzesel (wszystkic) oraz X
16zek (dot. czgsci hotelowej), mycie czedei plastikowych i drewnianych
Wycieranie kurzu z obrazow, zegardw, godel, polek, gasnic oraz innych %
elementdw wiszgcych
Wycieranie kurzu z krat okiennych, listew przypodlogowych i §ciennych, x
listew sieci komputerowej




Wycieranie kurzu z kratek wentylacyinych

Mycic lamp, opraw ofwictleniowych

Wycieranie z kurzu i mycie katoryferow

Opréznianic niszezarck i wynoszenie scinkoéw do koszy na smieci

Oproznianie koszy na $mieci, wymiana workow

Mycie koszy na §mieci (minimum raz na 2 tygodnie }

Odkurzanic $cian 1 sufilow, usuwanic paj¢ezyn ( nie rzadzicj niZ raz na
kwartal}

Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanic higieniczno-sanitarnym
wyposazenia AGD { loddwki, kuchenki itp.) w pomieszczeniach socjalnych
( nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu )

Rozmrazanie, mycie z zewnatrz i wewnatrz loddwek  (nie rzadzief niz raz
na kwartal )

Mycic powierzehni szklanych bedacych czesciami mebli (regaléw, szaf),
mycie luster w miejscach narazonych na zabrudzenie, pozostala czeéé w
miarg potrzeby, nic rzadzicj niz raz w miesiacu

Mycie powierzchni szklanych: okienko kasowe, okicnko biura podawezego
od strony pomieszezen biurowych

Mycie glazury na $cianach w pomicszezeniach socjalnych

Klatki schodowe, ciagi komunikacyjne, dZwigi

Zamiatanie i zmywanie podidg i schodéw

Czyszcezenie posadzek/podicg sradkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajacymi

Usuwanie §wiezych plam ze $cian, zmywanie zabrudzen ze $cian pokrytych
nawicrzchnia zmywalna

Wycieranie porgezy/balustrad schodowych

Odiluszezanie poreczy/balustrad schodowych

Zamiatanie 1 zmywanie na mokro parapetow

Wycieranie kurzu z listew, pélek wiszacych, listew podlogowych

Wycieranie kurzu z tablic informacyjnych, gablot informacyjnych, gasnic,
znakdw ewakuacyjnych i innych elementdéw wiszacych

Wycieranie z kurzy i mycie, z uzyciem $rodkdw do tego przystosowanych
mebli; law, biurck, krzeset itp.

Mycie wind $rodkami przeznaczonymi do mycia powierzehni ze stali
nierdzewnych(nic rzadziej niz | raz na 2 miesigce

Wrycieranie, na mokro z kerzu drzwi klamek, futryn

Mycie drzwi (szklanych i drewnianych), futeyn przy pomocy srodkow
czyszezgeo-konserwujgcych

Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferow

Odkurzanie Scian i sufitéw, usuwanie pajgczyn

Mycie lamp i opraw o$wietleniowych

Mycie powicrzchni szklanych (czgéci szklane tablic informacyjnych, gablot
informacyjnych, okienko biura podawczego) w miejseach narazonych na
zabrudzenie, pozostala cz¢s¢ w miarg potrzeby,

Mycie drzwi przeszkolonych oddziclajacych poszczegdine korytarze oraz
drzwi wejsciowych

Czyszczenie wycieraczek i wymiatanie spod nich piachu

OpréZnianie popielniczek

Mycie popielniczek

Oprézntanie koszy na $§mieci, wymiana workow

Mycie koszy na $mieci (minimum raz na 2 tygodnie

Pomieszczenia sanitarne (toalety i lazienki)

Wedlug
potrzeb
Ixw
tygodniu
Co2
tygodnic
Ixw
miesiacu
1xna
lowartal
2 x wroku
1 x wroku
Uhwagi
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Ixw
tygoduiu
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tygodnie
Ixw
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1 x wroku
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Codziennie




Mycie powierzchni plaskich: scian, podldg {zmywanie podiog, konserwacja
podldg srodkami antyposkizgowymi i nablyszczajacymi ( podezas mycia),
mycie glazury )

Mycie i dezynfekoja armatury sanitamej i armatury lazienkowej: sedesow,
desek sedesowych, pisuardw, umywaiek, zlewéw, kabin
prysznicowych/brodzikow

Mycie armatury sanitamej, spluczek $ciennych

Usuwanic kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszezen z armatury i
urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, zlewy, umywalki, kabiny
prysznicowe) { w migjscach narazonych na zabrudzenie, pozostala czedé w
miare potrzeby, nie rzadziej niz dwa razy w miesiacu)

Mycie baterit, luster

Wycieranie na mokro pojemnikéw na mydto, papier toaletowy, reczniki
papicrowe

Mycic drzwi, klamek, futryn

Mycie lamp i opraw oéwietleniowych

Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferdw( nie rzadzicj niz raz na kwartal)

Opréznianic koszy na smieci | innych pojemnikdw, wymiana workow
(worki zapewnia we wlasnym zakresic Wykonawca)

Mycie koszy na $mieci i innych pojemnikéw

Uzupelnianie we wlasnym zakresie celem zapewnienia ciaglosci
materiatow;

1. mydla w dozownikach na mydio

2. papieru toalctowego

3. wkladdw zapachowych do odswiczaczy powictrza - niezwlocznie po
zuZyciu, w razie potrzeby codziennic - Papier bialy, dwuwarstwowy

Pozostawianie w wyznaczonym migjscu, 4. czesci gospodarczej ptyndw do
mycia raczyn oraz gabek do mycia naczys - niezwlocznie po zuzyciv, w
razie potrzeby codziennic

Wycieranic kratek wentylacyjnych

Wycieranie z kurzu i mycie parapetow

Odkurzanie §cian i sufitdéw, usuwanie pajeczyn (minimum raz na kwartal)

Wymiana szczotek sedesowych (w razie zniszczenia, zuzycia lub
kradziczy)

Archiwa

Zamiatanie podiog

Zamiatanie i zmywanie podidg oraz czyszczenie posadzek/podidg srodkami
antyposlizgowymi i nablyszczajacymi

Odkurzanie scian i sufitOw, usuwanic pajgczyn

Mycie drzwi, klamek, futryn przy pomocy $rodkow czyszezaco-
konserwujacych

Wrycicranic z kurzu aparatéw telefonicznych

Mycie parapetow

Mycie opraw o$wictleniowych

Pomieszezenia magazynowe

Zamtatanie podiog

Zamtatanie i zmywanie podiég oraz czyszezenic srodkami
antypodlizgowymi (podczas mycia) Raz na 2 migsiac

Odkurzanie Scian i sufitéw, usuwanie pajeczyn minimum raz na kwartal)

Oproznianie koszy na $mieci tacznic z wymiana workéw(nic rzadziej niz
raz w tygodniu

Mycie koszy na $mieci

Myeie drzwi, klamek, futryn przy pomocy érodkéw czyszczgco-
kenserwujacych

Mycie parapetow

Wycieranie na mokro kurzu z kaloryferdw (nie rzadzicj niz raz na kwartal)

PP

Wedhig
potrzeh
1xw
tygodniu
Co2
tygodnie
Txw
miesigen
1xna
kwartal
2x wroku
1 x wroku
Uwagi

Codziennie

~

b

Wedlug
potrzeb
Ixw
tygodniu
Co2
fygodnie
Ixw
miesiacu
1xna
kwartal
2 x wroku
1 x wroku
Uwagi

Codziennie




Mycie opraw oswictleniowych X
Wycieranie kurzu z kratek wentylacyjnych
o o = =
(L= = = 2 g =& = —
Tnne S8 | E|BE | qE |2 EE T E 5
= ] Moo S A = =
e Z|-g|CE ~ERE R R B
- 3 o s
Wynoszenie Smicei w workach jednorazowych {zakupionych przez ¥
Wykenawce) do pojemnikdw na $mieci w wyznaczonym migjscu
Udraznianie rur 1 instalacji kanatizacyjnych w sanitariatach ({azienkach) X
Wycieranie kurzu z werlikali {minimum raz na pdi roku) X
Wycieranie kurzu z kwiatow (nie rzadziej niz raz w micsigeu ) X
Myecie doniczek i podstawek X
Sprzatanic po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowianych X
Inne drobne prace porzadkowe nie majace wplywu na cene ustugi (np.
sprzatanie po przypadkowym wylaniu, wysypaniu jakiejs substancji, np. X
proszek z toneréw)
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych [ awarii wyznaczonemu
pracownikowi Zamawiajgcego - Niezwlocznic w razic wystapienia X
nsterki fub awarii
& - = =
ve | E|LE|a¥|.3|=2EE|
Prace okresowe = £ |25l g| Bg|2El £ E 3
- L= = o P - > =
- 'é 5 —_ B | ? —_2 0 :.; Z s S
- 3 Z E el x
Mycie okien, parapetdw wraz z ramami od strony zewneteznej i
wewngetrznej — srodkami do tego przystosowanymni, nie pozostawiajgcymi X
smug (z wylaczeniem okien w pomieszczeniach przeznaczonych dla
Prokuratury Rejonowej} {wiosna, jesien)
Mycie parapetéw zewngtrzaych  (wiosna, jesien} X
Myeic zewngtrzaych krat okiennych X
Przeprowadzanic dezynsekeji i deratyzacji X
Sprzatanie czgsci hotelowej — 1 pokdj [taczna powierzchnia ok, 26,70 m?
( z przedsionkiem, ancksem kuchennym, przedpokojem)] Na podstawic X
ziecenia Zamawiajacego — sprzatanie w godzinach pracy Sadu

YV VYV VY

Y

Wycieranie — sucha lub wilgotng szmatka,

Mycie - usuwanie zabrudzen (np. plam, kurzy, inne) za pomocg wody i $rodkow
przeznaczonych do odpowiedniej nawierzchni,

Czyszczenie posadzek/podidg — usuwanie powloki starej pasty oraz nakladanie nowej
pasty antyposlizgowej i doprowadzenie do polysku,

Odkurzanie — zamiatanie wykladzin dywanowych przy pomocy odkurzaczy,
Konserwacja mebli — czyszezenie przy pomocy $rodkdéw  konserwujgcych
przystosowanych do drewnianych 1 okleinowych mebli, drzwi oraz przy pomocy
srodkow przeznaczonych do plastiku w przypadku elementéw z tworzyw sztucznych,
Zmywanie — woda ze $rodkami chemicznymi czyszczaco-zapachowymi oraz
konserwujacymi - nie powodujacymi uszkodzen powierzchni zmywalne;j.

WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO
w zakresie kompleksowego sprzgtania posesji
Sqdu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Sokolowie Podlaskim

Wykaz czynnosei w okresic od dnia 10.01.2014r,-31.12.2014r. — $wiadczenie uslugi w pelnym Czestotliwosé
zakresie

Zamiatanie chodnikdw znajdujgcych sie na terenie nieruchomosci

wedlug potrzeb (nie rzadziej niz
2 razy w tygodniu}

Utrzymanie w czystoéci parkingu zewnegtrznego, wewngtrznego oraz wjazdéw od | wedlug potrzeb (nic rzadzicj niz

ulicy na wewnetrzne parkingi I raz w tygodniu)
Czyszczenie cokoléw oraz murkdw zewnetrznych oblozonych gresem wedlug potrzeb (nie rzadzicj niz
polerowanym I raz w miesiaeu)




wedlug potrzed (jesli
zachodzi koniecznosd to
codziennie)

Zbieranie $mieci w obrebie dzialki, w tym réwniez z czesel poroénigtych
krzewami,

Pielegnacja zieleni i nasadzen - podlewanie drzew krzewdw i innych nasadzen,
nawozenie, uzupeinianie $cidlki miedzy krzewami i nasadzeniami ( kora lub wedlug potrzeb
podobne ), przycinanie, usuwanie uschnietych pedow i galezi

Odéniezanie ciagdw komunikacyjnych na posesji, parkingdw wraz z usunigciem
$niegu { Wykonawca zapewnia wywoz sniegu we wlasnym zakresie i na wiasny
koszt)

Odkuwanie lodu w okresie zimowym oraz usuwanie sopli lodowych i $nieznych

wedlug potrzeb (po
kazdorazowym opadzie éniegu)

o X ) wedlug potrzeb
nawisow z dachow, taraséw Ep
Posypywanie chodnikéw, drog dojazdowych i parkingdéw piaskiem Jub innym wedlug potrzeb (codziennie w
srodkiem usuwajacym oblodzenia) ckresie wystgpowania oblodzenia)

Usuwanie nadmiaru sniegu poza teren posesji w miejsca wskazane przez

wladze samorzgdu terytorialnego wedtug potrzeb

ZESTAWIENIE POWIERZCHNI SADU REJONOWEGO W SOKOLOWIE PODLASKIM
(w rozbiciun na kondygnacje)

Wykladzina Wykiadzina | Wykladzina Gres Terakota Klepka
trudnodcieralna | antystatycen dywanowa debowa
a
Parter 158,20 25,80 - 955,90 4220 -
I pigtro 347,50 - 87,00 427,20 36,10 -
11 pi¢tro 243,00 - 68,10 192,30 54,00 49,60
Razem: 748,70 25,80 155,10 1.576,40 126,30 49,60

ZESTAWIENIE POWIERZCHNI OKIEN

175 | 170 | 110x 120 180 | 90x140 | 110x60 | 90x90 | 120x180
1. | Parter 68 X X 150 x 180 X 131,86
140 | 140 130
L p L P L P L P dwietlik
dachow,
19 5 13 ] 11 3 - 2 4 2 1 1 i 6
175 1710x210 100 x210 170x210 175 x 210 100x210 920x90
2. | Ipietro 44 x210
L P L P 3 140,71
20 9 3 3 3 2 - 1
100x300 175x180 170x180 100x255 90x90 120x80
3. | Iipietro 47 L P L P
1 1 22 14 3 4 1 1

*Zamawiajgcy zaznacza, iZ powierzchnia okien jest zawyzona, z uwagi na fakt, iz wlaczona jest do niej powierzchnia okien w pomieszczeniach
przeznaczonych dla Prokuratury Rejonowej, ktore to pomieszezenia nic wehodzg w przedmiot zamowienia. Zamawiajacy nie ma mozliwoéci
obliczenia powierzchni okien z wylaczeniem okien w pomicszezeniach Prokuratury Rejonowej

Przedmiot uslugi sprzatania pomieszezen w lokalu wynajmowanym na potrzeby Sadu
Okregowego w Siedlcach przy ul. 11-go Listopada 4

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug w zakresie kompleksowego sprzatania
pomieszczen czedcl budynku zajmowanej przez Sad Okregowy w Siedlcach na potrzeby
Wydzialu Pracy 1 Ubezpieczen Spolecznych, Wydzialu Penitencjarnego, KRK, Kuratora
Okrggowego przy ul. 11-go Listopada 4 w Siedlcach zgodnie z zakresem czynnodci i
czgstotliwoscia wskazang w Wykazach czynnosci personelu sprzatajacego.

1) Przedmiot zaméwienia obejmuje:




2.

=

10.

1.

12.

13.

14.

a) sprzatanie powierzchni wewnatrz budynku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz dodatkowo w soboty robocze, ktére zostana okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Sprawiedliwosci lub Prezesa Sgdu Okregowego w Siedlcach,

b) wykonywanie innych drobnych prac porzadkowych, wskazanych przez osobe
upowazniong przez Zamawiajacego (np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu,
wysypaniu jakiej$ substancji — np. proszek z toneréw) oraz sprzatanie po
ewentualnych awariach lub pracach remontowo — budowlanych
( nie dotyczy remontow planowanych ).

Pomieszczenia podlegajgce sprzataniu muszg by¢ utrzymane w biezacej czystosel niezaleznie
od wymagan szczegdtowych. W razie wystapienia takiej potrzeby personel odpowiedzialny za
utrzymanie czystosci w obiekcie powinien wykonywaé czynnosci porzadkowe czesciej niz
jest to przewidziane w harmonogramie.

. Stosowane przez Wykonawce $rodki myjaco-czyszczace muszg posiadac aktualne atesty

lub certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim, biodegradowalne i
bezpieczne dla srodowiska naturalnego.

. Do sprzatania zabrania si¢ uzywania octu 1 preparatdéw na jego bazie.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi

bedacej przedmiotem zamdéwienia. W zwigzku z tym Wykonawca (upowazniony pracownik)
zobowiazany jest do stawiennictwa w okre$lonym terminie w celu przeprowadzenia wspdlnej
kontroli. Dopuszczalne formy powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu i czasie:
telefonicznie, faksem, pisemnie.

. Opis obiektu:

Szezegolowe zestawienie powierzehni obiektu zawiera Zestawienie powierzehni .

Budynek jest obiektem niepodpiwniczonym, trzykondygnacyjnym. Glowne wejscie do
budynku znajduje si¢ na poziomie parteru od ul. 11 —go Listopada 4 i jest wejsciem
oddzielnym dedykowanym dla wydzialéw Sadu Okregowego.

. Wszystkie srodki takie jak:

1) papier toaletowy, mydlo w plynie, reczniki papierowe, kostki dezynfekujgce do sedeséw
1 pisuardw, kostki zapachowe do toalet, wklady zapachowe do od$wiezaczy powietrza,
srodki dezynfekujace, szczotki do czyszczenia sedeséw, plyn do mycia naczyn, gabki i
scierki do mycia naczyn,

2) worki do koszy na $mieci, $rodki do mycia powierzchni plaskich — podtogi, glazura,
terakota, PCV, érodki chemiczne do mycia okien, prania wertikali, usuwania kamienia i
rdzy z urzadzen: sanitarnych, srodki chemiczne przeznaczone do czyszczenia mebli ( typu
Pronto ),

3) srodki do czyszczenia sprzgtu biurowego przeznaczone do czyszczenia komputerdw,
monitorow LCD, kopiarek, faksow, itd.,

4) narzgdzia shuzace do utrzymania porzadku wewnatrz budynku (odkurzacze, mopy )
zapewnia i dostarcza Wykonawca na wlasny koszt.

Papier toaletowy oraz rgczniki papierowe musza byé dobrej jakosei, nie brudzace i nie

pozostawiajgce widkien celulozowych.

Wykonawca zaopatruje pomieszczenia gospodarcze w ptyn do mycia naczyn oraz gabki do

zmywania.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania ustugi z zachowaniem reziméw sanitarnych,

zgodnie z obowigzujgeymi technologiami i przepisami.

Wszystkie stosowane $rodki chemiczne musza posiadaé polskie atesty higieniczne. Na kazde

zadanie Zamawiajacego Wykonawca bgdzie musiat przedstawi¢ wyzej wymienione atesty.

Przy uzywaniu do czyszczenia $rodkéw chemicznych nalezy ich uzywaé w stezeniu
zalecanym przez producenta.

Do oferty Wykonawca musi dolgczyé wykaz urzadzen mechanicznych, ktore przez okres
obowigzywania umowy beda przechowywane w miejscu wykonywania ustugi. Zamawiajacy
zaznacza, iz nie posiada pomieszczen garazowych, w ktérvch moglyvby byé przechowywany
wickszy sprzet techniczny.

Wykonawca zobowigzany jest realizowac wszystkie czynnosei objete niniejsza umows (dot.
powierzchni biurowej), od poniedziatku do pigtku, w podanych w opisie przedmiotu
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zaméwienia godzinach, w godz. od 16" do 21%, za wyjatkiem pomieszezen, ktore beda
sprzgtane w godzinach pracy pod nadzorem pracownikéw Zamawiajacego.

15. Sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem $rodkéw odkazajacych, érodkow usuwajacych
kamien oraz zapachowych.

16. Podlogi w pomieszezeniach sanitarnych winny by¢ sprzatane na mokro z uzyciem plynu
antyposlizgowego.

17. Zakazane jest podczas czyszczenia stosowania srodkow czyszezgeych zawierajgeych silne
rozpuszczalniki lub materialy $cierne powodujgce uszkodzenie nawierzchni. Wszystkie
powierzchnie powinny by¢ czyszczone srodkami odpowiednio przeznaczonymi do ich
rodzaju

18. Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego i rzetelnego wykonywania powierzonych prac
z nalezytg starannoécig.

19. Jezeli nastagpi zmiana osoby wykonujgcej powierzone prace Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o zmianie i uaktualni¢ imienng liste personelu.

20. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pracownikdéw w jednolitg odziez ochronng i
roboczg oraz imiennie identyfikatory wraz ze zdjeciem, ktdre nalezy nosi¢ w trakcie
realizacji przedmiotu zamdwienia;

21. Wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawcee skierowane do wykonywania
powierzonej pracy nie moga by¢é karane i musza posiadaé aktualne zaswiadczenia o
niekaralnosci.

22. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnié na terenie objetym
zamdwieniem nalezyty porzadek, tad oraz przestrzeganie przepiséw BHP i Ppoz.

23. Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia osob skierowanych do wykonywania
zamoOwienia w zakresie BHP 1 Ppoz. we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

24. Osoby bezposrednio wykonujace przedmiot zamodwienia musza byé ubezpieczone od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

25. Wykonawca oraz osoby przez niego skierowane zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustug oraz inne informacje
zwigzane z dzialalnodciy Zamawiajgcego oraz  gwarantuje wlasciwe zachowanie
pracownikow jego pracownikow na terenie obiektu.

26. W trakcie trwania umowy Wrykonawca ma obowigzek posiadaé wlasng polise
ubezpieczeniows na prowadzong dziatalnosé.

27. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstale w mieniu w zwigzku z
wykonywaniem ustug oraz w skutek innych dziatan oséb skierowanych przez Wykonawce.

28. Wykonawca pokrywa wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w szczegolnosci poprzez zastosowanie
niewlasciwych Srodkéw czystosci i sposobie oczyszczania sprzetu biurowego i
komputerowego.

29. Ponadto osoby bezposrednio wykonujace zaméwienia, zobowigzane sa do niezwlocznego
zglaszania wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajacego wszelkich nieprawidlowosdci w
funkcjonowaniu urzadzen sanitarnych (spluczki, baterii, syfonu, zlewu, umywalki itp.).

30. Budynek jest chroniony prze firme ochroniarska w godzinach pracy sgdu. Poza godzinami

pracy budynek jest monitorowany.

I. ZESTAWIENIE POWIERZCHNI I WYKAZ POMIESZCZEN

powierzchni

powierzchnia | a calkowita

pomieszczenia | pomieszcze
m® nia m?

nazwa pomieszczenia

1. | Klatka schodowa |

2. |Klatka schodowa ll

Razem
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pieli
1. | Krajowy Rejestr Karny 1 30,2
2. | Kurator Okregowy 2 29,9
3. |Salarozpraw nr 1 3 251
4. 1 Pokdj narad 4 13.5
5. | Pokdj socjalny 5 13,6
6. |Salarozpraw nr 2 3] 251
7. | Pokdj sedzidw 7 19,0
8. | Pokdj asystenta i woznego sgdowego 8 19,0
9. | Pokdj sedziow 9 17,6
10. | WC - damskie 3,3
11. |WC - meskie 1.7
12. | WC -klientéw 59
13. | hall 38,8
14. |Klatka schodowa | 17,5
15, | Klatka schodowa il 16,8

1. | Serwerownia 10 56
2. [ Pokdj czytania akt 11b 13,0
3. | Sekretariat wydziatu pracy 11a 234
4, | Sekretariat wydzialu pracy 11 20,3
5. | Sekretariat wydzialu pracy 12 43,6
6. | Sekretariat wydzialu penitencjarnego 13 18,0
7. | Sekretariat wydzialu penitencjarnego 13a 25,4
8. | Przewodniczgey wydziatu penitencjarnego 14 30,4
9. | Pokdj sedziow 15 15,3
10. [wC 6,4
11. | Przewodniczgcy wydzialu pracy 16 21,5
12. [ hall 24,3
13. [Klatka schodowa

razem l{ pietro

catkowita powierzchnia do

sprzatania

Wykaz stolarki okiennej

Ip Usytuowanie okna Wymiar wys. x Ilosé
szer. ( cm )
B 6 szt.
I | Okna elewacji wschodniej I pigtro 170 x 180 - PCV
o | Okna elewaqi wschodniej i 150 x 180 - PCV 6 szt.
zachodniej poddasze
Okna dachowe elewacji wschodniej 140 x 94 -
3 . .. ; 8 szt.
1 zachodniej poddasze drewniane
4 Ok.na witryny - elewacji zachodnie;j 979 x 180 - PCV 6 szt
I pietro




Rl

Okna elewacji wschodniej 1 pietro 60 x 120 PCV
5 e 2 szt
—klatka schodowa ilos¢ -
Uwagi dodatkowe

. Laczna powierzchnia uzytkowa pomieszczen przeznaczonych do sprzatania wynosi 570

m’. Powierzchnia uzytkowa obejmuje wszystkie pokoje, korytarze na I i II pietrze,

tazienki, serwerowni¢ oraz klatki schodowe z parteru do II pietra.
We wszystkich pomieszezeniach podlogi sa wylozone gresem.
Klatki schodowe sg wylozone gresem.

Pomieszczenia na pierwszym pigtrze - ogrzewanie podlogowe.
Pomieszczenia na poddaszu - ogrzewanie kaloryferami.

I1. WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO

Lp. Czestotliwosé
wykonywania czynnosci
) et
Rodzaj czynnoéci | 8 N R B
2 |8 L EIS
g & o &
g N
C2 zgl| ¥
Pomieszczenia biurowe, sale narad
Odkurzanie dywanikéw odkurzaczami z filtrem wodnym 5
2 | Oprdznianie koszy na $mieci {acznie z wymiana workéw 5
3 | Sprzatanie na mokro (mopping) podidég zmywalnych ( gres ) - woda ze
$rodkami chemiczno — konserwujgco -zapachowymi, nie powodujacymi 5
uszkodzen powloki)
4 | Mycie i dezynfekcja koszy na smieci 2
5 | Oprdznianie i mycie popielniczek z pokoi
6 | Wycieranie kurzu z mebli i parapetdw
7 | Usuwanie §wiezych plam ze $cian X
& | Konserwacja mebli $rodkami chemicznymi (typu “pronto” lub inne) 1
9 | Czyszczenie klamek, kontaktow, listew sieci komputerowej, odbojow do q
krzeset
10 | Usuwanie ,,czarnych” zarysowan z podiodg %
11 | Wycieranie kurzu z grzejnikéw CO )
12 | Wycieranie kurzu z lamp 1 opraw 1
13 | Odkurzanie obrazéw 1
14 | Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, listew $ciennych 1 5
przypodiogowych instalacji komputerowej
15 |Czyszczenie krzesel o twardych siedziskach ( bez tapicerki ) 1
16 | Zewngtrzne wycieranie kurzu z telefondéw , komputeréw, drukarek,
kopiarek itp. srodkami chemicznymi przeznaczonymi do tego typu prac.
Czyszczenie monitoréw LCD za pomocg miekkich materiatow 5
nie pozostawiajacych smug, z wykorzystaniem srodkow przeznaczonych do
czyszczenia tego typu monitoréw
17 | Dezynfekcja aparatow telefonicznych 4




18 | Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
19 | Czyszczenie na mokro mebli tapicerowanych
20 | Sprawdzanie zamkni¢é¢ okien 1 drzwi we wszystkich pomieszczeniach 5
21 | Zglaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii wskazanym . .
. -niezwlocznie
pracownikom Sadu Okregowego
Klatki schodowe i ciggi komunikacyjne
1 | Zamiatanie i mycie podidg i schodéw (moping - woda ze $rodkami
chemiczno — konserwuigco zapachowymi nie powodujacymi uszkodzen 5
powloki terakoty i gresu )
2 | Przecieranie balustrad, poreczy 5
3 | Konserwacja podlég poprzez nalozenie powlok akrylowo / polimerowych 1
4 | Przecieranie parapetow 5
5 | Odkurzanie tablic informacyjnych i gablot wewnatrz budynku 2
6 | Czyszczenie drzwi wejsciowych do pomieszczen, oraz klatek schodowych 1
7 | Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian i narozy niezwlocznie
8 | Konserwacja podiég Srodkami przeciwposlizgowymi (podczas mycia) 5 | |
Pomieszczenia sanitarne
1 | Opréznianie koszy na $mieci i innych pojemnikéw 5
2 | Mycie i dezynfekcja toalet ( sedesy, pisuary) 5
3 |Myciei dezynfekcja zlewow i umywalek 5
4 gzg?me niedrozno$ci urzadzen sanitarnych ( sedesy, umywalki, pisuary, niezwlocznic
5 | Mycie armatury sanitarnej 5
6 | Usuwanie zabrudzen z pojemnikdw na mydto, papier toaletowy , reczniki 2
7 {Mycie powierzchni plaskich ( podtogi i sciany ) 5
8 | Mycie drzwi wewnetrznych i oécierzy w fazienkach, sanitariatach,kabinach | 5
1 pomieszczeniach gospodarczych
9 | Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z . .
armamatury i urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, umywalki) niezwlocznie
10 | Uzupelnianie pojemnikow: na mydio, reczniki , papier toaletowy na biezgco
11 | Wycieranie kratek wentylacyjnych 1
12 | Usuwanie pajeczyn 1 kurzu ze $cian i narozy niezwlocznie
13 |Zglaszanie Zamawiajagcemu wszelkich nieprawidiowosci w . i
funkcjonowaniu urzadzeni sanitarnych (spluczki, baterie, syfony, zlewy itp) niezwlocznie
14 | Wymiana szczotek sedesowych Wedhug potrzeb
15 | Wymiana kostek WC 1 pojemnikéw ze srodkami zapachowymi w o
sanitariatach Po zuzyciu
Prace okresowe
1 Mycie okien wewnatrz i zewngtrz ( okna otwierane do wewnatrz), oraz Dwa razy wroku
okien witryn od wewnatrz { wiosna , jesiefi)
2 | Czyszczenie Folet i wertikali rolet okiennych ( 1gcznie ze zdjeciem i Raz w roku ( lato)
zamontowaniem)
3 | Mycie 1 polerowanie podidg pokrytych warstwami ochronnymi Wedlug potrzeb
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