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                                                                                                                                                      załącznik nr 2 - projekt umowy                                                                            
 

UMOWA NR DT/…../2015 
 
zawarta w dniu …….2015r. we Wrocławiu, w wyniku wyboru oferty z wyłączeniem przepisów Prawa 
zamówień publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych z dnia 29 
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) pomiędzy: 
Zarządem Zasobu Komunalnego z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Św. Elżbiety 3, 
NIP: 897-16-60-625, REGON: 932671448, reprezentującym Gminę Wrocław w imieniu i na rzecz 
którego występują: 
Mariana Nowotyńskiego – Zastępcę Dyrektora ds. Technicznych (pełnomocnictwo Dyrektora 
Zarządu Zasobu Komunalnego nr 428/13 z dnia 26 września 2013 r.),  
przy kontrasygnacie  
Ireny Sęk – Zastępcy Dyrektora ds. Ekonomicznych, Głównego Księgowego Zarządu Zasobu 
Komunalnego,  
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, 
a 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
NIP : ………………… , REGON : ……………………………………………………………………. 
zwanym dalej Wykonawcą 
o następującej treści: 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na 
opracowaniu świadectw charakterystyki energetycznej: do 500 szt. lokali oraz do 9 szt. 
budynków użyteczności publicznej (biurowych)-stanowiących własność Gminy Wrocław, 
zarządzanych przez Zarząd Zasobu Komunalnego. 

2. Wykonawca wykona świadectwa charakterystyki energetycznej lokali mieszkalnych/ użytkowych 
oraz budynków użyteczności publicznej zgodnie z ustawą z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane        
(t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 1409 ze zm.), ustawą z dnia 29 sierpnia 2014r. o charakterystyce 
energetycznej budynków (t.j. Dz. U. z 2014r., poz. 1200 ze zm.) i rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 27 lutego 2015r. w sprawie metodologii obliczania charakterystyki 
energetycznej budynku lub części budynku oraz świadectw charakterystyki energetycznej (t.j. Dz. 
U. z 2015r., poz. 376). 

3. Szczegółową ilość (w granicach wskazanych w ust.1) i wykaz lokali/budynków użytkowych, na 
których będzie realizowany przedmiot umowy będzie przekazywany Wykonawcy sukcesywnie,      
w miarę potrzeb Zamawiającego.   

4. Zamawiający na potrzeby postępowania (sporządzenia kalkulacji przedmiotu umowy w postaci 
formularza cenowego) podał przybliżony podział na lokale mieszkalne o powierzchni do 49,99 m², 
lokale mieszkalne o powierzchni od 50,00 m² do 99,99 m², lokale mieszkalne o powierzchni od 100 
m², lokale użytkowe. 

§ 2 
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Strony ustalają, że przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie 8 miesięcy od dnia zawarcia 
umowy, przy czym wykonanie i przekazanie Zamawiającemu świadectwa charakterystyki 
energetycznej wskazanego lokalu/budynku nastąpi nie później niż do 30 dni (z zastrzeżeniem  
terminu określonego w §4 ust.3) od dnia wskazania adresu lokalu/budynku przez 
Zamawiającego w zleceniu. 

2. Wskazany powyżej termin na przekazanie Zamawiającemu świadectwa charakterystyki 
energetycznej (30 dni) może ulec zmianie, w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę 
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przedstawicielom Zamawiającego powołanym w § 10 ust. 2 potwierdzeń braku możliwości wejścia 
do lokalu/budynku.  

3. Za potwierdzenie braku możliwości wejścia do lokalu/budynku uważa się: 
1) pisemne potwierdzenie uzyskane od najemcy/ mieszkańca lokalu sąsiedniego/ dozorcy/ osoby 

sprzątającej daną nieruchomości, 
2) notatka z rozmowy telefonicznej z najemcą/zarządcą wnoszącym o zmianę terminu 

inwentaryzacji potwierdzona pisemnie przez najemcę/zarządcę. 
4. Zmiana terminu może spowodować jego wydłużenie o liczbę dni ustaloną przez przedstawicieli 

Zamawiającego wskazanych w § 10 ust. 2. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy. 
 

§ 3 
ZOBOWI ĄZANIA STRON 

1. Obowiązki Wykonawcy: 
1) należyte wykonanie przedmiotu umowy przy użyciu własnych materiałów, zgodnie z umową, 

zasadami wiedzy technicznej i przepisami prawa,  
2) posiadanie wszelkich wymaganych prawem uprawnień niezbędnych do wykonania usługi,  
3) realizowanie przedmiotu umowy przy użyciu sprzętu i urządzeń, o jakości odpowiadającej 

stosownym przepisom i standardom, 
4) wykonanie świadectwa charakterystyki wskazanego w zleceniu lokalu/budynku; zlecenie 

wykonania usługi zostanie wydane Wykonawcy przez osoby wskazane w § 10 ust. 2 lub 
przesłane pocztą elektroniczna na adres e-mailowy: ………. ; Wykonawca na żądanie 
Zamawiającego niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania zlecenia; w przypadku nie otrzymania 
potwierdzenia, wysłanie zlecenia na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę 
uznaje się za skutecznie przesłane i doręczone, gdy Zamawiający nie otrzymał komunikatu         
o niedostarczeniu wiadomości, 

5) powiadomienie najemców lokali o terminie wykonania inwentaryzacji niezbędnych do 
sporządzenia świadectwa; powiadomienie polega na wysłaniu listownie informacji  
o terminie wykonania inwentaryzacji; jeżeli we wskazanym w zawiadomieniu terminie, najemca 
lokalu nie udostępnił Wykonawcy lokalu w celu wykonania inwentaryzacji, Wykonawca 
każdorazowo zgłasza ten fakt pisemnie przedstawicielowi Zamawiającego wskazanemu w § 10 
ust. 2; przedstawiciel Zamawiającego podejmuje decyzję o dokonaniu lub nie dokonaniu 
indywidualnego powiadomienia o terminie wykonania inwentaryzacji najemcy lokalu, który nie 
udostępnił lokalu po otrzymaniu powiadomienia listownego,  

6) uzyskanie od najemcy/ mieszkańca lokalu sąsiedniego/ dozorcy/ osoby sprzątającej daną 
nieruchomości potwierdzenia przy jednokrotnym braku możliwości wejścia do lokalu, / 
potwierdzeń przy kolejnych brakach możliwości wejścia do lokalu, w przypadku decyzji 
przedstawiciela Zamawiającego wskazanego w § 10 ust. 2 o indywidualnym powiadomieniu,     
o którym mowa w pkt 5, 

7) wykonanie świadectw charakterystyki energetycznej lokali/budynków użytkowych 
w trzech egzemplarzach w trwałej oprawie zapobiegającej ich dekompletacji oraz w wersji 
elektronicznej tylko do odczytu; wersję elektroniczną (CD) i papierową świadectw 
charakterystyki należy wpiąć w jednym skoroszycie, 

8) dołączenie do świadectw charakterystyki energetycznej szkicu lokalu opracowanego w formie 
papierowej i elektronicznej (tylko lokali mieszkalnych i użytkowych) zawierającego: 
-  wymiary ścian zewnętrznych i wewnętrznych lokali wysokość / długość / szerokość / grubość. 

Wymiary należy podać w metrach bieżących do dwóch miejsc po przecinku. 
-  zaznaczone otwory okienne i drzwiowe z podaniem wymiarów wysokość / szerokość; 

wymiary należy podać w metrach bieżących do dwóch miejsc po przecinku. 
-  opis przeznaczenia, funkcji pomieszczenia z podaniem powierzchni w metrach kwadratowych 

do dwóch miejsc po przecinku, 
-  zaznaczenie położenia lokalu względem stron świata. 

  Szkic powinien być wykonany w skali 1:50 lub 1:100. 
9) przekazanie Zamawiającemu wykonanych świadectw charakterystyki energetycznej;  

z przekazania zostanie sporządzony obustronnie podpisany „Protokół przekazania świadectw 
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charakterystyki energetycznej w celu dokonania sprawdzenia kompletności  
i zawartości”, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do umowy, 

10) zwrot Zamawiającemu, w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania, kwoty stanowiącej 
równowartość wszelkiego rodzaju podatków, kar pieniężnych, grzywien i innych należności lub 
opłat nałożonych w postępowaniu administracyjnym lub karnym na Zamawiającego powstałych 
na skutek wszelkich zaniedbań Wykonawcy lub zaniedbań osób, przy pomocy, których 
wykonuje on czynności wynikające z niniejszej umowy albo, którym wykonanie tych umów 
powierza, 

11) pisemne powiadomienie Zamawiającego o każdym opóźnieniu prac ze wskazaniem przyczyn 
niedotrzymania terminu. 

2. Obowiązki Zamawiającego : 
1) wydanie Wykonawcy pisemnych upoważnień do realizacji usługi określonej w § 1, 
2) przekazywanie Wykonawcy zleceń zawierających adresy lokali, dla których należy opracować 
świadectwa charakterystyki energetycznej,   

3) decydowanie o możliwości zmiany 30 - dniowego terminu na przekazanie wykonanych 
świadectw energetycznych Zamawiającemu, 

4) dokonanie odbioru usługi.  
 

§ 4 
ODBIÓR PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Przedmiotem odbioru będą świadectwa charakterystyki energetycznej lokali/  
budynków użytkowych. 

2. Zamawiający w terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę 
opracowanych świadectw, dokona sprawdzenia charakterystyki energetycznej. Po sprawdzeniu 
świadectw Zamawiający oświadczy Wykonawcy, że świadectwa przyjmuje lub zgłosi zastrzeżenia   
i wyznaczy termin dokonania poprawy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu do sprawdzenia 10 szt. 
świadectw w terminie 10 dni od dnia wskazania pierwszego adresu lokalu/budynku, celem 
oceny rzetelności ich wykonywania przez Wykonawcę,  

4. Odbiór świadectw charakterystyki energetycznej zostanie potwierdzony „Protokołem odbioru 
dokumentacji - świadectw charakterystyki energetycznej”, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do 
umowy. 

5. Po dokonaniu odbioru i sporządzeniu protokołu odbioru świadectw określonego w ust. 3 oraz 
dostarczeniu faktury przez Wykonawcę, zostanie również sporządzony „Protokół odbioru 
wykonanej dokumentacji – rozliczenie finansowe świadectwa charakterystyki energetycznej, 
którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

 
§ 5 
 

WYNAGRODZENIE ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU UMOWY ORAZ SP OSÓB ZAPŁATY  
1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, nie przekroczy kwoty brutto: 

 ……. zł (słownie: ……………. tysięcy) w tym należny podatek VAT. 
2. Strony ustalają, zgodnie z Formularzem cenowym - załącznikiem nr 1 do zaproszenia:  

1) cenę jednostkową ryczałtową brutto za opracowanie świadectwa charakterystyki 
energetycznej lokalu mieszkalnego o powierzchni do 49,99 m2 w wysokości brutto  ….. zł        
w tym należny podatek VAT, 

2) cenę jednostkową ryczałtową brutto za opracowanie świadectwa charakterystyki 
energetycznej lokalu mieszkalnego o powierzchni od 50 m2  do 99,99 m2  w wysokości 
brutto  ….. zł w tym należny podatek VAT, 

3) cenę jednostkową ryczałtową brutto za opracowanie świadectwa charakterystyki 
energetycznej lokalu mieszkalnego o powierzchni od 100 m2 w wysokości brutto …… zł        
w tym należny podatek VAT, 

4) cenę jednostkową ryczałtową brutto za opracowanie świadectwa charakterystyki 
energetycznej lokalu użytkowego w wysokości brutto …….. zł w tym należny podatek VAT. 
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5) cenę brutto za opracowanie świadectw charakterystyki energetycznej 9 szt. budynków 
użyteczności publicznej (biurowych) ZZK w ł ącznej wysokości brutto ……… zł w tym 
należny podatek VAT. 

3. Kwoty brutto określone w §5 ust 1 i 2 nie mogą ulec zmianie, nawet w przypadku zmiany stawki 
podatku VAT. 

4. Strony ustalają, że przedmiot umowy będzie rozliczany w okresach miesięcznych z dołu na 
podstawie rzeczywiście wykonanych i odebranych protokolarnie (poprzez podpisanie protokołu         
o którym mowa w §4 ust. 3) świadectw w danym miesiącu. 

5. Wynagrodzenie stanowi iloczyn ceny za opracowanie świadectwa charakterystyki energetycznej 
danego lokalu i ilości lokali. 

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze w terminie 30 dni licząc od dnia otrzymania faktury VAT wraz z załącznikami przez 
Zamawiającego. Fraktury za wykonane usługi objęte przedmiotem zamówienia należy wystawiać 
na Zarząd Zasobu Komunalnego z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Św. Elżbiety 3,   NIP: 897-16-
60-625, do czasu, gdy Zamawiający nie powiadomi pisemnie Wykonawcy  
o zmianie sposobu fakturowania odnośnie nazwy lub innych danych nabywcy. 

7. Datą zapłaty wynagrodzenia będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 

§ 6 
 

KARY UMOWNE 
1. Strony opierają odpowiedzialność Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 

na zasadzie kar umownych płatnych w następujących przypadkach i wysokościach: 
1) za zwłokę w przekazaniu w terminie wskazanym w § 2 świadectwa charakterystyki 

energetycznej danego lokalu/budynku w wysokości 2 % ceny jednostkowej ryczałtowej brutto 
za opracowanie świadectwa charakterystyki energetycznej lokalu/budynku o danej powierzchni 
określonej w § 5 ust. 2 za każdy dzień zwłoki, 

2)  za nie poprawienie w terminie wskazanym w § 4 ust. 2 świadectwa charakterystyki 
energetycznej danego lokalu/budynku w wysokości 2 % ceny jednostkowej ryczałtowej brutto 
za opracowanie świadectwa charakterystyki energetycznej lokalu/budynku o danej powierzchni 
określonej w § 5 ust. 2, za każdy dzień zwłoki, 

3)  za każde inne nienależyte wykonanie usługi w wysokości 200 zł, za każdy stwierdzony 
przypadek, 

4)  z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, z przyczyn niezależnych  
od Zamawiającego w wysokości 10 % wartości brutto przedmiotu umowy określonej  
w § 5 ust. 1, 

5) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie  
Wykonawcy w wysokości 10 % wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 5 ust. 1. 

2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar 
umownych na zasadach wynikających z Kodeksu Cywilnego. 

3. Nie nalicza się kar umownych w sytuacjach, gdy nie wykonanie umowy spowodowane jest 
okolicznościami, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 

4. Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku należytego wykonania przedmiotu 
umowy. 

5. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia naliczonych kar umownych  
z naliczonego wynagrodzenia Wykonawcy. 

 
§ 7 

                                                            PODWYKONAWCY 
 
1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie dopuszcza się wykonanie przy pomocy 

podwykonawców następujących prac: opracowanie świadectw charakterystyki energetycznej: lokali 
mieszkalnych i użytkowych oraz budynków użyteczności publicznej (biurowych) – stanowiących 
własność Gminy Wrocław, zarządzanych przez ZZK. 
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2. Przed zawarciem umów z podwykonawcami Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązuje 
się udzielić mu wszelkich informacji dotyczących tych podwykonawców. Zamawiający ma prawo 
sprzeciwić się podpisaniu umowy z danym podwykonawcą z uzasadnionych przyczyn.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu zawartych umów  
z podwykonawcami. 

4. Zmiana podwykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy wymaga zgody Zamawiającego 
5. W umowach z podwykonawcami Wykonawca powinien zapewnić: 

a) aby suma wynagrodzeń ustalona w nich za okres usług wykonanych w podwykonawstwie nie 
przekroczyła wynagrodzenia przypadającego na ten zakres usług w niniejszej umowie, 

b) ustalenie takiego okresu odpowiedzialności za wady, który nie będzie krótszy od 
przewidzianego niniejszą umową okresu odpowiedzialności za wady Wykonawcy wobec 
Zamawiającego, 

c) obowiązek podwykonawców dostarczania Zamawiającemu potwierdzeń terminowego 
otrzymania wynagrodzenia za usługi objęte umową zawartą pomiędzy Wykonawcą  
a podwykonawcą w ramach realizacji niniejszej umowy. 

6. W przypadku wykonania usługi przy pomocy podwykonawców, za ich działania lub brak działań 
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność. 

 
§ 8 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 7 miesięcy od dnia jej zawarcia, jeżeli: 

1) Wykonawca nie wykonał wymaganego świadectwa charakterystyki energetycznej w ciągu 40 
dni od daty przekazania informacji o adresie lokalu, z zastrzeżeniem § 2 ust. 2 - 4. 

2) Wykonawca pomimo uprzednich pisemnych zastrzeżeń nie wykonuje prac zgodnie  
z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne, 

3) Wykonawca realizuje usługi objęte umową przy udziale podwykonawców, mimo złożenia  
podczas negocjacji oświadczenia, że przedmiot zamówienia będzie realizować bez udziału 
podwykonawców. 

4) Wykonawca nie wykona w terminie w sposób prawidłowy i z należytą starannością 
pierwszych 10 szt. świadectw, zgodnie z zapisem § 4 ust. 3. 

 
§ 9 

UBEZPIECZENIE 
Wykonawca zobowiązany jest w okresie trwania umowy do posiadania ubezpieczenia od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 
i przedłożenia umowy ubezpieczeniowej na żądanie Zamawiającego. 
 
 

§ 10 
NADZÓR NAD REALIZACJ Ą UMOWY 

1. Wykonawca wyznacza do kontaktów z Zamawiającym p. …………. legitymującego się 
uprawnieniami do prowadzenia prac objętych umową, telefon służbowy ………….. 

2. Zamawiający wyznacza do kontaktów z Wykonawcą: 
1) Marka Wo źnego telefon służbowy 71/33-28-179,  
2) Czesława Matusza telefon służbowy 71/33-28-155. 

3. Strony ustalają, że w przypadku konieczności zmiany upoważnionych przedstawicieli, nie jest 
wymagana forma aneksu, lecz pisemne zawiadomienie obu stron. 

 
§ 11 

ROZSTRZYGANIE SPORÓW 
Wszelkie spory związane z wykonaniem umowy będzie rozstrzygał sąd właściwy dla miejsca siedziby 
Zamawiającego.  
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§ 12 
Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przelewu wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy. 

 
 

§ 13 
Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej zmianie 
adresu siedziby i o każdej innej zmianie w działalności mogącej mieć wpływ na realizację umowy.       
W przypadku niedopełnienia tego obowiązku Wykonawcę będą obciążać ewentualne koszty mogące 
wyniknąć wskutek zaniechania.  

 
§ 14 

Jeżeli okaże się, że do sprawnej realizacji umowy niezbędne jest dokonanie wzajemnych dodatkowych 
uzgodnień, strony poczynią te uzgodnienia niezwłocznie. 

 
§ 15 

Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o Zamawiającym oraz 
innych informacji, jakie uzyskał w związku z realizacją niniejszej umowy bez względu na sposób  
i formę ich utrwalenia i przekazania. 

 
§ 16 

1. Umowa została sporządzona w 2 (dwóch) egzemplarzach, po 1 (jednym) dla każdej  
ze stron. 

2. Wszystkie egzemplarze mają taką samą moc prawną. 
 
 
Załączniki do umowy : 
Załącznik  nr  1  – wzór „Zlecenie wykonania usługi” 
Załącznik nr 2 – wzór „Protokół przekazania świadectw charakterystyki energetycznej w celu dokonania sprawdzenia 
kompletności i zawartości”  
Załącznik  nr  3  – wzór „Protokół odbioru dokumentacji- świadectw charakterystyki energetycznej” 
Załącznik nr 4 – wzór „Protokół odbioru wykonanej dokumentacji - rozliczenie finansowe świadectwa charakterystyki 
energetycznej” 
 
 
ZAMAWIAJ ĄCY                                                    WYKONAWCA 
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 Załącznik nr 1 do umowy DT/…/2015 
 ZARZĄD ZASOBU KOMUNALNEGO 

JEDNOSTKA BUDŻETOWA GMINY WROCŁAW 
ul. Św. Elżbiety 3 50-111 Wrocław 

tel. 777-84-00, 777-79-31, 777-77-49, fax. 777-75-06, e-mail: sekretariat@zzk.wroc.pl 
 

ZLECENIE 
wykonania świadectw charakterystyki energetycznej lokali mieszkalnych/użytkowych*/budynków użyteczności 

publicznej* 
 na terenach Gminy Wrocław 

Numer 
zlecenia:…………/2015 

Data wystawienia zlecenia:….….2015r. Numer umowy: ……. z dnia ...2015 r.                   

Zleceniodawca: Zarząd Zasobu Komunalnego, 50-111 Wrocław, ul. Św. Elżbiety 3 

Zleceniobiorca:  

Adres realizacji: Lokale mieszkalne o powierzchni do 49.99m 2; 
1. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

2. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

3. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

4. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

5. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

6. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

7. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

8. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

9. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

Lokale mieszkalne o powierzchni od 50 m 2 do 99.99m 2; 
1. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

2. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

3. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

4. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

5. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

6. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

7. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

8. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

9. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

Lokale mieszkalne o powierzchni od 100 m 2;    

1. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

2. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

3. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

4. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

Lokale u żytkowe; 
1.  Lokal użytkowy  nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

2. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

3. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

4. Lokal mieszkalny nr ….. położony w budynku przy ul/pl ……………………………………………. nr ………….. 

Budynek u żyteczno ści publicznej poło żony przy; 
1. ul ……………………………………………. nr …………..     6     ul ……………………………………………. nr ………….. 

2. ul ……………………………………………. nr …………..     7.    ul ……………………………………………. nr ………….. 

3. ul ……………………………………………. nr …………..     8.    ul ……………………………………………. nr ………….. 

4. ul ……………………………………………. nr …………..     9.    ul ……………………………………………. nr ………….. 

5. ul ……………………………………………. nr ………….. 

Nadzoruj ący  
wykonanie  
zlecenia: 

 

1.…………………………………….….  – specjalista       tel.  ……………   e-mail:………………….@zzk.wroc.pl. 

Termin realizacji zlecenia: …..dni roboczych  od daty wystawienia zlecenia 
Podpis 

sporz ądzającego 
zlecenie: 

 
 
…………………………

… 
(podpis)    piecz ęć 

Podpis kierownika 
Działu : 

 
 

…………………………… 
(podpis)    piecz ęć 

Podpis 
zatwierdzaj ącego 

zlecenie: 
 
………………………… 

(podpis)    piecz ęć 

Podpis przyjmuj ącego zlecenie: 
 

 
……………………………..…. 

(podpis)    piecz ęć 

* (niepotrzebne wykasować) 
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                                                                                                                                        Załącznik nr 2 do umowy DT/…/2015 
 

Protokół przekazania świadectw charakterystyki energetycznej w celu 
dokonania sprawdzenia kompletności i zawartości 

 
spisany w dniu …………201…r., wykonanych dla nieruchomości: lokali 

mieszkalnych/użytkowych/budynków użyteczności publicznej (biurowych) ZZK* położonych we 

Wrocławiu przy ul./pl. (wykaz adresowy - załącznik nr 1).      

Przedmiot odbioru: świadectwa charakterystyki energetycznej lokali stanowiących własność Gminy 

Wrocław, zarządzanych przez ZZK. 

Wykonawca prac:  ………………………………………………………………………………… 
Przyjmuj ący:  

Przedstawiciel ZZK :  ……………………………………………………………… – TE ZZK                                                                                                 

Przekazujący: 

Przedstawiciel Wykonawcy :  ……………………………………………………………………                        

Podstawę przyj ęcia stanowią następujące dokumenty: 

I. Dokumenty Podstawowe: 

a) umowa z Wykonawcą  Nr ………….. z dnia ……….201…r., 

b) aneks do umowy: Nr……. z dnia ………..201…r. 
2. Przekazaniu podlega następująca dokumentacja: 

lp. Nazwa dokumentacji jm 
egz/kpl/szt 

ilość uwagi 

1 świadectwo charakterystyki energetycznej szt. 3x….  
2 opracowanie w wersji elektronicznej na CD   szt.   
 
            Protokół przekazania świadectw charakterystyki energetycznej w celu dokonania 
sprawdzenia kompletności i zawartości sporządzono w dwóch jednobrzmiących egz. Jeden egz. 
otrzymuje Inwestor a drugi Wykonawca prac. 
 
Na tym protokół zakończono i po przeczytaniu podpisano: 

            Przyjmujący:                                                               Przekazujący: 

1. ……………….........….                                                       2. …………………............. 

 
* (niepotrzebne wykreślić-wykasować)                                                                                         
                                                                                         
                                                                                                                                             załącznik nr 1 
 
Wykaz adresowy wykonanych świadectw charakterystyki energetycznej 
 

Lp. Adres 
1  
2  
3  
4  
5  
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                                                                                                                                        Załącznik nr 3 do umowy DT/…/2015 
 

 
                

JEDNOSTKA BUDŻETOWA GMINY WROCŁAW 
                                    ul. Św. Elżbiety 3 50-111 Wrocław 

tel. 777-84-00, 777-79-31, 777-77-49, fax. 777-75-06, e-mail: sekretariat@zzk.wroc.pl 
________________________________________________________________________________________________ 

  
Protokół nr .. odbioru dokumentacji - świadectw charakterystyki energetycznej 

 
spisany w dniu ………..201..r. (sprawdzenie przekazanej dokumentacji trwało od dnia ……..201..r. do 

dnia ………201..r.) wykonanej dla nieruchomości: lokali mieszkalnych/użytkowych/budynków 

użyteczności publicznej (biurowych) ZZK* położonych we Wrocławiu przy ul./pl.* (wykaz adresowy 

stanowi załącznik nr 1). 

Przedmiot odbioru: opracowanie świadectw charakterystyki energetycznej lokali stanowiących 

własność Gminy Wrocław, zarządzanych przez ZZK. 

Wykonawca prac: …………………………………………………………………………………. 

Odbiór został dokonany przez Komisję w składzie: 
  
1. Przewodniczący komisji:  …………….      – kierownik TE ZZK   
                                           

2. Członek  komisji:              ………………  – specjalista elektryk TE ZZK   
                    
3. Członek  komisji:              ………………  – …………………... 
                                                                                                       

przy udziale: 
 
4. Przedstawiciel Wykonawcy: …………….   – ……………………                                      

Podstawę odbioru stanowiły następujące dokumenty: 
I. Dokumenty Podstawowe: 

c) umowa z Wykonawcą  Nr ………. z dnia ………….201..r., 

d) aneks do umowy: Nr ………z dnia ………201…r,  

e) protokół przekazania świadectw charakterystyki energetycznej do sprawdzenia z dnia 

…….201..r , 

f) oświadczenie przekazującego (Wykonawcy), że dokumentacja opracowana jest zgodnie              

z obowiązującymi przepisami i zasadami wiedzy technicznej i jest kompletna z punktu widzenia 

celu, któremu ma służyć. Oświadczenie z dnia ………201..r., 

II Przekazaniu podlegała następująca dokumentacja:  
 

lp Nazwa dokumentacji jm 
egz/kpl/szt 

ilość uwagi 

1 świadectwo charakterystyki energetycznej szt. 3x… adresy–załącznik nr 1 
2 opracowanie w wersji elektronicznej na CD szt. …  
 
Komisja stwierdza, że dokonała sprawdzenia kompletności świadectw charakterystyki           
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energetycznej pod względem wykonania zgodnie z zakresem prac wymienionym w wyżej       
wymienionej umowie. 

Prace projektowe stanowiące przedmiot umowy zostały wykonane i odebrane.  
 
uwagi i zalecenia: …………………………-
…………….………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………
…………... 
…………………………………………………………………………………………………………
…………... 

 
Rękojmia na wykonane roboty wynosi zgodnie z umową ……………… i jest liczona od dnia 
…………201…r  
 
Inne ustalenia uczestniczących w odbiorze: …………………………………………………….. 
..………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 

          Protokół odbioru świadectw charakterystyki energetycznej sporządzono w dwóch 

jednobrzmiących egz. Jeden egz. otrzymuje Inwestor a drugi Wykonawca prac. 

Na tym protokół zakończono i po przeczytaniu podpisano: 

 
Podpisy członków Komisji: 

 
1. ……………………………………………… 

2. ……………………………………………… 

3. ……………………………………………… 

Podpis Przedstawiciela Wykonawcy: 
 

4. Wykonawca prac…………………… 

 

 
*  (niepotrzebne wykreślić-wykasować)                                                                                                                                        
                                                                                                                                    załącznik nr 1 
 
Wykaz adresowy wykonanych świadectw charakterystyki energetycznej 
 

Lp. Adres 
1  
2  
3  
4  
5  
6  
7  
8  
9  
10  
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 Załącznik nr 4 do umowy DT/…/2015 
 

      strona 1 
 

Budowa: Wykonanie świadectw charakterystyki energetycznej lokali mieszkalnych/użytk./budynków 
użyteczności publicznej (biurowych) ZZK*                   
Obiekt:   Wykaz adresowy w załączniku nr 1 do faktury VAT nr ……………… 
                                    
Umowa o prace projektowe Nr; TE/………/2015 z dnia ……….201..r. 
aneks do umowy Nr ……. z dnia …….201…r., aneks do umowy Nr……..z dnia…….201..r. 
 

PROTOKÓŁ Nr … ODBIORU WYKONANEJ DOKUMENTACJI  
rozliczenie finansowe 

 (świadectwa charakterystyki energetycznej) 
 

w okresie od dnia  ……...201..r. do dnia ……….201...r. 
sporządzony dnia  ……...201..r. przy udziale przedstawicieli: 
 
Inwestor: Zarząd Zasobu Komunalnego 
                    1. ………………            –  ………………TE, 
 
                    2. ………………           –  specjalista branży elektrycznej, 
 
                        3.  ………………                –  ……………………………….,     
                       

Wykonawca: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
 
                    4. ……………….                 –  upoważniony do kontaktów 
                                      
Komisja stwierdza co następuje: 

1. Zakres wykonanych prac ujętych niniejszym protokołem jest zgodny z zapisami w umowie. 
2. Na podstawie niniejszego protokołu odebrano: 

 
 
Lp 

Nazwa wykonanego zakresu 
wynagrodzenia umownego  

(świadectwa charakterystyki 
energetycznej) 

Wartość  
  

/zł/ brutto 

Jakość 
wykonanych  

robót 

Uwagi 
 i 

zastrzeżenia 
stron 

1 2 3 4 5 

1. 
Wykonanie świadectw charakterystyki 
energetycznej lokali mieszkalnych szt. ….. wg 
załącznika nr 1 do faktury 

…,… ………. ……… 

     

     

     

 Razem; brutto zł: …,…   
 

3. Prace ujęte w kolumnach 2 zostały wykonane zgodnie z umową. 
4. Ogólny stan i wartość wykonywanych na dzień sporządzenia protokołu określa zestawienie wartości prac 

wykonanych od początku realizacji umowy podane w ust. 5. 
 
*niepotrzebne skreślić 


