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WZORY WNIOSKÓW KIEROWANYCH DO PREZESA URZĘDU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

WRAZ Z PRZEWODNIKIEM

[wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu negocjacji z ogłoszeniem]

[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych

Al. Szucha 2/4

00-582 Warszawa

Wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu negocjacji z ogłoszeniem 

Na podstawie art. 55 ust. 2, w związku z art. 55 ust. 1 pkt.[1-5] [uzupełnić w zależności od podstawy wniosku] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( „Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na zastosowanie trybu negocjacji z ogłoszeniem.

Przedmiotem zamówienia jest [opisać dokładnie przedmiot zamówienia ( „Zamówienie”)  podając jednocześnie daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji zamówienia  dzień / miesiąc / rok] 

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:

Stan faktyczny uzasadniający zastosowanie trybu w oparciu o podstawę prawną wskazaną we wniosku.
Szacunkowa wartość Zamówienia wynosi [podać wartość w PLN], co stanowi równowartość kwoty [podać wartość w  euro ], zgodnie z kursem   euro ogłoszonym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych. ( Dz. U. z dnia 12 marca 2004 r. Nr 40 poz.356).

 Tym samym szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę 10.000.000  euro [roboty budowlane], 5.000.000  euro [dostawy lub usługi].

Osobą upoważnioną przez zamawiającego do udzielenia informacji jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego

________________                                                               ___________________

Przesłanki udzielenia zamówienia w trybie negocjacji z ogłoszeniem wymienione są m. in. w art. 55 Ustawy. Jeżeli szacunkowa wartość zamówienia przekracza równowartość w złotych 10 000 000 euro (roboty budowlane) lub 5 000 000 euro (usługi /dostawy) zastosowanie tego trybu wymaga zgody Prezesa UZP wyrażonej w drodze decyzji administracyjnej.

Wniosek powinien zawierać dokładny opis zamówienia i okoliczności uzasadniające zastosowanie tego trybu zgodnie np. z art. 55 ust. 1 Ustawy.

[wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu negocjacji bez ogłoszenia] 

[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych 

Al. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa

Wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu negocjacji bez ogłoszenia 

Na podstawie art. 62 ust. 2, w związku z art. 62 ust. 1 pkt. [1-4] [uzupełnić w zależności od podstawy wniosku] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( „Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], (  „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na zastosowanie trybu negocjacji bez ogłoszenia.

Przedmiotem zamówienia jest [opisać dokładnie przedmiot zamówienia  ( „Zamówienie”)  podając jednocześnie daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji zamówienia dzień / miesiąc / rok ].

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:

Stan faktyczny uzasadniający wystąpienie z wnioskiem w oparciu o podstawę prawną wskazaną we wniosku.
Szacunkowa wartość Zamówienia wynosi [podać wartość w PLN], co stanowi równowartość kwoty [podać wartość w euro], zgodnie z kursem euro ogłoszonym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie średniego kursu z³otego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych. (Dz. U. z dnia 12 marca 2004 r. Nr 40 poz.356).

Tym samym szacunkowa wartość zamówienia przekracza równowartość kwoty 60.000 euro.

Osobą upoważnioną przez zamawiającego do udzielania informacji jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego

____________________ 





__________________

W przypadku tego trybu istnieje wymóg uzyskania zgody Prezesa UZP jeżeli wartość zamówienia przekracza równowartość w złotych kwoty 60 000 euro. We wniosku do Prezesa UZP należy wyczerpująco przytoczyć przesłanki zastosowania trybu negocjacji bez ogłoszenia. Przesłanki takie zawarte są w art. 62 ust. 1 Ustawy. Natomiast w sytuacji, gdy wartość zamówienia dla robót budowlanych przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 5 000 000 euro, a dostaw lub usług 130. 000 euro, zastosowanie trybu negocjacji bez ogłoszenia na podstawie ust.1pkt 1 wymaga również uprzedniego przekazania Komisji Europejskiej informacji o unieważnieniu postępowania. Wymóg taki nakłada na zamawiającego art. 62 ust. 3.

[wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu z wolnej ręki]
[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych

Al. Szucha 2/4

00-582 Warszawa

Wniosek o wydanie zgody na zastosowanie trybu z wolnej ręki
Na podstawie art. 67 ust. 2, w związku z art. 67 ust. 1  pkt.[1-7] [uzupełnić w zależności od podstawy wniosku] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( „Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na zastosowanie trybu z wolnej ręki na [opisać dokładnie przedmiot zamówienia] ( „Zamówienie”). 

W przypadku uzyskania zgody Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych Zamówienie zostanie udzielone [podać dokładne dane kontrahenta („X”) , oraz daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji zamówienia dzień / miesiąc / rok].

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:
1. Stan faktyczny uzasadniający zastosowanie trybu z wolnej ręki w oparciu o podstawę prawną wskazaną we wniosku.

2. Przyczyny uzasadniające wybór kontrahenta.

Szacunkowa wartość Zamówienia wynosi [podać wartość w PLN], co stanowi równowartość kwoty [podać wartość w euro], zgodnie z kursem  euro ogłoszonym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie œredniego kursu z³otego w stosunku do euro stanowi¹cego podstawê przeliczania wartoœci zamówieñ publicznych. ( Dz. U. z dnia 12 marca 2004 r. Nr 40 poz.356).

Tym samym szacunkowa wartość zamówienia przekracza równowartość kwoty 60.000  euro.
Osobą upoważniona przez zamawiającego do udzielania informacji jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego:

____________________ 





__________________

Zamówienie z wolnej ręki to tryb, w którym zamawiający udziela zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą (art. 66 Ustawy). Zamawiający może udzielić zamówienia z wolnej ręki jeżeli zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wymienionych w Ustawie (np. art. 67).

Jeżeli szacunkowa wartość zamówienia przekracza równowartość złotych kwoty 60 000 euro, wówczas zastosowanie tego trybu wymaga zgody Prezesa UZP wyrażonej w formie decyzji administracyjnej.

Formułując wniosek do Prezesa UZP należy opisać stan faktyczny uzasadniający zastosowanie tego trybu w oparciu o podstawę prawną jak również wybór kontrahenta.

[wniosek o opublikowanie ogłoszenia]
[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych

Al. Szucha 2/4

00-582 Warszawa

Wniosek o opublikowanie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych
Na podstawie art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( „Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o opublikowanie w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia, którego publikacja ze względu na wartość zamówienia nie jest obowiązkowa.

UZASADNIENIE

Zamówienie publiczne prowadzone będzie w trybie [podać tryb- przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem] i przedmiotem jego będzie [opisać dokładnie przedmiot zamówienia], (“Zamówienie”). Szacunkowa wartość Zamówienia wynosi [podać wartość w PLN], co stanowi równowartość kwoty [podać wartość w euro], zgodnie z kursem euro ogłoszonym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych. ( Dz. U. z dnia 12 marca 2004 r. Nr 40 poz. 356).

Nie przekracza zatem wyrażonej w złotych równowartości 60 000 euro.

W imieniu Zamawiającego:

____________________ 





__________________

Wszczęcie postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego i negocjacji z ogłoszeniem winno nastąpić poprzez zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu w miejscu publiczne dostępnym w siedzibie zamawiającego oraz na jego stronie internetowej (jeżeli zamawiający taką stronę posiada). Jeżeli jednak wartość takiego zamówienia przekracza równowartość 60 000 euro zamawiający winien przekazać ogłoszenie o zamówieniu Prezesowi UZP w celu jego publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych.

Jeżeli zamawiający zamierzający udzielić zamówienia poniżej w/w wartości i wyraża wolę opublikowania ogłoszenia w BZP to winien w tym celu zwrócić się ze stosowanym wnioskiem do Prezesa UZP. Wniosek taki winien być uzasadniony. Uzasadnieniem może być np. chęć dotarcia do szerokiej grupy potencjalnych wykonawców, a dotychczasowe ogłoszenia o podobnych postępowaniach nie przynosiły spodziewanego rezultatu.

[wniosek o sprostowanie błędów w ogłoszeniu]
[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych

Al. Szucha 2/4

00-582 Warszawa

Wniosek o sprostowanie błędów w ogłoszeniu opublikowanym w Biuletynie Zamówień Publicznych
Na podstawie art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych („Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], („Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o sprostowanie w formie obwieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych błędów w ogłoszeniu opublikowanym w Biuletynie Zamówień Publicznych z dnia [data] nr [nr biuletynu] dotyczącym zamówienia publicznego prowadzonego w trybie [podać tryb], którego przedmiotem jest [opisać dokładnie przedmiot zamówienia], („Zamówienie”), w następujący sposób:

[Podać błędy polegające na niezgodności ogłoszenia z treścią ogłoszenia przekazanego przez Zamawiającego do publikacji,  w jaki sposób mają być sprostowane].

W imieniu Zamawiającego:

___________________________
___________________________

Jeżeli w treści opublikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych znajdują się błędy polegające na niezgodności w stosunku do treści ogłoszenia przekazanego przez zamawiającego do publikacji należy złożyć na ręce Prezesa UZP wniosek o sprostowanie. Sprostowanie publikowane jest w formie obwieszczenia publikowanego w Biuletynie Zamówień Publicznych.

[wniosek o wyrażenie zgody na zawarcie umowy na okres dłuższy niż 3 lata]
[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych

Al. Szucha 2/4

00-582 Warszawa

Wniosek o wyrażenie zgody na zawarcie umowy na okres dłuższy niż 3 lata
Na podstawie art. 142 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych („Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest [opisać dokładnie przedmiot zamówienia] („Zamówienie”), na okres dłuższy niż 3 lata tj. [podać dokładny okres].

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:

1. Czego dotyczy Zamówienie.

2 Okoliczności potwierdzające, że ze względów ekonomicznych  ( art. 142 ust. 3) zawarcie umowy na okres dłuższy niż 3 lata jest 

         uzasadnione. 
Osobą upoważnioną przez zamawiającego do udzielania informacji  jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego:

___________________________
___________________________

Zgodnie z art. 142 Ustawy umowę o zamówienie publiczne zawiera się na czas oznaczony. Zawarcie umowy, której przedmiotem są świadczenia okresowe lub ciągłe, na okres dłuższy niż 3 lata wymaga zgody Prezesa UZP wydanej w drodze decyzji administracyjnej. Decyzja taka musi zostać wydana jeszcze przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia.

Wniosek o wydanie decyzji Prezesa UZP należy uzasadnić, bierze on bowiem pod uwagę zakres planowanych nakładów oraz okres niezbędny do ich spłaty lub zwrotu, zdolności płatnicze zamawiającego oraz czy wykonanie zamówienia w okresie wnioskowanym spowoduje oszczędności w stosunku do kosztów realizacji zamówienia w stosunku do okresu trzyletniego.

Nie wymaga zgody Prezesa UZP zawarcie na okres dłuższy niż 3 lata następujących umów: kredytu i pożyczki, rachunku bankowego i ubezpieczenia (jeżeli w obu tych przypadkach okres umowy nie przekracza 5 lat), obsługi emisji papierów wartościowych (na okres obsługi emisji), koncesji.

Zgodnie z art. 143 ust. 1 Ustawy na czas nieoznaczony może być zawarta umowa, której przedmiotem są dostawy: wody za pomocą sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie ścieków do takiej sieci, energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej oraz ciepła z sieci ciepłowniczej.

[Wniosek o wyrażenie zgody na odstąpienie od żądania zabezpieczenia]

[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych 

Al. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa

Wniosek o wyrażenie zgody na odstąpienie od żądania zabezpieczenia
Na podstawie art. 147 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych („Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na odstąpienie od żądania wniesienia zabezpieczenia w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie [podać tryb], którego przedmiotem jest [opisać dokładnie przedmiot zamówienia i czy jest to zamówienie na dostawy, usługi czy roboty budowlane] o wartości [podać szacunkową wartość zamówienia]  ( „Zamówienie”). [Jeżeli umowa na zostać zawarta na okres dłuższy niż 3 lata należy podać czas jej trwania].

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:

1.Czego dotyczy Zamówienie.

2.. Fakty potwierdzające wystąpienie wyjątkowej sytuacji, uzasadniającej odstąpienie od żądania zabezpieczenia.

Osobą upoważniona przez zamawiającego do udzielania informacji jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego:

Ogólną zasadą wyrażoną w ustawie jest prawo zamawiającego do żądania od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Zabezpieczenie to służy pokryciu ewentualnych roszczeń zamawiającego jeżeli wykonawca nie wykona lub nienależycie wykona umowę.

W przypadkach wymienionych w ustawie zamawiający jest wręcz obowiązany żądać od wykonawcy zabezpieczenia (jeżeli wartość zamówienia na roboty budowlane przekracza równowartość 60 000 euro, wartość dostaw lub usług przekracza równowartość 5 000 000 euro, a także gdy umowa ma zostać zawarta na dłużej niż 3 lata). zamawiający nie musi żądać zabezpieczenia jeżeli przedmiotem umowy jest kredyt lub pożyczka, prowadzenie rachunku bankowego, ubezpieczenie, obsługa emisji papierów wartościowych, koncesja. Ponadto, nie jest wymagane zabezpieczenie umowy jeżeli przedmiotem są dostawy: wody za pomocą sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie ścieków do takiej sieci, energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej i ciepłą z sieci ciepłowniczej.

Przepis art. 147 ust. 4 Ustawy stanowi, że w wyjątkowych sytuacjach zamawiający może, za zgodą Prezesa UZP wyrażoną w drodze decyzji administracyjnej, odstąpić od żądania wniesienia zabezpieczenia. Ustawa nie zawiera zamkniętego katalogu okoliczności uzasadniających wniosek o wyrażenie zgody na odstąpienie od żądania zabezpieczenia. Przepis ten stanowi jednak, że odstąpienie jest uzasadnione w szczególności wówczas gdy żądanie wniesienia zabezpieczenia mogłoby uniemożliwić udzielenie zamówienia lub spowodować znaczący wzrost cen ofert.

We wniosku należy określić rodzaj zamówienia (dostawy, usługi, roboty budowlane), szacunkową wartość zamówienia, rodzaj i charakter umowy.

W przypadku zamówień sektorowych, Zamawiający może odstąpić od obowiązku żądania zabezpieczenia należytego wykonania umowy na podstawie art. 132 ust. 3 Ustawy.

[wniosek o wydanie zgody na zawarcie umowy przed ostatecznym rozstrzygnięciem protestu]

[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych 

Al. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa

Wniosek o wydanie zgody 

na zawarcie umowy przed ostatecznym rozstrzygnięciem protestu

Na podstawie art. 182 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( „Ustawa”) w imieniu [nazwa Zamawiającego], ( „Zamawiający”) zwracam(y) się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej wyrażającej zgodę na zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego przed ostatecznym rozstrzygnięciem protestu.

UZASADNIENIE

[Podać uzasadnienie faktyczne i prawne]

Osobą upoważniona przez zamawiającego do udzielania informacji jest [podać imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail i służbowy adres pocztowy]. Pan/Pani ______ może udzielić wszelkich informacji dodatkowych niezbędnych do wydania decyzji w sprawie objętej wnioskiem.

W imieniu Zamawiającego:

___________________________
___________________________

Zgodnie z zasadą wyrażoną w art. 182 ust. 1 Ustawy do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu zamawiający nie może zawrzeć umowy. Protest jest ostatecznie rozstrzygnięty w sytuacjach, o których mowa w ust. 2 tego przepisu. Prezes UZP na wniosek zamawiającego może w drodze decyzji administracyjnej wyrazić zgodę na zawarcie umowy jeżeli:

(i) ze względów społecznych lub gospodarczych zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia,

(ii) której nie można było przewidzieć,

(iii)  a nie wynikła  ona z winy zamawiającego (art. 182 ust. 3 Ustawy).

W uzasadnieniu należy podać także:

1.   Czego dotyczy postępowanie i na jakim etapie się ono znajduje.

2.   Kto i w oparciu o jakie podstawy złożył protest.

3.   Stanowisko Zamawiającego w przedmiocie protestu.

[wniosek o wpis na listę organizacji zrzeszających wykonawców]

[Miejscowość, data pisma]

Prezes

Urzędu Zamówień Publicznych 

Al. Szucha 2/4 

00-582 Warszawa

  

Wniosek o wpis na listę organizacji zrzeszających wykonawców

Na podstawie art. 179 ust. 4 w zw. z art. 179 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych („Ustawa”) w imieniu [podać nazwę organizacji, jej siedzibę, adres] („X”), zwracamy się z wnioskiem o wydanie decyzji administracyjnej dokonującej wpisu X na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzonej przez Prezesa Urzędu. 

UZASADNIENIE

W uzasadnieniu należy podać:

   informacje o organizacji, powołanie podstawy prawnej jej działania (przepisy o izbach gospodarczych, rzemiośle, samorządzie zawodowym, organizacji pracodawców, samorządach zawodowych architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów).

W imieniu X:

___________________________
___________________________

Załącznik:

1) wypis z odpowiedniego rejestru.

Prezes UZP dokonuje wpisu na listę organizacji zrzeszających wykonawców w drodze decyzji administracyjnej. Lista tych organizacji podlega ogłoszeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. W uzasadnieniu wniosku należy podać informacje o organizacji, powołanie podstawy prawnej jej działania (przepisy o izbach gospodarczych, rzemiośle, samorządzie zawodowym, organizacji pracodawców, samorządach zawodowych architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów).
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