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Olsztyn, dnia 26.04.2019 r.

Zapytanie ofertowe nr. 27/2019/Z0O/OPNT/SH

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy Olsztynski Park Naukowo-Technologiczny w Olsztynie zaprasza do
zlozenia oferty cenowej na ustuge opracowania koncepcji scenariusza oraz wyprodukowanie
materialu programowego (spotu promocyjnego) przeznaczonego na potrzeby emisji przez
nadawce telewizyjnego na potrzeby projektu pt. , Startup Heroes - platforma startowa dla
nowych pomystéw” realizowanego w ramach ,, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na
lata 2014-2020" (nr umowy: POPW.01.01.01-28-0002/18-00) przez Olsztynski Park
Naukowo-Technologiczny w Olsztynie.

1. Zamawiajacy:

OLSZTYNSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W OLSZTYNIE
ul. Wiladyslawa Trylinskiego 2, 10-683 Olsztyn,

REGON : 281524001, NIP : 7393862209

tel. 89612 05 00

I1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego:

1. Podstawg prawna do udzielenia zaméwienia w formie zapytania ofertowego jest art. 4 pkt.
3) lit. g Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1986 ).

2. Przeprowadzenie niniejszego postgpowania oraz wybdr oferty nastgpi z pelnym
poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania, efektywnosci,
jawnosci 1 przejrzysto$ci oraz przy dolozeniu wszelkich staran w celu zapewnienia
bezstronnosci i obiektywnosci wyboru.

3. Zaméwienie bedzie udzielone w trybie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci 6.5.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoscei
na lata 2014-2020 zamieszczonych w Zalaczniku nr 6 oraz na stronie
https://www.polskawschodnia.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow-w-programie/)
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II1. Przedmiot zamoéwienia :

Zamawiajacy szczegolowo okreslil przedmiot zamowienia w Zalgczniku nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

IV. Wspélny slownik zaméwien CPV:

92.11.12.00-4 — Produkcja filmow reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm
wideo.

V. Termin wykonania zamowienia :

Zamawiajacy wymaga dostarczenia gotowego spotu w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie zamdowienia mogg sie ubiega¢ wytacznie Wykonawcy:

1.1. ktérzy posiadajg wiedze¢ 1 doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotowego
zamoOwienia tzn. maja udokumentowane doswiadczenie w realizowaniu projektow
wizualnych, dla co najmniej 2-6¢ch podmiotow w ramach kampanii promocyjnej np.
filmy promocyjne, materialy wideo i pokrewne, w ciggu ostatnich 12 miesiecy,
poprzedzajgcych dzien zlozenia ofert.

1.2 .ktorzy nie sa powigzani kapitalowo lub osobowo z Zamawiajacym (znaczenie i zakres
powigzania, ujety jest w Zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania);

2. Ocena spelnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spelnia - nie spelnia i
zostanie przeprowadzona na podstawie wykazu ustug sporzadzonego wg Zalgcznika nr 5
stanowigcego integralng czes¢ oferty.

3. Oferta Wykonawcy ktora nie bedzie zawierala wykazu ustug wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, iz ushugi zostaly wykonane nalezycie, nie bedzie brana pod uwage przy
ocenie ofert.

4. Zamawiajacy nie bedzie oceniat oferty od Wykonawcy ktorego oferta nie zawiera wykazu
ustug wraz a dokumentami potwierdzajacymi, iz ustugi zostaty wykonane nalezycie.

5. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

5.1. powigzanego kapitalowo lub osobowo z Zamawiajgcym ( znaczenie i zakres
powigzania, ujety jest w Zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania);

5.2. ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonatl lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

5.3. z przyczyn lezacych po jego winie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w
1stotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego, zawarta z
Zamawiajacym co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Fundusze : Unia Europejska
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Polska wschodnia Rozwoju Regionalnego




= PARP ‘a9 PLATFORMY (@)

Grupa PFR A’r :‘ STARTOWE START P HEROES

Olsztynski Park Naukowo-Technologiczny

%h“ 10-683 Olsztyn, ul. Wi. Trylinskiego 2
mszwi}%w tel. + 48 89 612 05 00, e-mail: sekretariat@opnt.olsztyn.pl
NAUKOWO-TLCHNOLOGICZNY WWW,Opnt,O!SZtvn,pl

1. Wykonawca okresli ceng zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajgc
nalezny podatek VAT, z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie podatki, cla, opflaty
manipulacyjne oraz miejscowe.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres waznosci umowy i
nie beda podlegaly zmianom.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie polskiej.

VIII. Pytania i odpowiedzi:

1. W przypadku wszelkich watpliwosci zwigzanych z realizacjg ustugi, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ skladania pytan.

2. Pytania do dnia wyznaczonego jako termin skladania i otwarcia ofert nalezy kierowac¢ w
formie pisemnej do: Beata Medrek-Zegota, e-mail: b.zegota@opnt.olsztyn.pl

IX. Kryteria oceny ofert :

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria gdzie ilo$¢ punktow réwna si¢ wadze
kryterium i tak:

Cena: 70% = 70 pkt
Doswiadczenie Wykonawcy: 20% - 20 pkt
Termin wykonania: 10% - 10 pkt.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami:
Kryterium Cena = 70 %

Maksymalng liczbe punktow tj. 70 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
calkowita cen¢ za realizacj¢ zamoOwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

Cy
= x 70
Cos

gdzie:

C - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Ceng;
Cn — najnizsza zaoferowana Cena;

Cog — Cena zaoferowana w ofercie badane;.

Europejekie Rzeczpospolita  UNig EUCOPAISKES
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Kryterium II: DoS§wiadczenie Wykonawey — 20 %

W niniejszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie Wykonawey w zakresie
doswiadczenie w realizacji wizualnych kampanii i spotéw promocyjnych. Doswiadczenie
bedzie ocenianie na podstawie Wykazu ustug wg Zalgeznika nr 5 do niniejszego ogloszenia.
Maksymalna liczbe punktéw tj. 20, otrzyma Wykonawca, ktory zrealizowal najwieksza liczbe
ushug odpowiadajacych przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy przyzna po 1 pkt. za kazde kolejne udokumentowane dos$wiadczenie
powyzej 2 uslug, nie wiecej jednak niz 20 pkt.

Kryterium III: Termin dostawy — 10 %

Maksymalng liczbe punktow tj. 10 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najkrotszy
mozliwy czas realizacji zamowienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbg punktow.

Wykonawcy, ktérzy zgodnie ze swoja wiedza i doswiadczeniem, sg w stanie wykonad
przedmiotowe zamoOwienie w terminie krotszym niz 30 dni, mogg zaproponowa¢ nastepujgce
terminy dostawy, ktorym Zamawiajgcy przyporzadkowat odpowiednia punktacje w ramach
kryterium Termin dostawy:

20 dni od dnia zawarcia umowy — 10 pkt.;

25 dni od dnia zawarcia umowy — 5 pkt.;

30 dni od dnia zawarcia umowy — 0 pkt.

3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryterium Cena+Doswiadczenie+Termin wykonania
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktow.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal
wylacznie zasady i kryteria okre§lone w niniejszym ogloszeniu.

X. Informacje o os$wiadczeniach i dokumentach jakie maja zlozyé Wykonawey w

ramach oferty:

1. Podpisany formularz opis przedmiotu zamoéwienia wg Zalgcznika nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony wg Zalacznika nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (Wydruk
z CEDIG, odpis z KRS)

4. Os$wiadczanie o braku powiazan osobowych lub kapitatlowych pomiedzy Wykonawcg, a
Zamawiajgcym sporzadzony wg Zalgcznika nr 3.

s Reccepospotts UniaEvroncise RN
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5. Wypelniony i podpisany wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, iz ustugi
zostaly wykonane nalezycie wg Zalacznika nr S.

6. Wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg upowazniona w dokumencie
rejestrowym do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku podpisywania dokumentow
przez osobe posiadajgca pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, do oferty
nalezy dotaczy¢ PELNOMOCNICTWO w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawceg.

XI. Termin zwiazania oferta:

1. Termin zwigzania ztozong oferta wynosi 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwiazania ofertg o czas oznaczony,
nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

XII. Informacje na temat umowy :

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej na podany w ofercie adres e-mail.

2. Istotne postanowienia umowy, jakie zostana zawarte w umowie z wybranym Wykonawca,
stanowig Zalgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana, o planowanym
terminie i miejscu podpisania umowy.

XIII. Odrzucenie oferty :

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostala ztozona po terminie;

b) jest niekompletna lub nie bedzie zawierala wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentdow lub oswiadczen;

c) jest niezgodna z ustawa;

d) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego,

e) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

f) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

g) zawiera bledy w obliczeniu ceny ktérych nie mozna poprawic;

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki, polegajacej na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego
niepowodujgcej zmiany tresci oferty

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

il Rzeczpospolita  UNi3 Eurcpejska
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XIV. Omylki pisarskie oraz rachunkowe :

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe i inne
niepowodujace zmiany tresci oferty.

XV. Zmiany umowy:

1. Zmiana istotnych postanowien umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania ofertowego z Wykonawca jest dopuszczalna pod nastepujgcymi
warunkami:

1.1.w zakresie zmiany terminu wykonania:

a) ze wzgledu na wystapienie okolicznosci nie dajacych si¢ przewidzie¢ przed zawarciem
umowy, np. dzialanie sity wyzszej,

b) ze wzgledu na wystgpienie okolicznosei, ktorych strony umowy nie byly w stanie
przewidzie¢ przed jej zawarciem, pomimo zachowania nalezytej starannosci,

1.2.w zakresie innym:

a) zmiany w obowigzujacych przepisach, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego,

b) w przypadku przeksztalcenia formy organizacyjno — prawnej Wykonawcy lub
wynikajacych z nastgpstwa prawnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.3.w zakresie ptatnosci w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug-
jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

2. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode, za wyjatkiem zmiany stawki podatku od towaréw i ustug. Nie stanowig
jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej zgody.

XVI. Inne zastrzezenia Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydluzenia terminu skladania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skladania ofert. O wszelkich zmianach bedzie informowat
zawiadomieniami umieszczanymi na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ pod  dokumentacja  dla
przedmiotowego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania ofertowego na
kazdym jego etapie, podajac przy tym obiektywna przyczyne uniewaznienia. Przyczynami
uniewaznienia mogg by¢ m.in. bledy w zapytaniu ofertowym; wystapienie okolicznosci
uniemozliwiajgcych realizacj¢ zamowienia przez Zamawiajgcego; zmiana wytycznych
horyzontalnych; wystapienie okoliczno$ci powodujacych, ze prowadzenie lub wykonania
zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym; brak wplywu jakiejkolwiek oferty od
wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu; sytuacja, w ktorej cena najkorzystniejszej
oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na zamowienie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez wyboru ofert.

Al Reseposeotta e [
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegélowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedlozona oferta, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw. W szczegélnosci Zamawiajacy
bedzie mial prawo zadaé¢ wyjasnien w przypadku podejrzenia razaco niskiej ceny.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

7. Oferta Wykonawcy, ktéry nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
nie bedzie dalej rozpatrywana.

XVII. Termin skladania ofert :

1) Oferte w formie papierowej nalezy ztozy¢ do dnia 06.05.2019 r. do godziny 09:00, w
zamknigtej kopercie na adres:
OLSZTYNSKI PARK NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY W OLSZTYNIE, ul. Wiadystawa
Trylinskiego 2, 10-683 Olsztyn, budynek BK, pokdj nr 5 (sekretariat).

2) Koperta musi by¢ oznaczona pieczgcia firmowa Wykonawcy oraz trescig : ,, Zapytanie
ofertowe nr 27/2019/Z0/OPNT/SH”

3) Zlozenie oferty traktowane jest jako wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w ramach niniejszego postgpowania.

XVIII. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2RODO, informujg, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Olsztynski Park Naukowo
Technologiczny z siedzibg przy ul. Wiadystawa Trylinskiego 2, 10 — 683 Olsztyn, telefon
+ 48 89 612 05 00, e-mail: sekretariat@opnt.olsztyn.pl

2. dane osobowe Wykonawcow przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pt. usfuge
opracowania koncepcji scenariusza oraz wyprodukowanie materialu programowego
(spotu promocyjnego) przeznaczonego na potrzeby emisji przez nadawce telewizyjnego na
potrzeby projektu pt. , Startup Heroes - platforma startowa dla nowych pomystow”
realizowanego w ramach ,, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014-
2020 (nr umowy: POPW.01.01.01-28-0002/18-00) przez Olsztynski Park Naukowo-
Technologiczny w Olsztynie;

3. odbiorcami danych osobowych wykonawcow beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
Ustawy;

4. dane osobowe wykonawcéw beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas

Europesskie Reeczpospotita 2 Curnnsls
Polska Wschodnia - Rozwoju Regionalnego




BP ARP @@ PLATFORMY (@

‘¥4 STARTOWE

Grupa PFR P START P HEROES
Olsztynski Park Naukowo-Technologiczny
%}“‘ 10-683 Olsztyn, ul. Wt. Trylinskiego 2
o n-.s}. ;\;HK tel. + 48 89 612 05 00, e-mail: sekretariat@opnt.olsztyn.pl
NAUKOWO- TLCHNOLDGICZNY WWW.Opnt.OiSZt\/n.DI

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;

5. obowigzek podania przez wykonawcow danych osobowych bezposrednio dotyczacych
wykonawcéw jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okre$lonych danych wynikajg z Ustawy:;

6. w odniesieniu do danych osobowych wykonawcéw decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7. Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
wykonawcy;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych wykonawcy;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
wykonawca uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcy
narusza przepisy RODO.

8. Wykonawcy nie przystuguje:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osob0w¥ch wykonawcow
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. '

Podpis osoby uprawnionej
Zalaczniki: I
Zalacznik nr 1 — Formularz opis przedmiotu zaméwienia.
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczanie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych pomiedzy
Wykonawca, a Zamawiajacym.
Zalacznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy.
Zalacznik nr 5 — Wykaz ushug.
Zaltgeznik nr 6 — Wymogi zwigzane z prawidlowym oznakowaniem oraz informacje o
wspolfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach programu operacyjnego Polska
Wschodnia.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie g(z)fsclfap ospolita Europejski Fundusz
Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego



