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{znak sprawy)
ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamdwieri publicznych

1. W imieniu Wojewbdzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na zapytanle
ofertowe pn.: ,Ustuga drukowania na potrzeby KraJowego Funduszu Spotecznego”.

2. Opis przedmictu zamodwienia:

Zadanie l. Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy tréjdzielnych na 2020 r., - 250 szt.

* Wymiar kalendarza: 83 cm (wysoko$é) x 31 cm (szeroko$é) (+/~10%).

»  Wymiar gtéwki: 23 x 31 cm (+/-10%) .

*  Wymiar pleckow: 80 x 31 cm (+/-10%); papier: karton 350 g/m2, kolorystyka: 4/0 CMYK.

» Miejsce na reklame: trzy paski 315 x 45 mm (+/-10%), przestrzefi na grafike, logotypy i inne
informacje, tj. dane teleadresowe Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, napis ,Krajowy
Fundusz Szkoleniowy”. Rozmieszczenie ww. informacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie
realizacji umowy.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

+ Giowka kalendarza prosta, na gidwce folia jednostronna blysk, w gémej krawedzi umieszczony
otwor umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

+ Kalendarium papierowe, biate, klejone, w jeézyku polskim, angielskim, niemieckim; kazda czesé
kalendarium zawiera Swigta i imieniny w jezyku polskim; trzyczeéciowe (miesigc poprzedni,
biezacy, nastepny), przytrzymywane przez kartonowe wypustki, ktére zapobiegajg jego odstawaniu
od pleckdw kalendarza, objeto$¢: 3x12 kartek (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny — minimum
od grudnia 2019 r. do stycznia 2021 r.).

« Okienko do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przeZroczysty, z okienkiem do
przesuwania, wskazujqcyn;n dzieri tygodnia).

* Kalendarz skiadany - miesci si¢ do koperty B4 (+/-10%). 20 kalendarzy musi byé zapakowanych w
osobng tekturowg koperte.

« Sidad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wiasnych elementéw graficznych
i zdje¢ o tematyce nawigzujacej do regionu Pomorza Zachodniego. Kolor kalendarza do
uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji Umowy.

Zadanle il. Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2020 r., - 50 szt.
Wymiary 170 x 240 mm. Ukiad kalendarza:

* 1 dzienh na 1 stronie (od poniedziatku do pigtku),

» sobota i niedziela na 1 stronie,

« przed kazdym miesigcem terminarz miesigczny,
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+ kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,

« imieniny i $wieta,

« na dole kalendarium plan catego roku.

Czeé¢ informacyjna:

» plan roczny: 2018, 2020, 2021,

« plan urlopowy,

« plan miesigczny na rok 2018 i 2020,

s skorowidzod Ado Z,

« tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym, lub innym, zaproponowanym przez Wykonawce

« oprawka: materiat skéropodobny w kolorze zielonym |ub innym, zaproponowanym przez
Wykonawce.

Papier: chamois 80 g/m2.

Znakowanie: iogotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie tloczone. Rozmieszczenie logotypéw do

uzgednienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy.

Zadanle . Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2020 r., - 50 szt.

Wymiary 163 x 235 mm. Ukiad kalendarza:

« tydzieti na dwoch stronach,

+ kalendarium w jezykach: PL, GB, D, RUS,

» mapy przedstawiajgce Polske, kraje europajskie, $wiat, strefy czasowe oraz kalendarz pylef,

+ kalendarium 2019, 2020 2021,

« daty imienin,

» aifabetyczny skorowidz adresowy,

+ blok terminarza szyty niémi z kapitatkg i tasiemkg w kolorze kremowym (lub Innym,
zaproponowanym przez Wykonawce) oraz perforowanymi naroznikami,

+ oprawka z wytloczonym rokiem, material skéropodobny w kolorze zielonym, niebieskim, brgzowym
lub innym, zaproponowanym przez Wykonawce.

Papier: chamois 80 g/m2.

Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie ttoczone. Rozmigszczenie logotypéw do

uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy.

Zadanle IV. Projekt, wydruk i dostawa kalendarza biurkowego na 2020 r. typu ,piramida”, - 50 szt.
Kalendarz w uktadzie trzymiesiecznym z karteczkami samoprzylepnymi, kolor podstawy - niebieski,
szary, 26ty lub inny, zaproponowany przez Wykonawce, foliowany pojedynczo, miejsce na logotypy
(WUP, KFS, Pomorze Zachodnie) na tylnej czesci podstawy kalendarza. Format kalendarza: 210 x
190 x 110 mm. Wymiary kalendarium: 205 x 100 mm (+/-10%). Kalendarz winien zawieraé:

« 3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastepny),

« jmieniny i swieta,

« samoprzylepne kartki do notowania (2 bloczki),

» kolorowe znaczniki samoprzylepne (5 koloréw),
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= 2znakowanie {sitodruk) umieszczone na tylnej czesci podstawy kalendarza.

Zadanie V. Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2020 r., - 50 szt

Wymiary: 130 mm x 209 mm. Ukiad kalendarza:

* tydziefi na jednej stronie, na drugiej — miejsce na notatki (kartka w linie),

* przed kazdym miesigcem dwustronny terminarz miesieczny,

» kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,

» imieniny | $wieta.

Czes¢ informacyjna:

» kalendarz skrécony na rok 2019, 2020 i 2021,

* dane personalne,

* Zamykany na .gumke (w kolarze oktadki),

* plan urlopowy na 2020 .,

* na koicu kalendarza perforowane miejsce na notatki oraz spis telefondw,

» tasiemka oraz kapitatka w kolorze wybranej przez Zamawiajgcego okfadki,

» oprawka: okleina poliuretanowa z regularng fakturg, kolor: czamy/grafit/granat/zieleri lub inny
zaproponowany przez Wykonawcse.

Papier: chamois 80 g/m2.

Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie tloczone. Rozmieszczenie logotypow

do uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy.

Zadanie VI. Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2020 r., - 50 szt.

Wymiary: 87 mm x 150 mm. Ukiad kalendarza:

« dane personalne,

« tydziei na dwéch stronach (caly tydzien na rozkladowce),

* na dole kalendarium plan catego miesiaca,

+ kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,

* imieniny i Swieta,

* plan roczny 2019, 2020 i 2021 r.,

» skorowidz od Ado Z,

» blok kalendarza szyty oraz dodatkowo kiejony, tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym (lub
innym, zaproponowanym przez Wykcnawcs),

* kolor oktadki: czarny/grafit/granat/zialeri lub inny zaproponowany przez Wykonawce.

Papier: chamois 80 g/m2.

Znakowanie: logotypy WUP, KFS craz Pomorze Zachodnie tloczone. Rozmieszczenie logotypdw

do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Zadanle VII. Projekt, wydruk i dostawa planera biurkowego na rok 2020, - 50 szt.
Wymiary: 580 mm x 410 mm. Uktad planera:
* rodzaj papieru: offset 70g/m2 biaty,



ﬁ (e | |

» ukfad kalendarium: 2 lata (rok 2020 | 2021) — 1 strona, ilo4¢ stron: 52,

= druk: peinokolorowy,

« Listwa zabezpieczajgca,

* tygodniowy plan zajec,

* miejsce na notatki - kratka

+ dane teleadresowe WUP w Szczecinie.

Znakowanie: drukowane na kazdej stronie logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie. Wykonawca
wykona Planer, przy wykorzystaniu wtasnych elementéw graficznych i zdjeé o tematyce nawigzujgeej
do regionu Pomorza Zachodniego. Kolor do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji Umowy.
Rozmieszczenie logotypow, danych teleadresowych oraz zdjeé do uzgodnienia z Zamawiajacym

na etapie realizacji umowy.

Zadanle VIII. Projekt, wydruk i dostawa ulotek - 500 szt.

Ulotka reklamowa w formacie A4 sktadana na 3 czesci (do rozmiaru DL), dotyczaca promogii
Krajowego Funduszu Szkoleniowego. Wydruk na papierze kredowym biyszczacym 1359 (+/- 10%),
kolorystyka: 4/0 CMYK.

Po podpisaniu umowy, Zamawiajacy przekaze elektronicznie (e-mail} informacje, stanowigce tres¢
ulotki.

Oznakowania umieszczone na materiatach (Zadania I-VIIl) musza by& bezwzglednie zgodne z polityka
wizualizacyjng Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie i zawieraé logotyp ,Pomorze Zachodnie® (dostepny na  stronie:
http://morzeprzygody.eu/?p=5221), logotyp Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. oraz logotyp
Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktdre zostang przekazane Wykonawcy niezwiocznie po
podpisaniu umowy. Kolejno&é rozmieszezenia logotypdw jest nastepujaca: logotyp WUP, logotyp KFS,
logotyp Pomerze Zachodnie.

Zamawigjgcy wymaga przesfania w formacie PDF projektu oraz umiejscowienié znakowania
wszystkich materialéw. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany w zakresie rozmiaru materiatow

o +/-10% (za wyjatkiem gramatury papieru i wymiaréw kalendarza opisanego w pozycji | opisu
przedmiotu zamoéwienia). Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji rozmieszczenia logotypéw,
Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia, dostarczy do siedziby Zamawiajgacego (ul. A. Mickiewicza
41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatkku do piatku, w godz. 8.00 — 15.00 i wniesie go do
wskazanego pomieszczenia (1 p.).

Termin realizac}i zaméwienia:

Zadanie I-Vil do 21 dni kalendarzowych od podpisania umowy.
Zadanie VIl do 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy.
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3. Nomenklatura wg CPV; 79800000-2 Ustuga drukowania.
4. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz

Z uplywem terminu skiadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczer i dokumentow:

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdZn. zm.), osobiscie za posrednictwem posfarica,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu uslug drogg elektroniczng {Dz. U. z 2018 r. poz. 123), z uwzglednieniem
wymogdw dotyczacych formy, ustanowicnych ponizej.

2) Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy,
ktéra musi mie¢ forme pisemna.

3) Zawiadomienia, o$wiadczenlia, wnloski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skiadane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu giéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

4) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny byé przesylane na adres e mail: przetargi@wup.pl. Zawiadomienia,
o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej wymagajg, na
Zgdanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

5) Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa polowa terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania wplyngt po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktébrym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnier, Zamawiajgcy moze udzielié wyjasnien, albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

6) Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku
o wyjasnienie treSci Zapytania. W przypadku rozbiezno§ci pomigdzy trescig niniejszego
Zapytania a tre§cig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujgca nalezy przyjaé tresé pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Pani Agata Lepczyriska

tel. 914256124 lub osoba zastepujaca.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposdb dokonywania oceny ich spelnienia:

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zioZenia oswiadczenia potwierdzajgcego wykonanie co
najmniej jednej ustugi drukowania materialéw reklamowych o wartosci nie mniejszej niz 7 800,00 2t
brutto, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z zatgczeniem dowodéw, czy ustugi zostaly wykonane
lub 83 wykonywane nalezycie.
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Dokumentem potwierdzajacym speinienie warunku udzialu w postepowaniu bedzie zlozone przez
Wykonawce oswiadczenie, sporzadzone na Zalgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego wraz
z zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy wymagane usiugi zostalty wykonane lub sg wykonywane .
nalezycie. Dowodami, o ktdrych mowa, sg referencie badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane. W przypadku $wiadczeri okresowych lub cigglych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonainvca nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczeri okresowych
lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania
ofert.

W przypadku skiadania oferty wsp6inej ww. warunek musi speiniaé co najmniej jeden z Wykonawcow
w cafosci. Potwierdzenie spetnienia ninigjszego warunku nastapi na podstawie zatgczonego do oferty
o$wiadczenia.

9. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizej
przedstawionego kryterium.

Kryterium - Cena: waga - 100% -1 kt:

Oferta z najnizszg zaoferowang qczng umowng ceng brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostale oferty

otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza fgczna cena umowna brutto
C= x 100 pkt
faczna cena umowna brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypeinionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej facznej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostac
przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dzialarh matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajacy przyzna liczbg
punktéw w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

10.Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo — ofertowym- Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
nalezy przedstawi¢ tgczng kwote umowng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz
kwoty umowne brutto za wykonanie Zadania 1-VIIl.

b) Wartosé cenowq nalezy podaé w ziotych polskich cyfrg — z dokiadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy odbywaé sie@ bedg w ztotych
polskich.

11.Informacje ¢ formalnecéciach:
a) Niezwiocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wézystkich
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Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyii si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszq sposréd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
. ponownej oceny.

¢) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pézniejsze
osSwiadczenie Zamawiajacego.

d) Jezeli wykonawca nie zlozy dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompleine, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwodci, Zamawiajacy wezwie do ich wyjasnienia, ziozenia, uzupeinienia
Wykonawce w terminie przez siebie wskazanym, chyba 2e mimo ich ziozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

e) Wezwanie do ziozenia dokumentéw okreslonych w pkt 12 lit. b) c) nastapi tylko raz.

f) Niniejsze postepowania prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

12. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

a) wypelniony i podpisany Formularz cenowo ofertowy — wg. zataczonego wzoru

b) o$wiadczenie stanowigce Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

¢) jezeli z przedstawionych dokumentdw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalaczy¢ nalezy
dokument peinomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii pelnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez wykonawce [ub notariusza.

Brak elementdw, o kiérych mowa w pkt. 12 a) bedzie skutkowalo odrzuceniem o nawgcy jak

niezgodnej z opisem przedmiotu zamdéwienia.

13. Informacje dodatkowe.
a) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych;
b) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje:
- warto$¢ netto
- imig, nazwisko oraz numer telefonu i adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktu z
Zamawiajgcym.
Mie]sce skiadanla ofert
Oferte cenowg nalezy zlozyé¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Adama Mickiewicza 41 w
Szczeclnle, w Kancelarll Urzedu { na parterze w holu giéwnym)
do dnla %204&0/195&&’:-0(2 ........ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Ustuga
drukowanla na potrzeby KraJowego Funduszu Spotecznego” lub WUP.XVA.322.157.ALe.2019
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WUP.XVA.322.167.ALe.2019 Zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego

adres Ll 11 | S

FORMULARZ CENOWQ-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwient publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1886 ze zm./ pn.: Ustuga
drukowania na potrzeby Krajowego Funduszu Spolecznego.

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie zaméwlenla zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienla | na warunkach

platnoscl okreslonych w Zapytaniu ofertowym, za taczng kwote umowna:
..................................... zi brutto, na ktéra skiada sie suma:

e Zadanie l: .................... PLN
o Zadaniell: .................... PLN
e Zadanielll: .................. PLN
e Zadanie IV .................. PLN
e Zadanie V' .................... PLN
eZadanie VI: .................. PLN
s Zadanie VII: ................. PLN
¢ Zadanie VIII: .................PLN

2. Zapoznali$my sie 2 tre§cig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzeZen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte.

3. Uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania i ziozenia niniejszej
oferty.

4. Przedmiot zamébwienia wykonamy zgodnle z niniajszg ofertg oraz opisem przedmictu zaméwienia.

5. Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i tre$cig Zapytania ofertowego.

Wojewodzkl Urzgd Pracy w Szczeclnie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Slowiariska 15a

70-383 Szczacin 75-846 Koszalin

tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 www.wup.pl
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mall: sekretariat@wup.pl e-mall: filia@wup.p!



8. Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferty przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczamy, Ze wypelnilimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. .13 lub art. 14 RODO!
wobec os6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.2

miejscowosd | data {Podpis i pieczeé oaoby upowaZnlonej
do podpisywania oferty/

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony ostb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykanawca nie przekazuje danych osobowych Innych niz bazposrednio Jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci odwiadczenie wykonawca nie skiada
{usuniecie tredci oéwiadczenia np. przez jego wykreélenle).



WOJEWODZKI
4¢ . ,.5 URZAD PRACY
[N L W SZCZECINIE
b S
Zatacznlk nr 2 do Zapytanla ofertowego
Umowa nr WUPY......../2019
zawarta w dnil .....ccoeee converarersriesasriransanma . 2019 r.

dotyczy postepowania WUP.XVA.322.157.ALe.2019

pomiedzy:
Wojewddztwem Zachodniopomorskim — Wolewddzkim Urzgdem Pracy w Szczecinle z siedzibg
przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,wykonawcq"

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

§1
Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ usiuge drukowania materiatéw promocyjnych, zgodnie
Z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Umowy, a Zamawiajgcy zobowigzuje
sie do odbioru przedmiotu zamdwienia i dokenania zapiaty.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si@ wykonac przedmiot zamdwienia w terminach okreslonych w Zalgczniku
nr 1 do umowy, t.j. do 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dla Zadania |-Vil oraz do
7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dla Zadania Vill.

2. Bieg terminéw dotyczacych realizacji przedmiotu zaméwienia rozpoczyna si¢ z dniem zawarcia
umowy.

3. Zamawiajacemu przysiuguje prawo wnoszenie” uwag do projekiéw graficznych zgodnie
z Zatgeznikiem nr 1 do umowy,

4. W przypadku opéznienia w terminach wskazanych w Zatgczniku nr 1, Wykonawcy naliczane bedg
kary umowne, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 umowy. OpéZnienie dotyczy kazdego Zadania i bgdzie
stanowié prawe do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w § 6 umowy.

5. Zamawiajacy w toku realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sig do udzielenia Wykonawcy
niezbednych informacji i wyjasnien.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczeclnle Filla WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin {
tel. + 48 81 42 58 100 tel. + 48 94 34 45 033 WWW.Wup.p
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



6.

10.

11.

2.

1.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt'z Wykonawca, podpisanie protokotu

odbioru) po stronie Zamawiajgcego: ......... ,adres @-mail: ......, tel. .......... lub osoba zastepujgca.
Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajacym, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Wykonawcy: ............, adres e-mail: ..........., tel. ...... iub osoba zastepujgca.

Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja dotyczgca akceptacii projektéw graficznych oraz innych
spraw dotyczacych realizacji umowy bedzie sie odbywala za pomocg poczty elekironicznej lub
w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Strony zgodnie postanawiaja, Ze ustalenia dokonane drogg telefoniczng, ktére nie zostang
potwierdzone w sposob okreslony w ust. 8 nie sg wigzace.

Zmiana oséb o ktérych mowa w § 2 ust, 6 oraz ust. 7 umowy, jest mozliwa po uprzednim pisemnym
poinformowaniu Strony bez, koniecznosci aneksowania umowy.

Strony wzajemnie o$wiadczajg, iz posiadajg zgody osob, o kiérych mowa w § 2 Umowy
do przetwarzania ich danych oscbowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz, ze te dane przetwarzane beda przez strony wylacznie dia potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmictowej umowy.

§3
Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zaméwienia ckresionego w § 1 niniejszej
umowy bedzie podpisany protokét odbioru przez osobe sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy
po stronie Zamawiajgcego, kidrego druk sporzadzi Zamawiajgcy.
Podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

§4

Z chwilg przekazania Zamawiajgcemu materialow promocyjnych, Wykonawca przenosi

nieodptatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe, na nastgpujgcych polach eksploatacii:

1) utrwalanie na jakimkolwiek no$niku, a w szczegdinosci na dyskach komputerowych oraz
na wszystkich typach nosnikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technika cyfrows, technikg zapisu komr.iuterowego na wszystkich rodzajach
nosnikéw dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwaleri sporzadzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1i 2,

4) wprowadzanie do pamigci komputera i do sieci multimedialne] oraz sporzgdzanie kopii takich
zapiséw dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci nakiadow,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem Ilub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),
w nieograniczonej ilodci nadar i wielkosci naktadéw,

6) wprowadzanie do internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej ilosci nadarn,

7) wykorzystanie do celéw promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci
nakiadéw, w tym nieodpiatne przekazywanie osobom trzecim,

8) wprowadzenie do obrotu, uzyczenia lub najmu oryginaiu lub egzemplarzy,

9) tworzenie nowych wersji, opracowan, przerébek, adaptacji (#tumaczenie, przystosowanie,
zmiane uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany) oraz rozporzadzenia i korzystania z takich



2.

9) tworzenie nowych wersji, opracowan, przerdbek, adaptacji (tlumaczenie, przystosowanie,
zmiane ukiadu lub jakiekolwiek inne zmiany) oraz rozporzgdzenia i korzystania z takich
opracowal na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie.

Wykonawca przenosi ha Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§5
W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca ofrzyma wynagrodzenie w kwocie netto
................ 2k, co stanowi ................ Z brutto (slownie: ..... zt 00/100), zgodnie z tre$cig zloZzonej

oferty, stanowigcej Zalgcznik nr 2 do umowy.
Na warto$¢ zaméwienia sktada sie petna realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie wykonania

i dostawy:
1} Zadaniel: .................... PLN
2) Zadaniell: ....................PLN
3) Zadanielll: .................. PLN
4) ZadanielV:.................. PLN
5) ZadanieV: .............ooeeet PLN
6) ZadanieVi. ................. PLN
7) ZadanieVil: ................. PLN
8) ZadanieVil: .................PLN

Zaplata naleznosci za dostawe przedmiotu zaméwienia nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakiurze VAT, w terminie do 14 dni od daty ofrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo sporzadzonej faktury, z uwzglednieniem § 3 umowy.
Za date zaptaty naleznoéci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy oéwiadcza, iz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest nastepujacy:
851-26-80-829.
§6
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poirgcenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokogci 20% naleznege wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.
W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajgcy potraci karg umowng
wwysokosci 1 % za kazdy dziefi opdinienia dia danego Zadania, z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy okreSlonego w § 5 ust. 2 umowy.
W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 6 ust. 1 nie pokryjg w calosci powstatej szkody,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokoscei.
Wykonawca wyraza zgode na potracenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7
Wykonaweca o$wiadcza, e na przedmiot zaméwienia udziela rekojmi za wady fizyczne rzeczy. Bieg
terminu rekojmi liczony bedzie od dnia potwierdzenia wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie

Z § 3 niniejszej Umowy.



2. Reklamowany przedmiot zaméwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje
sie do bezplatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig si¢ w terminie objetym rekojmia,
lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajgcemu przystuguje zadanie dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wad, jezeli
w okresie rekojmi dokonana zostata, co najmniej jedna jego naprawa, a przedmiot zaméwienia jest
nadal wadliwy.

4. W razie zaistnienia wad przedmiot zaméwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ niniejsze obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
{poczty elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

6. Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego
odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

§8
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznogci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawargia umowy.
2. Zamawiajgcy moze réwniez odstgpié od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce
istotnych postanowiefi niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakre$lonym terminie z zagrozeniem odstapienia od umowy w tym trybie.

§9
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢é zmian Istotnych postanowier zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty, na podstawie, ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

§10
Cel | przedmiot przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzuja sie do informowania o wszelkich zmianach danych stron umowy, ktére moga
mieé wplyw na realizacje niniejszej umowy.

2. Niniejsza umowa wchodzi w Zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.

3. Zatgezniki do niniejszej umowy stanowig jej integraing czgsc.

4. Wykonawea o$wiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypemit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego realizacje.

5. Administratorem!'™ w 2zakresie przedmiotowej umowy jest Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie, majacy siedzibe przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Z administratorem danych

I Administrator — Zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO to osoba flzyczna lub prawna, organ publiczny, Jednostka lub inny podmlieot, kt6ry
samodzielnie lub wspblnie z innyml ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; Jezeli cele
i sposoby takiego przetwarzania sa okreslons w prawie Unil lub w prawie paristwa czionkowsklego, to réwniez w prawie Unil lub
w prawle paristwa czlonkowskiego moze zostaé wyznaczony administrator lub mogaq zostaé okreslone konkretne kryterla jego
wyznaczania. W niniejszej Polltyce ochrony danych przez Administratora rozumia sig Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w
Szezecinie.



mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem
91/42-56-102 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

6. W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powofany Inspektor ochrony danych
osobowych, 2 ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie, na
w/w adres administratora.

7. Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane bgda na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

8. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w tym przedmiotowa umowa. Dane moga by¢ przekazane
takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym usiugl pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu.

9. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

10.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gmmadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
6 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg pode/mowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktdrej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktdrej dane dotycza posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktére] dane dotyczg posiada prawo do zgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zasfrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych csobowych, osobie kidrej dane dotyczg, nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych oscbowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy2
podstawa prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
13.Gromadzone dane sa odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem Srodkéw
technicznych | organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupcwaznione lub nie byly udestepniane osobom nieupowaznionym.

§11
Ewentualne spory, ktére mogg wynikngé na tle wykonahia postanowiefi umowy Strony podejma
sie rozstrzygnaé polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania spordw, bedg one
rozstrzygane przez Sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.



§12

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwieinia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz ustawy z dnia 4 lutego 1984 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2018, poz. 11981 t.).

2. Wszelkie zmiany niniejsze] Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosei.

3. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dia kazde)
ze stron.

Zalgezniki:
1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia.
2. Kserokopia oferty cenowej Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajgcy

- Tedn A
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