DYREKTOR Lublin, dnia L?stycznia 2020 r.
SADU APELACYJNEGO
w Lublinie

G.2130-2/2020

Zaproszenie do sktadania ofert

Sad Apelacyjny w Lublinie zaprasza do sktadania ofert na: ,Dostawe mebli biurowych”.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Skarb Panstwa - Sad Apelacyjny w Lublinie, majgcy swojg siedzibe w Lublinie przy ul. Obroncéw Pokoju 1,
20-950 Lublin, NIP 712-19-34-053, REGON 004176470

Komérka realizujaca i osoba do kontaktéw:
Oddziat Gospodarczy - Pani Matgorzata Boguszewska

tel. 81 45 23 369
e-mail: gospodarczy@lublin.sa.gov.pl

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lublin.sa.gov.pl
Godziny pracy Sadu:

- o0d 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),

- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).

Kazdy Wykonawca moze zwrdcic sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zaproszenia do skfadania ofert
Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jezeli ,zapytanie” wplynie co najmniej na 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do skiadania ofert wplynie po
uplywie tego terminu Zamawiajacy pozostawi wniosek bez rozpoznania. W przypadku rozbiezno$ci
pomiedzy trescia zaproszenia do ztozenia oferty, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy
przyjac tres$¢ pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty
30 000 euro, prowadzone jest w trybie, do ktérego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) nie stosuje sie przepiséw tej
ustawy.

I1I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa mebli biurowych.

2. Szczegbétowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone zostaty w ,Szczegétowym opisie
przedmiotu zamdwienia” stanowigcym zaltgcznik Nr 1 do zaproszenia.

3. Dostawa na adres: Sad Apelacyjny w Lublinie, ul. Obroncéw Pokoju 1, 20-950 Lublin

IV. NOMENKLATURA WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

39140000-5 - meble biurowe

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 1 WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Oferta winna byé sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim i podpisana (imieniem

i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym
odpisem z wiasciwego rejestru przedsiebiorcdw w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS) albo



za$wiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG) — lub

udzielonym pelnomocnictwem. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zloZony wlasnorecznie znak,

z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera

pelnego imienia i nazwiska to znak musi by¢ uzupelniony napisem (np. w formie pieczeci),

z ktérego mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujgcego.

2. Oferta powinna by¢ rzetelna, kompletna i odpowiada¢ wszystkim warunkom zawartym w opisie
przedmiotu zamdéwienia. Wszelkie zmiany i poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane i datowane
przez osobe/osoby podpisujacg/e oferte. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupeinienia oferty.

3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowo - Cenowy - zatgcznik nr 3 do zaproszenia;

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru sagdowego albo odpis z CEIDG dotyczace Wykonawcy wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

¢) w przypadku petnomocnictwa - pelnomocnictwo sporzadzone w jezyku polskim i podpisane (imieniem
i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym
odpisem z witasciwego rejestru przedsiebiorcéw KRS albo zaswiadczenia o wpisie do CEIDG (jezeli
dotyczy),

Z zastrzezeniem, ze:

> wymieniony w lit. b) dokument:

- w odniesieniu do odpisu z rejestru przedsiebiorcéw z KRS - powinien mie¢ forme oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawece, albo stanowi¢ informacje
odpowiadajacg odpisowi aktualnemu z KRS zgodnie z art. 4 ust. 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997
r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym (t. j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1500 ze zm.);

- w odniesieniu do zaswiadczenia z CEDIG - powinien mie¢ forme wydruku ze strony internetowej
CEIDG, zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1291
ze zm.).

> wymienione w lit. ¢) pelmomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez notariusza.

4. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego

z dopiskiem:
oferta na:,,Dostawa mebli biurowych”. Nie otwiera¢przed 5 lutym 2019r. godz. 11:15”

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie doreczenie oferty w terminie na miejsce sktadania lub
wczeéniejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposéb.

6. Oferty, ktére wplynely do Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na skladanie ofert, zostang
niezwtocznie odestane bez otwierania.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszy zwigzane z udziatem w postgpowaniu.

8. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty kierujac sie nastgpujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga
1. Cena 60%
2 Gwarancja i rekojmia 20%
3 Termin realizacji 20%

e KRYTERIUM CENA: Zamawiajgcy dokona oceny oferty w oparciu o wzor:

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw w kryterium CENA
Cmin— Cena najnizsza

Cn - cena rozpatrywanej oferty.



o KRYTERIUM GWARANCJA 1 REKOJMIA: Zamawiajacy dokona oceny oferty w oparciu o ponizszy wzor:

Okres Liczba punktow
gwarangcji i rekojmi {(GR)
12 miesiecy 0
24 miesiecy 10
36 miesiecy 20

Oferty z okresem gwarancji i rekojmi krétszym od minimalnej, tj. 12 m-cy zostang odrzucone.
W przypadku zaoferowania okresu gwarancji i rekojmi dtuzszego niz 36 m-cy, Zamawiajgcy do oceny
oferty przyjmie okres 36- m-cy i taki okres zostanie wpisany do umowy.

e KRYTERIUM TERMIN REALIZAC]I: Zamawiajacy dokona oceny zalaczonej oferty w oparciu o ponizszy

wzlr:
Okres realizacji Liczba punktow
30 dni 0
25 dni 10
20 dni 20

Oferty z okresem realizacji dtuzszym niz 30 dni zostang odrzucone. W przypadku zaoferowania okresu
realizacji krotszego niz 20 dni, Zamawiajgcy przyjmie do oceny okres realizacji 20 dni i taki zostanie
wpisany do umowy.

taczna liczba punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktéw przyznanych
w poszczegdlnych kryteriach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu z Wykonawcdéw, ktorego oferta w toku oceny ofert otrzyma
najwieksza liczbe punkdéw na podstawie ww. kryteriow.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze ziozono oferty
o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdéw, ktérzy otrzymali takg sama liczbe
punktow w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego do sktadania ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe majg prawo do zmiany ceny z zastrzezeniem, ze nie mogg zaoferowac ceny
wyzszej niz zaoferowane w pierwotnie zlozonych ofertach. Zamawiajacy ma prawo wzywaé
Wykonawcéw wielokrotnie do czasu ztozenia przez nich réznych cen. Brak ztozenia oferty dodatkowej
w terminie jest rownoznaczny z o§wiadczeniem o utrzymaniu dotychczasowej ceny.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Termin, do ktérego Wykonawcy beda zwigzani ztozong oferta ustala sie na 30 dni liczgc od dnia
uplywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w Sadzie Apelacyjnym w Lublinie, 20-950 Lublin, ul. Obronicéw Pokoju 1, Biuro
Podawcze prowadzone przez Oddziat Administracyjny - I pietro lub przestaé poczta do dnia 5 lutego
2020 r.do godz. 11:00.

2. Oferty nadestane poczta beda zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem dostarczenia ich przez
poczte (firme kurierska) do Zamawiajgcego nie pézniej niz do dnia i godziny wskazanej
w ust. 1 wigcznie.

3. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac sie¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 5 lutego 2020 r. o godz. 11:15 w Sadzie Apelacyjnym w Lublinie,
ul. Obroncéw Pokoju 1, 20-950 Lublin , w Sali Konferencyjnej na I pietrze.

5. Otwarcie ofert jest jawne.



6. Oferty nie speiniajgce wymogdéw okreslonych w postepowaniu beda odrzucane, po jednokrotnym
bezskutecznym wezwaniu do uzupelnienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy ogtosi: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje
dotyczace ceny oferty.

8. Zamawiajacy oceni wazno$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetego kryterium oceny ofert na
posiedzeniu niejawnym.

9. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajacego - http://bip.lublin.sa.gov.pl

IX. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEXNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcéw, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢é umowe w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w odrebnym pismie.

3. Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawca w terminie do 5 dni od daty doreczenia informacji
o wyborze oferty.

4. W przypadku nie podpisania Umowy przez wybranego Wykonawc¢ w terminie okreslonym
w ust. 3, zostanie wybrana kolejna oferta z najwyzsza liczba punktéw.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE.

W sprawach nieuregulowanych powyzej majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania niniejszego postepowania w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

3. Sagdem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajacych z niniejszego postgpowania jest

sad powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r,, str. 1), zwanego dalej
»,RODO”, Zamawiajgcy informuje Wykonawce bedacego osoba fizyczng, Wykonawce begdacego osobg
fizyczng prowadzaca jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza, petnomocnika Wykonawcy bedgcego
osobg fizyczna oraz bedgcego osoba fizyczng cztonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, ze:

+ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Apelacyjny w Lublinie, ul. Obroncéw Pokoju 1,
20-950 Lublin - Prezes Sadu Apelacyjnego w Lublinie;

% w Sadzie Apelacyjnym w Lublinie powotlany zostat inspektor ochrony danych osobowych, z ktérym

mozna kontaktowa¢ sie pod adresem e-mail: jod@lublin.sa.gov.pl, tel. 81 45 23 359;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,Dostawa mebli biurowych”, prowadzonym

w trybie przewidzianym w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania

o udzielenie zaméwienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okre$§lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu

o udzielenie zamodwienia publicznego;

% w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

¢ posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
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prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani  zmiana postanowierd —umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moZe naruszac integralnosci protokofu oraz jego
zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zamawiajacy zwraca uwage, ze Wykonawca biorgcy udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego jest administratorem danych osobowych wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci: osoby fizycznej skierowanej do realizacji
zamOwienia, podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng, podwykonawcy/podmiotu
trzeciego bedgcego osobga fizyczna prowadzaca jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza, petnomocnika
podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczna oraz bedacego osoba fizyczng cztonka
organu zarzgdzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, za§ podwykonawca/podmiot trzeci jest
administratorem danych osobowych  wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW:

a) nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia,
b) nr 2 - Wzér Umowy,
¢) nr 3 - Formularz Ofertowo - Cenowy,

DYREXTOR
Sadu Apelacyjnego w Lublinie

S Braliof

Barbara Sieczko§



