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[bookmark: _GoBack]Opis przedmiotu zamówienia
Druk i wysyłka publikacji 
dla Małopolskiego Obserwatorium Rozwoju Regionalnego


1. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wykonania następujących prac:
1) druk raportów i broszur opracowanych przez Małopolskie Obserwatorium Rozwoju Regionalnego na podstawie plików przekazanych przez Zamawiającego (publikacje zawierają nr ISBN lub ISSN).
2) wykonanie oprawy introligatorskiej raportów i broszur;
3) wysyłka części nakładu raportów i broszur do wskazanych przez Zamawiającego punktów adresowych na terenie Polski (w liczbie jednego egzemplarza pod każdy wskazany adres); Wykonawca zapewni wysyłkę pocztą tradycyjną (przesyłka rejestrowana) lub w inny sposób gwarantujący dostarczenie (po akceptacji Zamawiającego) na podstawie listy dystrybucyjnej dostarczonej przez Zamawiającego; 
4) dostawa pozostałej części nakładu raportów i broszur do siedziby Zamawiającego 
(ul. Wielicka 72B, pokój 307, 30-552 Kraków);
2. W ramach każdego zlecenia Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego poprawnie wykonany 1 egzemplarz próbny wydrukowanego raportu lub broszury (1 zaokładkowany egzemplarz). 
3. Parametry publikacji:
1) format: 
a) raporty: A4 (210 x 297 mm); 
b) broszury: B5 (176 x 250 mm);
2) nakład: 
a) raporty: 50–250 egz.;
b) broszury: 50–200 egz.
3) liczba tytułów publikacji: 
a) raporty: 	od 1 do 2 (zamówienie podstawowe), 
od 1 do 2 (zamówienie w ramach prawa opcji);
b) broszury: 	od 1 do 4 (zamówienie podstawowe), 
od 1 do 4 (zamówienie w ramach prawa opcji).
4) objętość: 
a) raporty: 40–150 stron (środek), 4 strony (okładka);
b) broszury: 6–24 strony (środek), 4 strony (okładka);
5) papier wnętrza publikacji:
a) raporty: papier biały powlekany matowy o gramaturze min. 90 g/m2;
b) broszury: papier biały powlekany matowy o gramaturze min. 130 g/m2;  
6) okładka: 
a) raporty: karton biały 250 g/m2, oprawa klejona, broszurowa (miękka), kolorowa (CMYK 
4 + 0), bigowana, karton drukowany kolorowo, uszlachetnienie: folia matowa, grzbiet okładki 
z opisem (tytuł publikacji); 
b) broszury: kreda matowa 200 g/m2, uszlachetnienie: folia matowa; oprawa broszurowa (miękka) kolorowa, szyta zszywkami w dwóch miejscach;
4. Harmonogram oraz zasady realizacji poszczególnych usług druku nakładu danego tytułu.
1) Zamawiający będzie każdorazowo składał Wykonawcy zamówienie na druk każdego raportu 
i broszury drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy. Wykonawca w przeciągu 24 godzin potwierdzi fakt otrzymania zamówienia w formie elektronicznej (wiadomość zwrotna). Zamówienie będzie zawierać co najmniej takie informacje jak: rodzaj publikacji (raport i/lub broszura), liczba stron, nakład, lista punktów adresowych do wysyłki. Wraz ze złożeniem zamówienia Zamawiający przekazuje materiały do druku. Wykonawca jest zobowiązany do sprawdzenia plików elektronicznych otrzymanych od Zamawiającego pod kątem poprawności przygotowania do druku przed wykonaniem egzemplarza próbnego, pod rygorem nieprzyjęcia egzemplarza próbnego przez Zamawiającego. 
2) Wykonawca wykona jeden egzemplarz próbny raportu i/lub broszury (oprawiony 
i zaokładkowany, wykonany na surowcach własnych, zgodnie ze specyfikacją ustaloną 
w każdym zleceniu) i dostarczy go do siedziby Zamawiającego w ciągu 72 godzin od momentu przekazania materiałów Wykonawcy.
3) W przypadku stwierdzenia usterek w egzemplarzu próbnym Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć do siedziby Zamawiającego kolejny egzemplarz próbny, który nie zawiera wad, 
w terminie 24 godzin od momentu zgłoszenia błędów drogą elektroniczną na adres e-mail Wykonawcy. W przypadku dalszych usterek Zamawiający dopuszcza możliwość naliczenia kary umownej za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. 
4) Wykonawca wydrukuje całość nakładu, zapakuje i wyśle część nakładu (po jednej sztuce) do punktów adresowych na terenie Polski (zgodnie z listą adresową dostarczoną wraz 
z zamówieniem) oraz dostarczy pozostałą część nakładu do siedziby Zamawiającego. Raporty i/lub broszury wysyłane jednostkowo pod wskazane przez Zamawiającego punkty adresowane powinny być umieszczone w opakowaniach zapewniających ich bezpieczną wysyłkę. Pozostała część nakładu, dostarczana do siedziby Zamawiającego, powinna być umieszczona 
w pudełkach kartonowych, dostosowanych do formatu publikacji, oklejonych mocną taśmą samoprzylepną w sposób gwarantujący ich bezpieczny transport. 
5) Przyjęcie całego nakładu danego raportu i/lub broszury będzie następowało na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego oraz potwierdzenia nadania przesyłek rejestrowanych (zgodnie z listą adresową).
6) Zamawiający dopuszcza w ramach zamówienia możliwość zlecania Wykonawcy dodruku raportów i/lub broszur – w terminie do 3 miesięcy od przekazania do druku pierwszego nakładu. Rozliczenie z Wykonawcą za wykonanie dodruku będzie opierało się na liczbie stron danego raportu lub broszury oraz liczbie egzemplarzy przeznaczonych do wysyłki – zgodnie 
z formularzem cenowym będącym załącznikiem do umowy.
5. Termin realizacji zamówienia: 
IV–XII 2023 (zamówienie podstawowe), I–XII 2024 (zamówienie w ramach prawa opcji)
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