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Nr postepowania: ZG.261.32.2022.Z0

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty dla realizacji zamowienia publicznego
ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl.

1. Zamawiajacy - Podkarpacki Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Boguchwale,
zaprasza do zlozenia oferty na realizacje ustugi p.n. ,Sukcesywne $wiadczenie ustug
wydawniczych dla Podkarpackiego Osrodka Doradztwa Rolniczego”

2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2) Termin wykonania zaméwienia: do 31.01.2024 r.

3) Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy zdolnos$ci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy warunek udziatu
w postepowaniu uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze realizacje co najmniej trzech
ustug o tozsamym charakterze, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci (min.
40 000 zt brutto kazda), przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

4) Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w  celu
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do

wykluczenia:
Wykaz ustug wraz z dowodami o nalezytym ich wykonaniu - zgodnie ze wzorem zatgcznika nr

3.

5) Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:
Zamawiajgcy dopuszcza nastepujace formy komunikowania sie miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami:

— droga elektroniczng na adres: boguchwala@podrb.pl




Osobg uprawniong do kontaktu z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego jest Anna

Bielanska - adres email: anna.bielanska@podrb.pl; tel.: 17 87 01 562 w godzinach
urzedowania 7:30 - 15:30.

6) Termin zwigzania z oferta:
W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

7) Opis sposobu przygotowania ofert:
Oferte cenowa mozna zlozyc¢:
a) drogg pocztows,
b) osobiscie - w siedzibie PODR w godz. 730 - 1530,
c) drogg elektroniczng w formie skanu podpisanej oferty na adres: boguchwala@podrb.pl

W przypadku zlozenia oferty osobi$cie lub droga pocztows - oferte nalezy ztozy¢ w kopercie z
opisem: Propozycja ofertowa na zadanie pn. ,Sukcesywne $wiadczenie ustug
wydawniczych dla Podkarpackiego Osrodka Doradztwa Rolniczego”.

Cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie oraz obejmowac cato$¢ zamoéwienia.

8) Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.01.2023 r., do godz. 11:00 w Podkarpackim
Osrodku Doradztwa Rolniczego w Boguchwale, ul. Suszyckich 9 - w sekretariacie PODR, lub
pod podanym adresem mailowym - boguchwala@podrb.pl.

Decyduje data i godzina wptywu ofert. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie
podanym powyzej nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zltozona przez siebie propozycje
przez terminem uptywu jej skladania.

9) Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca w ztozonej ofercie winien zaproponowa¢ kompletng i jednoznaczng cene
ryczattowa uwzgledniajgcg wszystkie elementy niezbedne do prawidtowej realizacji
zamOwienia oraz udzielenie ewentualnych upustow.

Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie
1 poSrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne dla terminowego i prawidtowego
wykonania przedmiotu zamowienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i
optaty, w tym podatek VAT.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najnizszej cenie.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku.
Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i bedzie budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci Zamawiajacego co od mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze zwrécic sie o udzielenie wyja$nien, w tym ztozenie
dowodéw dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, Ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

10) Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert:




Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie Kkierowat sie ponizszymi
kryteriami:
a) cena- 100 %j;

11) Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy:

Zamawiajacy powiadomi oferenta, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza
o fakcie wyboru, informujgc jednoczes$nie o terminie oraz sposobie podpisania umowy.

12) Inne informacje dotyczace zamoéwienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcy do ztozZenia uzupelnien oraz wyja$nien dotyczgcych ofert;
b) wezwania Wykonawcy do przediozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;
¢) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym Wykonawcg, celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamoéwienia;
d) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzszy kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
b) nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, Ze udzielenie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym,
c) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym jego etapie.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zlozenie zaproszenia, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z
udzieleniem zamdéwienia przez Podkarpacki Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedziba
w Boguchwale (nie powoduje skutku w postaci zawarcia umowy).

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami
Regulaminu udzielania zaméwiern o wartosci nie przekraczajgcej kvoty 130 000 zt oraz
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny (Dz.U. £ 2020 r. poz. 1740)

(podpis kierownika zamawiajgcego)



Klauzula informacyjna z art.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, iz: ;

Administratorem danych osobowych jest Podkarpacki O$rodek Doradztwa Rolniczego
z siedzibg w Boguchwale, ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwata;

Kontakt z inspektorem ochrony danych w PODR - inspektor.odo@podrb.pl;

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego i realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

Dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

Osoba, ktérej dane dotycza, oraz osoby przez nig upowaznione posiadajg prawo do
zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, lub
ograniczenia przetwarzania; skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Osoba, ktérej dane dotycza, oraz osoby przez nig upowaznione majg prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.




