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FB.271.2.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Zaréw zaprasza Pafnstwa do zloZenia oferty na "Bankowg obshuge budzetu gminy Zaréw oraz
jednostek organizacyjnych gminy w latach 2019 — 2021,

I. Zamawiajacy: Gmina Zaréw, ul. Zamkowa 2, 58-130 Zarow.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja zadania pn.: '"Bankowa obstuga budzetu Gminy Zarow oraz
jednostek organizacyjnych Gminy w latach 2019 — 2021”.

Zakres zamowienia obejmuje:

1. Prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Zaréw oraz podlegtych jednostek organizacyjnych,
obejmujace;j:

1) otwieranie i prowadzenie rachunkow bankowych:

a) rachunkéw Gminy Zaréw (1 rachunek oraz rachunek VAT),

b) rachunkéw pomocniczych Gminy Zaréw,

¢) rachunkéw gminnych jednostek organizacyjnych:

- Urzad Miejski w Zarowie (19 rachunkéw, w tym rachunek sum depozytowych oraz 19 rachunkéw VAT),

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Zarowie (4 rachunki, w tym rachunek sum depozytowych),

- Bajkowe Przedszkole w Zarowie (3 rachunki oraz rachunek VAT),

- Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Zarowie (4 rachunki, w tym rachunek sum depozytowych oraz
rachunek VAT),

- Szkota Podstawowa im. UNICEF w Imbramowicach (5 rachunkéw, w tym rachunek sum depozytowych
oraz rachunek VAT),

- Szkota Podstawowa im. Anny Jenke w Mrowinach (4 rachunki, w tym rachunek sum depozytowych oraz
rachunek VAT),

- Ztobek Miejski w Zarowie (3 rachunki oraz rachunek VAT).

d) rachunkéw pomocniczych jednostek organizacyjnych,

e) rachunkéw funduszy celowych Gminy Zaréw i jednostek organizacyjnych, w tym rachunkoéw zwigzanych
z realizacja zadan finansowanych ze $rodkow wlasnych gminy, budzetu Unii Europejskiej i ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,

f) zamykanie rachunkéw bankowych, w ciagu dwoch dni roboczych od ztozenia wniosku na pismie.

Uwaga: Zamawiajacy, w okresie obowigzywania umowy, zastrzega sobie prawo otwarcia w razie potrzeby
innych rachunkéw bankowych, na warunkach okreslonych w ofercie wybranej w niniejszym zapytaniu
ofertowym, nie p6zniej niz nastgpnego dnia roboczego od ztozenia wniosku na piSmie.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do zmiany ilosci jednostek wykazanych w punkcie ¢ - ze
wzgledu na zmiany organizacyjne.

Uwaga: Umowy na obstuge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrgbnie z kazda jednostka
organizacyjng po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

2) Realizacja wszystkich rodzajow przelewow, do wszystkich bankéw wylacznie w formie elektronicznej,
w uzasadnionych przypadkach w formie papierowej (np. w przypadku awarii systemu elektronicznego)
realizacja powinna nastepowac tego samego dnia roboczego.



3) Udostepnienie systemu bankowosci elektronicznej w jednostkach organizacyjnych Gminy (w tym miedzy
innymi: kompleksowe przeszkolenie w zakresie obslugi systemu wskazanych przez Zamawiajacego osob
(w siedzibie Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych Gminy), biezace doradztwo i pomoc w zakresie
obstlugi systemu, biezaca obstuga techniczna systemu, w przypadku wystapienia awarii systemu wymagane
jest bezzwloczne podjgcie dziatan w celu ich usunigcia, mozliwo$¢ generowania potwierdzenia
zrealizowanego przelewu, mozliwo$¢ generowania i drukowania wyciggdw bankowych, w przypadku braku
dostepu Zamawiajacego do sieci internet mozliwo$¢ przygotowania przez Zamawiajgcego i dostarczenia do
oddziatu badz placowki banku zbiorczych dyspozycji ptatniczych (przelew6éw) na elektronicznym no$niku
informacji dla okreslonej grupy kontrahentéw (np. wyptaty dla pracownikow).

4) Realizacja wplat i wyplat gotowkowych przez posiadaczy rachunkow objetych zamowieniem
- w oddziale lub placowce na terenie miasta Zarow.

5) Wydawanie czekow jednostkom organizacyjnym Gminy.

6) Udzielanie Zamawiajacemu w kazdym roku kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy na pokrycie
wystepujacego w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetu, do wysokosci okreslonej w kazdym roku
przez Rad¢ Miejska w uchwale budzetowej, w terminie 10 dni od daty zgloszenia zapotrzebowania przez
Zamawiajacego.

Kosztem kredytu w rachunku biezagcym bedzie jedynie jego oprocentowanie, ktore powinno by¢ oparte na
stawce WIBOR 1 M. Odsetki bedg naliczane tylko od kwoty wykorzystanego kredytu. Wysokosé¢
oprocentowania kredytu stanowi¢ bedzie suma stawki WIBOR 1 M i statej marzy podanej przez Wykonawce
w ofercie. Zamawiajacy wymaga, aby zabezpieczeniem kredytu byl wylacznie weksel in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.

7) Automatyczne lokowanie srodkow pieni¢znych pozostajacych na koniec dnia na wszystkich rachunkach
bankowych na lokatach ,,Overnight”, pod warunkiem, ze saldo konta rachunku jest rowne lub przekracza
kwote 30.000 zt.

Oprocentowanie $rodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach biezacych ponizej kwoty 30.000 zt
w oparciu o stawke WIBID 1M +/- marza. Odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach biezacych
beda naliczane i dopisywane do rachunkow na koniec kazdego miesigca.

8) Mozliwo$¢ deponowania srodkow na oprocentowanych lokatach terminowych.

Lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych na lokatach krétkoterminowych lub dlugoterminowych na
podstawie odrebnych dyspozycji Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie na warunkach kazdorazowo ustalanych
w wyniku indywidualnych negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do lokowania wolnych §rodkow finansowych w innych instytucjach
finansowych.

9) Zapewnienie obstugi pracownikow Zamawiajacego poza kolejnoscig podczas dokonywania wptat i wyptat
gotowkowych w imieniu Zamawiajacego w siedzibie Wykonawcy oraz podczas zatatwiania innych spraw
zwigzanych z przedmiotem niniejszego zamowienia.

10) ,.Zerowanie” rachunkow bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budzetowych polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek
bankowy Gminy Zar6w (np. niewykorzystane $rodki, naliczone odsetki bankowe, itp.).

11) Przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych rachunkéow
bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia kazdego roku na rachunek biezacy Gminy.

12) Swiadczenie ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych ptatnosci masowych oraz zapewnienie
wspotpracy tej ustugi z systemem informatycznym Zamawiajacego, w tym roOwniez:

- przeprowadzanie rozliczen pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dyspozycji pieni¢znych na rachunkach
pomocniczych Zamawiajacego,

- zautomatyzowanie identyfikacji ptatnika i rodzaju ptatnosci polegajacej na udostepnieniu przez bank
odpowiedniej liczby cyfr w ramach numeru rachunku,

- przekazywanie $rodkéw platnosci masowych z rachunku pomocniczego tego samego dnia na konto



Zamawiajgcego,

- udostepnianie Zamawiajagcemu raportu dotyczacego masowych platnosci z tytulu wplat na rachunki
pomocnicze najpdzniej do godziny 10.00 nastgpnego dnia po dokonaniu wptlaty. Tres¢, rodzaj i forme
udostgpnienia raportu Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawca,

- ilo§¢ wptat dokonywanych w miesigcu marcu biezgcego roku przez osoby trzecie na rachunki Gminy
wynosita 726,

- ilo$¢ wptat dokonywanych w miesigcu czerwcu biezacego roku przez osoby trzecie na rachunki Gminy
wynosila 683,

- $rednia ilo$¢ wplat w miesigcu marcu biezacego roku, dokonywanych przez osoby fizyczne w Oddziale
Banku obstugujacego aktualnie Gming lub jednostce zewngtrznej, przez osoby trzecie wynosi 197,

- $rednia ilos¢ wptat w miesigcu czerwcu biezgcego roku, dokonywanych przez osoby fizyczne w Oddziale
Banku obstugujacego aktualnie Gming lub jednostce zewnetrznej, przez osoby trzecie wynosi 199.

13) Przyjmowanie i przechowywanie w depozycie banku przedmiotéw i dokumentow.
14) Bezptatne wydawanie lub przedtuzanie waznos$ci tokenow.

2. Wykonawca nie bedzie pobieral przez okres obowigzywania umowy oplat i prowizji:

1) za otwarcie rachunkow bankowych,

2) za prowadzenie rachunkdéw bankowych,

3) za wydawanie aneksow, opinii bankowych o prowadzonych rachunkach oraz innych opinii i zaswiadczen,

4) za realizacj¢ wszystkich przelewow (krajowych i zagranicznych),

5) za instalacj¢ i udostgpnienie ushugi systemu bankowosci elektronicznej, w tym urzadzen do obstugi
systemu (narzedzi do autoryzacji), za przeszkolenie niezbednej ilo$ci 0sob z zakresu obstugi systemu oraz za
biezace doradztwo, pomoc i aktualizacje systemu,

6) za zmiang kart wzorow podpisow,

7) za realizacje wplat i wyptat gotdéwkowych przez posiadaczy rachunkéw objetych zamowieniem,

8) z tytutu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych,

9) za abonament bankowosci elektroniczne;j,

10) za serwisowanie systemu bankowosci elektronicznej,

11) z tytutu obstugi lokat terminowych, lokat ,,Overnight”,

12) od niewykorzystanej czesci linii kredytowej w ramach przyznanego limitu kredytu w rachunku
biezacym, a takze od wszelkich innych czynnos$ci zwigzanych z obstugg linii kredytowej, a w szczegdlnosci
za rozpatrzenie wniosku o kredyt w rachunku biezgcym, za uruchomienie kredytu, za gotowo$¢ finansows,
za miany zawartej umowy kredytowe;j,

13) za $wiadczenie ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych platnosci masowych (w tym m. in.:
generowanie 1 przekazywanie raportéw dotyczacych masowych ptatnosci, transfery srodkéw dotyczacych
masowych platnosci na rachunek Zamawiajacego),

14) za przyjmowanie i przechowywanie w depozycie banku przedmiotéw i dokumentow,

15) za bezptatne wydawanie lub przedtuzanie waznosci tokenow,

16) za dostep do historii operacji wykonanych przelewéw bankowych w trakcie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych od wptat podatkow, oplat
i innych naleznos$ci dokonywanych na rzecz Gminy i jej jednostek organizacyjnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat bankowych za druki czekow gotowkowych.
Zamawiajacy wymaga, aby rachunki jednostek organizacyjnych Gminy oraz rachunek biezacy budzetu
Gminy byly oprocentowane.

3. Wymagania stawiane Wykonawcy przy wykonywaniu czynnos$ci zwiazanych z obstuga bankowa:

1) Wykonawca zapewni wykonywanie czynnosci zwiazanych z obstuga kasowa (realizacja wplat i wyptat
gotowkowych) budzetu Gminy Zaréw oraz jednostek organizacyjnych Gminy w dni robocze w godz. od
10.00 do 17.00.

2) Wykonawca bedzie posiadat oddziat banku badz placowke na terenie miasta Zarow, ktore zapewnig petng
obstuge bankowa Zamawiajagcego migdzy innymi w zakresie operacji gotdwkowych i bezgotowkowych,
przez okres trwania umowy.



3) Wykonawca zapewni doktadny opis operacji na wyciagach bankowych i zalgcznikach do wyciagow
bankowych w zakresie wptat dokonywanych na rachunki Gminy i jej jednostek organizacyjnych.

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu zawiadomienia o stanie rachunkow
bankowych na koniec kazdego roku kalendarzowego.

5) Wykonawca bedzie zobowiazany do zawarcia odrgbnych umoéw z poszczegdlnymi jednostkami
organizacyjnymi Gminy Zardw, z zastrzezeniem, iz wszystkie parametry finansowe dotyczace zaréwno
kosztow obslugi bankowej, oprocentowania $rodko6w na rachunkach, lokowania $rodkow,

a takze istotne postanowienia umowy okreslone w specyfikacji bedg takie same jak dla rachunkow Gminy,
za wyjatkiem postanowien dotyczacych kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy i miesigcznego
ryczattowego kosztu obstugi bankowej, ktory bedzie w cato$ci ponoszony przez Gmine.

6) Wykonawca zapewni obstuge pracownika danej jednostki organizacyjnej Gminy zatatwiajacego sprawy
zwigzane z przedmiotem niniejszego zamowienia - poza kolejnoscia.

7) Po zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu niezwlocznie
baze¢ danych (wraz z oprogramowaniem umozliwiajacym jej odczytanie) z archiwum operacji na rachunkach
oraz slownik z danymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego (w tym: miedzy innymi rachunki
kontrahentow i dane teleadresowe), w formie uzgodnionej z Zamawiajacym.

8) Bank ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate z jego winy wskutek nieterminowej lub nie
prawidtowej realizacji zlecenia platniczego.

9) Bank ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wynikle z nienalezytego zabezpieczenia systemu
bankowosci elektronicznej przed dziataniami oséb nieupowaznionych.

10) Okres obowigzywania umowy wedtug dat okreslonych w zapytaniu ofertowym.

11) Ceny jednostkowe oraz wskazniki jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym
zostang przyjete jako obowigzujagce w umowie na obstuge bankowg budzetu Gminy Zaréw oraz jednostek
organizacyjnych i nie mogg ulec zmianie w okresie obowigzywania umowy na niekorzy$¢ Zamawiajgcego.

12) Bank nie bedzie pobieral innych prowizji i optat poza wymienionymi w formularzu ofertowym.

13) Laczny koszt prowadzenia bankowej obstugi budzetu Gminy Zaréw oraz jednostek organizacyjnych
Gminy bedzie wynosit: ryczattowa cena jednostkowa x ilo$¢ miesigcy, co stanowi wartosc:

14) W przypadku taczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub powolania
nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajagcego, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
przedmiotowej ustugi na warunkach zdeklarowanych w ofercie.

15) Kazda zmiana postanowien umowy musi by¢ dokonana w formie aneksu do zawartej umowy,

4. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, pod warunkiem
przeprowadzenia ich zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Zmiany moga nastapi¢ w przypadku ztozenia:

- wniosku Zamawiajacego o dokonanie wskazanej zmiany,

- wniosku Zamawiajgcego, aby Wykonawca przedtozyl propozycje zmiany,
- wniosku Wykonawcy,

Whniosek musi zawiera¢: opis zmiany, uzasadnienie zmiany, koszt zmiany oraz wptyw zmiany na wysoko$¢
wynagrodzenia, czas wykonania zmiany oraz wplyw zmiany na termin zakonczenia umowy. Uzasadnienie



zmiany powinno zawiera¢ opis korzysci z tytutu dokonania zmiany dla Zamawiajacego.
2) Kazda zmiana postanowien musi by¢ dokonana w formie aneksu do zawartej umowy.

5. Nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych:

- zmiana stawki WIBOR 1 M, WIBID 1 M,

- zmiana postanowien Umowy na skutek zmiany powszechnie obowigzujacego prawa,

- w razie zmiany przepisOw prawa, majacych zastosowanie do Umowy, jej postanowienia z nimi sprzeczne
tracg wazno$¢ za$ w ich miejsce beda miaty zastosowanie przepisy znowelizowanego prawa.

- zmiana ilo$ci operacji w trakcie trwania umowy nie stanowi zmiany zakresu obstugi i nie moze stanowic¢
podstawy do zadania przez Bank wyzszych optat i wskaznikow jednostkowych niz zadeklarowane w
ztozonej ofercie.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada placowki lub oddzialu na terenie miejscowosci Zarow
i nie utworzy takiej placowki badz oddziatu na terenie miejscowosci Zaréw, w terminie do 01.01.2019 r. lub
do 01.02.2019 r. lub placowka lub oddziat nie bedzie funkcjonowac przez caty okres obowigzywania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od zawartej umowy.

7. Do umowy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny, jezeli przepisy
ustawy nie stanowig inacze;j.

8. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonanej i odebranej czesci

umowy.

9. Jako sad wtasciwy dla rozstrzygniecia sporow zwigzanych z realizacja Umowy, rozstrzygnie sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

3. Termin realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od daty zawarcia umowy tj. od 01.02.2019 1. do 31.01.2021 1.

4. Kryteria wyboru i sposob oceny oferty

1) Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Po otwarciu oferty Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe
firmy oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

2) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy kierowat bedzie si¢ nastepujacymi kryteriami:
a) Cena ryczaltowa miesieczny koszt obstugi bankowej — waga kryterium: 70%;
b) Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym — waga kryterium: 30 %;

Razem cena oferty: 100%.

3) Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz ich wagi. Oferty
oceniane beda punktowo. Maksymalng ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wag moze osiagnac oferta
wynosi 100 pkt.

Punkty zostana obliczone wg wzoru:
C=C1+C2

C1 = minimalna cena ryczattowa miesi¢czny koszt obslugi bankowej / cena ryczaltowa miesigczny koszt
obstugi bankowej badanej oferty x 100 x 70 %

C2 = minimalne oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym / oprocentowanie kredytu w rachunku
biezacym badanej oferty x 100 x 30 %



gdzie:

C - ilo$¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag moze osiagna¢ oferta max. 100 pkt.

C1 - ilo$¢ punktoéw, jaka moze osiagna¢ oferta w kryterium ,,Cena ryczattowa miesigczny koszt obstugi
bankowej” wynosi max. 70 pkt.

C2 - ilo$¢ punktow, jaka moze osiggna¢ oferta w kryterium ,,Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym”
wynosi max. 30 pkt.

4) Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

5) W przypadku, gdy cena badz warto$¢ jednostkowa wybranego zadania w badanej ofercie bedzie wynosita
0,00 to dla celow obliczeniowych zostanie przyjeta wartos¢ 0,01.

6) Do oceny oferty zostanie przyjety WIBOR 1M i WIBID 1M z dnia 31.08.2018 roku.
7) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza

ceng ryczattowa miesi¢cznego kosztu obstugi bankowe;.

8) Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich oferentow. Wybranemu oferentowi
Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

5. Sposo6b przygotowania i dostarczenia oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, zamknigtej kopercie wedtug wzoru oferty bedacego zalacznikiem
do niniejszego zapytania oferty,

Koperta winna by¢ opisana:

Gmina Zaréw
ul. Zamkowa 2
58-130 Zarow

Zapytanie ofertowe pn.: )
"Bankowa obsluga budzetu Gminy Zaréw oraz jednostek organizacyjnych Gminy
w latach 2019 - 20217

nie otwieraé przed 23.11.2018 r., przed godz. 15:30.

Opakowanie wewnetrzne poza oznakowaniem jak wyzej powinno by¢ opisane nazwg i adresem Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

b) ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Biurze Obstugi Klienta,
¢) termin ztozenia oferty: do 23.11.2018 r do godz. 15.30.

6. Osoby do kontaktu:
Renata Dawlewicz - tel. 74 8580-591 wew. 357,
Anna Kupczak - tel. 74 8580-591 wew. 360.

ZALACZNIKI
Zakaczniki sktadajgce si¢ na integralng cz¢$¢ zapytania:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy - Oferta.



