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Informacje o ogtoszeniu

Opis przedmiotu zamoéwienia

Ocena oferty

Zamawiajacy (beneficjent)

Informacje o ogtoszeniu
Termin sktadania ofert
do dnia 02-08-2016 do godziny 23-59-59

Nazwa zamawiajgcego
MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIE,BIORCZOSCI

Numer ogtoszenia
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Status ogtoszenia
Aktualne

Miejsce i sposdb sktadania ofert

Oferta wraz z zatacznikami powinna zosta¢ przestana kurierem, poczta lub dostarczona osobiscie na
adres korespondencyjny: Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogérska 11, 31-358
Krakéw (sekretariat Il pietro). Oferty sktadane sg z zachowaniem Formy pisemnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w postaci elektronicznej w sytuacji, gdy bedzie ona opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym przy pomocy waznego kwalifikowalnego

certyfikatu. Oferta w formie elektronicznej powinna zosta¢ przestana na adres poczty
elektronicznej: sekretariat@mcp.malopolska.pl

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferte

sekretariat@mcp.malopolska.pl

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Bozena Ksigzek, bksiazek@mcp.malopolska.pl; tel.: 12 376 91 43, faks: 12 376 91 20. Stanistawa
Klimczak, sklimczak@mcp.malopolska.pl; tel.: 12 376 91 43, faks: 12 376 91 20

Skrécony opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia zamknietego szkolenia dla 76
pracownikéw Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci z zakresu Prawo zaméwien publicznych.
Szkolenie zostanie przeprowadzone dla trzech grup szkoleniowych, po dwa dni szkoleniowe w
tacznym wymiarze 16 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min) dla kazdej grupy, nie
wiecej niz 8 godzin dziennie

Kategoria ogtoszenia

Ustugi

Podkategoria ogtoszenia

Ustugi szkoleniowe

Miejsce realizacji zamoéwienia

Wojewddztwo: matopolskie Powiat: Krakoéw Miejscowos¢: Krakow

Opis przedmiotu zamowienia
Cel zamoéwienia

Celem szkolenia jest usystematyzowanie (ujednolicenie) i aktualizacja wiedzy pracownikéw w
zakresie Prawa zaméwien publicznych, nabycie umiejetnosci jej praktycznego wykorzystania.
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Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia zamknietego szkolenia dla
pracownikdwMCP z zakresu Prawo zaméwien publicznych. Przedmiot zamoéwienia
wspotfinansowany jest ze Srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020. Program szkolenia: 1.Podstawowe pojecia i zasady udzielania zaméwien zgodnie
z nowelizacja ustawy PZP: pojecie zamoéwienia publicznego; podstawowe definicje zwigzane z
zamoéwieniami publicznymi (m.in. cykl zycia produktu, dostawy, ustugi, najkorzystniejszej oferty,
oznakowania, katalogu elektronicznego); progi stosowania przepiséw ustawy PZP; podmioty
zobowiazane do stosowania PZP; zasady funkcjonowania konsorcjum / partnerstwa w projektach
wspotfinansowanych przez UE, dla ktérych istnieje obowigzek stosowania PZP (sposéb
reprezentagji i zakres odpowiedzialnosci cztonkow konsorcjum/partnerstwa), omowienie zakresu
jednolitego europejskiego dokumentu zamoéwienia.2.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z nowelizacjq ustawy PZP: planowanie postgpowania: szacowanie wartosci zaméwienia (w
tym przyktady uprawnionego i nieuprawnionego dzielenia zaméwien, przyktady tozsamosci
czasowej, przedmiotowej, podmiotowej): progi kwotowe - dobér procedury, zasady prawidtowego
opisu zamowienia; tres¢ i publikacja ogtoszen; terminy. 3.Specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: elementy SIWZ z uwzglednieniem specyficznych warunkéw dla zaméwien na ustugi
spoteczne; udostepnianie i przekazywanie SIWZ; wyjasnienia do SIWZ. 4.Tryby udzielania
zamowienia: tryby udzielania zaméwien przed nowelizacja vs. tryby udzielania zaméwien po
nowelizacji (omowienie zmian); partnerstwo innowacyjne, zaméwienia in-house; porozumienie
wewnatrzadministracyjne. 5.Weryfikacja ofert forma, termin i miejsce sktadania; otwarcie ofert;
ocena tresci oferty, zgodnos¢ z SIWZ; pojecie razaco niskiej ceny; poprawianie btedéw w ofercie;
zakres mozliwych uzupetnien dot. dokumentacji ofertowej; kryteria oceny ofert; odrzucenie oferty
(podstawy prawne odrzucenia oferty); wybor najkorzystniejszej oferty; ogtaszanie wynikéw
postepowania; dokumentowanie postepowania. 6.Umowa w zamoéwieniach publicznych zawarcie
umowy; zmiana i uniewaznienie umowy; odstapienie od umowy. 7.Nieprawidtowosci w
przeprowadzanych postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego. nieprawidtowosci w
kontekscie obowigzujacego taryfikatora; metody ustalania wysokosci korekt finansowych;
mozliwosci i dopuszczalno$é miarkowania korekty (w szczegélnosci pojecie istotnej wagi naruszenia
itp.); najczesciej popetniane btedy, naruszenia przepiséw z uwzglednieniem przyktadow
adekwatnych do zamoéwien realizowanych przez Beneficjentéw, ktérych MCP bedzie kontrolowat
wykonujac zadania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego.
Organizacja szkolenia: Szkolenie zostanie przeprowadzone dla 76 pracownikéw z podziatem na trzy
grupy szkoleniowe liczace okoto 25 oséb. Zamawiajacy ze wzgleddéw organizacyjnych zastrzega
sobie prawo do niewielkich odchylen liczebnosci grup, jednak nie przekraczajac planowanej, tacznej
liczby uczestnikéw. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie byto przeprowadzone w godz. 8.30 - 15.30
z podziatem na trzy grupy szkoleniowe w tacznym wymiarze 16 godz. dydaktycznych (1 godz. = 45
min.) dla kazdej grupy w ilosci nie wiekszej, niz osiem godzin dydaktycznych dziennie.

Kod CPV
79632000-3

Nazwa kodu CPV

Szkolenie pracownikéw

Harmonogram realizacji zaméwienia

Termin realizacji zaméwienia (szkoler): 10i 11 sierpnia 2016r., 12 i 16 sierpnia 2016r., 1718
sierpnia 2016r.

Zataczniki

Wzor umow
Formularz of!'ertv wraz z zatacznikami
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Zapytanie ofertowe

Wiedza i doswiadczenie

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng do wykonania zamoéwienia wiedze i
doswiadczenie, do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty: Wykaz wykonanych, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli
Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat badz wykonuje co
najmniej dwie ustugi organizacji i przeprowadzenia szkolenia z zakresu zgodnego z przedmiotem
zamowienia, o wartosci brutto nie mniejszej niz 5 000,00 zt kazda z tych ustug. Do wykazu nalezy
zataczy¢ dowody, czy wskazane ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami,
o ktérych mowa powyzej, s3: 1 poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych
ustug poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, 2. oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. poswiadczenia, 3.w przypadku gdy
Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie o ktérym mowa powyzej
zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania ww. dowodéw

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Wymagane jest wykazanie przez Wykonawce dysponowania co najmniej 1 (jedng) osoba, ktéra
bedzie osobiscie prowadzita szkolenie, spetniajacg nastepujace warunki w zakresie wiedzy i
doswiadczenia: a) posiada wyksztatcenie na poziomie minimum wyzszym magisterskim lub
licencjackim i ukonczone studia podyplomowe o kierunku Pzp, b) posiada doswiadczenie zawodowe
w przedmiocie zaméwienia i w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co
najmniej dwa lata pracowat/a na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem postepowan w zakresie
objetym przedmiotem zamoéwienia lub nadzorowata albo kontrolowata obszary objete
przedmiotem zaméwienia lub prowadzita wyktady z zakresu prawa zamoéwien publicznych dla
studentow studiéw wyzszych lub stuchaczy studiéw podyplomowych lub wykonywata ustugi
prawnicze z zakresu objetego przedmiotem zaméwienia. ¢) posiada doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w zakresie okreslonym w programie szkolenia i w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, przeprowadzita minimum trzy szkolenia z zakresu objetego przedmiotem
zamowienia, z ktérych co najmniej jedno byto przeprowadzone w ciggu 1 roku przed uptywem
terminu sktadania ofert.. Wykonawca potwierdza powyzszy wymog sktadajac zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotaczyc dokumenty potwierdzajace, ze szkolenie
przeprowadzone przez osobg prowadzacg szkolenie zostato przez nig wykonane nalezycie.
Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu,
zostana wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Ztozenie przez Wykonawcow nieprawdziwych
informacji majacych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw na wynik niniejszego postepowania stanowi
podstawe do uznania oferty za niewazna.

Warunki zmiany umowy

Zmiana osoby prowadzacej szkolenie, wskazanej w ofercie bedzie mozliwa jedynie na zasadach
okreslonych w § 8 umowy, ktérej projekt stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1.Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. 2. Wykaz wykonanych lub
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody, ze wskazane
ustugi zostaty wykonane nalezycie. 3. Wskazanie osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia —zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Do zatacznika nr 3 nalezy dotaczy¢ dowody, ze
wskazane szkolenia zostaty wykonane nalezycie przez osobe prowadzaca szkolenie. 4. W przypadku,
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gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertq musi by¢ ztozone petnomocnictwo dla tej
osoby okreslajace jego zakres. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu powinny by¢
sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnosc z oryginatem”. W
przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu. Wszelkie petnomocnictwa winny by¢ zataczone do oferty w formie oryginatu lub odpis
petnomocnictwa poswiadczony przez notarlusza (art. 96 ustawy z 14 lutego 1991 r.— Prawo o
notariacie (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 164 z p6zn. zm.). Wszystkie dokumenty ztozone przez Wykonawce
w niniejszym postepowaniu bedg dokumentami ostatecznymi. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci uzupetniania dokumentow.

Ocena oferty

Kryteria oceny 1 opis SpOSObU przyznawania punktaql

1.Zamawiajacy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie do szczeg6towego rozpatrywania,
jezeli: 1) oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, 2) oferta zostata
ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie, 3) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co
do tresci z wymaganiami Zamawiajacego. 2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w
ramach poszczegélnych kryteriéw oceny ofert, przyjmujac zasade ze 1% = 1 punkt. Wyboér oferty
zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny ofert. 3. Przy
wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i
wagami procentowymi:1) Cena - 80%, 2) Doswiadczenie osoby prowadzacej szkolenie w
prowadzeniu szkolern w przedmiocie zamoéwienia — 20%.

Zamawiajacy (beneficjent)

Nazwa
MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

Adres

Jasnogorska 11

31-358 Krakow
matopolskie , Krakéw

Numer telefonu
123769100

Fax
123769120
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NIP
6751378475

Tytut projektu

Dziatalnos$¢ Instytucji Posredniczacej (MCP) w zakresie realizacji RPO WM 2014-2020 w latach
2015-2018 - Pomoc Techniczna

Numer projektu
RPMP.13.01.00-12-0002/15-00
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