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Poznan, 18 lipca 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-11/Z/2017

1. ZAMAWIAJACY:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198
tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Zamoéwienie finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach projektu:

- Projekt pt.: ,Przez samozatrudnienie swoje zycie zmienie”, realizowany w ramach Osi
Priorytetowej 6 ,Rynek pracy” Dziatania 6.3 ,Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢” Poddziatania
6.3.2 ,Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO”.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla
Uczestnikéw Projektu ,Przez samozatrudnienie swoje zycie zmienie” z podziatem na etapy
i czesci:

Etap 1 — Rekrutacija:
Czes¢ 1 zamowienia - Doradztwo zawodowe bedzie polega¢ na indywidualnych

konsultacjach, w ramach ktérych doradca zawodowy przeprowadzi wywiad i test
psychologiczno-zawodowy dla min. 50 kandydatéw do projektu. Weryfikacja predyspozycji
(w tym np. osobowosciowych, poziom motywacji, samodzielno$¢, przedsiebiorczosc,
odpowiedzialnos¢, umiejetno$¢ planowania i analitycznego myslenia, sumiennos$c¢) do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Przewidziano 1 godzine na
osobe;

Cze$¢ 2 zamowienia - Doradztwo zawodowe bedzie polega¢ na indywidualnych
konsultacjach, w ramach ktérych doradca zawodowy przeprowadzi wywiad i test
psychologiczno-zawodowy dla min. 50 kandydatéw do projektu. Weryfikacja predyspozycji
(w tym np. osobowosciowych, poziom motywacji, samodzielno$é, przedsiebiorczosé,

odpowiedzialno$¢, umiejetno$¢ planowania i analitycznego myslenia, sumiennos$c¢) do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Przewidziano 1 godzine na
osobe.

Etap 2 — Biznes Plan:
Cze$¢ 3 zamowienia - Doradztwo zawodowe bedzie polega¢ na indywidualnych

konsultacjach w ramach ktérych doradca zawodowy przygotuje 72 uczestnikdédw projektu do
rozpoczecia wiasnej dziatalnosci gospodarczej.

2. Uczestnikami projektu bedg osoby bezrobotne i bierne zawodowo powyzej 29 r.z., w tym
dtugotrwale bezrobotne, kobiety i osoby powyzej 50 r.z.

3. Doradztwo zawodowe bedzie $wiadczone w wymiarze 1 godzina dla 1 Uczestnika/czki projektu.

4. Ustuga doradztwa zawodowego bedzie $wiadczona w filii Wielkopolskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. mieszczacej sie w budynku Starostwa Powiatowego przy Placu
Swietego Jézefa 5 w Kaliszu.

5. Doktadny termin i godziny konsultacji beda ustalane indywidualne w porozumieniu
z Zamawiajacym.

6. Po wylonieniu najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca bedzie dokonywat rozliczenia ptatnosci
za $wiadczenie ustug doradztwa zawodowego przelewem na konto Wykonawcy po otrzymaniu
faktury/rachunku.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia zamdwienia w ramach etapu I, w przypadku
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zgtoszenia sie do projektu wiekszej liczby kandydatow.

III. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA:
Realizacja ustugi przez doradce zawodowego polegac bedzie na:
1. Etap 1:
Doradztwo zawodowe bedzie polega¢ na indywidualnych konsultacjach, w ramach ktdrych
doradca zawodowy przeprowadzi wywiad i test psychologiczno-zawodowy dla kandydatéw do
projektu. Weryfikacja predyspozycji (w tym np. osobowosciowych, poziom motywacji,
samodzielnos¢, przedsiebiorczo$¢, odpowiedzialno$é, umiejetnos¢ planowania i analitycznego
myslenia, sumienno$¢) do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Przewidziano 1 godzine na osobe.
2. Etap 2:
Dla 72 wuczestnikdw projektu bedzie $wiadczone doradztwo z =zakresu Biznes Planu.
Przewidziano 1 godzine na osobe.
3. Wykonawca zobowigzuje sie w ramach przedstawionej oferty do:
a.) Przygotowania oferty cenowej na opisang ustuge w pkt. 1i 2.
b.) Bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020 (w szczegolnosci
w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesiecznie).
c.) Przygotowania testow predyspozycji dla Uczestnikdéw Projektu wraz z kryteriami oceny.
d.) Przygotowania raportu z przeprowadzonych dziatan.
e.) Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za indywidualne
spotkania, ktdre rzeczywiscie sie odbyty.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zaméwienia mogqg ubiegac sie Oferenci, ktérzy:

1. Prowadza dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie $wiadczenia ustug zgodnych z art. 18 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 r.
poz. 149, z pdzh. zm.), jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004
r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2015 r., poz. 584 z pdzn. zm.) i wymaga
wpisu do rejestru podmiotdw prowadzacych agencje zatrudnienia.

e Aktualny wpis do CEIDG lub wtasciwego rejestru,
e Aktualny wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia.

2. Posiadajg niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tj. doradca zawodowy wskazany w ofercie musi spetnia¢ ponizsze minimalne
wymagania:

a) wyksztatcenie wyzsze, lub ukonczone studia podyplomowe, kursy uzupetniajace z zakresu
doradztwa zawodowego (wymagane CV oraz dyplomy, certyfikaty);

b) min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe (w tym, co najmniej ostatnie 2 lata doswiadczenia
w dziedzinie, w ktorej bedzie swiadczone doradztwo (zgodnie z pkt. III specyfikacja
zamoéwienia); doswiadczenie z zakresu prowadzenia indywidualnego doradztwa
zawodowego w wymiarze min. 200 godzin; (prosze o wykazanie doswiadczenia poprzez
wypetnienie zatacznika nr 5 lub dotaczenie do oferty dokumentéw, ktdre pozwolg na
weryfikacje posiadania odpowiednich kwalifikacji).

c) Oferent zobowigzuje sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego w petnej dyspozycji Zamawiajgacego rozumianej jako - realizacja przedmiotu
zamdwienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajacego;

V. ZAMAWIAJACY ZOBOWIAZUJE SIE DO:

a) Informowania o zapotrzebowaniu na doradztwo zawodowe.
b) Ustalenia terminu doradztwa.

c) Przekazania informacji o terminie doradztwa.

d) Zapewnienia sali na czas trwania doradztwa.
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VI. KLASYFIKACJA WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
85312320-8 Doradztwo zawodowe

VII. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1. Oferta wraz z zatacznikami odpowiednimi do etapu zamdwienia musi by¢ sporzadzona w
jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz
jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte na kazdy z etapow
zamowienia. Zlozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez danego
oferenta.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych ani udziatu podwykonawcow w realizacji
zamowienia.

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty opisane w pkt. IV ppkt. 1,2.

6. Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie

wynika ono z innych dokumentoéw zatgczonych przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek
VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

9. Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra uniemozliwi jej zdekompletowanie.

10. Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowa.

11. Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatgcznikow.

12. Wszelkie poprawki, zmiany Ilub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane wiasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do
podpisywania oferty .

13. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nienaruszonym opakowaniu z napisem:
~Doradztwo zawodowe"”

Znak sprawy: WARP-11/72/2017
Zaleca sie, aby opakowanie posiadato nazwe i adres Wykonawcy.

14. Nie spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. II, III, IV

skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

(8]
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VIII. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ (za posrednictwem kuriera, poczty lub osobiscie) do siedziby
Zamawiajacego w Poznaniu, ul. Piekary 19, 61-823 Poznan, IX pietro.
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 26.07.2017 r. do godziny 12:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien.
Osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania sa:
p. Monika Lipke, e-mail: monika.lipke@warp.org.pl
p. Andrzej Janowski, tel.: 61 656 35 00 wew. 155, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl

uhawb

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:
e cena wykonania zaméwienia - waga 100 % maks. ilos¢ punktéw 100

Przyznaje sie punkty wedtug kryterium ,cena”:

Ilos¢ punktow = ------------ x 100 x ,waga kryterium”
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gdzie:
C, najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cho cena brutto badanej oferty.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

XI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamowienie realizowane bedzie w okresie sierpien 2017 r. — luty 2018 r.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

N =

XIII. PLATNOSCI:
1. Ptatnos$¢ za wykonanie zamdwienia - przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

XIV. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z o0.0. oraz zasada
konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygngé postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt
Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 do WARP-11/Z/2017 - Formularz Ofertowy dla I czesci zamdwienia;

Zatgcznik nr 2 do WARP-11/Z/2017 - Formularz Ofertowy dla II cze$ci zaméwienia;

Zatacznik nr 3 do WARP-11/Z/2017 - Formularz Ofertowy dla III cze$ci zamoéwienia;

Zatgcznik nr 4 do WARP-11/Z/2017 - Os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych;

Zatacznik nr 5 do WARP-11/2/2017 - Wykaz doswiadczenia.
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