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Rumia, 25.08.2021 r. 

 ZAPYTANIE  OFERTOWE  NR 4/PUCHATEK/ZK/2021  

Niepubliczny Klub Dziecięcy Puchatek Elżbieta Muszyńska, Niepubliczne Przedszkole Artystyczno-Językowe 
Puchatek Elżbieta Muszyńska z siedzibą w Rumii (84-230), przy ulicy Świętojańskiej 5, NIP 9211099106, REGON 
950158895, zaprasza do składania ofert na prowadzenie zajęć dodatkowych dla dzieci w wieku do lat 3 
(oznaczenie postępowania: 4/PUCHATEK/ZK/2021 

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawców usługi polegającej na prowadzeniu zajęć dodatkowych dla 
maksymalnie 85 dzieci w wieku do lat 3 uczęszczających do trzech placówek położonych w następujących 
lokalizacjach: 

• Punkt Opieki Dziennej „Puchatek” przy ul. Świętojańskiej 5 w Rumi (84-230); 
• Punkt Opieki Dziennej „Puchatek” przy ul. Bydgoskiej 2 w Rumi (84-230); 
• Żłobek „Puchatek” przy ulicy Katowickiej 17c w Rumi (84-230). 

 
Zamówienie realizowane będzie w ramach projektu „Zwiększenie dostępności miejsc dla dzieci w wieku do lat 3 
poprzez utworzenie nowego Żłobka i Punktów Opieki na terenie Rumi” nr RPPM.05.03.00-22-0018/20, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, zgodnie z wymogami zawartymi w treści zapytania 
ofertowego (kod CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe). 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia 

1.1. Informacje ogólne 
1.1.1. Do realizacji zaplanowane są następujące zajęcia, przy czym każdy rodzaj zajęć stanowi osobną 

część zamówienia: 
Nr części 
zamówienia 

Część 
zamówienia: 
nazwa zajęć 

Krótki opis zajęć 

1 Rytmika Zajęcia z rytmiki obejmują: 
– zajęcia ruchowe przy muzyce, 
– wprowadzenie i naukę piosenek,  
– improwizację taneczną, 
– zabawy muzyczne, 
– ćwiczenia pamięciowe, 
– zagadki muzyczne. 

2 Sensoryka Zajęcia z sensoryki obejmują: 
- Stymulowanie 7 zmysłów poprzez zabawę, 
- zajęcia modyfikowane do możliwości i potrzeb poszczególnej 
grupy wiekowej, 
- plan dostosowywany do zróżnicowanego wieku dzieci  
- zabawy wspierające integrację sensoryczną : 

• doświadczanie różnych bodźców, 
• ćwiczenie i utrwalanie schematu własnego ciała,  
• realizację potrzeby ruchu, 
• doskonalenie motoryki dużej i małej, 
• koordynacja wzrokowo -ruchowa. 

 
1.1.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, tj. jeden wykonawca może złożyć jedną ofertę 

na jedną lub dowolną ilość części zamówienia; 
1.1.3. Zajęcia prowadzone będą w okresie od 13.09.2021 r. do 31.08.2022 r.  
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1.1.4. Zajęcia dla maksymalnie 85 dzieci, 8 grup liczących średnio 11 dzieci każda; 
1.1.5. Czas trwania jednych zajęć – 30 minut dla każdej grupy; 
1.1.6. Zajęcia będą prowadzone w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku, w daniach pracy placówek, 

zgodnie z planem zajęć ustalonym przez Dyrektora placówki; 
1.2. Miejsce realizacji zamówienia 

1.2.1. Punkt Opieki Dziennej „Puchatek” przy ul. Świętojańskiej 5 w Rumi (84-230); 
1.2.2. Punkt Opieki Dziennej „Puchatek” przy ul. Bydgoskiej 2 w Rumi (84-230); 
1.2.3. Żłobek „Puchatek” przy ulicy Katowickiej 17c w Rumi (84-230). 

1.3. Wielkość zamówienia 
1.3.1. Łącznie w całym okresie realizacji zamówienia wykonawca przeprowadzi maksymalnie 768 zajęć 

rytmicznych, przy czym zajęcia te będą prowadzone w poniższych placówkach z następującą 
częstotliwością: 

1.3.1.1. Ul. Świętojańska 5, 84-230 Rumia – 2 x w tygodniu po 30 minut x 3 grupy, średnio 24 zajęcia 
w miesiącu - łącznie 288 zajęć; 

1.3.1.2. Ul. Bydgoska 2, 84-230 Rumia - 2 x w tygodniu po 30 minut x 2 grupy, średnio 16 zajęć w 
miesiącu - łącznie 192 zajęcia; 

1.3.1.3. Ul. Katowicka 17c, 84-230 Rumia - 2 x w tygodniu po 30 minut x 3 grupy, średnio 24 zajęcia 
w miesiącu - łącznie 288 zajęć; 

1.3.2. Łącznie w całym okresie realizacji zamówienia wykonawca przeprowadzi maksymalnie 384 zajęcia 
sensoryczne, przy czym zajęcia te będą prowadzone w poniższych placówkach z następującą 
częstotliwością: 

1.3.2.1. Ul. Świętojańska 5, 84-230 Rumia – 1 x w tygodniu po 30 minut x 3 grupy, średnio 12 zajęć 
w miesiącu - łącznie 144 zajęcia; 

1.3.2.2. Ul. Bydgoska 2, 84-230 Rumia - 1 x w tygodniu po 30 minut x 2 grupy, średnio 8 zajęć w 
miesiącu - łącznie 96 zajęć; 

1.3.2.3. Ul. Katowicka 17c, 84-230 Rumia – 1 x w tygodniu po 30 minut x 3 grupy, średnio 12 zajęć w 
miesiącu - łącznie 144 zajęcia; 

1.4. Wymagania 
1.4.1. Osoba prowadząca zajęcia z rytmiki musi mieć ukończone studia licencjackie artystyczne w zakresie 

sztuki muzycznej lub mieć ukończony kurs Muzyka i śpiew z dodatkową specjalnością Pedagogika 
społeczna, lub kurs instruktora rytmiki lub inny, równoważny w zakresie rytmiki lub muzyki; 

1.4.2. Osoba prowadząca zajęcia z sensoryki musi mieć ukończone studia podyplomowe o kierunku 
Integracja sensoryczna lub posiadać certyfikat ukończenia szkolenia trenerskiego pierwszego 
stopnia – Multisensoryka lub inny, równoważny w zakresie sensoryki; 

1.4.3. Wykonawca musi potwierdzić swoją wiedzę i kwalifikacje do prowadzenia zajęć, na które złożył 
ofertę tj. załączyć do oferty dyplomy, certyfikaty, rekomendacje itp. 

1.5. Zakres obowiązków prowadzącego zajęcia: 
1.5.1. Dostosowanie zajęć do potrzeb i możliwości dzieci; 
1.5.2. Stworzenie atmosfery szacunku i wzajemnego zaufania w relacjach z grupą; 
1.5.3. Opracowanie programu zajęć, przygotowanie i realizacja zajęć zgodnie z zatwierdzonym 

programem; 
1.5.4. Nauka i wzmocnienie prawidłowych wzorców zachowań u dzieci; 
1.5.5. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej pracy z grupą, w tym projektowej; 
1.5.6. Współpraca z nauczycielami, rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci, dyrektorami placówek; 
1.5.7. Udział w spotkaniu z rodzicami w celu prezentacji oferty; 
1.5.8. Udział w monitorowaniu efektów i ewaluacji zajęć. 

2. Warunki udziału w postępowaniu 
2.1. Od wykonawcy oczekuje się spełnienia następujących warunków udziału w postępowaniu. 

2.1.1.Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2.1.2.Wykonawca posiada wiedzę pozwalającą na prowadzenie zajęć dodatkowych, na które złożył ofertę. 
Należy załączyć Curriculum Vitae oraz potwierdzenie wyksztalcenia i/lub kwalifikacji (kserokopie 
poświadczone przez oferenta za zgodność z oryginałem). 

2.1.3.Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym oraz osobowym tj. będzie wykonywał usługę 
osobiście. 
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2.1.4.Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

2.1.5.Nie otwarto wobec wykonawcy likwidacji, ani nie ogłoszono jego upadłości. 
2.1.6.Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne  

lub zdrowotne. 
2.1.7.Wykonawca będący osobą fizyczną nie został prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo 
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych. 

2.1.8.Wspólnik spółki jawnej, partner lub członek zarządu spółki partnerskiej; komplementariusz spółki 
komandytowej oraz spółki komandytowo-akcyjnej; członek organu zarządzającego osoby prawnej  
nie został prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.  

2.1.9.Sąd nie orzekł wobec wykonawcy zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów 
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary. 

2.2. Weryfikacja spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 
wykonawcy stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dokumentów potwierdzających 
wykształcenie i/lub kwalifikacje wykonawcy opisanych w pkt. 2.1.2. 

3. Termin realizacji  
Termin realizacji zamówienia: 13.09.2021 – 31.08.2022 r. Przewidywany termin zawarcia umowy z wykonawcą 
– do 10.09.2021 r. 

4. Warunki wykluczenia 
Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotowi powiązanemu z nim osobowo lub kapitałowo.  
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym  
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury  
wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
4.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
4.2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO; 
4.3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4.4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli. 

5. Termin i formy składania oferty 
Oferty należy składać do dnia 02.09.2021 r. do godziny 11:00 wyłącznie w jeden z poniższych sposobów: 
5.1. osobiście w siedzibie zamawiającego pod adresem: Niepubliczny Klub Dziecięcy Puchatek Elżbieta 

Muszyńska, Niepubliczne Przedszkole Artystyczno-Językowe Puchatek Elżbieta Muszyńska, ul.  
Świętojańska 5, 84-230 Rumia, od poniedziałku do piątku w godzinach od 1000 do 1500; 

5.2. pocztą elektroniczną - przesłanie skanu podpisanej oferty wraz z wymaganymi załącznikami na adres: 
oferty.zlobekpuchatek@gmail.com ; 

5.3. za pomocą modułu „Oferty” w bazie konkurencyjności. 

6. Sposób sporządzenia oferty 
6.1. Oferta musi zostać złożona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 
6.2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 
6.3. Do oferty należy załączyć: 
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6.3.1. sporządzone według wzoru załączonego do formularza oferty oświadczenie, iż pomiędzy 
wykonawcą a zamawiającym nie zachodzą uniemożliwiające udzielenie zamówienia powiązania 
opisane w punkcie 4; 

6.3.2. sporządzone według wzoru załączonego do formularza oferty oświadczenie wykonawcy  
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 

6.3.3. kopię aktualnego (nie starszego, niż 3 miesiące liczone od daty złożenia oferty) dokumentu 
rejestrowego (chyba, że jest on w ogólnodostępnych rejestrach), potwierdzającego upoważnienie 
osoby podpisującej ofertę do reprezentowania wykonawcy, a jeśli upoważnienie do 
reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentu rejestrowego, należy dołączyć stosowne 
pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę w imieniu wykonawcy; 

6.3.4. Curriculum Vitae wraz z potwierdzeniem wykształcenia i/lub kwalifikacji (kserokopie poświadczone 
przez oferenta za zgodność z oryginałem). 

6.4. Każdy wykonawca może zaoferować tylko jedną cenę za realizację części zamówienia, na którą złożył 
ofertę. W przypadku złożenia przez wykonawcę oferty zawierającej kilka cen za realizację danej części 
zamówienia, taka oferta zostanie odrzucona. 

6.5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert.  

6.6. Jeśli zamawiający stwierdzi, iż załączone do oferty dokumenty są niekompletne, zawierają błędy  
lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, może wezwać wykonawcę do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w formie i terminie przez siebie wskazanym.  

6.7. Wykonawca, który mimo wezwania do uzupełnienia  lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień nie 
wykona żądania Zamawiającego, w szczególności nie załączy wszystkich  wymaganych dokumentów 
zostanie wykluczony z postępowania o udzielenie zamówienia, a jego oferta zostanie odrzucona.   

7. Okres związania ofertą 
Termin związania ofertą wynosi 60 dni od daty złożenia oferty, przy czym wykonawca samodzielnie  
lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, 
co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

8. Kryteria oceny ofert 
8.1. Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty spełniające wymogi formalne określone w pkt. 6 zapytania 

ofertowego. 
8.2. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione przez zamawiającego w oparciu o następujące 

kryterium oceny ofert: 
• oferowana cena za realizację 1 zajęć w ramach danej części zamówienia – 100% 

Opis sposobu przyznawania punktacji 

Punkty w kryterium „cena” (porównywana będzie podana w złotych polskich cena brutto + koszty 
pracodawcy (tzw. brutto brutto) za realizację 1 zajęć (= 30 minut) w ramach danej części zamówienia) 
przyznane zostaną według poniższego wzoru: 

𝐶 =
NC
BC

× 100 
C – liczba punktów badanej oferty 
NC – najniższa cena spośród ważnych ofert 
BC – cena oferowana w badanej ofercie 

 

8.3. Uzyskane oceny zostaną zaokrąglone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
8.4. W przypadku otrzymania kilku ofert z maksymalną liczbą punktów decydować będzie kolejność wpływu 

ofert. 

9. Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy: 
9.1. Z uwagi na fakt, iż projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Woj. Pomorskiego na lata 2014-2020, na wykonawcę 
nałożone zostaną poniższe obowiązki: 

9.1.1.obowiązek udostępnienia na każde żądanie dokumentacji, w tym dokumentacji finansowej, 
związanej z realizacją zamówienia; 



 
 

5 
 

9.1.2.obowiązek stosowania dokumentacji wskazanej przez zamawiającego; 
9.1.3.obowiązek przyjęcia ewentualnych zmian szczegółowego zakresu zamówienia w wyniku zmiany 

wymogów formalnych związanych z realizacją projektu. 
9.2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy polegających na:  

9.2.1.zmianach redakcyjnych umowy;  
9.2.2.zmianach będących następstwem zmian danych zarówno jego, jak i wykonawcy ujawnionych w 

rejestrach publicznych;  
9.2.3.zmianach powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

umowy; 
9.2.4.zmianach dotyczących wydłużenia terminu realizacji zamówienia w przypadku wydłużenia terminu 

realizacji projektu;  
9.2.5.zmianach odnośnie zwiększenia zamówienia w wyniku złożenia zamówienia uzupełniającego; 
9.2.6. zmianach korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności 

przyspieszających realizację, obniżających koszt ponoszony przez zamawiającego bądź 
zwiększających użyteczność przedmiotu umowy.  

9.2.7.zmianach wynikających z zaistnienia okoliczności, których wystąpienia zamawiający i wykonawca 
nie przewidywali w chwili zawierania umowy.  

9.3. Każda zmiana i uzupełnienie umowy, będzie wymagać aneksu w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. Wszelkie zmiany wprowadzane do umowy dokonywane będą z poszanowaniem 
obowiązków wynikających z obowiązującego prawa. 

9.4. W uzasadnionych przypadkach zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia wykonawcy zamówienia 
uzupełniającego w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w pierwotnej 
umowie zawartej z wykonawcą, o ile zamówienie to jest zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego 
podstawowego, będącego przedmiotem niniejszego zapytania. 

9.5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może 
odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

9.6. Przewidywane formy współpracy: umowa cywilnoprawna / umowa o współpracy. 
9.7. Rozliczenie pomiędzy wykonawcą a zamawiającym odbywać się będzie w trybie miesięcznym. 

Wykonawca będzie wystawiał rachunek/fakturę w podziale na placówki na rzecz Zamawiającego na 
koniec każdego miesiąca kalendarzowego. Rachunek/faktura będzie opiewał/a na faktyczną liczbę zajęć 
dodatkowych przeprowadzonych przez Wykonawcę w danym miesiącu kalendarzowym. 

10. Pozostałe postanowienia: 
10.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  
10.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10.3. Zamawiający nie dopuszcza podzlecanie wykonania przedmiotu zamówienia. 
10.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji oferowanych warunków z wykonawcą, którego 

oferta uznana została za najkorzystniejszą w celu uzyskania warunków korzystniejszych  
dla zamawiającego. 

10.5. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
z zastrzeżeniem uprawnienia zamawiającego do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień treści 
oferty lub uzupełnienia braków. Zamawiający odrzuca ofertę złożoną po terminie.  

10.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w następujących przypadkach: 
10.6.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
10.6.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający 

zgodnie z budżetem projektu może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

10.6.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

10.6.4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcie wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia. 
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10.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego i załączników do niego w 
przypadku wystąpienia błędów lub konieczności dokonania uzupełnień. W takim przypadku zamawiający 
poinformuje o dokonanej zmianie w sposób właściwy do upublicznienia niniejszego zapytania 
ofertowego oraz wydłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach 
składanych przez oferenta, jeżeli będzie to konieczne ze względu na zakres wprowadzonych zmian. 

10.8. W przypadku uznania oferty za najkorzystniejszą wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy  
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego. 

10.9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia terminu realizacji zamówienia w przypadku 
wydłużenia terminu realizacji projektu, na rzecz którego świadczone będą usługi. 

11. Tryb udzielania wyjaśnień 
11.1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące niniejszego zaproszenia, 

a zamawiający udzieli ich bez zbędnej zwłoki. 
11.2. Zamawiający dopuszcza następujące formy zapytań i udzielania wyjaśnień: 

11.2.1. telefoniczna, 
11.2.2. za pośrednictwem poczty elektronicznej, 
11.2.3.za pośrednictwem modułu „Pytania” w bazie konkurencyjności. 

11.3. Wyjaśnień i dodatkowych informacji udziela Pani Elżbieta Muszyńska, telefon: 511 990 428, 
od poniedziałku do piątku w godzinach od 1000 do 1500 lub pocztą elektroniczną pod adresem: 
oferty.zlobekpuchatek@gmail.com . 

11.4. Wszelkie wyjaśnienia udzielane przez zamawiającego będą publikowane na stronie internetowej 
pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

12. Załączniki 
Załącznikami do niniejszego zaproszenia są: 
- Załącznik nr 1 zawierający formularz oferty, 
- Załącznik nr 2 zawierający oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 
oświadczeniem wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z zamawiającym. 


