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ZAPYTANIE OFERTOWE
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. DANE ZAMAWIAJACEGO

Cersanit S.A. z siedzibg w Kielcach przy Al. Solidarnosci 36, 25-323 Kielce, zarejestrowana przez Sagd Rejonowy
w Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqgdowego, nr KRS: 0000081341, NIP: 564-000-16-66, REGON:
110011180, BDO: 000020686.

Il.  INFORMACJE OGOLNE

1. Postepowanie zakupowe prowadzone jest na podstawie wewnetrznych regulacji Zamawiajacego.

2. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z22019r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

3. Zamawiajgcy ma prawo do zamkniecia/uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu zamkniecia/uniewaznienia postepowania.

4. Zamawiajacy moze wezwac Oferentéw, do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych w postepowaniu oswiadczen lub dokumentéw oraz tresci oferty.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria wyboru ofert.

6. Dokumentacja dotyczgca postepowania (Rysunki poglagdowe, dokumentacja techniczna, zdjecia pomocnicze, itp.)
dostepna jest na elektronicznej platformie zakupowej Logintrade.

7. Wymagania dokumentowe dla Oferenta wyszczegdlnione s3 w Rozdziale X niniejszego Zapytania ofertowego
i dotyczg tylko i wytacznie Oferenta, ktéry wygra postepowanie ofertowe.

8. Wzory wymaganych dokumentéw dostepne sg na stronie https://www.opoczno.eu/pliki-do-pobrania/. Na prosbe
Oferenta Kupiec prowadzacy postepowanie moze udostepni¢ wymagane dokumenty na dowolnym etapie
postepowania.

9. Na prosbe Oferenta Kupiec prowadzacy postepowanie moze udostepnic instrukcje obstugi platformy Logintrade.
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10. Oferent, sktadajac oferte potwierdza, ze ma Swiadomos¢ iz:

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie OWZ obowigzujgcych w Cersanit S.A. lub zawartej umowy
miedzy stronami oraz wedtug Kodeksu cywilnego i innych przepiséw prawa bezwzglednie obowigzujacych.

2. W przypadku wspétpracy w ramach OWZ firmy Cersanit S.A. ztozenie Oferty jest jednoznaczne z ich akceptacjg
przez Dostawce, chyba, ze Oferent wskaze inaczej w swojej Wstepnej ofercie handlowej. Wybdr Oferty bedzie
jednoznaczny z zawarciem Umowy miedzy Stronami postepowania ofertowego.

11. Jezeli przedmiotem postepowania ofertowego jest Utwdr w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, warunkiem zawarcia umowy jest przestania w terminie 7 dni umowy przeniesienia autorskich praw
majatkowych na udostepnionym wzorze, podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji, badz przez pethomocnika —
wowczas wraz z umowa nalezy przesta¢ egzemplarz petnomocnictwa udzielonego w formie pisemnej osobie, ktéra
ztozyta podpis pod umowg przeniesienia autorskich praw majatkowych na adres: Cersanit S.A., Al. Solidarnosci 36,
25-323 Kielce, Polska z dopiskiem imienia i nazwiska pracownika Cersanit S.A prowadzacego postepowanie
zakupowe (warunek zawieszajgcy). Niespetnienie warunku podpisania i przestania umowy przeniesienia autorskich
praw majgtkowych (odpowiednio wraz z petnomocnictwem) na wskazany adres bedzie jednoznaczne z uznaniem
umowy za niezawartg przez Strony.

12. W wykonaniu obowigzku wynikajgcego z art. 4c ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (dalej: Ustawa) Cersanit S.A. oSwiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy
w rozumieniu art. 4 pkt 6 Ustawy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO REALIZACJI

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1. Przedmiot zamoéwienia.
2. Termin przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1. Przedmiot zamdwienia.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Warunki, jakie musi spetnia¢ Oferent, ktory przystepuje do przetargu/postepowania ofertowego:
a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania,
b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,
c) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia,
d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

2. Wymagana dokumentacja od Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza:
a) podpisane dokumenty wskazane w Rozdziale X. Wykaz wymaganych dokumentéw,
b) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

V. PRZEStANKI WYKLUCZENIA OFERENTA ORAZ ODRZUCENIA OFERTY

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ danego Oferenta z postepowania, gdy:
a) Oferent w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania zakupowego ze swej winy nie wykonat
przedmiotu zakupu dla Zamawiajgcego, wykonat go z nienalezytg starannoscig lub nie daje rekojmi nalezytej
realizacji zakupu,
b) Oferent znajduje sie w sporze z Zamawiajgcym,
c) Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
d) ogtoszono upadtos¢, otwarto likwidacje Oferenta, wszczeto w stosunku do niego postepowa,
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e) Oferent nie ztozyt wymaganych oswiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zakupowym lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkdéw lub nie spetnit innych wymagan okreslonych
w przedmiocie zamdwienia/zapytaniu ofertowym, przy zatozeniu ze inni Oferenci te wymagania spetnili,
f) Oferent ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
g) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
h) Oferent nie przystgpit do negocjacji lub nie ztozyt oferty ostateczne;j.

3. Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia oferty.

VI.  PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Forma i sposob sktadania oferty: Oferent sktada swojg oferte handlowa za pomoca platformy Logintrade.
2. Oferta powinna zawieraé co najmniej nastepujgce elementy:
a) date przygotowania i termin waznosci oferty,
b) zakres i szczegdtowy opis oferowanych w ramach oferty ustug/produktéw,
¢) odniesienie sie do kazdego z zamieszczonych w zapytaniu ofertowym kryteriéw wyboru oferty,
d) ceny netto w PLN (w przypadku walut innych niz PLN uwzgledniony bedzie sredni kurs NBP z dnia otwarcia ofert),
e) warunki i termin ptatnosci,
f) date/okres realizacji przedmiotu oferty,
g) dane osoby do kontaktu (imie nazwisko).

3. Ofertai wszystkie zatgczone do niej dokumenty i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Oferenta, okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej oraz do zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis lub podpis elektroniczny pozwalajgcy na zidentyfikowanie
podpisu.

4. W przypadku podpisania oferty i zatgcznikdw sktadanych wraz z ofertg w inny sposdb niz okreslony w odpowiednim
rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo tez przez inne osoby niz wymienione
w odpowiednim rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej na podstawie udzielonego im
petnomocnictwa, nalezy do oferty dotgczy¢ przedmiotowe petnomocnictwo.

5. Termin zwigzania Oferenta ztozong ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych (liczac od dnia wskazanego jako termin
sktadania ofert), a w przypadku wygrania postepowania do czasu zawarcia umowy.

6. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

VI.  TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Termin skfadania ofert zostat podany w Zataczniku nr 1. Przedmiot zaméwienia.

2. Platforma umozliwia ztozenie wstepnej oferty handlowej bez koniecznosci rejestraciji.

3. W trosce o zachowanie transparentnosci procesu i sprawiedliwe traktowanie Oferentéw Zamawiajacy zablokowat
na platformie Logintrade mozliwos¢ otwarcia ztozonych ofert przed uptywem terminu na ich sktadanie.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie zostang rozpatrzone w ramach
prowadzonego postepowania.

5. Zamawiajacy moze zdecydowac o wydtuzeniu terminu sktadania ofert, w przypadku uzasadnionych présb ze strony
Oferentéw o takie wydtuzenie lub w wyniku wystgpienia innych istotnych przestanek réwniez po stronie
Zamawiajgcego. W takim przypadku Zamawiajacy bezzwtocznie powiadamia wszystkich potencjalnych Oferentéw,
ktdrzy potwierdzili zamiar uczestnictwa w postepowaniu o wydtuzeniu terminu sktadania ofert.

6. Otwarcie ofert nie jest jawne.
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Vill.  KOMUNIKACJA PODCZAS POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

1. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Oferentami sa:

a) Kupiec prowadzacy postepowanie zakupowe na mocy udzielonego przez Zamawiajgcego petnomocnictwa —
kwestie formalne,

b) Pracownik Zamawiajgcego do kontaktu merytorycznego - osoba uprawniona do porozumiewania sie
z Oferentem wytacznie w kwestiach technicznych i ustalenia wizji lokalnej.

2. Z uwagi na to, iz dbamy, by nasi Oferenci mieli rowny dostep do informacji zadawanie pytan do toczacych sie
postepowan ofertowych odbywa sie za posrednictwem platformy Logintrade. Mozliwo$é zadania pytania do
trwajgcego postepowania jest mozliwy tylko dla Oferentéw zarejestrowanych na platformie.

3. Termin zadawania pytan zostat wskazany w Zatgczniki nr 1. Przedmiot zamdwienia.

4. Informacja o koniecznosci/mozliwosci wizji lokalnej zostata wskazana w Zataczniku nr 1. Przedmiot zamdwienia.
Termin wizji lokalnej ustalany jest indywidualnie.

5. Jezeli w trakcie postepowania pojawiajg sie istotne pytania, ktére mogg mie¢ wptyw na zakres prac lub sposéb
realizacji zamodwienia, to odpowiedzi na nie (na te pytania), udzielane sg wszystkim Oferentom zaproszonym przez
Kupca za pomocg platformy Logintrade - bez ujawniania autora pytania.

6. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Oferent zatgcza na platformie Logintrade lub
przekazuje mailowo na adres kupca (w tytule korespondencji nalezy wpisa¢ numer postepowania zakupowego).

IX.  OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Zamawiajgcy planuje przeprowadzenie nastepujgcych etapow postepowania.

ETAP |

a) ztozenie wstepnej oferty handlowej,

b) analiza i ocena wstepnych ofert handlowych,

c) zaproszenie do Il etapu.

Do Il etapu zaproszeni zostang tylko ci Oferenci, ktorzy spetnig wymagania formalno-merytoryczne Zamawiajgcego

i ktdrych oferty nie podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania modyfikacji Zapytania ofertowego po merytorycznej ocenie ofert

wstepnych oraz wezwania Oferentéw do ponownego ztozenia ofert wstepnych poprzez aktualizacje zapytania

ofertowego na platformie zakupowe;j.

Zamawiajgcy na podstawie przeprowadzonej analizy ofert, wyodrebnia krétka liste Oferentéw, a na jej podstawie

przeprowadza z potencjalnymi dostawcami negocjacje.

ETAP I

1. Decyzje o formie Il etapu Zamawiajgcy podejmuje na podstawie przeprowadzonej analizy ofert wstepnych.
O wybranej formie Zamawiajacy informuje Oferentdw. W |l etapie Oferenci nie mogg ztozyé cen wyzszych niz
zaproponowane w ofercie handlowej wstepnej.

2. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w jednej z ponizszych metod:

a) w formie pisemnej z wykorzystaniem platformy zakupowej,

b) w formie aukcji elektronicznych na platformie zakupowej,

c) w formie osobistych spotkan, telekonferencji.

3. Negocjacje mogg przebiegaé¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

4. W przypadku gdy Oferent nie przystgpi do negocjacji jego oferta wstepna podlegac bedzie odrzuceniu, chyba ze
Oferent w odpowiedzi na zaproszenie poinformuje Zamawiajgcego, ze podtrzymuje ceny z oferty wstepnej
handlowej. W takich przypadkach za wigzgcg uznana bedzie oferta handlowa wstepna.

5. Negocjacje majg charakter poufny, a zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
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6. Nadestane oraz przenegocjowane oferty oceniane bedga przez Komisje Przetargowg, w sktad ktdrej wchodzié beda
pracownicy Zamawiajgcego. Ocena dokonywana bedzie w oparciu o przyjete kryteria.

X.

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

Tabela 1. Lista wymaganych dokumentéw od nowego Dostawcy firmy CERSANIT S.A.

L.p. Wymagany dokument Wymagany Uwagi

1** | a) aktualny wyciag X a) dot.: Sp.J,, Sp. P, S. K., S.K.A,, S.A., P.S.A,, Sp. z 0.0.

z KRS*/*** https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
b) aktualny wyciag X b) jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza

z CEIDG* /*** https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx

c) aktualny wyciag X c) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski. Wyciag
z innego oficjalnego musi zawiera¢ co najmniej nazwe firmy, adres, numer rejestrowy, osoby
panstwowego rejestru reprezentujace i sposob reprezentacji.

przedsiebiorcow* /***

d) certyfikat rezydencji X d) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski.
podatkowej —w przypadku Aktualny certyfikat na rok, w ktérym dokonywana jest zapfata.

Dostawcy

zagranicznego*/***

2 Petnomocnictwo dla X Podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Dostawcy Ilub przez
przedstawiciela petnomocnika Dostawcy upowaznionego do udzielania dalszych
Dostawcy*** petnomocnictw (w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przestaé rowniez

petnomocnictwo osoby, ktéra udzielita petnomocnictw
Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.

3** | Dokument potwierdzajacy X https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka
aktywnos¢ podatkowg
Dostawcy*/***

4 Oswiadczenie X Oswiadczenie dla swojej skutecznosci powinno by¢ podpisane zgodnie
przedsiebiorcy z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez petnomocnika Dostawcy
o posiadanym statusie*** w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przesta¢ réwniez petnomocnictwo

udzielone osobie podpisujgcej oswiadczenie).
Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.

5 Oswiadczenie dostawcy X Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.
0 powigzaniach z grupa
CERSANIT S.A ***

6** | Oswiadczenie X Oswiadczenie dla swojej skutecznosci powinno by¢ podpisane zgodnie
o posiadanym rachunku z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez petnomocnika Dostawcy
bankowym Dostawcy*** (w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przestac¢ réwniez petnomocnictwo

udzielone osobie podpisujgcej oswiadczenie).

7 Koncesje i zezwolenia*** X Jedli obrét przedmiotem zapytania ofertowego wymaga koncesji lub

zezwolenia, np. praca na wysokosci.

8 Umowa X Wymédg podpisania umowy wskazany w Zataczniku nr 1. Przedmiot

zamowienia do Zapytania Ofertowego.

* wyciag wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed rejestrowaniem nowego dostawcy w bazie dostawcéw Cersanit
**dokumenty potrzebne do zatozenia nowego dostawcy w bazie dostawcow Cersanit
***dokumenty wymagane w przypadku realizacji zamodwienia na bazie OWZ Cersanit
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Tabela 2. Lista wymaganych dokumentéw od Dostawcy juz wspétpracujgcego z CERSANIT S.A.

L.p. Wymagany dokument Wymagany Uwagi

1 a) aktualny wyciag X a) dot.: Sp. J.,, Sp. P.,S. K., S.K.A,, S.A,, P.S.A., Sp. z 0.0.

z KRS*/** https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
b) aktualny wyciag X b) jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

z CEIDG*/** https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx

c) aktualny wyciag z X ¢) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski
innego oficjalnego

panstwowego rejestru

przedsiebiorcow*/**

2 Petnomocnictwo dla X Podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Dostawcy Ilub przez
przedstawiciela petnomocnika Dostawcy upowaznionego do udzielania dalszych
Dostawcy** petnomocnictw (w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przesta¢ réwniez

petnomocnictwo osoby, ktdra udzielita pethomocnictwa osobie sktadajacej
Oferte na Platformie Zakupowej Logintrade).
Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.

3 Oswiadczenie X Oswiadczenie dla swojej skutecznosci powinno byé podpisane zgodnie
przedsiebiorcy z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez petnomocnika Dostawcy
o posiadanym statusie** (w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przesta¢ réwniez petnomocnictwo

udzielone osobie podpisujgcej oswiadczenie).
Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.

4 Oswiadczenie dostawcy X Dokument niewymagany, jesli bedzie podpisywana umowa.
0 powigzaniach z grupa
CERSANIT S.A.**

5 Oswiadczenie o X Oswiadczenie dla swojej skutecznosci powinno by¢ podpisane zgodnie
posiadanym rachunku z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez petnomocnika Dostawcy
bankowym Dostawcy** (w tym przypadku nalezy wraz z Ofertg przesta¢ réwniez petnomocnictwo

udzielone osobie podpisujgcej oswiadczenie).

6 Koncesje i zezwolenia** X Jedli realizacja przedmiotu zapytania ofertowego wymaga koncesji lub

zezwolenia, np. praca na wysokosci.

7 Umowa X Wymog podpisania umowy wskazany w Zataczniku nr 1. Przedmiot

zamowienia do Zapytania Ofertowego.

* wycigg wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed podpisywaniem umowy/realizacjg zamdwienia wg OWZ Cersanit
**dokumenty wymagane w przypadku realizacji zamdwienia na bazie OWZ Cersanit

XI.

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 — Przedmiot zamowienia — towary/ustugi

Zatgcznik nr 2 — Petnomocnictwo Kupca udzielone przez Cersanit S.A.
Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO

Formularz nr 3/Stosowa¢ do procedury 04-001 [edycja 4]

Data obowigzywania: 01.03.2022
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https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx

