Wierzchowo, dnia 28.11.2022r.

Znak sprawy: FB.3040.1.2022.MCH

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

»OBSELUGE BANKOWA BUDZETU GMINY WIERZCHOWO ORAZ
JEJ PODLEGLYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
W OKRESIE OD 01.01.2023R. DO 31.12.2024R.”

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2022 poz. 1710 zpdzn. zm.). Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych.

I. Zamawiajacy:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29

78-530 Wierzchowo
tel. (94)36-18-327
fax (94) 36-18-487

E-mail : wierzchowo@wierzchowo.pl skarbnik@wierzchowo.pl

II. Przedmiot zamowienia:

1.Wykonanie obstugi bankowej budzetu Gminy Wierzchowo oraz jej podlegtych jednostek organizacyjnych
obejmujace;j:

1.1. Biezgca obstuge bankowa:

1) otwarcie, prowadzenie i zamkni¢cie rachunkow biezacych, rachunkow pomocniczych oraz rachunkéw
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem S$rodkdéw otrzymanych
z funduszy Unii Europejskiej,

2) realizacja polecen przelewu,

3) przyjmowanie wptat gotowkowych,

4) dokonywanie wyptat gotowkowych i potwierdzania sald,

5) otwarcie i prowadzenie rachunkéw pomocniczych z udostgpnieniem ustugi przelewow platnosci
masowych, ktora wspoétpracuje z programem ksiggowym stosowanym przez Zamawiajacego,

6) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkow biezacych i pomocniczych w trakcie obowigzywania
umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,

7) zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych Gminy i jej jednostek organizacyjnych, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na w/w rachunkach na
rachunek biezacy Gminy lub rachunek wskazany przez Zamawiajacego,

8) wydanie narzegdzi uwierzytelniajacych,

9) dostep do bankowosci elektronicznej,

10) otrzymywanie wciaggdéw bankowych wraz z zatacznikami,

11) obstuga kasowa $wiadczeniobiorcow z terenu Gminy Wierzchowo — wyplata $wiadczen rodzinnych,
zasitkow, diet dla radnych i soltyséw, ekwiwalentow dla strazakow i innych,

12) prowadzenie wszelkiego rodzaju rozliczen pieni¢znych pomigdzy rachunkami biezacymi
i pomocniczymi Gminy Wierzchowo i jej jednostek organizacyjnych,

13) wydawanie bez optat opinii bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz innych opinii,
zaswiadczen i oSwiadczen,

14) mozliwos¢ automatycznego lokowania $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunku biezacym na koniec dnia,
w tym lokaty typu ,,OVERNIGHT”,


https://sip.lex.pl/#/act/18903829/3165557
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15) inne typowo bankowe czynnosci, obejmujace bankowa obstuge budzetu Gminy Wierzchowo 1 jej
jednostek organizacyjnych.

1.2. Oprocentowanie $rodkow na rachunkach - przyjmuje si¢ stope WIBID ON na dzien 25.11.2022 roku.
Odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych maja by¢ naliczane i dopisywane do salda
rachunku na koniec kazdego kwartatu. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sig, ze rok liczy 365 dni.

1.3. Lokowanie wolnych s$rodkéw pienigznych 2z rachunkow na lokatach krotkoterminowych
tj. automatyczne przyjmowanie w depozyt srodkow ze wskazanych pisemnie przez Zamawiajacego
rachunkow (WIBID ON na dzien 25.11.2022 roku).

1.4. Udzielanie w kazdym roku kredytu odnawialnego na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu Gminy Wierzchowo. Uruchomienie tego kredytu powinno nastgpowac bez
optat i prowizji. Na rok 2023 jest to kwota 2 000 000,00 zt. Odsetki naliczane tylko od wykorzystanego
kredytu. Wysokos¢ oprocentowania kredytu stanowi¢ b¢dzie suma stawki WIBOR 1M i statej marzy Banku
podanej w ofercie.

2. Niniejszymi warunkami zamowienia objeta zostanie Gmina Wierzchowo/Urzad Gminy Wierzchowo oraz
nastgpujace jednostki organizacyjne:

1) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wierzchowie

2) Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wierzchowie

3) Szkota Podstawowa w Wierzchowie

4) Zespot Szkot w Swierczynie

5) Przedszkole w Wierzchowie

3. Zasady wspolpracy w zakresie przeptywu informacji mi¢dzy Zamawiajacym, a Bankiem
w trakcie §wiadczenia ustug oraz systemu bankowosci elektronicznej:

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda biezace kontakty
operacyjne z Zamawiajagcym oraz udzielanie porad i konsultacji.

2) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezb¢dnych informacji na temat operacji prowadzonych
w ramach obshugi bankowe;.

3) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej oraz
bezptatnie przeszkoli¢ pracownikow.

4)Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg ustugi beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

5)Wszystkie przelewy beda sktadane przez Zamawiajacego w postaci elektronicznej, z wyjatkiem sytuacji,
gdy Zamawiajacy nie bedzie miat takiej mozliwosci ze wzgledu, np. na awari¢ systemu elektronicznego
przesytania danych.

6)Wykonawca realizuje wytacznie dyspozycje podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania
srodkami na rachunku, wymienione w karcie wzorow podpisow, ktéra bedzie stanowita zalacznik do
umowy.

7) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadomienia Wykonawcy o zmianie wszelkich danych
stanowigcych podstawe otwarcia rachunku, a w szczegoélnosci o zmianie os6b upowaznionych do
dysponowania rachunkiem, zmianie siedziby i adresu, zmianie numeru statystycznego.

8) Podane w ofercie koszty obstugi bankowe;j sg state i nie bedg ulega¢ zmianom w okresie zawartej umowy.
Zamawiajacy upowaznia \Wykonawce do pobierania z rachunku bankowego naleznych oplat i prowizji
za_wykonywanie czynno$ci bankowych w wysokosciach okreslonych w ofercie. Nie dopuszcza sie
stosowania innych oplat i prowizji bankowych za wykonywanie obstlugi bankowej, w tym za codzienne
sporzadzanie wyciagéw bankowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $srodkéw w innych bankach.

Informacje dodatkowe:

1. Plan dochodéw budzetu Gminy Wierzchowo na 2022 roku: 32 742 949,31 zt

2. Plan wydatkéw budzetu Gminy Wierzchowo na 2022 roku: 34 360 569,74 zt

3. Stan zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji Gminy Wierzchowo (stan na
30.09.2022r.) : 8 770 214,64 zt

4. Tlo$¢ rachunkow bankowych (stan na dzien 28.11.2022 r.): 30 szt.

5. Ilo$¢ narzegdzi uwierzytelniajacych: 16 szt.



UWAGA! Umowy na obsluge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda jednostka
organizacvina po rozstrzygnieciu niniejszeqo zapytania ofertowego.

Bank dla czynno$ci i uslug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania nie bedzie pobieral innych,
niz_wymienione w_formularzu cenowym oferty prowizji ani oplat z tytulu wykonywania uslugi
bankowej budzetu Gminy Wierzchowo oraz jej podleglych jednostek organizacyjnych.

I11. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia ustala si¢ w okresie od 01 stycznia 2023 roku do 31 grudnia
2024 roku.

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow:

O udzielenie zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:
1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowiagzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiadajg filig, agencje lub punkt kasowy na terenie miejscowosci Wierzchowo lub ktorzy utworzg
filig, agencj¢ lub punkt kasowy w terminie 1 miesigca od dnia podpisania umowy.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

Na oferte sktadajg si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy Wykonawcy - wypetiony i podpisany przez Wykonawce (zatacznik Nr 1).

2) Formularz cenowy (zatacznik nr 2).

3) Oswiadczenie (zatacznik nr 3).

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osob sktadajgcych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

6) Projekt umowy.

7) Niezbedne pelnomocnictwa do reprezentowania Oferenta w przypadku, gdy oferte podpisuje inna
osoba niz ujawniona we wlasciwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji Oferenta.

V1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imi¢ 1 nazwisko Marta Chtopek
tel. (94) 36-18-831
fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail: skarbnik@wierzchowo.pl

2. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wplywu os$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca telefaksu lub droga elektroniczng jest:

stanowisko: Inspektor ds. ksiegowosci dochodow
imie i nazwisko Magdalena Kujawa

tel. (94) 36-18-831

fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail: podatki@wierzchowo.pl

VIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie Kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert :



1. Kryteria oceny ofert - Zamawiajacy uzna oferty za speliajace wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1.Oferta, spelnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja.

1.2.0ferta zostata ztozona, w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie.

1.3.Wykonawca przedstawit oferte zgodng, co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryterium oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie ponizszego Kryterium.

3. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w nNiniejszym postepowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione w tabeli.

Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 70 pkt
Oprocentowanie srodkéw na rachunku 10 pkt
Lokowanie wolnych srodkoéw pieni¢znych z rachunkéw na lokatach krotkoterminowych 10 pkt
Ma_rZa Banku za udzielenie kredytu na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejsciowego 10 pkt
deficytu
Razem 100 pkt

4. Oferta wypelniajagca w najwyzszym sStopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczb¢ punktoéw. Pozostatym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne przypisana

zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako
warto$¢ punktowa oferty.

5. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
dla Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towarow, doliczy do przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towarow
i ushug zgodnie z obowigzujacymi w przedmiocie zamowienia przepisami prawa.

6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

. . Sposéb
Nazwa Kryterium Wzér oceny

Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 70 pkt. =

Cena prowadzenia rachunku liczba pkt. 0 — 70 pkt
Oprocentowanie $§rodkéw na Oprocentowanie badanej oferty/oferte z najwyzszym

. - 0-10 pkt
rachunku oprocentowaniem x 10 pkt. = liczba pkt.
Lokowanie wolnych srodkow Oprocentowanie badanej oferty/oferte z najwyzszym
pieni¢znych z rachunkow na lokatach | oprocentowaniem x 10 pkt. = liczba pkt. 0-10 pkt

krotkoterminowych

Marza Banku za udzielenie kredytu | Oprocentowanie badanej oferty/oferte z najwyzszym
na pokrycie wystepujacego w ciggu | oprocentowaniem x 10 pkt. = liczba pkt. 0-10 pkt
roku przej$ciowego deficytu

Razem 0-100 pkt




7. Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu 0 ustalone Kkryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktore ztozyly najkorzystniejsze
oferty.

9. Oferty, ktore wptyng do siedziby Urzedu Gminy Wierzchowo po wyznaczonym terminie sktadania ofert
beda odsytane bez otwierania.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w wers;ji elektronicznej.
11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
12. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI1I. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany
przedmiot zamdwienia. Cene calego przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym
Wykonawcy" stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie na adres Zamawiajacego:

Urzad Gminy Wierzchowo

ul. Dtuga 29

78-530 Wierzchowo

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 15 (sekretariat) w terminie do dnia 06.12.2022
roku do godz. 12:00 z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na obsluge bankowa budzetu Gminy
Wierzchowo oraz jej podleglych jednostek organizacyjnych w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.”

2. Otwarcie ofert nastapi dnia 06.12.2022 roku o godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiajacego pokdj nr 25
(sala konferencyjna).

X. Zalaczniki

Zataczniki sktadajgce si¢ na integralng cze$¢ zapytania:
1) Formularz ofertowy Wykonawcy*
2) Formularz cenowy*
3) Oswiadczenie*

* - formularze dostgpne sg na stronie internetowej bip.wierzchowo.pl lub w Urzgdzie Gminy Wierzchowo
pokoéj Nr 10

Elektronicznie

J a n podpisany przez Jan
Szewczyk
Data: 2022.11.28
SZGWCzyk 12:55:12 +01'00'


http://www.wierzchowo.bip.pl/

Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego na: ,,Obstuge bankowsg budzetu Gminy Wierzchowo
oraz jej podleglych jednostek organizacyjnych

w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.”

(miejscowos$¢ 1 data)

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy
NAZWE: ..ot

Siedziba: s
Adres poczty elektronicznegj: ........ccccceenee
Strona iNternetowa: ........cceevevvvvevesesnnnnn
Numer telefonu: () oo,
Numer faksu: () oo,
Numer REGON: ......cocoiviiiiiieeece e
Numer NIP: ..o,

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29
78-530 Wierzchowo

Zobowiazania Wykonawcy:

Nawigzujac do zapytania ofertowego na: ,,Obsluge bankowa budzetu Gminy Wierzchowo oraz jej
podleglych jednostek organizacyjnych w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.” oferujemy wykonanie
zamoOwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu za ceng:

1. Cena zamowienia (zgodna z formularzem cenowym):

CENA OFETEOWA NETLO .. ..eeuiiieiieeieie ettt ettt e st e e te et eseeeeeneene e e e e e e zt

(SH O I ettt e e s )
stawka podatku VAT ........, warto$¢ podatku VAT .....ccccceveviiviiciiiiecee a0zt

Cena OFEItOWa DIULEO ....evieeieieeeieie sttt ettt neenea zt

[S3 Co) VTS TP PP P PSPPI )

2. Wysokos¢ oprocentowania za :

a) Oprocentowanie srodkow na rachunku biezacym - przyjmuje si¢ stope WIBID ON +................. %

b) Lokowanie wolnych srodkow pienieznych z rachunkéw na lokatach krétkoterminowych
WIBID ON +............. % (jednodniowe)

c) Marza Banku za udzielenie kredytu na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu



Oswiadczam, ze:

Wykonam zamoéwienie publiczne w terminie:

0d dNia .oeeeiiiiee e dodnia ..o
Reklamacje bedg zatatwiane w terminie: ...........ccoceeveeene dni

- sposob zglaszania probleméw w przypadku uzasadnionych reklamacji:

- zalatwienie wykonania reKIamaci: .......co.coiiriiiiiiiiee s
Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba/osoby do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzah umowy:

) e T, TAX. crieii e
Zakres OdPOWICAZIAINOSC ....c.uvieuiieiieie ettt bbbt st b et r e b e nbe e sae e
2) et ne s tel., TAX. criiiicie
ZaKreS OAdPOWIEAZIAINOSC ...cuvivieeierectieiee ettt ettt et e st sre e e te e sbeeneesaeeneenaesresnean
Dokumenty

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zataczam:

Zastrzezenie Wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na oferte nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

(podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej)



Zatgcznik nr 2

do zapytania ofertowego na: ,,Obstuge bankowsa budzetu Gminy Wierzchowo
oraz jej podlegtych jednostek organizacyjnych

w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.”

(miejscowos$¢ i data)

FORMULARZ CENOWY

Dane dotyczace wykonawcy (oferenta):

NAZWa: o

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29
78-530 Wierzchowo

Zobowiazania Wykonawcy (oferenta):

Oferujemy wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym na ,,Obsluge
bankowa budzetu Gminy Wierzchowo oraz jej podleglych jednostek organizacyjnych
w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.” za ceng:

] Cena jednostkowa
Lp. Rodzaj optaty zwiazanej z obstuga bankowa /wartos§¢ jednostkowa

w ztotych / w %

1. | Miesigczna optata za prowadzenie rachunku

2. | Oprocentowanie §rodkow na rachunku

Lokowanie wolnych $rodkow pieni¢znych z rachunkow na
lokatach krotkoterminowych

Marza Banku za udzielenie kredytu na pokrycie wystepujacego
W ciggu roku przejsciowego deficytu

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)



Zalgcznik nr 3

do zapytania ofertowego na: ,,Obstuge bankowa budzetu Gminy Wierzchowo
oraz jej podlegtych jednostek organizacyjnych

w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.”

(pieczatka Wykonawcy) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte na:

»Obsluge bankowa budzetu Gminy Wierzchowo oraz jej podleglych jednostek organizacyjnych
w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.”

WYKONAWCA(Y) /NAZWA, QATES/ .....ecvviieiiiie ettt sttt sbe e te e e sresreebenae s

oswiadcza, ze posiada fili¢, agencje lub punkt kasowy na terenie miejscowosci Wierzchowo zapewniajaca
kompleksowa obsluge Zamawiajacego™

lub
o$wiadcza, ze zobowigzuje si¢ do otwarcia (w terminie 1 miesigca od dnia podpisania umowy)

i prowadzenia w czasie trwania umowy na koszt banku filii, agencji lub punktu kasowego na terenie
miejscowosci Wierzchowo.*

(podpis i pieczgc¢ osoby uprawnionej)

*niepotrzebne skresli¢
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