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Postepowanie nr 12/0135/18/RPWM

£6dz, dnia 23 marca 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
PRZEPROWADZANE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

w ramach projektu ,,Nowe Horyzonty!” (RPWM.11.01.01-28-0135/18) realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
Dziatanie 11.1 Aktywne wtgczenie, w tym z myslg o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego
uczestnictwa i zwiekszaniu szans na zatrudnienie, Poddziatanie 11.1.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa
0s6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym - projekty konkursowe.

ZAMAWIAJACY:

TAG-CONSULTING Marta Maciejak-Tomczyk
ul. tukowa 18A/5, 93-410 t4dz
NIP 8341587890, REGON 101314074

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Informacje o projekcie:

Projekt ,,Nowe Horyzonty!” obejmuje dziatania skierowane do 110 oséb, w wieku 18-64 lat, biernych
zawodowo lub bezrobotnych, zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym - korzystajgcych
ze Swiadczen z pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia jej wsparciem tj. spetniajgcych
co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy o pomocy spotecznej, zamieszkujgcych
w gminach powiatéw bartoszyckiego (z wytgczeniem gminy miejskiej Bartoszyce), braniewskiego
(z wytagczeniem gminy miejskiej Braniewo), elblgskiego (z wytgczeniem gminy Milejewo) oraz
lidzbarskiego (z wytgczeniem gminy miejskiej Lidzbark Warminski), w ktdrych odsetek korzystajacych
z pomocy spotecznej jest wyzszy niz Srednio w wojewddztwie, i zaktada zaktywizowanie spoteczno-
zawodowe tych oséb poprzez realizacje indywidualnej $ciezki reintegracji obejmujgcej instrumenty
kompleksowej aktywizacji. Projekt jest realizowany przez HUMANEO (ul. Nawojowska 12, 33-300
Nowy Sacz) w partnerstwie z TAG-CONSULTING Marta Maciejak-Tomczyk (ul. tukowa 18A/5, 93-410
todz).

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolern zawodowych dla 37 Uczestnikéw projektu.
Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
2. Zakresy tematyczne szkolen:
a) Pracownik administracyjno-biurowy z obstuggq klienta:
e Modut Pracownik administracyjno-biurowy:

— elementy prawa administracyjnego,

— ochrona danych osobowych i archiwizacja,

— redagowanie pism i listéw, pisanie raportow,
— technika biurowa,

— obstuga urzadzen biurowych,

— wykorzystanie komputera w biurze,
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— funkcjonowanie sekretariatu.
e Modut Obstuga klienta:

— trening interpersonalny,

— najwazniejsze zasady profesjonalnej obstugi klienta,

— budowanie pozytywnych relacji w kontakcie z klientem,

— podstawy prawidtowych relacji interpersonalnych w kontakcie z klientem,
— manipulacje ze strony klientéw — rozpoznawanie i przeciwdziatanie,

— sprzedaz i obstuga klienta a rozpoznawanie jego potrzeb,

— trudne sytuacje w kontaktach z klientami,

— skuteczne techniki finalizacji.

b) Wizaz i stylizacja paznokci:

e Modut Wiza:z:
— demakijaz - podstawa pielegnacji,
— preparaty do demakijazu,
— charakterystyka podstawowych rodzajow cery i ich pielegnacja,
— peeling i jego zastosowanie,
— kremy w pielegnacji cery,
— przygotowanie stanowiska wizazysty,
— etapy makijazu,
— przygotowanie skéry do makijazu.

e Modut Stylizacja paznokci:

— anatomia, zmiany i choroby paznokcia,

— tworzenie stanowiska pracy,

— higiena w salonie - dezynfekcja, sterylizacja, antyseptyka,

— ekspresowy manicure frezarkowy - praca frezarkg, dobdér frezow, poprawne usuwanie
skoérek, usuwanie hybrydy, sztucznych paznokci,

— manicure klasyczny - praca z narzedziami ostrymi,

— manicure kombinowany - zastosowanie odpowiednich narzedzi i technik dla perfekcyjnej
aplikacji lakieru,

— aplikacja lakieru hybrydowego “pod skoérki”,

— manicure japonski,

— manicure spa - peeling i masaz dtoni wraz z zabiegiem pielegnacyjnym,

— metoda zelowa,

— prawidtowe przygotowanie ptytki,

— wtasciwe podstawienie szablonow,

— budowanie paznokci jednolitych - ksztatt kwadrat, owal, migdat,

— aplikacja produktu, zaciskanie i tworzenie tunelu,

— technika pitowania paznokci krok po kroku - aplikacja koloru “pod skorki”.

3. Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikéw:

a) Szkolenie Pracownik administracyjno-biurowy z obstugq klienta dla 13 oséb tj. 1 grupy liczacej
13 os6b, w wymiarze 120 godzin/ grupa.

b) Szkolenie Wizaz i stylizacja paznokci dla 24 oséb tj. 2 grup liczacych po 12 oséb, w wymiarze
120 godzin/ grupa.
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1 godzina = 45 minut zajeé

Zakres ustugi obejmuje kompleksowe przeprowadzenie szkolen zawodowych t;j.:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Opracowanie programu szkolenia okreslajgcego szczegdétowa tematyke w oparciu o rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. Nr 34 poz. 186 z pdin. zm.) oraz z wykorzystaniem
standardéw kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych, dostepnych
w bazach danych prowadzonych przez wtasciwego ministra.

Zapewnienie kazdemu Uczestnikowi materiatéw dydaktycznych (skrypt/ podrecznik).

Zapewnienie kazdemu Uczestnikowi materiatéw szkoleniowych/ biurowych (zestawu sktadajgcego
sie z teczki, notesu i dtugopisu).

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja szkolen, w tym prowadzenie
dokumentacji, w szczegélnosci opracowanie materiatdow szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzanie testow/ ankiet ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikow testow
wiedzy, prowadzenie dziennikdw zaje¢, przygotowanie raportéw podsumowujacych ocene efektow
uczenia sie, przedstawienie Zamawiajgcemu programow nauczania i potwierdzen odbioru przez
Uczestnikdw materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢, dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia.

Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego stopien
przyswojenia przez Uczestnikdw wiadomosci objetych programem szkolenia. Sporzadzenie protokotu
z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich zaswiadczen lub certyfikatéw opatrzonych logo
Unii Europejskiej i logo EFS. Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen,
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zajeé, tj. sal szkoleniowych spetniajgcych
wymogi BHP, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze posiadajacych instalacje grzewczg oraz
odpowiednie zaplecze sanitarne. Sale muszg zapewniac liczbe miejsc (stanowisk) szkoleniowych
rownych liczbie oséb w grupie wraz z trenerem. Sale powinny by¢ wyposazone w projektor
multimedialny z ekranem, flipchart lub tablice suchoscieralng, oraz powinny zapewniaé dostep
do Internetu. Sale muszg by¢ dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych tj. muszg by¢
pozbawione barier architektonicznych.

Zapewnienie odpowiednich warunkdw i sprzetu do przeprowadzenia zajeé praktycznych.

Zapewnienie wyzywienia Uczestnikdéw podczas zaje¢ w kazdym dniu szkolenia: przerwy kawowej i
obiadowej:

e Przerwa kawowa obejmuje: kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryna, drobne stone lub
stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka lub owoce.

e Przerwa obiadowa obejmuje: drugie danie i napdj.

Organizacje i przeprowadzenie egzamindw zewnetrznych przez niezalezny podmiot, zapewniajgcych
obiektywizm procesu egzaminowania, potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z zakresami
tematycznymi szkolen wskazanymi w ust. 2.

Potwierdzenie uzyskania kwalifikacji ma sie odby¢ zgodnie z dokumentem Podstawowe informacje
dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego
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Funduszu Spotfecznego stanowigcych Zatgcznik nr 8 do Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Wydanie certyfikatéw Uczestnikom, ktérzy otrzymajg pozytywny wynik egzaminu.

Sporzadzenie listy potwierdzajgcej odbior certyfikatdw przez Uczestnikdw oraz przekazanie jej
Zamawiajgcemu wraz z kserokopiami certyfikatéw (potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem).

Zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia egzamindéw, tj. sal szkoleniowych
spetniajacych wymogi BHP, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze posiadajacych instalacje
grzewczg oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Sale muszg zapewniac liczbe miejsc (stanowisk)
szkoleniowych réwnych liczbie oséb w grupie. Sale muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb
niepetnosprawnych tj. muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych.

m) Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku, ktéry

n)

p)

q)

u)

opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajagcemu do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, na zgdanie Instytucji Posredniczacej
oraz innych podmiotéw uprawnionych.

Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow.

Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkoleA w terminie do 3 dni roboczych po zakoriczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw
na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

Informowanie Uczestnikéw o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Prawidtowg i efektywng realizacje powierzonych zadan.

Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolen protokotu wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢, w tym:
rozprowadzanie wsréd Uczestnikbw materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie
od Uczestnikéw dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach, oznaczenie materiatow
szkoleniowych/ materiatéw dydaktycznych zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Realizacje ustugi szkoleniowej z zastosowaniem zasady zrGwnowazonego rozwoju poprzez:

e Przesytanie dodatkowych materiatéw elektronicznie i prezentowanie na rzutniku, druk
materiatdw dwustronny, w szarosci, dostostosowany do liczby Uczestnikéw.

e Wytgczanie nieuzywanych urzadzen.
e Wykorzystanie Swiatta stonecznego i racjonalne wykorzystanie klimatyzacji.

e Zlokalizowanie miejsc realizacji szkolen w dobrze skomunikowanych miejscach (dostepnosé
komunikacjg publiczng).

Termin realizacji: IV -V 2020.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek

wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktdrych nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy).
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6. Miejsce realizacji: wojewddztwo warminsko-mazurskie, Elblag.

7. Wymagania wobec Wykonawcy:

a) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad

Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

b) Posiadanie co najmniej 2 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z dziedzin jak w przedmiocie

zamowienia.

c) Zapewnienie treneréw posiadajacych:

Wyksztatcenie wyisze/ zawodowe lub inne certyfikaty/ zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia z zakresu jak w przedmiocie zamdwienia.

Minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen, z tematyki jak
w przedmiocie zamdwienia.

d) Posiadanie potencjatu organizacyjno — technicznego umozliwiajgcego organizacje szkolen,

zapewnienie materiatéw szkoleniowych, materiatéw dydaktycznych, wyzywienia i certyfikacji.

Wynagrodzenie wspoétfinansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1. Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020,

bez stosowania procedur okres$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579. z pdzn. zm.).

Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcéw spetniajgcych tgcznie nastepujgce warunki:

a) Spetniajgcych wymagania okreslone w rozdz. Il ust. 5 tj.:

Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowej (RIS) prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Posiadanie co najmniej 2 lat doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z dziedzin jak w przedmiocie
zamowienia.

Zapewnienie trenera/éw posiadajgcego/ych:

— Woyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub inne certyfikaty/ zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia z zakresu jak w przedmiocie zamdwienia.

— Minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkolen, z tematyki jak w
przedmiocie zamowienia.

Posiadanie potencjatu organizacyjno-technicznego umozliwiajgcego organizacje szkolen,
zapewnienie materiatéw szkoleniowych, materiatéw dydaktycznych, wyzywienia i certyfikacji.

Opis weryfikacji spefniania warunku: Oswiadczenie o spetnianiu wymagan (Zatgcznik nr 2), kopia

dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wpisu do RIS, CV trenera/éw oraz kopie dokumentéw

potwierdzajgcych wyksztatcenie/ kwalifikacje i doswiadczenie.

b) Znajdujgcych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamdwienia.
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Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

c) Posiadajgcych wdrozone odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie
danych osobowych w sposdb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikéw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zaméwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: O$wiadczenie dot. ochrony danych osobowych (Zatgcznik nr 4).

d) Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy informuje, Zze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu sa:
Marta Maciejak-Tomczyk - wtasciciel, Robert Tomczyk - petnomocnik.

Zamawiajgcy informuje, ze osobg wykonujgcg w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest Robert Tomczyk.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty (zawierajgcy oswiadczenie o braku powigzan).
Wykonawecy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postepowania.
e) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

e Wykonawcow, ktoérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujagc zamodwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcdw, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

Opis weryfikacji spetniania warunkdw: zaswiadczenie o niezaleganiu z US oraz ZUS wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert (kopie poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem).
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o Wykonawcdw bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestepstwo:

— o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
22018 r. poz. 1600, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U.z 2016 r. poz. 176,1170i 1171 orazz 2017 r. poz. 60 i 1051),

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

— skarbowe,

— 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (kopie poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem).

Wykonawcéw, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo:

— o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
22018 r. poz. 1600, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

— skarbowe,

— 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (kopie poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem).

Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz
22017 r. poz. 7241 933);

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (kopie poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem).

e Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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e Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

a) Zatacznik nr 1 Formularz oferty.

b) Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.

c) Zatacznik nr 3 Doswiadczenie Wykonawcy.

d) Zatacznik nr 4 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

e) Zatacznik nr 5 Oswiadczenie dot. spetniania aspektéw spotecznych.

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypetniona
w sposob czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wykonawca
sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia
rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w realizacji
projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego (ztozenie oferty a nastepnie wycofanie sie).

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac wyjasnier od Wykonawcow, ktdrych oferty beda zawieraty razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zaméwienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktdrych
obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak
i Zamawiajgcego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).

Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowaé pod adresem e-mail rtomczyk@ikmg.pl. Wszelkie

whnioski Wykonawcdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na wskazany adres
e-mail. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang
udzielone tylko i wyfacznie tg samg drogg elektroniczna. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w tresci powyzej lub
dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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15.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzacych
do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

a) Termin sktadania ofert uptywa 31 marca 2020 roku o godzinie 10:00. Decyduje data wptywu. Oferty

ztozone po terminie nie bedga rozpatrywane.
b) Miejsce sktadania ofert: Biuro projektu ,,Nowe Horyzonty!”, ul. Warszawska 55, 82-300 Elblag.
c) Dopuszczalna forma sktadania ofert:
e przesytka pocztowa/ kurierska skierowana na adres podany wyzej,
e osobiscie.

d) Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy
poufnosc jej tresci z dopiskiem >>Zapytanie ofertowe z dnia 23.03.2020 r. — ,Nowe Horyzonty!”<<.

e) Zatermin ztozenia oferty uwaza sie date jej faktycznego wptywu do Zamawiajgcego.
f) Oferty ztozone po wyznaczonym terminie bedg bez otwierania zwracane nadawcy.

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 2 600,00 zt
(stownie: dwa tysigce szes$éset ztotych), na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: 02 1950 0001 2006
0225 0003 0002. W tytule przelewu nalezy wpisac: >>Zapytanie ofertowe z dnia 23.03.2020 r. — ,Nowe
Horyzonty!”<<.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia wadium na rachunek przeciwstawny bez dalszego
rozpatrzenia, jezeli tytut przelewu nie bedzie w sposdb jednoznaczny — podany powyzej — identyfikowat
zapytania ofertowego, ktérego wadium dotyczy.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajgcy zwrdci wadia Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zwrdci wadium Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji zamédwienia.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego
nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
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Zamawiajgcy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

— Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamdwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;

— Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg, ktéra przekracza okreslone w umowie faczacej
strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisdw umowy o dofinansowanie projektu zawartej
pomiedzy Zamawiajgcym a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim reprezentowanym przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego oraz z odpowiednich regut i warunkéw regulujacych realizacje
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
nalata 2014-2020, przepisOw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych
zwigzanych zrealizacjg projektu. Z uwagi na powyzisze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz
Zamawiajgcy okreslit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
przez Wykonawce w nizej okredlony sposdb.

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze sktadajac oferte akceptuje, ze
w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym wymiarze godzin.

c) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — kazdorazowo
w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego (tj.
terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce gotowosci do realizacji
ustugi).

d) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci.

e) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

f) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych
strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona w pkt. 1
odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartos¢ umowy Zamawiajgcego
z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z przygotowaniem zajeé¢ w innym terminie.

g) Zastrzegajgce mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
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e Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia i realizacji

przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajeé
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu
ich prowadzenia.

Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegélnych wydatkéw
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badzZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

h) Zastrzegajagce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sig nastgpujacymi kryteriami i ich

znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniat oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Cena 55
2. Doswiadczenie 40
3. Aspekty spoteczne 5
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 55% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 55,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

Kl = (Cmin/ C) X 55

K1 — liczba punktdw uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — CENA NAjnizsza sposréd waznych ofert

C — cena badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen zawodowych z tematyki jak w przedmiocie

zamodwienia w okresie ostatnich dwdch lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) X 40

K2 — liczba punktédw uzyskana za kryterium Doswiadczenia

Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin szkolen sposrdd waznych ofert

D — wykazana liczba godzin szkolen w badanej ofercie
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Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 3
Doswiadczenie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedfozenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sq wykonywana nalezycie.

Kryterium 3. Aspekty spoteczne — 5% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 5,00 pkt)

Sposdb przyznawania punktacji:

a) Realizacja zamdwienia bez zaangazowania 0séb z niepetnosprawnosciag w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tekst jednolity - Dz.U. 2019 poz. 1172) - 0% (0,00 pkt)

b) Realizacja zamowienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tekst jednolity - Dz.U. 2019 poz. 1172) — 5% (5,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika 5 Oswiadczenie o spetnianiu aspektow
spofecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig nalezy wskaza¢ zakres
czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamdwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

— Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc tej osoby.

— Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji
zamdwienia.

— W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamoéwienia osoby z niepetnosprawnoscia
pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci
15% catkowitej ceny brutto zamodwienia.
tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)
Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O=Kl1+K2+K3
Punkty liczone bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktéw przyznanych wg powyzszych kryteriéw, zostanie uznana
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

INFORMACIE UZUPELNIAJACE

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
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W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na realizacje zamowienia tj. kwote przekraczajaca stawki zatozone w szczegdétowym budzecie projektu,
Zamawiajgcy moze podjac negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte lub powtdrzyé
postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw decyduje
nizsza cena.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w tych oswiadczeniach
na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Ptatnos$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 7 dni po otrzymaniu
Srodkow przez Zamawiajgcego od Instytucji Posredniczgcej. Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci
wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego srodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt
w nim Wykonawca i moze ulegad niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zwiekszenia wartosci zamoéwienia, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% wartosci zamowienia okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwe] realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy;

b) ostatecznego wymiaru zaméwienia tj. liczby godzin do zrealizowania oraz ostatecznej liczby
Uczestnikéw projektu;

c) zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
okreslonego w umowie).

ZAtACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.

2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.

3. Zatacznik nr 3 Doswiadczenie Wykonawcy.

4. Zatacznik nr 4 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

5. Zafacznik nr 5 Oswiadczenie dot. spetniania aspektéw spotecznych.

6. Zatacznik nr 6 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.
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