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ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie i dostarczenie posiłków do Żłobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich.
[bookmark: _Hlk110506194][bookmark: _Hlk110506182][bookmark: _Hlk110514319]Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Żłobek Gminny w Bujnach Szlacheckich” nr RPLD.10.01.00-10-D006/20 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.
1. Dane dotyczące Zamawiającego
Żłobek Gminny w Bujnach Szlacheckich
Bujny Szlacheckie 51, 97-425 Zelów 
NIP:  7692238045
REGON:  387682301
adres e-mail: bujnyszl@interia.pl  
tel. 44/ 634-15-21

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz obowiązującymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostawa posiłków dla 14-osobowej grupy dzieci uczęszczających do Żłobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich, zgodnie z jadłospisem przygotowanym z uwzględnieniem potrzeb żywieniowych dzieci 
w wieku żłobkowym.
2. CPV: Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres, według Kodów Wspólnego Słownika Zamówień: 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków; 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i częściowego wyboru ofert. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostawę posiłków tj. śniadanie, 
II śniadanie, obiad, podwieczorek dla 14-osobowej grupy dzieci w wieku żłobkowym wraz z odbiorem odpadów pokonsumpcyjnych po posiłkach w okresie od 01.09.2022 r. do dnia 30.12.2022 r., z wyłączeniem przerw w pracy żłobka określonych przez Zamawiającego. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany okresu dostawy oraz ilości posiłków, w zależności od frekwencji dzieci i nie może wówczas stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń. 
7. Planowane wielkości dziennych dostaw mają charakter szacunkowy, a rozliczenia dotyczyć będą faktycznie dostarczonych ilości posiłków.
8. Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym na dany dzień przez dyrektora żłobka. O liczbie wydawanych posiłków 
w danym dniu Wykonawca informowany będzie do wspólnie ustalonej godziny, 
w oparciu o uzyskane informacje Wykonawca dostarczać będzie określoną liczbę posiłków. 
9. Zamawiający zastrzega, że posiłki muszą spełniać następujące warunki jakościowe: 
· jadłospis powinien być urozmaicony: w ciągu jednej dekady (10 dni) nie może wystąpić powtarzalność tego samego rodzaju posiłku i zatwierdzony przez osobę posiadającą uprawnienia dietetyka. Jadłospis z opisem poszczególnych składników, uwzględniający alergie dziecięce zgłoszone przez rodziców będzie dostarczany do Zamawiającego do 3 dni przed okresem jego obowiązywania. Zamawiający ma prawo dokonywania zmian w jadłospisie przedstawionym przez Wykonawcę. 
· potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowywane z surowców wysokiej jakości z uwzględnieniem ich sezonowości, świeżych, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji dodatkowych: konserwujących, zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych. Posiłki i produkty gotowe muszą spełniać wymogi żywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci w wieku do lat 3. 
· w jadłospisie powinny przeważać potrawy mięsne gotowane, duszone, okazjonalnie pieczone, surówki lub warzywa gotowane;
· do przygotowania posiłku zalecane jest: stosowanie tłuszczów roślinnych (ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i owoców, w tym także, różnego rodzaju kasz, umiarkowane stosowanie jaj, cukru i soli;
· przy planowaniu posiłków należy uwzględniać zalecaną wartość energetyczną oraz obowiązujące normy żywienia;
· wyklucza się posiłki typu fastfood, przygotowywane z proszku oraz sporządzane na bazie suszu lub półproduktów (np. mrożone pierogi, klopsy, gołąbki itp.), mięso nie może być MOM (mięso oddzielone mechanicznie).  
· obiady muszą być przygotowywane zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 2021 z późn. zm.), łącznie z normami żywieniowymi wg Instytutu Żywności i Żywienia, jak również przepisami prawa 
w zakresie higieny żywienia norm HACCP. 
10. Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki w sposób przyjazny środowisku, zachowując wymogi sanitarno-epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność za ich przestrzeganie.
11. Przygotowanie posiłków odbywać się będzie z artykułów zakupionych przez Wykonawcę z użyciem ekologicznych środków czystości.
12. W sytuacjach szczególnych (np. zorganizowane wyjazdy dzieci), Zamawiający ma prawo zgłosić Wykonawcy inny sposób przygotowania posiłków – suchy prowiant, 
a Wykonawca jest zobowiązany do ich realizacji, po uzgodnieniu z Zamawiającym terminu i sposobu wykonania wymaganych dostaw.
13. Posiłki będą dostarczane przez Wykonawcę w naczyniach jednorazowego użytku transportem własnym, w specjalistycznych pojemnikach termoizolacyjnych gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury (min. 65ºC) oraz jakości przewożonych potraw, środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności. Dostarczanie posiłków będzie realizowane na koszt Wykonawcy.
14. Wykonawca zapewni odpowiednią ilość naczyń i sztućców jednorazowego użytku, dostosowanych do wieku dzieci, przeznaczonych do kontaktu z żywnością, określonych w przepisach ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 2021 z późn zm.)  poddających się recyklingowi.
15. Wykonawca dostarcza zamówione posiłki dwa razy w ciągu dnia, od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem przerw w pracy żłobka określonych przez Zamawiającego: pierwszy raz śniadanie i II śniadanie, drugi raz obiad i podwieczorek, w godzinach ustalonych wcześniej z dyrektorem żłobka.
16. Zamawiający przyjmuje na siebie wszelkie sprawy organizacyjne związane 
z bezpośrednim wydawaniem posiłków dzieciom korzystającym z wyżywienia 
w żłobku. Koszty związane z dostarczaniem posiłków oraz myciem naczyń po posiłku ponosić będzie Wykonawca.
17. Wykonawca zobowiązany będzie do zagospodarowania odpadów pokonsumpcyjnych, tj. ich odbioru, transportu i unieszkodliwienia na własny koszt, zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
3. Termin wykonania zamówienia:
Zamówienie musi zostać realizowane zgodnie z harmonogramem pracy żłobka w okresie od 01.09.2022 r. do dnia 30.12.2022 r. Przewidywana ilość wydanych posiłków w trakcie trwania zamówienia to ok. 14 zestawów posiłków dziennie (śniadanie, II śniadanie, obiad, podwieczorek). Zamawiający oświadcza, że wskazana liczba ma charakter szacunkowy, 
a rzeczywista liczba posiłków wynikać będzie z bieżących potrzeb Zamawiającego i uzależniona będzie od obecności dzieci w żłobku. Zamawiający przekaże informację Wykonawcy (telefonicznie lub elektronicznie) o zmienionej liczbie dzieci, które będą korzystać z posiłków danego dnia w dniu poprzedzającym do godziny 1200. Zamawiający oświadcza również, iż termin wykonania zamówienia oraz ilość posiłków może ulec zmianie. Ponadto, znaczącej zmianie ulec może liczba dzieci, dla których posiłki mają być dostarczane, z uwagi na ewentualne obostrzenia związane z wytycznymi dotyczącymi epidemii.
4. Warunki wymagane od wykonawców ubiegających się o zamówienie: 
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1. Posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności cateringowej zgodne z wszelkimi obowiązującymi przepisami prawa.
2. Spełniają wymagania o braku powiązań, tj. wykonawcy, którzy nie są powiązani 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiających czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawców osobowo lub kapitałowo.
3. Dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem oraz potencjałem technicznym  
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
5. Wykonają przedmiot zamówienia w terminie.
6. Rozliczą się z Zamawiającym na podstawie faktury VAT/rachunku. 
7. Przyjmą zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy między Zamawiającym, a Wykonawcą. 
5. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.:
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Pytania muszą być formułowane na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną na adres Zamawiającego.
2. Osobą ze strony zamawiającego uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami 
w sprawach proceduralnych i merytorycznych jest Pani Jolanta Kaliska – tel. 44 6341521. 
6. Opis przygotowania oferty:
1. Oferta musi być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego w formie pisemnej, w języku polskim pod rygorem nieważności.
2. Oferta musi zawierać następujące załączniki: 
· załącznik nr 2, Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
· załącznik nr 3, Klauzula informacyjna,
· załącznik nr 4, Oświadczenie o braku powiązań,
· załącznik nr 5, Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania.
3. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.
4. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo lub upoważnienie w formie oryginału.
5. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
6. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem podatku od towarów i usług VAT.
7. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
7. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Wymagane dokumenty należy składać osobiście, przesłać listem poleconym na adres siedziby Zamawiającego (patrz pkt 1), bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres: bujnyszl@interia.pl, w terminie do dnia 19 sierpnia 2022 r. do godz. 14:00 Decyduje data i godzina faktycznego otrzymania oferty przez Zamawiającego.
2. Dokumenty powinny być umieszczone w zamkniętej kopercie z podanym adresem zwrotnym oraz dopiskiem: „Oferta na wykonanie i dostarczenie posiłków do Żłobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich”.
3. Dokumenty wysłane za pośrednictwem poczty elektronicznej w tytule wiadomości powinien być zapis: „Oferta na wykonanie i dostarczenie posiłków do Żłobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich”.
4. Wybór wykonawcy nastąpi niezwłocznie i sporządzone zostanie zestawienie złożonych ofert.
5. Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o wyborze jego oferty drogą telefoniczną lub mailową.
6. Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana.
9. Opis sposobu obliczania ceny oferty
W formularzu ofertowym (załącznik nr 1) należy podać cenę netto, kwotę podatku VAT oraz cenę brutto w polskich złotych.
10. Opis kryteriów oceny ofert
Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium najniższa cena.
Cena ofert brutto – waga 100%.
11. Warunki rozliczenia

1. Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa na wykonanie i dostarczanie posiłków do Żłobka Gminnego w Bujnach Szlacheckich.
2. Podstawę do zapłaty stanowi faktura VAT.            
3. Faktury za dostawy posiłków dokonane w danym miesiącu będą wystawiane do 5-go dnia miesiąca następnego. Faktura za dostawy posiłków dokonane w miesiącu grudniu 2022 r. będzie wystawiona do dnia 30.12.2022 r.
4. Zapłata za wykonanie przedmiotu zamówienia następować będzie w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego, na rachunek bankowy  Wykonawcy.   
5. Pozostałe warunki rozliczenia regulują zapisy umowy stanowiącej załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego.
12. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy
Istotne postanowienia zawiera projekt umowy. Postanowienia podpisanej umowy mogą ulec zmianie, gdy będzie to wynikało z wniosku o dofinansowanie projektu oraz późniejszych jego zmian lub ustaleń pomiędzy stronami umowy. Wszelkie zmiany dokonywane w umowie wymagają formy pisemnej.
13. Dodatkowe informacje
1. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym.
2. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 44/ 634 15 21.
3. Niniejsze postępowanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy z podmiotem uczestniczącym w niniejszym postępowaniu; postępowanie może zostać zakończone bez wyboru konkretnego podmiotu, na każdym etapie postępowania – bez uzasadnienia; oferty, w tym załączone dokumenty, nie będą zwracane oferentom.
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