Nadarzyn, dnia 3 grudnia 2018 r.
ZPiFZ.271.21.2018

Ogloszenie 0 zaméwieniu publicznym
na uslugi spoleczne

zgodnie z art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), Gmina Nadarzyn oglasza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
o wartosci szacunkowej zamOwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$¢ kwoty
750 000 euro, na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZEDU
GMINY NADARZYN W ROKU 2019

Kod CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

I. ZAMAWIAJACY
GMINA NADARZYN, 05-830 NADARZYN, UL. MSZCZONOWSKA 24
NIP: 534 22 54 841, Regon: 013269195

strona internetowa: www.nadarzyn.pl
tel. 22 729 81 85, fax: 22 729 81 75

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Nadarzyn, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie krajowym
i zagranicznym, obejmujacych:

1) przesytki pocztowe:

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana
i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki pocztowe terminowe w zakresie skutkow nadania pisma (moc doreczenia)
wymagajace nadania u operatora wyznaczonego,

h) innych przesytek wg cen wynikajacych z aktualnie obowigzujacego cennika Wykonawcy,

- oraz ich ewentualne zwroty, ktére beda realizowane zgodnie z przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) oraz aktdow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z miedzynarodowymi
przepisami pocztowymi oraz obowigzujacymi regulaminami dotyczacymi realizacji
przedmiotowej ustugi.

2) ustuge codziennego odbioru przesytek, zgodnie z warunkami podanymi w zataczniku nr 2 do

Umowy.

2. Wykonawca bedzie wykonywat powierzone ustugi, zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.




3. Przewidywane ilosci i rodzaj przesylek zostaly okreslone w zataczniku nr 1 do umowy.

4. Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi wlasciwie przygotowywaé przesytki
do nadania oraz przygotowywa¢ zestawienia ilosciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych
i zestawienia iloSciowego z wyszczegolnieniem liczby porzadkowej, nazwy adresata, oznaczenia
miejsca przeznaczenia, masy oraz naliczonej optaty w przypadku przesylek rejestrowanych:

1) zestawienia iloSciowe sg prowadzone w postaci dokumentacji nadawczej;

2) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem
(podany jednoczes$nie w zestawieniu iloSciowym), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki
(zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenia odbioru — ZPO) oraz petng nazwe
i adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy). Obowiazek wlasciwego przygotowania przesyiki
oraz sporzadzenia powyzszych zestawiefi ciazy na Zamawiajacym. Zestawienia ilosciowe
z beda sporzadzane w 2 egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

5. Wykonawca przy realizacji przedmiotowego zaméwienia zobowigzany jest zatrudni¢ na umowe
0 prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r.
poz. 917, 1000, 1076, 1608, 1629) min. 4 osoby wykonujgce czynnosci: dorgczanie przesylek
pocztowych.

6. Przed przystapieniem do realizacji ustugi bedacej przedmiotem umowy, Wykonawca w terminie
5 dni od dnia zawarcia umowy, przedklada Zamawiajagcemu o§wiadczenie, ze Wykonawca zatrudnia
osoby, ktore beda wykonywac¢ czynnosci okreslone w ust. 5 na umowg o prace.

7. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.
8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia podobnych ustug na podstawie art. 67 ust.1 pkt.6 ustawy

Pzp.
1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od dnia ...stycznia do dnia 31.12.2019 r. lub do wczesniejszego
wyczerpania kwoty brutto okreslonej w § 5 ust. 1 umowy.

IV. OFERTY CZESCIOWE/WARIANTOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu:

1) na podstawie przestanek obligatoryjnych okreslonych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp,
2) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
W postepowaniu:

1) dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw: posiada uprawnienia do wykonywania dziafalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy - Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).

2) zdolnosé¢ techniczna lub zawodowa: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje
nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
lub zagranicznym o wartosci minimum 100.000 zi brutto. W przypadku wykonywania ww. ustug
warto$¢ wykonanych ustug do terminu skfadania ofert ma wynosi¢ minimum 100.000 PLN brutto.

3. W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ dwoch lub wigcej Wykonawcéw o udzielenie
niniejszego zaméwienia, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej: odnoszacego sig



do doswiadczenia Wykonawcy, Wykonawcy musza wykaza¢ spelnienie warunku tacznie przez
wszystkie te podmioty.

4. Poleganie na zdolnosciach podmiotéw trzecich w celu spelnienia warunkoéw udzialu.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

UWAGA! Tresé zobowigzania podmiotu trzeciego powinna okreslaé :
a) kto jest podmiotem udostgpniajacym i przyjmujacym zasoby,
b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawcg, przy wykonywaniu zaméwienia;
c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawceg spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnoéci technicznych lub zawodowych, Wykonawcy
moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sa wymagane.

5) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1, nie potwierdzaja
spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego:

a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czg$ci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe.

6) W celu oceny, czy Wykonawca, polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami w stopniu
umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobéw, Zamawiajacy moze
zada¢ dokumentow, ktore okreslaja w szczeg6lnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zaméwienia,

¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

7) Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w rozdz. VI ust. 3 pkt 1.



VL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie/na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 i nr 3 do ogloszenia/ potwierdzajace
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia okreslonych w rozdz.
IV.

2. Kazdy Wykonawca, zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, w terminie 3 dni od zamieszczenia
na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, dotyczacych kwoty, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach,
przekazuje Zamawiajagcemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz
ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze ztozy¢ dokumenty /dowody/ badZz informacje
potwierdzajace, Zze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakl6cenia konkurencji
W postgpowaniu.

3. Wykonawca, sklada wraz z oferta nw. oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp:

1) brak podstaw do wykluczenia:

a) odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzp;

b) o$wiadczenie Wykonawcy na formularzu stanowiacym zalgcznik nr 2 do ogloszenia dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania;

2) spelnienie warunkéw udzialu:

a) dotyczace kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

- zezwolenie lub dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow
zawodowych, prowadzonych w pafistwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania - zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw_pocztowych
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy - Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188). Dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub
w kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

b) dotyczgce zdolnosSci technicznej i zawodowej:

- wykazu ustlig wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowoddéw
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.



- o$wiadczenie Wykonawcy na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 3 do ogloszenia dotyczace
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

4. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ dwoéch lub wigcej Wykonawcéw o udzielenie
niniejszego zaméwienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana, kazdy
z Wykonawcow sktada o$wiadczenia i dokumenty w  zakresie nie podlegania wykluczeniu
i owiadczenia i dokumenty w zakresie spetniania warunku, ktory jego dotyczy.

5.1. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdz. VI ust. 3 pkt la ogloszenia
o zamowieniu - skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtoéci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

5.2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa
w ust.5.1, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej
dokument mial dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed wiasciwym organem sagdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy
wystawienia dokumentow zgodnie z ust. 5.1.

5.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zfozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdcié sie do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6.1. Zgodnie z art. 24 ust. 8 Pzp Wykonawca, kt6ry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13 i 14 oraz 16-20 Pzp, moze przedstawié dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sa
wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoltprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym
lub nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

6.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art. 24
ust. 8 Pzp.

VIL. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:
1) w sprawach zwigzanych z przedmiotem zaméwienia - Paulina Szymanska, Kinga Karaban
- tel. 22 729 81 85 wew. 100 lub 101;
2) w sprawach zwigzanych z procedurg - Marta Ciarka-Matysiak tel. 22 729 81 85 wew. 198,
Sylwia Beza, tel. 22 729 81 85 wew. 125.



VIII. UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI OGLOSZENIA:

1. Wnioski o wyjasnienia mozna sktada¢ w formie elektronicznej na adres: przetargi@nadarzyn.pl

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.nadarzyn.pl.

6. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia Ogloszenia a tresciag wyjasnien, jako
obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ Ogloszenia. Dokonang zmiane Ogloszenia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i zamiesci informacj¢ na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy zlozyé w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w postaci papierowej,
opatrzong whasnorgcznym podpisem za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188), osobiscie lub
za posrednictwem posfafica. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz
z ttumaczeniem na jgzyk polski.

3. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Pelomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty. Przyjmuje sig,
ze pelomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia
za zgodno$é z oryginatem dokumentow sktadanych wraz z ofertg. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

4. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem - zalgcznik nr 1 i zawiera¢ wypetniony
formularz cenowy - zalgcznik nr 1A, o$wiadczenia - zalgczniki nr 2 i 3 do ogloszenia
o zamdwieniu oraz wymagane dokumenty.

5. Koperta/opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:
URZAD GMINY NADARZYN, 05-830 NADARZYN, UL. MSZCZONOWSKA 24.

6. Koperta /opakowanie oznakowane nastepujgco:

Oferta na: Swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Nadarzyn w roku 2019

- nie otwieraé przed dniem 12.12.2018 r. do godz. 10.20

7. Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami i wymaganymi dokumentami musza by¢ spigte
/zszyte/ w sposob trwaly, zapobiegajacy dekompletacji zawartosci oferty. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



X. TERMIN ORAZ INNE INFORMACJE DOTYCZACE SKEADANIA I OTWARCIA
OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria - pokdj nr 100
w terminie do dnia 12.12.2018 r. do godziny 10:00.

2. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrécone
wykonawcom bez ich otwierania (w przypadku braku danych adresowych Wykonawcy
na kopercie, oferta zostanie otwarta w celu ustalenia niezbednych do zwrécenia oferty danych.
Informacje zawarte w ofercie nie zostana ujawnione).

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.12.2018 r. o godzinie 10:20 w Urzedzie Gminy Nadarzyn,
ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, pokdj nr 220.

4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje obecnym wykonawcom kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamdwienia i warunkéw platnosci.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
z otwarcia ofert.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Laczna cene oferty nalezy obliczy¢ dla catego przedmiotu umowy i terminu do dnia 31.12.2019 r.

2. Wykonawca wypetni Formularz cenowy, stanowiacy zatacznik nr 1A do ogloszenia, mnozac ilos¢
poszczegoblnych ustug (kol. 4) formularza przez ceng jednostkowa brutto ustugi (kol. 3) Tak wyliczona
kwote wpisuje do kolumny - Warto$¢ brutto (kol. 5), ktora nalezy podsumowac i wpisa¢ ja w wierszu
—Lacznie.

3. W formularzu oferty Wykonawca poda faczng ceng oferty, stanowigca sume¢ kwot wynikajgcych
z wypelionego zaltacznika nr 1A.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, liczbowo z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku w ten sposéb, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sig, a koncowki
kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek
VAT. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy pozostaja zwigzani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XIIL. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert: cena lub koszt - 100 %

2. Sposdb obliczenia wartosci punktowej oferty. Warto$¢ punktowa kryterium ,,cena” obliczona
wedlug wzoru:

Cena najnizsza/cena oferty badanej x 100 x 100 %

3. Maksymalna liczba punktow jaka moze uzyska¢ oferta wynosi 100 pkt.



XIV. ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Oferta zostanie odrzucona jezeli:
1) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) jest niezgodna z tresciag Ogloszenia o zamowieniu;
4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
5) zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktorych Zamawiajacy nie moze poprawic.

2. Zamawiajacy dokona poprawy w ofertach:
a) oczywistych omytek pisarskich,
b) oczywistych omylek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek). W przypadku rozbieznosci zapisu ceny ofertowej brutto przedstawionej
liczbowo i stownie, Zamawiajacy uzna za cene oferty zapis liczbowy, dokonujac odpowiedniej
poprawy zapisu stownego,
¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.
3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty.

XV. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcéw drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie, ewentualnie faxem lub
poczta.

2. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowe;
www.przetargi.nadarzyn.pl, informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe podmiotu,
z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

Zalaczniki stanowigce integralng cze$¢ ogloszenia o zaméwieniu:

Formularza Oferty Zalacznik nr 1
Formularz cenowy (2019 rok) Zalacznik nr 1A
Os$wiadczenie Wykonawcy - podstawy wykluczenia Zatacznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy - spetlnianie warunkéw Zatacznik nr 3
Wz6r umowy (z zatgcznikami nr 2 i nr 3 do umowy) Zatacznik nr 4
Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej Zalacznik nr 5




