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VII.5 Zasady udzielania zamoéwien podlegajacych dofinansowaniu

Niniejszy rozdziat zostat przygotowany w oparciu o Wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Warszawa 21 grudnia 2020 r. (dalej jako
,Wytyczne”) i stosuje sie do Zamoéwien, ktére podlegajg dofinansowaniu w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, o ile nie zachodzg przestanki okreslone w art. 6 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.) (dalej PZP lub Pzp) do zastosowania tej ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale VII.5 zastosowanie znajdujg postanowienia Regulaminu
w zakresie, w jakim nie pozostaje on w sprzecznosci z niniejszym rozdziatem oraz Wytycznymi, w tym w
szczegblnosci zasadg uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawecy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscia, uwzglednieniem
ewentualnych zamdéwien w pkt VIL.5 ppkt 6 lit. g niniejszego aneksu.

W zaleznosci od wartosci zamdwienia, do udzielenia zamdwienia nalezy zastosowac rozeznanie rynku
(pkt VII.5.1. niniejszego aneksu) albo zasade konkurencyjnosci (pkt VII.5.2. niniejszego aneksu).

W obu ww. procedurach, ustalanie wartosci zamdwienia nastepuje, z uwzglednieniem, ze:

1) jest dokonywane z nalezytg starannoscig i dokumentowane w sposdb zapewniajgcy witasciwg Sciezke
audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania),

2) zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamodwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia nastepujacych trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 toisame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosé
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢ podmiotowa),

3) w przypadku udzielenia zamoéwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego
czesci.

4) szacowania warto$ci zaméwienia nalezy dokonac zgodnie z przepisami PZP.

5) warto$¢ zamodwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu, przy czym ,projekt”
to przedsiewziecie w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
22016 r., poz. 217), tj. zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspétfinansowaniem UE jednego
z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spdjnosci w ramach programu operacyjnego.



6) mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy udzielaniu zaméwien
w nastepujgcych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w sekcji VII.5.2. nie wptyneta zadna oferta, lub
wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie
realizacji zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamoéwienia nie zostaty zmienione;

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powoddw:

i. brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktdry jako jedyny moze zrealizowa¢ zamdwienie,

ii. przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania
przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

— wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosSci twdrczej lub artystycznej,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamodwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie moina zachowad termindw
okreslonych w niniejszym Regulaminie,

e) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie
mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé termindw okreslonych w niniejszym Regulaminie,

f) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci uzupetniajgcych
zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na cze$ciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia
na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamodwien
uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych,



7)

8)

h) przedmiotem zamodwienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

spetnienie ww. przestanek niestosowania procedur opisanych w niniejszym Regulaminie uzasadnia
sie pisemnie.

zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, o ktérych mowa w pkt 6 lit. a-e lub
h-i nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym (beneficjentem) osobowo lub
kapitatowo w sposéb okreslony w pkt VII.5.2.1. ppkt. 2 Regulaminu, bez zgody wtasciwej instytucji bedacej
strong umowy o dofinansowanie.

VII.5.1. Rozeznanie rynku

1.

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto
wtgcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana
ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie analizy cen
(cennikéw) potencjalnych wykonawcéw zamdwienia wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna
pozyskac ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia
wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowe] beneficjenta lub skierowanie zapytan o cene wraz z
opisem przedmiotu zamdwienia do potencjalnych wykonawcéw itd.

Jezeli w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza 50.000 zt netto, stosuje
sie zasade konkurencyjnosci (VII.5.2. Regulaminu)

W przypadku zaméwien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000,00 zt netto wtgcznie, mozliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt VII.5.2. Regulaminu zamiast procedury
rozeznania rynku.

Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towardw i ustug, dla ktdrych
instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym okreslita wymagania dotyczace standardu oraz cen
rynkowych zgodnie z Rozdziatem 6.2. pkt 4 Wytycznych.

W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z
wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.



VII.5.2. Zasada konkurencyjnosci

VII.5.2.1. Zasady ogdlne

1.

Zasade konkurencyjnosci stosuje sie w przypadku zamdwien przekraczajacych wartosé 50.000 zt netto,
tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Zaméwienia co do zasady nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo, z wytaczeniem przypadkdéw okreslonych w Wytycznych.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez dang instytucje zarzadzajaca,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
szczegblnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktéow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazine”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako
niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu



przedmiotu zamowienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

Upublicznienie zapytania ofertowego wraz ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia (moment
wszczecia postepowania), nastepuje w sposdb polegajacy na:

1) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w Bazie Konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy Konkurencyjnosci potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wfasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamédwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2) w przypadku, gdy podmiot rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowe] wskazanej przez
instytucje ogtaszajgcg nabdr wnioskow o dofinansowanie projektu.

Zamawiajgcy moze dodatkowo upubliczni¢ zapytanie ofertowe réwniez w inny sposéb niz wymagany w
ppkt 6 powyzej, w szczegdlnosci opublikowaé je na stronie internetowej Zamawiajgcego lub portalu
zakupowym. Zamieszczenie zapytania ofertowego w taki sposéb nie moze nastgpi¢ wczesniej niz jego
upublicznienie w sposéb wymagany w ppkt 6 powyzej.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamoéwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyziszajagcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg formutowane
w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, przy
czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mégt interpretowaé
je w jednakowy sposdb,

3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wtasciwosci
wykonawcy wytgcznie w przypadku zaméwien na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi oraz
zamoéwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamédwienia,
takich jak np. jakosé¢, funkcjonalnos$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,



10.

11.

12.

13.

innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieé znaczacy
wptyw na jakosé wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy na potrzeby postepowania przygotowuje w szczegblnosci nastepujgce dokumenty: Zapytanie
ofertowe, Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia (dalej ,SIWZ”) wraz z Wzorem umowy, Opis
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia spos$réd ofert
ztozonych przez wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdwienia, o ktdrym mowa w ppkt 13 ponizej.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcéw wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci. Zamawiajagcy moze
poprawié¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéow zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Protokdét postepowania o udzielenie zamodwienia nalezy sporzadzic w formie pisemnej i zawiera
€O najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty wstepnej do zamawiajgcego,

2) wykaz ofert wstepnych, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty wstepnej do zamawiajacego, o ile byty wymagane,

3) wykaz podmiotow z ktérymi prowadzono negocjacje ( w przypadku trybu negocjaciji),
4) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt VII.5.2.1 ppkt 2,

5) informacje o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

6) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

7) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
8) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

9) nastepujace zataczniki:



a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt VI.5.2.1. ppkt 6
powyzej,

b) potwierdzenie upublicznienia dokonanych zmian w zapytaniu ofertowym,
c) ztozone oferty,

d) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktdrych mowa
w pkt VII.5.2.1 ppkt 2).

14. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie

15.

ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz
cene zamoéwienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepnié¢ wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, rozumiang zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy z wykonawcg
w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku,
gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem
umowy na cze$s¢ zamodwienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy
Z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. Postepowanie moze zakoriczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcéw, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

16. Nie jest mozliwe dokonywanie zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktdre okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
zamawiajacego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:



i. konieczno$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy, dziatajac
z nalezytg starannoscig, nie mdogt przewidzie¢,

ii.  wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. napodstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

ii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z
nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamodwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, i jednoczesnie jest
mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na
ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwiend na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie

f) zmiana nie jest istotna, przy czym zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter
umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego
charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

i.  zmiana wprowadza warunki, ktdore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci,

ii. zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

iii.  zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z
umowy

iv. polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.

17. Zapytanie ofertowe lub SIWZ moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert/ofert
wstepnych przewidzianym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do ztozenia ofert. W takim przypadku
nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym lub SIWZ uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego lub SIWZ a takze
opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert/ofert wstepnych o czas niezbedny



18.

19.

do wprowadzenia zmian w ofertach wstepnych/ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest
zgodnie z pkt VII.5.2.1. ppkt 6 powyzej.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wptynie tylko jedna,
niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona.

VII.5.2.2. Tryb konkurencyjny

1.

Tryb konkurencyjny to tryb udzielenia zamodwienia zgodny z zasadg konkurencyjnosci opisang
w Wytycznych POIIS, tj. w szczegdlnosci zasada uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcéw. Niniejszy tryb polega na tym, Zze po upublicznieniu zapytania ofertowego w sposdb
wskazany w pkt. VII.5.2.1. ppkt 6, Zamawiajgcy dokonuje oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkdow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) kryteria oceny oferty,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert (wptywu ofert do zamawiajgcego), przy czym termin na ztozenie oferty
wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej
niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zaméwien o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
3 PZP, termin wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzied ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy,

8) termin realizacji umowy,

9) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt VI1.5.2.1.
ppkt 2 niniejszego rozdziatu (o ile zakaz ten nie zostat wytgczony zgodnie z Wytycznymi),

10) okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,
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11)
12)

13)

14)

15)

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie

informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajgcych (o ktérych mowa w pkt VIL5. ppkt 6 lit. g
Regulaminu), ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamodwien,

inne istotne informacje dotyczgce postepowania o udzielenie zamdwienia, niezbedne do ztozenia
oferty wstepnej i oferty,

zastrzezenie o mozliwosci zamkniecia badz uniewaznienia postepowania,

3. Wraz z zapytaniem ofertowym, Zamawiajgcy upublicznia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia

(SIWZ), w tym wzér umowy w sposdb okreslony w pkt VII.5.2.1. ppkt 6-7.

4. SIWZ zawiera co najmnie;j:

1)

6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)

nazwe oraz adres Zamawiajgcego,
tryb udzielenia zamdwienia,

opis przedmiotu zamdwienia,
opis opcji (jezeli dotyczy),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin i miejsce sktadania ofert,
termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt VI1.5.2.1.
ppkt 2 niniejszego rozdziatu (o ile zakaz ten nie zostat wytgczony zgodnie z Wytycznymi),

okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje,
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5.

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)
23)

24)

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie

informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajgcych (o ktérych mowa w pkt VIL5. ppkt 6 lit. g
Regulaminu), ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamdwien,

opis sposobu przygotowania oferty wstepnej i oferty,

wskazanie terminu zwigzania ofertg, ktdry nie moze by¢ krétszy niz do momentu podpisania umowy
z wybranym wykonawca,

jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium, opis wymagan dotyczacych wadium,

informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentdow stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy, w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci,

zadanie wskazania przez wykonawce, ktéra czes¢ zamowienia zostanie powierzona do wykonania
podwykonawcom,

wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami,

inne istotne informacje dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia, niezbedne do ztozenia
oferty wstepnej i oferty,

zastrzezenie o mozliwosci zamkniecia bgdz uniewaznienia postepowania.

W pozostatym zakresie zastosowanie majg postanowienia Zasad ogdlnych.

VII.5.2.3. Tryb negocjacji

1.

Tryb negocjacji to tryb udzielenia zamdwienia opisany w niniejszym rozdziale, stosowany w ramach zasady

konkurencyjnosci, ktéry dodatkowo dopuszcza powadzenie z wykonawcami negocjacji i ktéry polega na

tym, ze po upublicznieniu zapytania ofertowego w sposdb wskazany w pkt. VII.5.2.1. ppkt 6, Zamawiajacy

ocenia oferty wstepne i zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do negocjacji,

a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1)
2)

3)

4)

opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny oferty,
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3.

4.

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert wstepnych, przy czym termin na zlozenie oferty wstepnej wynosi
w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14
dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 PZP, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu
lub dniach wolnych od pracy,

termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt VII.5.2.1.
ppkt 2 niniejszego rozdziatu (o ile zakaz ten nie zostat wytgczony zgodnie z Wytycznymi),

okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie

informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajgcych (o ktérych mowa w pkt VIL5. ppkt 6 lit. g
Regulaminu), ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje
udzielenie tego typu zamdwien,

inne istotne informacje dotyczgce postepowania o udzielenie zamdwienia, niezbedne do ztozenia
oferty wstepnej i oferty,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania.

Wraz z zapytaniem ofertowym, Zamawiajgcy upublicznia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia

(SIWZ), w tym wzdér umowy, w sposéb okreslony w pkt VII.5.2.1. ppkt 6-7.

SIWZ zawiera co najmniej:

1)
2)
3)

nazwe oraz adres Zamawiajgcego,
tryb udzielenia zamdwienia,

opis przedmiotu zamdwienia

opis opcji (jezeli dotyczy),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,
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10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)

22)

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw
oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert wstepnych, przy czym termin na zlozenie oferty wstepnej wynosi
w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14
dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 PZP, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu
lub dniach wolnych od pracy,

termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt VII.5.2.1.
ppkt 2 niniejszego rozdziatu (o ile zakaz ten nie zostat wytgczony zgodnie z Wytycznymi),

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos$é zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie

informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamdwien,

opis sposobu przygotowania oferty wstepnej i oferty,

wskazanie terminu zwigzania ofertg, ktdry nie moze by¢ krétszy niz do momentu podpisania umowy
z wybranym wykonawca,

jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium, opis wymagan dotyczgcych wadium,

informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentdw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy, w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosci,

zadanie wskazania przez wykonawce, ktéra czes¢ zamowienia zostanie powierzona do wykonania
podwykonawcom,

wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami,
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10.

23) inne istotne informacje dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia, niezbedne do ztozenia
oferty wstepnej i oferty,

24) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli oferty wstepne. Oferta wstepna moze zawierac cene.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu zamdwienia
lub warunkéw umowy.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowad lub uzupetni¢ SIWZ wytacznie w zakresie,
w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.

Zamawiajgcy zaprasza wszystkich Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta uaktualniony SIWZ, w tym wzdér umowy lub
zamieszcza w zaproszeniu informacje o zamieszczeniu SIWZ na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1) miejsce i termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw
i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robdt budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
zaproszenia do sktadania ofert. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej réownej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin 7 lub 14 dni lub 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu
zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

2) obowigzek wniesienia wadium (jezeli dotyczy),

3) termin zwigzania ofertg, ktéry nie moze byé krétszy niz do momentu podpisania umowy
z wybranym wykonawca.
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