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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Podstawa prawna :

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 2077) w zwigzku art. 4 pkt. 8§ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym

o cene dostaw.

II. Istotne warunki zamowienia :

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Krotoszynie w roku 2019.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalagcznik Nr 1 do zapytania stanowigcy
jednoczesnie formularz cenowy do wypelnienia przez oferenta, pozostale warunki realizacji
przedmiotu zamowienia zostaly okre§lone w projekcie umowy stanowigcej zalacznik nr 2.

Termin realizacji zamowienia: od 02.01.2019 r. do dnia 31.12. 2019 1.
Warunki ptatnosei: 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

IIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Przedlozenie formularza oferty wg zataczonego wzoru — zatacznik nr 3

2. Przedlozenie wypelnionego i podpisanego formularza cenowego wg zalagczonego wzoru -
zalgcznik nr 1

3. Przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego uprawnienie do podpisania umowy (np. odpisu
z KRS lub wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej)

4. Przedtozenie formularza dokumentujgcego doswiadczenie zawodowe wedtug zalgczonego wzoru
- zatgcznik nr 4

5. Przedtozenie podpisanego projektu umowy wedlug zalaczonego wzoru - zalgcznik nr 2

IV. Kryterium oceny ofert:
Cena brutto - 100%

V. Sposéb przygotowania oferty :

Oferte z dopiskiem: ,,Dostawa materialéow biurowych dla Urz¢edu Miejskiego w Krotoszynie”
nalezy przekaza¢ w formie papierowej na adres: Urzad Miejski w Krotoszynie ul. Kollataja 7,
63-700 Krotoszyn.

VI. Miejsce i termin zlozenia oferty :
Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 12 grudnia 2018 r. do godz. 15.00 w punkcie
informacyjnym Urzedu Miejskiego w Krotoszynie przy ul. KoHataja 7.




VII. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania
sie i udzielania wyjasnien:

Wojciech Ptak, pok. nr 22, tel. 627227419, e-mail: wojciech.ptak@um.krotoszyn.pl

Dorota Ciesiak pok. nr 22 tel. 627227423, e-mail dorota.ciesiak@um.krotoszyn.pl

VIII. Wybér oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce w formie
elektronicznej oraz okresli termin podpisania umowy.

W zalaczeniu :

1. Formularz cenowy - zatacznik nr 1

2. Projekt umowy — zalgcznik nr 2

3. Formularz oferty - zalacznik nr 3

4. Formularz dokumentujgcy doswiadczenie
zawodowe - zatacznik nr 4

/Podpis zamawiajacego/



