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ZAPYTANIE OFERTOWE 29 ISZ2O21

l. Podstawa prawnaorganizacjiszkolef/realizacjizam6wienia:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2020 Poz. 1409 z po2n.zm.)
Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegolowych warunk6w realizacji oraz trybu i sposob6w prowadzenia uslug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 Poz. 667)
Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zam6wiei publicznych (Dz.
U. z 2019 r. Poz. 2019 z po2n. zm.) - zam6wienie nie przekracza warto5ci 1 30.000 zl.
,,Zasady oraz kryteria wyboru instytucji szkoleniowych do peeprowadzenia szkolefi
os6b bezrobotnych i innych os6b uprawnionych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w
Kartuzach" przyjqte Zarzqdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy w Kartuzach
nr 212019 z dnia 02 stycznia 2019 r. ze zmianami wprowadzonymi Zarzqdzeniem
Dyrektora Powiatowego Uzgdu Pracy w Kartuzach nt 612021 z dnia 20 slycznia 2021 r
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ll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zam6wienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grupowego
nt. ..Ux,/Ul Desion wraz z eqzaminem ECDL 52 {orafika menadierska i

rez ntac na +s4 ed c a obraz6w
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Wsp6lny slownik zam6wief : CPV 80530000-8 ,,Uslugi szkolenia zawodowego".
Liczba os6b do Drzeszkolenia: 1 osoba bezrobotna , zarejestrowana w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Kartuzach, posiadajqca umiejetno6c poslugiwania sae programami
takimi jak: Photoshop, DaVinci Resolve, Adobe lllustrator.
Szkolenie finansowane jest w ramach ww. projektu
Celem szkolenia iest:
a) Nabycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie UX/Ul Design
b) uzyskanie kwalifikac.ji - certyfikatu ECDL 52 (grafika menadzerska iprezentacyjna)

+ 54 (edycja obraz6w) przeprowadzonego w akredytowanym, mobilnym
laboratorium.

Liczba qodzin szkolenia: nie mniej ni2 32 godziny. Czas przeznaczony na egzamin
nie powinien byc wliczony w godziny szkolenia
W koszcie szkolenia powinien zostai uwzglgdniony koszt zorganizowania I

sfinansowania egzaminu ECDL 52 (grafika menad2erska i prezentacyjna) + S4 (edycja

obraz6w), w Laboratorium posiadajecym aktualnq akredytac.ig ECDL
Termin realizac i szkoleni : czerwiec-lipiec 2021 ra

Mieisce real izacii szkolenia: szkolenie w mie jscowo5ci Kartuzy lub w obrgbie 40 km

od Ka rtuz
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Powiat Kartuski/Powiatowy Urzqd Pracy w Kartuzach, zaprasza lnstvtucie szkoleniowe do
skladania ofert na zorqanizowanie i przeprowadzenie szkolenia indvwidualneqo dla 1

osobv bezrobotnei pod nazwa ..UX/U| Desiqn wraz z eqzaminem ECDL 52 (qrafika
menad2erska i prezentacvina) + 54 (edvcia obraz6w)" realizowanego w ramach projektu

,,Akademia rozwoju zawodowego - ll edycja" wspolfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lala 2014-2020 .



6a sProgram Regionatny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

lll. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zam6wienia mogq sie ubiegac lnstytucje szkoleniowe posiadajqce
aktualny wpis do Re.iestru lnstytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojew6dzki
Urzqd Pracy wlasciwy dla siedziby instytucji
lnstytucje szkoleniowe ubiegajqce sig o zam6wienie muszq spelniai ni2ej wymienione
warunki udzialu w postgpowaniu:
a) posiadajq uprawnienia do wykonania dzialalno6ci lub czynnoSci, je2eli przepisy

nakladajE obowiqzek ich posiadania;
b) posiadajqwiedze ido5wiadczenie umoZliwiajqcezrealizowanieszkolenia;
c) dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zam6wienia;
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10. Mieisce realizacii eqzaminu: egzamin przeprowadzony w Laboratorium mobilnym
mieszczqcym sig na terenie Kartuz lub w obrqbie 40 km od Kartuz

11. Nie dopuszcza sig prowadzenia szkolenia w formule ksztalcenia na odleglosc.
12. Zajqcia muszq by6 realizowane wg harmonogramu obejmujEcego przecigtnie nie mniej

niz 25 godzin zegarowych w tygodniu w wymiarze nie wiecej ni2 8 godzin zegarowych
dziennie, przy czym godzina zegarowa zajee liczy 60 minut i obejmuje zajecia
dydaktyczne liczqce 45 minut oraz przerwe, liczqcq Srednio 15 minut (dlugose przerw
mo2e byc ustalana w spos6b elastyczny).

13. Proqram szkolenia:
a) Modul I - opanowanie kluczowych technik, pojq6 oraz koncepcji zwiqzanych z

bran2q U l/UX
14. Modul ll - obsluga programu komputerowego w zakresie grafiki menadzerskiej,

prezentacyjnej oraz edycji obraz6w w celu przygotowania do egzaminu ECDL 52
(grafika menadZerska i prezentacyjna) + 54 (edycja obraz6w)

15. lnstytucja szkoleniowa zobowiqzana bqdzie do zapewnienia uczestnikom
szkolenia:

a) sprzetu, urzqdzei i narzgdzi do realizacji programu szkolenia w tym:
. komputer/laptop z aplikacjami/oprogramowaniem umoiliwiaiecym

prace w zakresie UX/UI Design oraz pozwalajqce na prace z
zakresu grafiki menadierskiej i prezentacyjnej oraz edycji obraz6w.

b) Wyiywienia - cateringu obejmujqcego cieple izimne napoje, ciastka.
16. Szkolenie musi zosta6 pzeprowadzone z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych

warunk6w spelniajqcych przepisy BHP.
17. lnstytucja szkoleniowa zobowiqzana bgdzie do ubezpieczenia uczestnika od

nieszczg6liwych wypadk6w kt6remu: nie przysluguje prawo do stypendium lub
przysluguje prawo do stypendium na podstawie art. 41 ust. 3b ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy po otzymaniu pisemnej informacji z
Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach

18. Szkolenie musi zakofczy6 sig egzaminem otaz wydaniem pelnokolorowych
zaswiadczefi o ukorlczeniu oraz logowanego certyfikatu (wzory okreslono w umowie)

19. Szkolenie bqdzie wsp6lfinansowane przez Uni? EuropejskE ze Srodk6w Europejskiego
Funduszu Spolecznego - zatem lnstytucja szkoleniowa zobowiqzana bgdzie do
informowana uczestnik6w o tym finansowaniu oraz odpowiedniego oznakowania
logotypami wszystkich dokument6w (zgodnie z zapisami v\rzoru umowy).

20. lnstytucja szkoleniowa zobowiqzana bgdzie do odpowiedniego oznakowania
logotypami pozostalych dokument6w (zgodnie z zapisami wzoru umowy)

21. Na zakoiczenie szkolenia lnstytucja szkoleniowa zobowiqzana bedzie do
przeprowadzenia ankiety oceniajqcej szkolenia - zgodnie z zapisami wzoru umowy.
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lV. Opis sposobu przygotowania iskladania oferty:

1. Zainteresowane lnstytucje szkoleniowe przygotowujq oferte na druku ,,Formularz oferty -
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program szkolenia" udostgpnionym na
Zam6wienia publiczne.
Oferta powinna zosta6 pzygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim.
Do oferty powinny zostac dolqczone zalqczniki wskazane w druku ,,Formularz oferty -
program szkolenia"
Oferta powinna zosta6 podpisana pzez osobg/y do tego uprawnionqle. Za osoby
uprawnione do reprezentowania lnstytucji szkoleniowej uznaje sig osoby upowa2nione do
reprezentowania pzedsigbiorcy, wskazane we wla3ciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i

informacji o dzialalno6ci gospodarczej CEiDG bqdi w stosownym pelnomocnictwie, kt6re
nalezy zalqczye do oferty
Wymagane dokumenty powinny by

o z n z odn czo inalem rzez osob rawnton do re reze niu

stronie http://kartuzv oraca.oov.pl/ w zakladce

e zlo|one w formie orvqina lu lub kserokooii5

6
szkoleniowe
Oferta powinna zosta6 umieszczona w zamknigtej kopercie opisanej: nazwa i adres lnstytucji

oraz na IS

Oferta na orzeprowadzenie szkolenia " U X/Ul Desion wraz z eozaminem ECDL 32
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(qrafika menadierska i orezentacyinal + 54 (edvcia obraz6w)"
wsp6lfinansowaneqo ze Srodk6w Europeiskieqo Funduszu Spaleqzne-gq

20"
Termin wa2noSci oferty: 30 dni od daty uplywu terminu skladania ofert
Powiatowy Urzad Pracy w Kartuzach nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych

9. Termin skladania ofert: Oferte nalezy zlo?ye do dnia 1 8.06.2021 t - do godz. 'l 5:00 (za datg
wplywu uznaje sig datq wplywu do PUP Kartuzy)

10. Miejsce skladania ofert: Oferty nalezy skladac w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w
Kartuzach, ul. Msciwoja ll 4,83-300 Kaiuzy,

11. Osoba do kontakt6w w sprawie szkolenia: Agata Kosater, tel.: 58 694-09-18, e-mail
a. kosater@kartuzy. praca.gov. pl

V. Zasady oraz kryteria wyboru lnstytucji Szkoleniowej:

Powiatowy Urzqd Pracy w Kartuzach dokona wyboru najkorzystnie,lszej oferty spo6r6d
wszystkich ofert zlo2onych we wskazanym terminie.
Wyb6r dokonany zostanie w oparciu o ,,Zasady oraz kryteria wyboru instytucji szkoleniowych
do przeprowadzenia szkolei os6b bezrobotnych iinnych os6b uprawnionych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Kartuzach" przyjgtych Zarzqdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzqdu
Pracy w Kartuzach nr 212019 z dnia 02 stycznia
2019 r. ze zmianami wprowadzonymi Zazqdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzqdu Pracy
w Kartuzach N 612021 z dnia 20 stycznia 2021 r udostqpnionymi na stronie
http://kartuzy. praca.gov. pl/ w zakladce zam6wienia publiczne
W przypadku, gdy dwie oferty uzyskajq takq samq ilo6c punkt6w, wybrana zostanie oferta z
najni2szq cenE.
Oferty zlo2one po terminie nie bgdq podlegaiy ocenie.
Powiatowy Uzqd Pracy na etapie oceny ofert oraz wyboru dopuszcza porozumiewanie sig w
tej sprawie za pomocq faksu oraz poczty elektronicznej.
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d) znajdujq siq sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej mozliwoSc
wykonania zam6wienia.

lnstytucja szkoleniowa jest odpowiedzialna za przebieg oraz terminowe zrealizowanie
szkolenia

Projekt wsp6tfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolectnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa pomorskiego

na lata 2014-2020
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Vl. Zmiany warunk6w umowy:

Powiatowy Urzqd Pracy w Kartuzach przewiduje mo2liwo6c dokonania zmiany zawartej
umowy w nastepujqcym zakresie z zachowaniem nizej wymienionych warunk6w:

1) ZMTANA WYNAGRODZENTA - POMNIEJSZENIE WYNAGRODZENIA:
a) wysokosd wynagrodzenia za wykonanie uslugi szkoleniowej bqdzie mogla ulec zmianie

tj. pomniejszeniu w przypadku przenvania szkolenia przez osobq skierowanq. PUP
Kartuzy zaptaci za faktycznie odbytq przez uczestnika cze6c szkolenia, powiqkszonq
ewentualnie o koszty stale.

b) Wysoko56 wynagrodzenia bqdzie zale2ala takze od iloSci os6b ubezpieczonych przez
lnstytucje szkoleniowq podczas calego szkolenia zgodnie z kosztem zmiennym za
ubezpieczenie od NNW przypadajqce na.jednego Uczestnika szkolenia.

c) Zmiana wynagrodzenia mo2e wystqpi6 tak2e w przypadku stwierdzenia niezgodnosci
zrealizowanego szkolenia w stosunku do przedstawionej oferty.

2) ZMIANA KADRY DYDAKTYCZNEJ:
a) lnstytucja szkoleniowa mo2e dokonywa| zmiany kadry dydaktycznej wskazanej do

realizac.ji szkolenia w Formularzu oferty, jedynie za uprzedniq ptsemnq zgoda PUP
Kartuzy akceptujecq nowy personel. lnstytuc.ja szkoleniowa mo2e proponowa6 zmiane
kadry dydaktycznej w nastepujEcych UZASADNIONYCH przypadkach:

- Smierci, choroby lub innych zdarzen losowych kadry dydaktycznej,
- niewywiqzywania siq kadry dydaktyczne.l z obowiqzk6w wynikajqcych z umowy,
- je2eli zmiana Kadry dydaktycznej stanie sig konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn

niezale2nych od lnstytucji szkoleniowej (np. rezygnacji z pracy lub zlecenia),
b) W przypadku zmiany kadry dydaktycznej - nowy wykladowca/trener musi posiadac

kwalifikacje oraz doswiadczenie rownowa2ne/najbardziej zbli2one do zmienianego
wykladowcy/trenera,

c) Wystepujac z wnioskiem o zmiang kadry dydaktycznej lnstytucja szkoleniowa
zobowiqzana bqdzie wskaza6 pzyczYny niedostqpnosci osoby zastepowanej, a tak2e
pzedstawi6 Urzedowi kwalifikacje oraz doSwiadczenie osoby proponowane; w
zastepstwie, wskazac czynnoSci, kt6re bqdq wykonywane oraz zakres zastepstwa.

3) ZMIANA MIEJSCA REALIZACJI SZKOLENIA - lnstytucja szkoleniowa mo2e
dokonywa6 zmiany miejsca szkolenia (sali szkoleniowej) wskazanej do realizac1i

szkolenia w,,Formulazu oferty" jedynie za uprzedniq pisemnq zgodq PUP Kartuzy.

j'Fe-ktor^
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6. Powiatowy Urzqd Pracy w Kartuzach po wyboee najkorzystniejszej oferty niezwlocznie
zamieszcza informacje w tej sprawie na stronie internetowej http:/ikartuzy. praca.gov. pl/
(zakladka Zamowienia Publiczne/BlP)

7. Z wybranq w wyniku oceny ofert instytucjq szkoleniowq zawierana jest umowa, kt6rej wz6r
dolqczany jest do zapytania ofertowego.

8. Przed podpisaniem umowy lnstytuc.ia szkoleniowa zobowiqzana bgdzie do dostarczenia
aktualnego harmonogramu szkolenia.

1) Formularz oferty - program szkolenia

2) Wz6r umowy


