Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych
Kto jest administratorem danych osobowych: Burmistrz Zbaszynia, ul. Por. Zwirki 1, 64-360
Zbaszyn.
Kontakt do Inspektora ochrony danych: email iod@zbaszyn.pl i w siedzibie Administratora.
Cele i podstawy przetwarzania: pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia i
wykonania umowy, obliczenia wynagrodzenia, prowadzenia rozliczen, realizacji obowigzkow
prawnych a takze udostgpnienia w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1310, z pdzn. zm.) — w przypadkach okreslonych tg ustawa.
Podstawe prawng przetwarzania stanowi niezbedno$¢ podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
zawarcie 1 wykonanie umowy oraz realizacji obowigzkéw prawnych Administratora.
Informacja o wymogu podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie
danych osobowych moze skutkowaé nieudzieleniem zamowienia. Niepodanie niektorych danych
osobowych po zawarciu umowy moze skutkowa¢ odpowiedzialno$cig prawna.
Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres
okreslony w przepisach prawa, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67,
ze zm.). Ww. przepisy wskazuja, ze dokumentacja ,,zrodla zaopatrzenia” (w tym zamoOwienia
wysytane do firm zewngtrznych, reklamacje, korespondencja handlowa) przechowywane sg przez 5
lat, dokumentacja ,,Prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoteczne” 1 ,,Ubezpieczenia
majatkowe” przechowywane sa przez 10 lat. Okres moze ulec wydluzeniu w razie dochodzenia
roszczen przez administratora o czas prowadzenia postepowan.
Pani/Pan prawa:
Ma Pani/Pan prawo do uzyskania: 1) potwierdzenia, czy przetwarzane sa Pani/Pana dane osobowe,
2) dostgpu do danych, 3) informacji o przetwarzaniu danych (poza wymienionymi nizej: jakie dane
sg przetwarzane 1 informacje o ich zrodle), 4) kopii danych.
Ma Pani/Pan prawo do zadania sprostowania nieprawidlowych danych osobowych i ich
uzupetnienia.
Ma Pani/Pan prawo do zadania niezwlocznego usunigcia swoich danych osobowych, gdy dane
osobowe: a)nie sg juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane; b byly przetwarzane niezgodnie zprawem; c)musza zosta¢ usuni¢te w celu
wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie UE lub prawie panstwa
cztonkowskiego UE, ktoremu podlega administrator.
Ma Pani/Pan prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych (tj. oznaczenia
przechowywanych danych w celu ograniczenia ich przyszilego przetwarzania) — w nastgpujacych
przypadkach: a) kwestionuje Pani/Pan prawidlowos$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
administratorowi sprawdzi¢ prawidlowos¢ tych danych; b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem,
a sprzeciwia si¢ Pani/Pan usuni¢ciu danych osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania; c¢) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania,
ale sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Ma Pani/Pan prawo otrzyma¢ dostarczone przez siebie dane osobowe w powszechnie uzywanej
formie elektronicznej, oraz ma prawo zadania przestania danych innemu podmiotowi bez przeszkod
ze strony administratora, o ile jest to technicznie mozliwe.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazywanie Pani/Pana danych: nie beda ujawniane osobom nieuprawnionym na podstawie
przepisow prawa.



