Radom, dn. 07.04.2020 r.

Znak sprawy: ON.272.38.2020.KK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Starostwo Powiatowe w Radomiu
ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, 26-600 Radom
tel. 483655801, fax 483655807, e-mail powiat@radompowiat.pl

Zapraszamy do ztozenia oferty handlowej w postepowaniu o zamodwienie publiczne,
prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdézn. zm.) — art. 4 pkt 8 ustawy, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, pn. ,Konserwacja klimatyzacji
w budynkach Starostwa Powiatowego w Radomiu”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1)

2)

3)

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie dwoéch kompleksowych przegladow

serwisowych i konserwacji urzadzen klimatyzacyjnych i ich instalacji, zainstalowanych w

budynkach administracyjno-biurowych Starostwa Powiatowego w Radomiu przy

ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 i ul. Granicznej 24, ktérych wykaz zawiera zatgcznik

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, oraz usuwanie awarii urzadzen

klimatyzacyjnych i ich instalacji.

Ustugi kompleksowych przegladéw serwisowych i konserwacji, kazdorazowo

obejmujgce swym zakresem w szczegdlnosci:

—  sprawdzenie prawidtowosci pracy wszystkich funkcji urzadzen,

- przeglad stanu technicznego instalacji elektrycznej i podzespotow elektronicznych,

—~ przeglad i regulacje prawidiowosci pracy obiegu chtodniczego z ewentualnym
uzupetnieniem czynnika chfodniczego,

—  przeglad i czyszczenie filtréw, powierzchni wymiany ciepta i skraplaczy,

— sprawdzenie ukladu odprowadzania skroplin,

- przeglad obuddw urzadzen i czyszczenie czesci zewnetrznych.

Po kazdym wykonaniu obstugi serwisowej Wykonawca bedzie zobowigzany sporzadzi¢

Protokoty Konserwacji, zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatgczniki nr 12

do umowy.

Pozostate warunki realizacji zamowienia bedzie okresla¢ umowa, ktérej wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Nazwa i kod dotyczacy przedmiotowego zamoéwienia: CPV - 50000000-5 ustugi
naprawcze i konserwacyjne

2. Termin wykonania zamoéwienia:

Doktadne terminy przeglgdéw stanowigcych przedmiot zamoéwienia Strony ustalg w toku
realizacji umowy, z tym zastrzezeniem, ze:

1)

pierwsza obstuga serwisowa wykonana zostanie w okresie wiosennym nie pdzniej niz
do dnia 22 maja 2020 r.,



4,

2)

3)
4)

2) druga obstuga serwisowa zostanie wykonana w okresie jesiennym nie pézniej niz do
dnia 31 pazdziernika 2020 r.

Kryterium wyboru propozycji cenowej:

1) Kryterium wyboru propozycji cenowej w niniejszym postepowaniu jest najnizsza cena za
catos¢ zamowienia — 100%.

2) W ofercie prosze poda¢ cene brutto w ziotych polskich za wykonanie jednego
kompleksowego przegladu serwisowego i konserwacji urzgdzen, a nastepnie tacznie
sume za catos¢ wykonania przedmiotu zaméwienia.

3) Cena powinna uwzgledniaé ewentualng koniecznoéé uzupetnienia czynnika
chtodniczego w ilodci do 200 g na jednostke zewnetrzng oraz dokonywanie napraw
urzadzen klimatyzacyjnych iich instalacji, nie wymagajgcych naprawy przez
wyspecjalizowany serwis producenta oraz wymiany czesci.

4) Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie pozostaje stata przez caty okres realizacji
zambwienia i nie bedzie podlegac¢ waloryzaciji.

9) Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wynikajgce wprost z zapisow niniejszego zapytania, warunkéw
zamowienia, jak rowniez w nich nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zaméwienia.

6) Wpykonawca sktada propozycje cenowa na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce i termin ztozenia oraz otwarcia ofert:

1. Oferte¢ nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng Zamawiajgcego na adres
kkrawczuk@spradom.eu w terminie do dnia 15.04.2020r. do godz. 10:00.

2. Zamawiajacy otworzy ztozone oferty w swojej siedzibie, tj. w Starostwie Powiatowym
w Radomiu, 26-600 Radom, ul. Mazowieckiego 7, pok. nr 111 w dniu 15.04.2020 r.,
godzina 10:30.

3. Oferte nalezy w tytule opisaé:

»Oferta na wykonanie ustugi konserwacji instalacji i urzadzen klimatyzacji w
budynkach Starostwa Powiatowego w Radomiu”,
znak ON.272.38.2020 oraz ,,Nie otwiera¢ przed 15.04.2020r. godz. 10:30”

Termin zwiazania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczony wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej, trwatg technikg pisarska, pismem czytelnym, na formularzu ofertowym, ktérego
wzér stanowi zatacznik nr 2 niniejszego Zapytania ofertowego lub jako dokument
elektroniczny zapisany w formacie PDF (w przypadku przestania oferty poczta
elektroniczng). Wykonawca moze réwniez przygotowaé wiasne formularze, jednak ich
tre$é musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego informacje.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektronicznej.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Jesli upowaznienie do sktadania o$wiadczen woli nie wynika z innych
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5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

dokumentow, upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku, gdy Wykonawca skifada kopie jakiego$s dokumentu, musi byé ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca sktada
wtasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosc z oryginatem”).

Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg facznie dwie lub wiecej osdb,
kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez te osoby.
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty bylty ponumerowane. Ponadto, wszelkie migjsca,
w ktérych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowacC cato$¢ zamodwienia, nie dopuszcza sie skiadania ofert
czesciowych.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty nalezy zatgczyé
petnomocnictwo w formie oryginatu, okreslajace zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo
powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba, ze
petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentow.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

3.

Wartos¢ zamowienia ogdtem brutto, stanowigcg cene ofertowa, Wykonawca wpisze
cyfrowo i stownie do formularza ofertowego. Cena ofertowa powinna wynikac z kalkulacji
cenowej zawartej w formularzu ofertowym.
W kalkulacji cenowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie poniesie wykonawca
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.
Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwdch migjsc po
przecinku, tj. do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb,
zgodnie z kiéra:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wowczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zostac
zaokraglona do 0,16);

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4" lub nizsza, wéwczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w dét” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,154 musi zostac
zaokraglona do 0,15);

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen musza przestrzega¢ powyzszych

zasad zaokraglania. W razie pomytki w tym zakresie Zamawiajgcy dokona poprawek

zgodnie

z wyzej przedstawionymi zasadami.

W sytuacji, gdy obowigzek podatkowy lezy po stronie Wykonawcy, Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$é za wiasciwe okreslenie stawki podatku od towaréw i ustug VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Podstawg zaptaty bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Zaptata naleznosci nastapi przelewem w terminie
14 dni od daty otrzymania (daty wptywu) przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury VAT, przy czym za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje Wykonawce o wynikajacym z ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz.
2191) uprawnieniu do przesytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem dedykowanej do tego celu platformy. W przypadku decyzji Wykonawcy o
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zamiarze przesytania faktury w sposéb wskazany w zdaniu poprzednim Zamawiajgcy
(dziatajgc na wniosek Wykonawcy) przekaze Wykonawcy adres skrytki (konto), na ktéry
nalezy przesyta¢ ustrukturyzowana fakture.

7. Zamawiajgcy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajacego,
ktéry pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: PEPPOL ID
9482604208.

8. Za date zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu w Banku Zamawiajgcego.

9. Cena ofertowa ustalona wg w/w zasad stanowi¢ bedzie warto$é¢ niepodlegajaca
Zmianom.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych.
Cena powinna by¢ podana w polskich jednostkach pienieznych (ztotych polskich i
groszach).

7. Sposoéb porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje i wyjasnienia przekazywane beda poczta elektroniczng lub faksem.

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Radostaw Sochaj, tel. 48-38 15 010, e-mail rsochaj@spradom.eu

Karolina Krawczuk, tel. 48 -38-15-059 e-mail kkrawczuk@spradom.eu

8. Ochrona danych osobowych
1. W przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem informujemy, iz Zamawiajgcy bedzie przetwarzal dane osobowe
nadawcy korespondencji. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest zastosowanie
ponizszej klauzuli informacyjnej skierowanej do nadawcy korespondencji:
Zgodnie z art. 13 ogbélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, Ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w
Radomiu
z siedziba przy ul. T. Mazowieckiego 7 w Radomiu, tel. (48) 36-55-801, adres e-
mail: powiat@radompowiat.pl;
b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Panig Beatg Kietbanig-Kubik — Starostwo
Powiatowe w Radomiu, ul. T. Mazowieckiego 7, pok. 124
tel. (48) 36-55-801 wew. 181; (48) 340-40-64  wew.181 e-mail:
bkubik@spradom.eu
¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan
urzedu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz na podstawie Art. O ust 2 lit a
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisdéw prawa;
e) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng;
f) posiada Pani/Pan na podstawie art. 15 RODO prawo do zadania od administratora
dostepu do danych osobowych
- na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania®
- na podstawie art.18 RODO prawo do ograniczenia przetwarzania prawo
zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
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g) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ( tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych);
h) nie przystuguje Pani/Panu:
- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.
Zamawiajgcy dodatkowo informuje, ze: Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
10. Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Wykaz urzadzen klimatyzacyjnych,

2) Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy,

3) Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

............. SRS L ST e B BT B @A S e e vevrananins

podpz’é ZafﬁéW;ajécego






