[image: image1.jpg]®

Eﬂ?gg:jzsekie promuje Unia Europejska | ;
ProgramRsaanaly 'l'OdeIE Europejski Fundusz Spoteczny *

* o %





Projekt „Rodzina ponad wszystko” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na latach 2014-2020


Łęczyca, 20 luty 2019 r.

Zapytanie ofertowe dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych kwoty 30 000 euro w trybie zapytania ofertowego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęczycy zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej na wykonanie określonego poniżej zamówienia:
„Szkolenie dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej”
w ramach realizacji projektu: „Rodzina ponad wszystko” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego w latach 2014-2020 zaprasza do składania oferty cenowej. 
I. ZAMAWIAJĄCY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęczycy, ul. Jana Kilińskiego 4, 99-100 Łęczyca.
II. POSTANOWIENIA OGÓLNE: 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z póżn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja oraz przeprowadzenie „Szkolenie dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej”, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 09 grudnia 2011 r., w sprawie szkoleń dla kandydatów do sprawowania pieczy zastępczej (Dz.U. z 2011 r., Nr 274, poz.1620)
2. Szkolenie przeznaczone jest dla 10 uczestników projektu PCPR w Łęczycy.

3. Program szkolenia zgodny z zatwierdzonym programem ministra właściwego do spraw rodziny.

4. Szkolenie obejmuje 60 godzin w tym 50 godzin dydaktycznych oraz 10 godzin praktycznych. Cześć dydaktyczna odbywać się będzie w siedzibie PCPR lub innym wskazanym miejscu przez Zamawiającego. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości usługi podwykonawcom. 
7. Zapewnienia uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych niezbędnych do realizacji szkolenia zgodnych z tematyką szkolenia.
8. Przygotowanie programu i harmonogramu zajęć z uwzględnieniem ilości godzin.

9. Poinformowanie Uczestników o tym że szkolenie organizowane są w ramach projektu „Rodzina ponad wszystko" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na latach 2014-2020.

10. Prowadzenie dokumentacji: list obecności, listy potwierdzającej otrzymanie zaświadczenia, listy potwierdzającej otrzymanie materiałów szkoleniowych.

11. Wykonywanie swoich zadań w sposób staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z harmonogramem.

12. Przygotowanie dla Uczestników odpowiednio oznakowanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia.

13. Przygotowanie i przeprowadzanie ankiety ewaluacyjnej. 
14. Przekazanie Zamawiającemu dokumentów rozliczeniowych niezwłocznie po zakończeniu szkolenia, tj.: list obecności, listy potwierdzającej otrzymanie zaświadczenia i materiałów szkoleniowych, kserokopii zaświadczeń, ankiety ewaluacyjnej. 
15. Przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018r. poz. 1000).

16. Zagwarantowania zastępstwa innych osób o równoważnych kwalifikacjach w wypadku nieprzewidzianych okoliczności uniemożlwiających realizację usługi przez osobę wskazane w ofercie, po uzgodnieniu z Zamawiającym.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  marzec – listopad 2019 r. zgodnie 
z harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiającego.
V. MIEJSCE PROWADZENIA SZKOLENIA: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęczycy, ul. Jana Kilińskiego 4, 99-100 Łęczyca lub innym wskazanym miejscu przez Zamawiającego.
VI. LICZBA OSÓB I GRUPY DOCELOWE: Usługa przeznaczona jest dla 10 osób – kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej dla powiatu łęczyckiego.
VII. WYMAGANIA WZGLĘDEM OFERENTA: 

Zamawiający wymaga aby: 
1. Szkolący - trenerzy posiadali niezbędne kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie, w szczególności kwalifikacje niezbędne do przeprowadzenia wsparcia tj. świadectwo ukończenie kursu kwalifikacyjnego dla trenerów Programów PRIDE/Rodzina. Przedstawienie kopii dokumentów.
2. Wykonawca winien umieszczać na opracowanych dokumentach (listy obecności, zaświadczenia, ankiety, materiały szkoleniowe) logotypy zgodne z wzorem przekazanym przez Zamawiającego.
3. Przedstawić kopię dokumentu zatwierdzającego program szkolenia zgodny z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 09 grudnia 2011 r., w sprawie szkoleń dla kandydatów do sprawowania pieczy zastępczej (Dz.U. z 2011 r., Nr 274, poz.1620).
W formularzu ofertowym należy wskazać: cenę za całość zamówienia oraz za 1 godzinę szkolenia netto i brutto. Cena obejmuje całkowity koszt prowadzenia szkolenia (łącznie z niezbędnymi materiałami i sprzętem). Ceny muszą być podane cyfrą i słownie.
4. Wykonawca poda w formularzu ofertowym cenę w PLN, w cenie należy uwzględnić należne podatki w tym podatek od towarów i usług - jeśli dotyczy (kwoty należy podawać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku). 
5. Cena powinna zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (nie dopuszczalne są żadne negocjacje cenowe). 
6. Zamawiający informuje, że w wyniku realizacji umowy nie będą prowadzone rozliczenia 
w innych walutach niż PLN.
Z możliwości wykonania zamówienia wykluczeni są Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy polegające w szczególności na:

 a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

 b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

 c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

 d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w  linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
VIII. SKŁADANIE OFERT: 

1. Termin składania ofert upływa 28.02.2019 r. o godz. 13.00. 

2. Miejsce lub sposób złożenia oferty: 
1) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 
2) Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
3) Oferty należy przygotować w sposób czytelny. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 
4) Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 
5) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wy cofać swoją ofertę. Każdy oferent może złożyć tylko jedna ofertę.
Ofertę należy dostarczyć osobiście, za pośrednictwem poczty, kuriera, drogą elektroniczną - w przypadku dysponowania podpisem elektronicznym (liczy się data i godzina dostarczenia oferty do PCPR w Łęczycy, nie zaś data stempla pocztowego lub wysłania oferty drogą elektroniczną). W przypadku wysłania oferty droga pocztową - w zaklejonej kopercie z zamieszczoną nazwą i adresem oferenta oraz adnotacją:
Nie otwierać do dnia 28 lutego 2019r. do godz. 13. Oferta na prowadzenie „Szkolenia dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej”
w ramach projektu „Rodzina ponad wszystko".
Za ważna uznaje się ofertę, która została zarejestrowana w sekretariacie PCPR w terminie wskazanym powyżej. 

IX. MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęczycy, ul. Jana Kilińskiego 4, 99-100 Łęczyca.
Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe warunki udziału w zamówieniu: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęczycy, osoba do kontaktu: Pani Anna Olczak, tel. 24 721 61 62
X. SPOSÓB I KRYTERIA WYBORU OFERT KRYTERIA WYBORU OFERTY: CENA - 100 PKT

ilość punktów przyznanych danej ofercie będzie wyliczana według następujących kryteriów:
- Cena brutto – 100 pkt.
1. Ustalone kryteria nie podlegają zmianie w trakcie prowadzonego postępowania. 
2. Członkowie Komisji dokonają oceny oferty zgodnie z obowiązującymi kryteriami. 
3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów.
XI. WYMAGANE DOKUMENTY. 

Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń zawarty w formularzu ofertowym. 
XII. Załączniki: 
1. Formularz ofertowy (Załącznik nr 1).

