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Nr postepowania: POWER_2.18 MA/06/2019 Krakow, 21 pazdziernika 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie i wdrozenie procedur z zakresu podatkow i optat lokalnych oraz zarzadzania nieruchomosciami
w jednostkach samorzadu terytorialnego

W ramach projektu: ,Rozwijamy sie dzieki e-ustugom. Samorzgdowe partnerstwo na rzecz informatyzacji
wspotpracy z przedsiebiorcami” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

I ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 5220001895

Osrodek regionalny realizujgcy projekt:

FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska 31, 31-019 Krakow

tel. 12 633 51 54

e-mail: mistia@mistia.org.pl

adres strony internetowej: www.mistia.org.pl

Il INFORMACIJA O PROJEKCIE

Projekt ,Rozwijamy sie dzieki e-ustugom. Samorzadowe partnerstwo na rzecz informatyzacji wspotpracy
z przedsiebiorcami.” (zwany w dalszej czesci niniejszego zapytania Projektem) realizowany jest na podstawie
umowy nr POWR.02.18.00-00-0003/18 z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w okresie od 1 pazdziernika 2018 r. do 30
wrzesnia 2020 r. Beneficjentem projektu jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, a Partnerami JST: Gmina
Andrychéw, Miasto Limanowa, Gmina Chrzandw, Miasto Nowy Sacz, Gmina Wadowice. Projekt jest
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER), Il Osi Priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne. Celem gtéwnym
projektu jest podniesienie jakosci ustug administracyjnych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w obszarze
podatkdw i optat lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami), Swiadczonych w pieciu miastach wojewdédztwa
matopolskiego.

. TRYB POSTEPOWANIA

Zamowienie bedzie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w pkt. 6.5.2 Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia zapytania i nie
podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamodwien Publicznych. Zapytanie zostaje
upublicznione poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Iv. MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona na zatgczonym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania, zawierajgcym wszystkie wymagane w nim informacje wraz z oswiadczeniami.

2. Cena podana w ofercie winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia.

3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe/-y upowazniong/-ne do reprezentacji
Wykonawcy.

4. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych i wariantowych.
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5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku
obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
7. Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert:
a. w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng na adres mailowy: mistia@mistia.org.pl.
W tytule wiadomosci nalezy wpisaé ,Zapytanie ofertowe nr POWER_2.18_MA/06/2019".
Wymagane zafaczniki powinny zostaé uzupetnione, podpisane a nastepnie zeskanowane_w sposéb
czytelny i po zeskanowaniu przestane w formie elektronicznej. Zamawiajacy potwierdzi otrzymanie
oferty w odpowiedzi na przestanego e-maila. Uwaga: Do dokumentéw musi by¢ dotozona wersja
edytowalna formularza ofertowego.
b. poczty na adres: FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji, ul. Florianska
31, 31-019 Krakéw. Na kopercie dopisek ,Zapytanie ofertowe nr POWER_2.18_MA/06/2019".
Uwaga: Do dokumentéw musi by¢ dotozona wersja edytowalna formularza ofertowego zapisana
na dysku CD lub DVD.
8. Termin sktadania ofert uptywa 4 listopada 2019 r. o godz. 11.00. Oferty ztozone po terminie zostang
odrzucone.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10. Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng (zawigzujgc konsorcjum), w tym przypadku podmioty te
ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.
11. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy.
12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg zatgczy¢ do oferty
petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
13. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. 2019, poz. 1010) powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie
z napisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa". Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa,
Wykonawca winien ztozy¢ na Formularzu Ofertowym. W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej
z informacjg stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty
w czesci dotyczacej tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentow
i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.
V. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA
Anatol Wtadyka — 12 633 51 54
a.wladyka@mistia.org.pl
VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest Opracowanie i wdrozenie procedur z zakresu podatkéw i optat lokalnych oraz
zarzadzania nieruchomosciami w jednostkach samorzadu terytorialnego:
Lp. Nazwa procedury Liczba sztuk Partner/miejsce realizacji
1. Opracowanie i wdrozenie procedury 1
postepowania egzekucyjnego Gmina Andrychow,
wierzyciela naleznosci podatkowych Rynek 15,
(aktualizacja istniejacej procedury) 34-120 Andrychow
2. Opracowanie i wdrozenie procedury 1
tworzenia planéw wykorzystania
nieruchomosci
3. Opracowanie i wdrozenie procedury 1 Gmina Chrzandw,
postepowania egzekucyjnego Aleja Henryka 20,
wierzyciela naleznosci podatkowych 32-500 Chrzanéw
4. Opracowanie i wdrozenie procedury 1
tworzenia planéw wykorzystania
nieruchomosci

Rozwijamy sie dzieki e-ustugom.
Samorzadowe partnerstwo na rzecz realizator:
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5. Opracowanie i wdrozenie procedury 1 Miasto Limanowa,
postepowania egzekucyjnego ul. Jana Pawta 11 9,
wierzyciela naleznosci podatkowych 34-600 Limanowa

6. Opracowanie i wdrozenie procedury 1

tworzenia planéw wykorzystania
nieruchomosci

7. Opracowanie i wdrozenie procedury 1
postepowania egzekucyjnego Miasto Nowy Sacz,
wierzyciela naleznosci podatkowych Rynek 1,
(aktualizacja istniejacej procedury) 33-300 Nowy Sacz
8. Opracowanie i wdrozenie procedury 1

tworzenia planéw wykorzystania
nieruchomosci

9. Opracowanie i wdrozenie procedury 1
postepowania egzekucyjnego Gmina Wadowice,
wierzyciela naleznosci podatkowych pl. Jana Pawta Il 23,
10. | Opracowanie i wdrozenie procedury 1 33-100 Wadowice

tworzenia  planéw  wykorzystania
nieruchomosci

11. | Procedura ewidencjonowania mienia 1
komunalnego, w tym Skarbu Panstwa

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Do zadan Wykonawcy w bedzie nalezato:

przeprowadzenie indywidualnej diagnozy w zakresie objetym procedurg,

b. wytonienie optymalnych parametréw (cele, zakresy, odbiorcy, szczegétowe zasady
postepowan, itp.),

c. opracowanie i stworzenie procedury,

d. spersonalizowanie procedury pod specyfike kazdejgminy,

e. przekazanie  procedury jednostkom  samorzadu terytorialnego  (Partnerom  projektu)
orazZamawiajgcemu,

f. opracowanie wzoru zarzgdzenia dla kazdej gminy uwzgledniajgcego strukture organizacyjng
kazdej z Gmin wprowadzajgcego obowigzywanieprocedury,

g. przekazanie wzoru zarzadzenia jednostkom samorzadu terytorialnego (Partnerom projektu)
orazZamawiajacemu.

Zakres przedmiotowy zadania opracowanie i wdrozenie procedury postepowania egzekucyjnego wierzyciela
naleznosci podatkowych oraz (wymiennie w niektérych gminach) opracowanie i wdroienie procedury
windykacyjnej naleznosci podatkowych:

a. Akty prawne obowigzujgce w postepowaniu egzekucyjnym.
b. Zasady ogdlne wdrozenia procedury postepowania egzekucyjnego.
c. Zakres przedmiotowy i podmiotowy stosowania ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.
e  okreslenie podmiotdw w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym,
o okreslenie przedmiotow egzekucji
d. Zakres obowigzkéw wierzyciela
e okreslenie obowigzkéw wierzyciela w postepowaniu przedegzekucyjnym: (np. zasady
dotyczace podejmowanych dziatan informacyjnych, Zasady dotyczgce wystawiania upomnien,
Zasady dotyczgce wystawiania tytutdow wykonawczych)
e okreslenie obowigzkéw wierzyciela w postepowaniu egzekucyjnym (okreSlenie dziatan
weryfikujgcych postepowanie egzekucyjne, dziatania wierzycieli na wniosek zobowigzanego,
instytucja zawieszenia, wstrzymania postepowania egzekucyjnego)
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e zasady dotyczace wpisu hipoteki i zastawu skarbowego
e. Dziatania wierzyciela w trakcie trwania postepowania egzekucyjnego:
e dziatania weryfikujgce postepowanie egzekucyjne,
e dziatania wierzycieli na wniosek zobowigzanego, instytucja zawieszenia, wstrzymania
postepowania egzekucyjnego.
f.  Koszty postepowania egzekucyjnego obcigzajgce wierzyciela.
e  Procedury w zakresie podstaw i wysokosci ich naliczania,
e Nadmierne obcigzenie wierzyciela optatami za postepowanie egzekucyjne,
g. Zataczniki do procedury np. stosowane wzory dokumentéw, tabele zawierajace np. rodzaj
naleznosci, termin ptatnosci naleznosci, termin upomnienia, termin wystawienia tytutu
wykonawczego, inne

Procedura winna takze uwzgledniaé zadania polegajgce na :

Monitoringu naleznosci podatkowych (podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od Srodkéw
transportowych) oraz ich analiza pod katem wymagalnosci, w tym:

e podejmowanie czynnosci majacych na celu wezwanie zobowigzanego do dobrowolnego spetnienia
Swiadczenia poprzez wysytanie upomnien,

e przymusowe dochodzenie naleznosci podatkowych poprzez kierowanie tytutdw wykonawczych
do naczelnikéw urzedow skarbowych celem wszczecia egzekucji administracyjnej,

e kierowanie wnioskdw o zabezpieczenie zobowigzan podatkowych w formie dopuszczalnej przez
przepisy prawa, w tym wnioskdw o ustanowienie hipoteki przymusowej w ksiegach wieczystych
prowadzonych dla nieruchomosci zobowigzanego, zastawow skarbowych na rzeczach ruchomych
oraz zbywalnych prawach majatkowych podatnika,

e wydawanie zaswiadczen o zwolnieniu z dtugu hipotecznego,

e zgtaszanie wierzytelnosci Gminy od sadéw gospodarczych w zwigzku z ogtoszong upadtoscig
podatnikow,

e podejmowanie czynnosci zwigzanych z windykacja zobowigzan w ramach postepowania
upadtosciowego, likwidacyjnego, uktadowego Ilub naprawczego celem wszczecia egzekucji
administracyjnej,

e prowadzenie postepowania w sprawie przenoszenia odpowiedzialnosci podatkowej na spadkobiercow
i osoby trzecie.

Zakres przedmiotowy zadania opracowanie i wdrozenie procedury tworzenia planéw wykorzystania
nieruchomosci powinien by¢ zgodny z przepisami prawa ustawy o gospodarce nieruchomosciami i ma utatwiac
realizacje tego zadania.

Zakres przedmiotowy zadania ,, Procedura ewidencjonowania mienia komunalnego, w tym Skarbu Panistwa” —
wdrozenie tej procedury ma na celu usprawnic i usystematyzowac realizacje tego zadania, spowodowac jej
lepszg funkcjonalnosc i wykorzystanie .

Wykonawca bedzie realizowat zadania w $cistej wspotpracy z pracownikami kazdej z gmin odpowiedzialnych
za obstuge spraw w zakresie podatkow i optat lokalnych oraz zarzadzania nieruchomosciami. Propozycja
procedur oraz zarzadzenia musi by¢ skonsultowana z kazdg jednostkg samorzadu terytorialnego wskazang
w punkcie 1. Rezultatem dziatan Wykonawcy ma byé opracowanie i przekazanie Zamawiajgcemu
spersonalizowanych projektow procedur dla kazdej z gmin oraz projektow zarzadzen.

3. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):

CPV 79411000-8 — Ogodlne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania

informatyzacji wspétpracy z przedsiebiorcami
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VIL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Maksymalny termin realizacji zamdéwienia: 31 stycznia 2020 r.

VIII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wiedza i doswiadczenie. Minimum dwa tozsame zamdwienia zrealizowane w ostatnich pieciu latach na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

Potencjat techniczny.

Osoby zdolne do terminowego wykonania zamowienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Zamawiajacy odstepuje od okreslania szczegétowych warunkéw udziatu w postepowania w zakresie
punktow 2-5. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w ww. zakresie na podstawie
os$wiadczenia wiasnego Wykonawcy ztozonego w ofercie.

ounsHwN

IX. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryterium: ,,Cena brutto w PLN” — waga 100%

W ramach kryterium oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 100 punktéw. Wzér wyliczenia punktacji:

P = (CN/COB) x 100

gdzie:

P —liczba punktéw badanej oferty

CN —cena brutto najnizsza sposrdd ocenianych ofert
COB — cena brutto oferty badanej

Niniejszej ocenie podlega¢ beda wytgcznie oferty spetniajagce wymogi formalne.
. Punkty przyznane w niniejszym kryterium zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

4. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajacy oferte otrzyma takg samg najwyzszg ilosé
punktéw zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli
na zachowanie zasady réwnego traktowania Wykonawcdéw i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli
na racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami.

X. WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Istnienie takiego powigzania jest podstawg do wykluczenia
Wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

2. Zpostepowania wyklucza sie rowniez wykonawcdw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw
lub mogace mie¢ wptyw na wynik postepowania.

Xl. WARUNKI ZMIANY TRESCI UMOWY

1. Dopuszczalne sg nastepujgce przypadki i warunki zmiany umowy:
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a) zmiany wysokosci wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang wysokosci podatku VAT w przypadku zmiany
przepisow ( tylko w przypadku zmniejszenia),

b) zmiany bedg nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych POWER lub innych wytycznych i zalecen
majgcych bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy, zmiana ta przeprowadzona moze byc
jedynie w zakresie polegajgcym na dostosowaniu umowy do wytycznych dotyczacych POWER lub innych
wytycznych i zalecer majacych bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

c) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia, w przypadku:

e gdy wykonanie zamdéwienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, w zakresie uzasadnionego interesu Zamawiajgcego, w tym réwniez skrécenie
terminu realizacji umowy, ktére mozliwe jest po wczesniejszych uzgodnieniach i za zgodg obu
Stron umowy,

ez powodu dziatania sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie ustugi w okreslonym pierwotnie
terminie o czas dziatania sity wyzszej oraz potrzebny do usuniecia skutkow tego dziatania.

Xil. DODATKOWE WARUNKI

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia w przypadku gdy Srodki
na realizacje zadania zaproponowane przez oferentéw przewyzszajg srodki zaplanowane w budzecie
Projektu.

2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji cenowych
z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza. Wwynikunegocjacjimozezostacustalona
cenanizszanizwskazanawofercie,niemozejednak zostac¢ ustalona cenawyzsza niz wskazana w ofercie.

3. Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskatkolejng, najwyzszgliczbe punktow.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne polegajace na niezgodnosci
oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. lJezeli wybrany Oferent odmodwi podpisania umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest do wyboru Oferenta,
ktory uzyskat nastepng w kolejnosci najwyzszg ilos¢ punktow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian warunkow zamdwienia na kazdym etapie postepowania.

7. Zamawiajacy moze zamknac¢ zapytanie ofertowe bez wybrania zadnej oferty i bez podawania przyczyny.
W takim przypadku nie przystuguja Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

XIiil. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

1. Informacje o wynikach postepowania zostang opublikowane na stronie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. O fakcie wyboru oferty oraz terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w drodze
postepowania Wykonawce e-mailowo.

XIv. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wz6r umowy

/-/ Wojciech Odzimek
Wicedyrektor FRDL MISTiA
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Rozwijamy sie dzieki e-ustugom. i i
* Andrychéw e Chrzanéw e .
Samorzadowe partnerstwo na rzecz 5 . realizator:
) - = L. ) e Limanowa ¢ Nowy Sacz « Wadowice o
informatyzacji wspétpracy z przedsiebiorcami
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