
 

Strona 1 z 14 
Umowa ramowa nr ______ dot. ______________ 

UMOWA R AM OWA 

nr ______ dot. __________ 
zwana dalej „Umową” 

zawarta w Warszawie dnia ________ 2021 r. pomiędzy: 

ORLEN Aviation Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie przy ul. J. Gordona Bennetta 2, 02-159 

Warszawa, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzo-

nego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Kra-

jowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: 0000022177, NIP: 5221776204, REGON: 

012304498, kapitał zakładowy w wysokości: 20 038 632,00 zł, zwaną w dalszej części Umowy 

„Zleceniodawcą”, reprezentowaną przez: 

1) _________________, 

2) _________________ 

– upoważnionych do łącznego działania na mocy pełnomocnictwa nr 04/2021 z dnia 12 stycz-

nia 2021 r., udzielonego przez Zarząd Zleceniodawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji 

ujawnionym w rejestrze przedsiębiorców, którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej 

Umowy; 

a 

______________ z siedzibą w _____ przy ul. _____, _____, wpisaną do rejestru przedsiębior-

ców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy _____, _____ Wy-

dział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: _____, NIP: _____, 

REGON: _____, kapitał zakładowy w wysokości: _____ zł, zwaną w dalszej części Umowy 

„Zleceniobiorcą”, reprezentowaną przez: 

1) ________ – ________, 

2) ________ – ________ 

– upoważnionych do łącznego działania zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w re-

jestrze przedsiębiorców. 

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani będą w dalszej części Umowy łącznie „Stronami” lub 

każdy z osobna „Stroną”. 

§ 1. 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest określenie zasad realizacji przez Zleceniobiorcę usług 

polegających na: 

1) serwisie i konserwacji bocznicy Kolejowego Frontu Rozładunkowego w Warszawie. 

Szczegółowy zakres wynika z §§ 37 i 38 „Warunków technicznych utrzymania na-

wierzchni na liniach kolejowych”, tj. załącznika Id-1 (D-1) do zarządzenia nr 14/2005 

Zarządu PKP Polskie Linie Kolejkowe S.A. z dnia 18 maja 2005 r., przy czym: 

a) do konserwacji toru zalicza się następujące roboty: 

 naprawa prowizoryczna pękniętej szyny, 

 wymiana uszkodzonych złączek, 

 dokręcenie śrub i wkrętów, 

 poprawienie szerokości toru, 

 podbijanie pojedynczych podkładów, 



 

Strona 2 z 14 
Umowa ramowa nr ______ dot. ______________ 

 niszczeni i usuwanie roślinności i chwastów, 

 uzupełnienie podsypki, 

 czyszczenie żłobków w przejeździe kolejowym, 

b) do konserwacji rozjazdów zalicza się następujące zakresu robót: 

 usuwanie zanieczyszczeń i starego smaru, 

 smarowanie części trących rozjazdu, 

 dokręcanie śrub i wkrętów, 

 wymiana uszkodzonych lub uzupełnienie brakujących śrub i wkrętów, 

 regulacja zamknięć nastawczych, 

 podbijanie pojedynczych podrozjazdnic, 

 niszczenie i usuwanie roślinności i chwastów, 

 uzupełnienie podsypki, 

 odśnieżanie rozjazdów, 

c) do robót konserwacyjnych zalicza się ponadto: 

 koszenie trawy na skarpach rowów, karczowanie drzew i krzewów, 

 czyszczenie rowów odwadniających, 

 konserwacja znaków drogowych, 

d) prace remontu bieżącego obejmują roboty mające na celu utrzymanie sprawno-

ści bocznicy kolejowej i zapobieganie degradacji nawierzchni, takie jak: 

 regulacja położenia toru w płaszczyźnie pionowej i poziomej, 

 naprawa ostateczna pękniętej szyny, 

 wymiana części rozjazdowych, 

 oczyszczenie i uzupełnienie podsypki, 

e) prace konserwacyjne, remontu bieżącego obejmują czynności obchodu i oglę-

dzin szczegółowych stanu nawierzchni, pomiarów torów i rozjazdów dla potrzeb 

konserwacyjnych, remontu bieżącego oraz prowadzenie dokumentacji bocznicy 

kolejowej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

f) czynności, o których mowa w lit. a–e, należy wykonywać w czasie całego roku 

kalendarzowego dla Bocznicy Kolejowe Kolejowego Frontu Rozładunkowego 

w Warszawie, 

2) reprezentowaniu Zamawiającego w zakresie branży kolejowej: 

a) pełnienie funkcji pełnomocnika ORLEN Aviation Sp. z o.o. na potrzeby rejestru 

infrastruktury kolejowej, 

b) reprezentowanie ORLEN Aviation Sp. z o.o. na budowach poprzez sprawowanie 

kontroli zgodności jej realizacji z projektem i umową, zgodnie z przepisami obo-

wiązującego prawa oraz zasadami wiedzy technicznej, 

c) nadzór nad usunięciem przez wykonawcę robót wad i usterek w okresie rękojmi 

i gwarancji, 

d) wykonywanie rocznych i pięcioletnich przeglądów stanu technicznego bocznicy 

kolejowej KFR w Warszawie, 

e) sporządzanie ocen stanu technicznego obiektów branży kolejowej, 

f) uczestnictwo w procedurach przetargowych związanych z realizacją remontów i 

inwestycji, w tym udział w sporządzaniu kosztorysów inwestorskich wraz z przed-

miarem robót, 

g) inne wynikające z pełnienie funkcji inspektora nadzoru i nadzorującego obiekt 

KFR w branży kolejowej, w szczególności 
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 nadzór nad funkcjonowaniem  elementów nawierzchni kolejowej, urządzeń 

sterowania ruchem kolejowym i przytorowych urządzeń kontroli bezpiecznej 

jazdy pociągów, 

 nadzór nad spełnieniem ogólnych warunków prowadzenia ruchu kolejowego 

i sygnalizacji KFR, 

 nadzór nad spełnieniem warunków technicznych i organizacyjnych Spółki 

ORLEN Aviation, 

 pełnienie funkcji Przewodniczącego Komisji Kolejowej na potrzeby infra-

struktury kolejowej KFR, 

 nadzór nad pracą Komisji Kolejowej zgodnie z przepisami praca, 

 opiniowanie Statutu Bocznicy Kolejowej KFR, 

 nadzór i opiniowanie Regulaminu Pracy Bocznicy KFR, 

3) reprezentowaniu Zamawiającego w zakresie branży drogowej: 

a) reprezentowanie ORLEN Aviation Sp. z o.o. na budowach poprzez sprawowanie 

kontroli zgodności jej realizacji z projektem i umową, zgodnie z przepisami obo-

wiązującego prawa oraz zasadami wiedzy technicznej, 

b) nadzór nad usunięciem przez wykonawcę robót wad i usterek w okresie rękojmi 

i gwarancji, 

c) wykonywanie rocznych i pięcioletnich przeglądów stanu technicznego na-

wierzchni teren Bazy paliw i przyległych budynków oraz KFR, 

d) sporządzanie ocen stanu technicznego nawierzchni, 

e) uczestnictwo w procedurach przetargowych związanych z realizacją remontów 

i inwestycji, w tym udział w sporządzaniu kosztorysów inwestorskich wraz z 

przedmiarem robót, 

f) inne wynikające z pełnienie funkcji inspektora nadzoru branży drogowej 

– zwanych dalej łącznie „Usługami” lub każda z osobna „Usługą”, których szczegółowy 

zakres wskazany jest w Załączniku nr 2 do niniejszej Umowy. 

2. Usługi realizowane będą na terenie Zleceniodawcy w Warszawie tj.: 

1) w Bazie Paliw, ul. Gordona Bennetta 2, 02-159 Warszawa; 

2) na terenie Kolejowego Frontu Rozładunkowego, ul. Zatorze 17, 02-852 Warszawa. 

§ 2. 

Oświadczenia Zleceniobiorca 

Zleceniobiorca oświadcza, że: 

1) posiada odpowiednie siły, środki, doświadczenie oraz wykwalifikowaną kadrę pracowni-

czą do wykonania Usług; 

2) wszystkie osoby, którym Zleceniobiorca powierzy wykonanie Usług, posiadają uprawnie-

nia niezbędne do wykonania Usług; 

3) wszystkie osoby, którym Zleceniobiorca powierzy wykonanie Usług, wyposażone będą 

w odpowiednio oznakowaną odzież ochronną, którą w całości zapewni Zleceniobiorca; 

4) będzie informował Zleceniodawcę o wszelkich incydentach oraz wypadkach, które będą 

mieć związek z realizacją Usług oraz o wszelkich sytuacjach stanowiących potencjalne 

zagrożenie dla zdrowia, środowiska, sprzęty lub wyposażenia. 

§ 3. 

Zobowiązania Stron 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się: 

1) wykonać niniejszą Umowę z zachowaniem należytej staranności; 
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2) dokonać odpowiedniego zabezpieczenia terenu i utrzymywać porządek w trakcie re-

alizacji Usług; 

3) każdorazowo realizować Usługi zgodnie z dokumentacją techniczno-ruchową, obo-

wiązującymi normami oraz zasadami wiedzy technicznej; 

4) realizować Usługi w terminach wskazanych w § 4 ust. 4. 

2. Zleceniodawca zobowiązuje się: 

1) w razie realizacji Usługi w miejscu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 i 3: 

a) udostępnić każdorazowo Zleceniobiorcy miejsce realizacji Usług, 

b) zapewnić nieodpłatny dostęp do niezbędnych mediów, w szczególności do ener-

gii elektrycznej oraz wody, 

c) wyznaczyć osobę odpowiedzialną za nadzór; 

2) w razie realizacji Usługi w miejscu, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1: 

a) dostarczyć wagi do siedziby Zleceniobiorcy, 

b) każdorazowo odebrać Usługi po ich zrealizowaniu; 

3) odebrać wagi po zrealizowaniu Usługi. 

§ 4. 

Zlecanie Usług i odbiory 

1. Zleceniodawca będzie zlecał Usługi: 

1) telefonicznie na nr tel.: __________________; 

2) elektronicznie na skrzynkę e-mail: _________________. 

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do złożenia Zleceniobiorcy zapytania ofertowego 

o wykonanie Usługi, która nie została uwzględniona w cenniku. Zapytanie ofertowe nie 

będzie traktowane przez Strony jako złożenie zlecenia i nie będzie wywierać skutków 

przewidzianych w niniejszym paragrafie. Odpowiedź Zleceniobiorcy na zapytanie ofer-

towe będzie stanowiła dla Zleceniodawcy podstawę do założenia zlecenia. 

3. Zleceniobiorca niezwłocznie potwierdzi Zleceniodawcy przyjęcie zlecenia. 

4. Zleceniobiorca przystąpi nie realizacji zleconej Usługi w ciągu 7 dni od dnia potwierdzenia 

przyjęcia zlecenia. 

5. Po zrealizowaniu określonej Usługi, Strony przystąpią do jej odebrania, co zostanie po-

twierdzone odpowiednim protokołem odbioru. 

6. W razie jakichkolwiek uwag zgłoszonych przez Zleceniodawcę w protokole odbioru, Zle-

ceniobiorca niezwłocznie, nie później jednak niż 14 od dnia podpisania protokołu odbioru 

z uwagami, usunie zgłoszone przez Zleceniodawcę uwagi. 

§ 5. 

Wynagrodzenie 

1. Strony zgodnie postanawiają, że za wykonanie zleconej Usługi Zleceniobiorca otrzyma 

wynagrodzenia w wysokości określonej w cenniku stanowiącym Załącznik nr 3 do niniej-

szej Umowy. 

2. W razie wykonania Usługi w trybie określonym w § 4 ust. 2, wynagrodzeniem należnym 

Zleceniobiorcy będzie wynagrodzenie podane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

3. Wynagrodzenie wskazane w cenniku oraz podane Zleceniodawcy w trybie, o którym 

mowa w ust. 2, podane jest w kwocie netto i każdorazowo zostanie do niego doliczony 

podatek od towarów i usług (VAT) zgodnie z obowiązującymi przepisami w dniu powstania 

obowiązku podatkowego. 
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§ 6. 

Zasady rozliczeń 

1. Strony zgodnie postanawiają, że zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, 

każdorazowo następować będzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wska-

zany każdorazowo w treści faktury VAT, w ciągu 30 dni od dnia otrzymania przez Zlece-

niodawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT, wraz z podpisanym protokołem odbioru. 

2. Każdorazowo podstawą do wystawienia faktury VAT, będzie dla Zleceniobiorcy podpisany 

przez Strony odpowiedni protokół odbioru bez zastrzeżeń. 

3. Faktura VAT każdorazowo zostanie wystawiona i przesłana w wersji papierowej na adres 

korespondencyjny ORLEN Centrum Usług Korporacyjnych Sp. z o.o., ul. Łukasiewicza 

39, 09-400 Płock z dopiskiem „Faktura” bądź w wersji elektronicznej – po uprzednim pod-

pisaniu „Porozumienia w sprawie przesyłania faktur w formie elektronicznej”. W przypadku 

wystawienia Faktury VAT w formie elektronicznej Zleceniobiorca zgłosi ten fakt na adres 

e-mail: AVI.efaktury@orlen.pl. Do faktury Zleceniobiorca każdorazowo dołączy podpisany 

protokół odbioru. 

4. Na fakturze Zleceniobiorca zobowiązany jest podać: 

1) numer zlecenia; 

2) dane identyfikujące odbiorcę wewnętrznego Zleceniodawcy, tj. nazwę, symbol ko-

mórki organizacyjnej lub filii lub imię i nazwisko osoby upoważnionej do odebrania 

faktury VAT. 

5. W przypadku dostarczenia faktury VAT niezgodnej z wymogami wskazanymi w ust. 4 lub 

bez dokumentów, o których mowa w ust. 1, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do 

wstrzymania jej płatności. Termin zapłaty należności z niekompletnej faktury VAT, będzie 

liczony od daty uzupełnienia przez Zleceniobiorcę braków lub otrzymania od Zlecenio-

biorcy kompletu dokumentów wymienionych powyżej, pod warunkiem, że Zleceniodawca 

poinformował Zleceniobiorcę o brakach faktury VAT lub dokumentacji do niej załączonej. 

6. Płatności w PLN wynikające z faktur będą realizowane w mechanizmie podzielonej płat-

ności (split payment), o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z późn. zm.), wyłącznie na wskazany przez 

Zleceniobiorcę rachunek bankowy figurujący w wykazie podatników VAT prowadzonym 

przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). Dotyczy to zarówno rachunków ban-

kowych prowadzonych w złotych polskich, jak i walutach obcych. 

W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany powyżej z uwagi na: 

1) brak na Białej liście wskazanego przez Zleceniobiorcę numeru rachunku bankowego 

lub 

2) brak wskazania przez Zleceniobiorcę jako właściwego do zapłaty części ceny brutto 

odpowiadającej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w złotych polskich fi-

gurującego na Białej liście (dotyczy przypadków wskazania przez Zleceniobiorcę do 

zapłaty ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej) 

– Zleceniodawca będzie uprawniony do wstrzymania płatności na rzecz Zleceniobiorcy 

odpowiednio: (i) wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w pkt 1) lub (ii) części wyna-

grodzenia odpowiadającej podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w pkt 2). 

W sytuacji wskazanej powyżej płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni roboczych 

od (odpowiednio): (i) dnia następnego po przekazaniu Zleceniodawcy przez Zlecenio-

biorcę informacji o pojawieniu się jego numeru rachunku bankowego na Białej liście 

(w przypadku wskazanym w pkt 1) lub (ii) dnia następnego po wskazaniu Zleceniodawcy 

mailto:AVI.efaktury@orlen.pl
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przez Zleceniobiorcę numeru rachunku bankowego w złotych polskich figurującego na 

Białej liście (w przypadku, o którym mowa w pkt 2). 

Strony zgodnie przyjmują, że wystąpienie okoliczności, o których mowa powyżej, zwalnia 

Zleceniodawcę z obowiązku zapłaty odsetek za zwłokę za okres pomiędzy ustalonym 

w umowie terminem płatności a dniem zrealizowania przez Zleceniodawcę na rzecz Zle-

ceniobiorcę płatności, o których mowa powyżej. 

7. Za dzień zapłaty Strony zgodnie przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zlece-

niodawcy. 

8. Zleceniodawca oświadcza, że posiada NIP: 5221776204 i jest czynnym podatnikiem po-

datku VAT. 

9. Zleceniodawca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 

pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w trans-

akcjach handlowych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 424). 

10. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada NIP: ____________ i jest czynnym podatnikiem 

podatku VAT. W przypadku wykreślenia Zleceniobiorcy przez organy podatkowe z rejestru 

podatników VAT czynnych, za kwotę należną Zleceniobiorcy uważa się kwotę wynagro-

dzenia netto. W przypadku, gdyby informacja o wykreśleniu z rejestru podatników VAT 

czynnych została przekazana Zleceniodawcy po przekazaniu wystawionych faktur Zlece-

niodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się na pisemne żądanie Zleceniodawcy oraz w ter-

minie w nim wskazanym dokonać odpowiedniej korekty faktur VAT oraz zwrócić Zlecenio-

dawcy powstałą różnicę w terminie 30 dni od dnia doręczenia takiego żądania. Ust. 11 

zdanie drugie i trzecie stosuje się odpowiednio. 

11. Zleceniobiorca gwarantuje i ponosi odpowiedzialność za prawidłowość zastosowanej 

stawki podatku VAT, co oznacza, że w przypadku zakwestionowania przez organy podat-

kowe prawa Zleceniodawcy do odliczenia podatku z tego powodu, iż zgodnie z przepisami 

dana transakcja nie podlega opodatkowaniu albo była zwolniona od podatku, Zlecenio-

biorca na pisemne żądanie Zleceniodawcy oraz w terminie w nim wskazanym dokona 

odpowiedniej korekty faktury VAT oraz zwróci Zleceniodawcy powstałą różnicę w terminie 

30 dni od dnia doręczenia tego żądania. W przypadku odmowy wystawienia przez Zlece-

niobiorcę faktury VAT korygującej, Zleceniobiorca zgadza się na zwrot Zleceniodawcy 

równowartości podatku VAT zakwestionowanego przez organy podatkowe, przy czym 

zwrot ten nastąpi na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zleceniodawcę, w ter-

minie 30 dni od dnia jej doręczenia Zleceniobiorcy. W każdym z powyższych przypadków 

Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy także równowartość sankcji, odsetek, kar i innych 

obciążeń dodatkowo poniesionych przez Zleceniodawcę, bądź nałożonych przez organ 

podatkowy, przy czym zwrot ten nastąpi w sposób opisany w zdaniu poprzednim. 

12. Zleceniobiorca jest zobowiązany do archiwizowania kopii faktur VAT potwierdzających do-

stawę towarów lub wykonanie usług, stanowiących dla Zleceniodawcy podstawę do obni-

żenia podatku VAT należnego o kwotę podatku od towarów i usług naliczonego przy za-

kupie towarów i usług. W razie niedopełnienia powyższego wymogu lub w razie, gdyby 

archiwizowana przez Zleceniobiorcę kopia faktury VAT była nieprawidłowa ze względów 

formalnych, prawnych lub rzeczowych, Zleceniobiorca zobowiązany jest do wyrównania 

Zleceniodawcy szkody powstałej w wyniku ustalenia zobowiązania podatkowego, wraz 

z sankcjami i odsetkami nałożonymi na Zleceniodawcę przez organ podatkowy lub organ 

kontroli skarbowej w kwotach wynikających z decyzji organu podatkowego lub organu 

kontroli skarbowej. 
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§ 7. 

Siła Wyższa 

1. Żadna ze Stron nie będzie ponosiła odpowiedzialności wobec drugiej Strony za niewyko-

nanie lub niedotrzymanie jakiegokolwiek postanowienia lub warunku obowiązującego na 

podstawie niniejszej Umowy, jeżeli zostało to spowodowane działaniem Siły Wyższej. 

2. Za Siłę Wyższą uważane będą wszystkie zdarzenia, jakich nie da się przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy ani im zapobiec i na które żadna ze Stron nie będzie miała wpływu. Siłą 

wyższą w szczególności jest: wojna, zamieszki wewnętrzne, powódź, pożar, trzęsienie 

ziemi i inne klęski żywiołowe, ograniczenia lub zarządzenia rządowe albo inne akty władzy 

i administracji państwowej, strajki powszechne i branżowe oficjalnie uznane przez ogól-

nopolskie związki zawodowe. Strona, która nie jest w stanie wywiązać się ze swoich zo-

bowiązań z powodu działania Siły Wyższej, zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić 

drugą ze Stron o tym fakcie, nie później niż w ciągu 7 dni od chwili, w której stało się to 

możliwe. 

3. Gdy działanie Siły Wyższej ustaje, druga ze Stron powinna zostać powiadomiona o tym 

bez zwłoki. Niedopełnienie powyższego wymogu powoduje utratę praw do powoływania 

się na zaistnienie Siły Wyższej. 

§ 8. 

Gwarancja 

1. Zleceniobiorca udzieli każdorazowo gwarancji na daną Usługę oraz na komponenty wy-

mienione w ramach realizacji Usługi, na okres 12 miesięcy, który to okres liczony będzie 

od dnia podpisania przez Strony odpowiedniego protokołu odbioru bez uwag. 

2. Gwarancja nie obejmuje usterek oraz innych niesprawności spowodowanych niewłaściwą 

eksploatacją, zastosowaniem nieodpowiednich materiałów eksploatacyjnych lub nieprze-

strzeganiem zasad eksploatacji określonych w instrukcjach operacyjnych. 

3. Gwarancja nie obejmuje części podlegających normalnemu zużyciu w trakcie eksploatacji. 

§ 9. 

Polisa OC 

1. Wykonawca posiada oraz zobowiązuje się do utrzymania w czasie trwania niniejszej 

Umowy ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności 

gospodarczej na kwotę nie niższą niż 1.000.000,00 zł (słownie: jeden milion złotych 

00/100). Kopia polisy stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z posiadaniem polisy, o której mowa 

w ust. 1. 

§ 10. 

Obowiązek zachowania tajemnicy 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych bez-

pośrednio lub pośrednio przez Zleceniodawcę (w jakiejkolwiek formie tj. w szczególności 

ustnej, pisemnej, elektronicznej), a także informacji uzyskanych przez Zleceniobiorcę 

w inny sposób w trakcie wzajemnej współpracy, w tym w związku z zawarciem i realizacją 

niniejszej umowy, które to informacje dotyczą bezpośrednio lub pośrednio Zleceniodawcy, 

spółek z Grupy Kapitałowej ORLEN lub ich kontrahentów, w tym treści niniejszej umowy. 

Strony przyjmują, że wszelkie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub 

inne informacje posiadające wartość gospodarczą, nieujawnione do publicznej wiadomo-
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ści, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są po-

wszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzą-

dzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania 

ich w poufności, przekazane przez Zleceniodawcę lub w jego imieniu lub uzyskane 

przez Zleceniobiorcę w inny sposób w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania ni-

niejszej umowy należy traktować jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 

ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 

z 2020 r. poz. 1913), zwana dalej „Tajemnicą Przedsiębiorstwa”, chyba że w chwili prze-

kazania, osoba przekazująca określi na piśmie lub w formie elektronicznej odmienny, od 

określonego powyżej, charakter takich informacji. 

2. Przez zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1, Strony 

rozumieją zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz przekazywania tych informacji w jaki-

kolwiek sposób oraz jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjątkiem następujących sytuacji: 

1) ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidłowego wykonania 

niniejszej umowy i zgodne z tą umową lub 

2) informacje w chwili ich ujawnienia są już publicznie dostępne, a ich ujawnienie zostało 

dokonane przez Zleceniodawcę lub za jego zgodą lub w sposób inny niż poprzez 

niezgodne z prawem lub jakąkolwiek umową działanie lub zaniechanie lub 

3) Zleceniobiorca został zobowiązany do ujawnienia informacji przez sąd lub upraw-

niony organ lub w przypadku prawnego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeże-

niem, że Zleceniobiorca, niezwłocznie pisemnie poinformuje Zleceniodawcę o obo-

wiązku ujawniania informacji i ich zakresie, a także uwzględni, w miarę możliwości, 

rekomendacje Zleceniodawcę co do ujawniania informacji, w szczególności w zakre-

sie złożenia wniosku o wyłączenie jawności, zasadności złożenia stosownego środka 

zaskarżenia, odwołania lub innego równoważnego środka prawnego oraz poinfor-

muje sąd lub uprawniony organ o chronionym charakterze przekazanych informacji 

lub 

4) Zleceniodawca wyraził Zleceniobiorcy pisemną zgodę na ujawnienie lub wykorzysta-

nie informacji w określonym celu, we wskazany przez Zleceniodawcę sposób. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest przedsięwziąć takie środki bezpieczeństwa i sposoby 

postępowania, jakie będą odpowiednie i wystarczające, dla zapewnienia bezpiecznego, 

w tym zgodnego z niniejszą umową i przepisami prawa, przetwarzania Tajemnicy Przed-

siębiorstwa, aby zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekaza-

niu, ujawnieniu lub dostępowi do tych informacji. Zleceniobiorca nie będzie, w szczegól-

ności kopiował lub utrwalał Tajemnicy Przedsiębiorstwa, jeżeli nie będzie to uzasadnione 

należytym wykonaniem przez Zleceniobiorcę niniejszej umowy. Zleceniobiorca zobowią-

zany jest do niezwłocznego powiadomienia Zleceniodawcy o zaistniałych naruszeniach 

zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu Tajemnicy Przedsiębior-

stwa przetwarzanej w związku z realizacją niniejszej umowy. 

4. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1, rozciąga się 

również na pracowników Zleceniobiorcy i inne osoby, w tym w szczególności audytorów, 

doradców i podwykonawców, którym Zleceniobiorca udostępni takie informacje. Zlecenio-

biorca zobowiązany jest do zobowiązania na piśmie ww. osób do ochrony Tajemnicy 

Przedsiębiorstwa na warunkach, co najmniej takich jak określone w niniejszej umowie. 

Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób, które 

uzyskały dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa, w tym także zobowiązany jest do zapłaty 

kary umownej. 
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5. Zleceniobiorca zobowiązany jest na każde żądanie Zleceniodawcy, w terminie nie dłuż-

szym niż 5 dni, przesłać Zleceniodawcy listę osób i podmiotów, które za pośrednictwem 

Zleceniobiorcy uzyskały dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa. Niewywiązanie się z ob-

owiązku, o którym mowa w niniejszym ustępie będzie traktowane jako nieuprawnione 

ujawnienie Tajemnicy Przedsiębiorstwa i będzie uprawniało Zleceniodawcę do naliczenia 

Zleceniobiorcy kary umownej. 

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wiąże w czasie obowiązywania ni-

niejszej umowy, jak również w okresie 10 lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub uchyleniu 

bądź zniweczeniu skutków prawnych. Jeżeli mimo upływu, wskazanego w zdaniu po-

przednim, okresu ochrony Tajemnicy Przedsiębiorstwa, informacje te nadal podlegają 

ochronie w oparciu o wewnętrzne regulacje lub decyzje Zleceniodawcy lub w oparciu 

o szczególne przepisy prawa, Zleceniodawca powiadomi Zleceniobiorcę na piśmie, 

o przedłużeniu okresu ochrony, o dodatkowy wskazany przez Zleceniodawcę okres (nie 

dłuższy jednak niż 10 lat), na co Zleceniobiorca niniejszym wyraża zgodę. Powiadomienie, 

o którym mowa w zdaniu powyższym nastąpi przed wygaśnięciem 10-letniego okresu 

ochrony, o którym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustępu, nie później jednak niż 

na 10 dni roboczych przed zakończeniem obowiązywania powyższego zobowiązania. 

Strony zgodnie postanawiają, że zobowiązanie opisane w niniejszym ustępie obowiązuje 

niezależnie od rozwiązania, wygaśnięcia lub uchylenia bądź zniweczenia skutków praw-

nych niniejszej umowy. 

7. Nie później niż w terminie 3 dni roboczych po upływie okresu ochrony o, którym mowa 

w ust. 6, Zleceniobiorca oraz wszelkie osoby, którym Zleceniodawca przekazał Tajemnicę 

Przedsiębiorstwa zobowiązane są zwrócić Zleceniodawcy lub zniszczyć wszelkie mate-

riały ją zawierające, co potwierdzone zostanie pisemnie. 

8. W przypadku, gdy w związku z realizacją niniejszej umowy, zaistnieje konieczność do-

stępu lub przekazania Zleceniobiorcy danych osobowych w rozumieniu rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne roz-

porządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119, str. 1, z późn. zm.), 

zwanego dalej „RODO”, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zawarcia z Zleceniodawcą 

przed rozpoczęciem przetwarzania takich danych odpowiedniej, odrębnej umowy, której 

przedmiotem będą zasady i warunki ochrony oraz przetwarzania tych danych. 

9. W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy, zaistnieje konieczności dostępu 

lub przekazania Zleceniobiorcy, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowiących Tajem-

nicę Spółki Zleceniodawcy rozumianej jako szczególnie chroniony rodzaj Tajemnicy 

Przedsiębiorstwa Zleceniodawcy, co do której podjęto szczególne działania określone 

w aktach wewnętrznych Zleceniodawcy, w celu zachowania jej w tajemnicy i której wyko-

rzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraża 

lub narusza interesy Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego 

zawarcia z Zleceniodawcą, przed otrzymaniem i rozpoczęciem przetwarzania takich infor-

macji, aneksu do niniejszej umowy, zgodnego z wewnętrznymi aktami Zleceniodawcy, 

którego przedmiotem będą zasady i warunki ochrony Tajemnicy Spółki Zleceniodawcy. 

10. Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że Zleceniobiorca, niezależnie od obo-

wiązków określonych w niniejszej umowie, zobowiązany jest także do przestrzegania do-

datkowych wymogów dotyczących ochrony określonych rodzajów informacji (np. danych 

osobowych, informacji poufnych) wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 
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11. Zleceniobiorca wyraża zgodę na ujawnienie przez Zleceniodawcę treści niniejszej Umowy 

oraz informacji i danych związanych z jej realizacją spółkom należącym do Grupy Kapita-

łowej ORLEN na zasadach powyżej przewidzianych. 

§ 11. 

Klauzula antykorupcyjna 

1. Każda ze Stron zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy zachowa 

należytą staranność i stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony przepi-

sów prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy 

w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez 

kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2. Każda ze Stron dodatkowo zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy 

stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony wymagań i regulacji wewnętrz-

nych odnośnie standardów etycznego postępowania, przeciwdziałania korupcji, zgodnego 

z prawem rozliczania transakcji, kosztów i wydatków, konfliktu interesów, wręczania 

i przyjmowania upominków oraz anonimowego zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości, 

zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty go-

spodarcze Stron. 

3. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją niniejszej Umowy żadna ze 

Stron, ani żaden z ich właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrek-

torów, pracowników, podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, 

nie dokonywała, nie proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, ani nie upoważniała, 

a także nie dokona, nie zaproponuje, ani też nie obieca, że dokona, ani nie upoważni do 

dokonania żadnej płatności lub innego przekazu stanowiącego korzyść finansową lub 

inną, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio lub pośrednio żadnemu z niżej wymienio-

nych: 

1) żadnemu członkowi zarządu, dyrektorowi, pracownikowi ani agentowi danej Strony 

lub któregokolwiek kontrolowanego lub powiązanego podmiotu gospodarczego Stron, 

2) żadnemu funkcjonariuszowi państwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej peł-

niącej funkcję publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym 

kraju, w którym dochodzi do realizacji niniejszej Umowy, lub w którym znajdują się 

zarejestrowane siedziby Stron lub któregokolwiek kontrolowanego lub powiązanego 

podmiotu gospodarczego Stron, 

3) żadnej partii politycznej, członkowi partii politycznej ani kandydatowi na urząd pań-

stwowy, 

4) żadnemu agentowi ani pośrednikowi w zamian za opłacenie kogokolwiek z wyżej wy-

mienionych, ani też 

5) żadnej innej osobie lub podmiotowi 

– w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań mogących skutkować jakimkolwiek nie-

zgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też w dowolnym innym niewłaściwym celu, 

jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy prawa w zakresie przeciwdziałania 

korupcji wydanych przez uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, za-

równo bezpośrednio jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospo-

darcze Stron. 

4. Strony są zobowiązane do natychmiastowego informowania się wzajemnie o każdym 

przypadku naruszenia postanowień niniejszego paragrafu. Na pisemny wniosek jednej ze 

Stron, druga Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania 
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drugiej Strony, które dotyczyć będą wykonywania niniejszej Umowy zgodnie z postano-

wieniami tego paragrafu. 

5. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron 

zaświadcza, iż w okresie realizacji niniejszej Umowy zapewnia każdej osobie działającej 

w dobrej wierze możliwość anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem 

Anonimowego Systemu Zgłaszania Nieprawidłowości: 

1) na adres e-mail: anonim.avi@orlen.pl; 

2) na numer +48 (22) 778 03 16. 

6. W przypadkach stwierdzenia podejrzenia działań korupcyjnych dokonanych w związku lub 

w celu wykonania niniejszej umowy przez jakichkolwiek przedstawicieli każdej ze Stron, 

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia audytu antykorupcyjnego Zlece-

niobiorcy, w celu weryfikacji przestrzegania przez Zleceniobiorcę postanowień niniejszego 

paragrafu, w tym w szczególności w celu wyjaśnienia wszystkich kwestii dotyczących 

działania lub działań korupcyjnych. 

§ 12. 

Komunikacja zewnętrzna 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się uzyskać uprzednią pisemną zgodę Zleceniodawcy na za-

mieszczenie firmy, znaku towarowego lub logo Zleceniodawcy na swojej stronie interne-

towej, liście kontrahentów, w broszurach, reklamie oraz wszelkich innych materiałach re-

klamowych i marketingowych. W takim przypadku, Zleceniobiorca zobowiązuje się przed-

łożyć Zleceniodawcy, wraz z wnioskiem o wyrażenie zgody, projektu materiałów, w któ-

rych takie dane miałyby zostać zamieszczone. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się również do uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zlece-

niodawcy na przekazanie środkom masowego przekazu, takich jak prasa, radio, telewizja, 

internet, jakichkolwiek informacji dotyczących niniejszej Umowy. W takim przypadku, Wy-

konawca zobowiązuje się przedłożyć Zleceniodawcy, wraz z wnioskiem o wyrażenie 

zgody, treści informacji jaka miałaby zostać wykorzystana w środkach masowego prze-

kazu. 

§ 13. 

Klauzula informacyjna 

1. Zleceniodawca informuje, że jeżeli zajdzie taka potrzeba będzie administratorem poda-

nych przez Zleceniobiorcę danych osobowych, w rozumieniu RODO, przetwarzanych 

w celu i zakresie niezbędnym do obsługi i realizacji niniejszej Umowy. 

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i związane z zawarciem i wykonywaniem 

niniejszej Umowy. 

3. Szczegółowe informacje dotyczące realizacji obowiązku informacyjnego oraz realizacji 

praw wobec osób, których dane dotyczą, zostały zawarte w Klauzuli Informacyjnej stano-

wiącej Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy. 

§ 14. 

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej Umowy przez Zlece-

niobiorcę, Zleceniodawca ma prawo do naliczania kar umownych w następujących wy-

padkach i wysokościach: 

mailto:anonim.avi@orlen.pl
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1) w razie opóźnień w realizacji którejkolwiek z Usług, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz 

Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 1% wartości wynagrodzenia za dany ro-

dzaj Usługi, za każdy dzień opóźnienia; 

2) w razie opóźnień w usunięciu uwag wpisanych przez Zleceniodawcę do protokołu 

odbioru, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 

1% wartości wynagrodzenia za dany rodzaj Usługi, za każdy dzień opóźnienia w usu-

nięciu uwag; 

3) w razie niewykonania lub nienależytego wykonania danej Usługi, Zleceniobiorca za-

płaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 30% wartości wynagrodze-

nia za dany rodzaj Usługi; 

4) w razie nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez Zlecenio-

biorcę Tajemnicy Przedsiębiorstwa, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy 

karę umowną w wysokości 10 000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100) za 

każdy przypadek nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia Ta-

jemnicy Przedsiębiorstwa, z zastrzeżeniem że zapłata kary umownej nie wyłącza 

w żaden sposób innych sankcji i uprawnień Zleceniodawcy określonych w przepisach 

prawa, w tym w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konku-

rencji; 

5) w razie niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań, o których mowa 

w § 12 ust 1 i 2, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w wy-

sokości 50 000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100) za każdy przypa-

dek naruszenia. 

2. W razie gdyby wysokość szkody jaką poniósł Zleceniodawca przewyższała wartość nali-

czonych kar umownych, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodo-

wania na zasadach ogólnych. 

3. Zapłata kary umownej nastąpi w ciągu 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniobiorcę noty 

księgowej (obciążeniowej) wystawionej przez Zleceniodawcę, z zastrzeżeniem, że kara 

umowna może być rozliczona przez jej potrącenie przez Zleceniodawcę z wierzytelności 

Zleceniobiorcy wobec Zleceniodawcy, na co Zleceniobiorca niniejszym wyraża zgodę. 

4. Zapłata kar umownych nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych w szczególności, gdyby wysokość szkody, jaką poniósł Zleceniodawca, prze-

wyższała wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

§ 15. 

Obowiązywanie Umowy 

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta do dnia ___________ r. i wchodzi w życie z dniem pod-

pisania. 

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wypowiedzenia niniejszej Umowy, z zachowaniem 

3-miesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego od dnia pisemnego powiadomienia 

Sprzedawcy. 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Zleceniobiorcę niniejszej 

Umowy, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do jej wypowiedzenia ze skutkiem natych-

miastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, o którym mowa w ust. 2. 

§ 16. 

Przedstawiciele Stron 

1. Strony zgodnie postanawiają, że osobami umocowanymi do realizacji niniejszej Umowy 

będą: 
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1) ze strony Zleceniodawcy: 

a) _____________ – _____________: 

 tel.: _____________, 

 e-mail: _____________, 

b) _____________ – _____________: 

 tel.: _____________, 

 e-mail: _____________; 

2) ze strony Zleceniobiorcy: 

a) _____________ – _____________: 

 tel.: _____________, 

 e-mail: _____________, 

b) __________ –  posiadający uprawnienia budowlane w specjalności inżynieryjnej 

drogowej nr _______ i numer członkowski potwierdzający przynależności do Izby 

Inżynierów Budownictwa nr __/__/__/__, e-mail: ___________, tel.: 

___________, 

c) __________ – posiadający uprawnienia budowlane w specjalności inżynieryjnej 

kolejowej w zakresie kolejowych obiektów budowlanych nr _______ i aktualne 

potwierdzenie przynależności do Izby Inżynierów Budownictwa nr __/__/__/__, 

e-mail: ___________, tel.: ___________, 

2. Osoby, o których mowa w ust. 1, nie są umocowane do zaciągania jakichkolwiek zobo-

wiązań, a jedynie do bieżącej realizacji niniejszej Umowy, w szczególności do zgłaszania 

zleceń oraz podpisywania protokołów odbioru. 

3. Zmiana którejkolwiek z osób, o których mowa w ust. 1, nie będzie traktowana jako zmiana 

Umowy i do swej skuteczność wymagać będzie jedynie pisemnego poinformowania dru-

giej Strony. 

§ 17. 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z zastrzeżeniem § 16 ust. 3. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.). 

3. W razie powstania sporów związanych z realizacją postanowień niniejszej Umowy, Strony 

będą dążyły do ich rozwiązania w sposób polubowny, nie oznacza to jednak zapisu na 

sąd polubowny. W razie braku polubownego rozwiązania sprawy, sądem właściwym do 

rozstrzygnięcia sprawy będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Kupującego. 

4. Załączniki do niniejszej Umowy stanowią jej integralną część. 

5. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jed-

nym egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

Spis załączników: 

1) Załącznik nr 1 – Pełnomocnictwo nr 04/2021 r.; 

2) Załącznik nr 2 – Szczegółowy zakres Usług; 

3) Załącznik nr 3 – Cennik; 

4) Załącznik nr 4 – Polisa OC; 

5) Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna. 

[podpisy na następnej stronie] 
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ZLECENIODAWCA 

____________________ 
Wojciech Górnicki 

Pełnomocnik 

____________________ 
Dariusz Śliwkowski 

Pełnomocnik 

ZLECENIOBIORCA 

____________________ 
Imię i nazwisko 

Funkcja 

____________________ 
Imię i nazwisko 

Funkcja 


