Umowa na $wiadczenie ustugi doradztwa prawnego i pomocy prawnej
(zwana dalej ,,Umow3a”)

zawarta w Lebie w dniu 2020 roku pomiedzy:
1. Gming Miejska Leba, ul. Kosciuszki 90, 84-360 Leba, NIP: 841-16-24-019, REGON: 770 979 743 (zwang dalej
~Zamawiajacym”, reprezentowang przez Burmistrza Miasta teby — Pana Andrzeja Strzechminskiego,
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta — Pani Anny Mantek.

a
2. z siedzibg w , REGON . NIP ,
KRS (zwang  dalej ,,Wykonawca”) reprezentowang  przez:
3.
§ 1.

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego kompleksowych
ustug doradztwa prawnego i pomocy prawnej (zwanych dalej ,,Uslugami”).
2. Uslugi powinny by¢ $wiadczone w sposodb zapewniajacy cigglo$¢ funkcjonowania Zamawiajacego.
3. Wykonawca zawierajac Umowe oswiadcza, ze:
1) uzyskal wszystkie informacje i ma pelng wiedzg co do zakresu przedmiotu Umowy, trudnos$ci, ryzyka,
terminu realizacji, oraz wszelkich innych okoliczno$ci, ktore mogg wptynaé na realizacj¢ przedmiotu Umowy,
oraz wszystkie zwigzane z tym koszty ujat w wynagrodzeniu ryczaltowym,
2) bedzie ponosil nieograniczong odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okoliczno$ci, za ktore
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, zgodnie z art. 471 i nastgpne Kc.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania Ustug w sposdb zapewniajacy terminowe i rzetelne wykonanie
przedmiotu Umowy, przy zachowaniu szczegodlnej starannos$ci wynikajacej z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki
zawodowej, znajomos$ci wszystkich regulacji wewnetrznych obowiazujacych u Zamawiajacego.
5. W zakresie dokumentéw opiniowanych lub konsultowanych przez osoby wykonujace Ustugi sa one obowigzane
do parafowania lub podpisania dokumentéw i projektéw dokumentow wytworzonych z udzialem lub przez osoby
swiadczace Ustuge.

§2.
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ swiadczy¢ Ustugi zarowno w siedzibie Zamawiajgcego, jak i poza jego siedzibg —
w zaleznos$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego i rodzaju prowadzonej sprawy.
2. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zapewnia $wiadczenie Ustug przez osoby, ktore posiadajg wpis na liste
radcow prawnych lub liste adwokatow, zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub ustawa z
dnia 25 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze, z ktorych kazda ma co najmniej trzyletnie doswiadczenie
w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢, iz Uslugi nie beda Swiadczone przez aplikantow.
4. Do czasu swiadczenia Ustug nie wlicza si¢ czasu dojazdow do miejsca swiadczenia Ustug.
5. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zapewnia i gwarantuje, ze:
1) $wiadczenie Ustug odbywac sie bedzie przez dedykowany zespot osobowy, w sktad ktorego wchodza:
a) tel. , e-mail
b) tel. , e-mail
2) zmiana wskazanych w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b) 0s6b wchodzacych w sklad zespotu mozliwa jest wyltacznie
za zgoda Zamawiajacego. Zmiana innych niz wskazane w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b) oséb wchodzacych w sktad
zespolu mozliwa jest o ile osoby te spetnia¢ beda warunki okreslone w ust. 2, przy czym zmiana taka wymaga
uprzedniego powiadomienia Zamawiajacego. Zmiana danych kontaktowych wymaga uprzedniego powiadomienia
Zamawiajacego;
3) w okresie trwania umowy bedzie §wiadczyt Ustugi:
a) w siedzibie Zamawiajacego przez 5 dni w tygodniu, z wylaczeniem sob6t oraz dni ustawowo wolnych
od pracy, przez 5 godzin dziennie w kazdym z tych dni i wedlug harmonogramu ustalonego przez strony.
b) poza siedzibg Zamawiajacego we wszystkie dni robocze tygodniu, z wylgczeniem sobot oraz dni ustawowo
wolnych od pracy, przez 3 godziny dziennie wedlug potrzeb Zamawiajacego. Swiadczenie Ustug poza
siedzibg odbywac si¢ bedzie w szczego6lnosci poprzez komunikacje telefoniczng i elektroniczna;
4) $wiadczenie Ustug w siedzibie Zamawiajagcego wykonywane bedzie wylacznie przez osoby wskazane
w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b). Swiadczenie Ustug poza siedziba Zamawiajacego moze by¢ wykonywane przez
wszystkie osoby wskazane w ust. ust. 5 pkt. 1);
5) jezeli z przyczyn losowych, w szczegdlnosci z powodu choroby, wypadku lub dziatania sily wyzszej
nie bedzie mozliwa obecno$¢ w siedzibie Zamawiajacego ktorejkolwiek z osob wskazanych w ust. 5 pkt. 1) lit. a)
i lit. b), Wykonawca na czas trwania tychze przyczyn zapewni obecno$¢ innej osoby z zespotu, o ktorym mowa
w ust. 5 pkt. 1);




6) jezeli osoby, o ktorych mowa wyzej wystepuja w roli pelnomocnika procesowego Zamawiajacego
na rozprawie zwolnione sg z dyzuru w siedzibie Zamawiajacego w tygodniu, w ktérym odbywa si¢ rozprawa, a
spelnienie obowigzku pelnienia dyzuru uwaza si¢ za wykonane. Jednak w przypadku wystapienia
nieprzewidzianej okolicznoéci, wymagajacej pilnego wydania opinii prawnej badz przygotowania Iub
zaopiniowanego waznych z punktu widzenia Zamawiajacego aktu prawnego czy umowy, Zamawiajacy moze
wystapi¢ do Wykonawcy o zabezpieczenie obstugi dla tej konkretnej czynnosci.

§3.
1. Kompleksowe $§wiadczenie Ustug polegac¢ bedzie na udzielaniu Zamawiajagcemu oraz jego organom, jednostkom
organizacyjnym oraz spotkom prawa handlowego w ktorych, Zamawiajacy posiada 100% udziatéw lub akcji, porad
prawnych, konsultacji, sporzadzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektow umow i aktow prawnych, udziale
i pomocy w negocjacjach, egzekucji wierzytelnoSci, zastgpstwie prawnym i procesowym.
2. Do obowigzkéw Wykonawcy w szczegolnos$ci nalezy:
1) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw uchwal Rady Miejskiej i zarzadzen Burmistrza Miasta
oraz opiniowanie tychze aktow pod wzgledem formalno-prawnym,
2) sporzadzanie projektow przepisow prawa miejscowego w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,
3) udziat w sesjach Rady Miejskiej i posiedzeniach Komisji Rady Miejskiej oraz $wiadczenie pomocy prawne;j
podczas obrad,
4) udzielanie porad, wydawanie opinii i udzielanie konsultacji prawnych ustnie lub w formie pisemne;j,
5) opiniowanie projektow: umow, porozumien, statutow, regulamindw, upowaznien, oswiadczen, pelnomoc-
nictw,
6) sporzadzanie projektow umdw cywilnoprawnych w sprawach szczegdlnie skomplikowanych,
7) uczestnictwo w negocjacjach,
8) uczestnictwo w rokowaniach zwigzanych z nawigzaniem, zmiang lub rozwigzaniem stosunku prawnego,
9) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji dotyczacej postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
10) wystepowanie w charakterze pelnomocnika procesowego przed sadami, organami administracji oraz wszelki-
mi i innymi instytucjami kontroli i ochrony prawne;,
11) wystgpowanie w charakterze petnomocnika Zamawiajacego na rozprawach odwolawczych w postepowa-
niach o udzielenie zamowienia publicznego,
12) informowanie zamawiajacego o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego,
13) udzielanie pomocy prawnej pracownikom w zakresie wykonywanych przez nich zadan,
14) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci oraz wspoétdziatanie w podejmowaniu czynnosci
w zakresie postgpowania egzekucyjnego

§ 4.

1. Wykonawca o$§wiadcza i gwarantuje, ze:
1) zapewnia czas reakcji:
a) w sprawach biezacych i pilnych bez wzgledu na stopien skomplikowania: w tym samym dniu roboczym,
pod warunkiem ich otrzymania do godziny 12.00, po ich otrzymaniu po godz. 12.00 najpdzniej w kolejnym dniu
roboczym do godziny 15.00, z wyjatkiem spraw, ktore wymagaja natychmiastowej interwencji,
b) w sprawach skomplikowanych, wymagajacych dodatkowych konsultacji - do 5 dni roboczych, przy czym
wymagane jest niezwloczne poinformowanie o tym fakcie kierownika komodrki merytorycznej Zamawiajacego,
pod rygorem uznania, iz sprawa ma charakter sprawy, ktéra powinna by¢ zatatwiona w czasie okreslonym w lit a)
powyzej,
c¢) w sprawach sprawy szczegblnie skomplikowanych - wymagane jest okre$lenie terminu realizacji
nie dhluzszego niz 10 dni roboczych i niezwloczne poinformowanie o tym fakcie kierownika komorki
merytorycznej Zamawiajacego, pod rygorem uznania, iz sprawa ma charakter sprawy, ktora powinna by¢
zatatwiona w czasie okre§lonym w lit a) powyzej,
2) uprzedzi Zamawiajacego, z odpowiednim wyprzedzeniem, o obowigzku poniesienia kosztow zwigzanych
z planowang czynnoscia,
3) poinformuje Zamawiajacego o toku spraw sadowych lub administracyjnych i przyshugujacych srodkach
zaskarzenia oraz wyrazi opini¢ o zasadnos$ci ich wnoszenia — w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty otrzyma-
nia pisemnego uzasadnienia orzeczenia sgdu lub innego organu,
4) poinformuje Zamawiajacego o stanie spraw sadowych i egzekucyjnych w toku, sporzadzajac na zyczenie
Zamawiajacego okresowe raporty,
5) kazdorazowo dokona uzgodnienia z Zamawiajagcym kwestic zawarcia ugody, cofnigcia powddztwa,
zrzeczenia si¢ roszczenia, uznania powodztwa, oraz wniesienia wszelkich $rodkow zaskarzenia Iub
odwolawczych od orzeczen sadowych, postanowien lub decyzji , przy czym w kazdym z tych wypadkow
Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w racjonalnym terminie wskazanym przez Wykonawce,
umozliwiajacym mu terminowe wykonanie czynnosci. Jezeli w terminie wskazanym przez Wykonawce,
do Wykonawcy nie dotrze informacja (np. pismo lub e-mail) obejmujaca zgode na dokonanie czynnosci,



jest to rownoznaczne z brakiem zgody na dokonanie czynnos$ci, a w przypadku srodkéw zaskarzenia lub srodkow
odwolawczych rownoznaczne z rezygnacja ze sktadnia takiego srodka,
6) zachowa szczegdlng staranno$¢ w zakresie dochowania koniecznych terminéw wynikajacych z odrebnych
przepisow, w szczegdlnoSci poprzez monitorowanie i przestrzeganie terminéw dotyczacych postgpowan
sadowych, apelacyjnych, odwolawczych i windykacyjnych,
7) bedzie monitorowal terminy udzielenia odpowiedzi na korespondencje podmiotow zewnetrznych
i informowat Zamawiajacego o ich zblizajacym si¢ uptywie z odpowiednim wyprzedzeniem,
8) Dbedzie informowat w formie pisemnej niezwlocznie po powzieciu takiej informacji o wyrokach, decyzjach
1 postanowieniach w sprawach, ktérych strong jest Zamawiajacy, a ktére zapadty w postepowaniach przed sadami
lub organami administracji,
9) zwroci Zamawiajgcemu, po zakonczeniu Umowy, wszelkie dokumenty zwigzane z jej realizacja,
10) bedzie informowat z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem sekretariat Zamawiajacego o terminach
rozpraw z udziatem osob, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 pkt. 1), wystepujacych w roli pelnomocnika procesowego
Zamawiajacego.
2. Przez czas reakcji Strony rozumieja czas od zlecenia (przez osoby upowaznione po stronie Zamawiajacego)
sprawy bedacej przedmiotem doradztwa i obstugi prawnej, do momentu wykonania czynno$ci.
3. Przez dni robocze strony rozumieja dni od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:30, z wytaczeniem
sobot i dni ustawowo wolnych od pracy.

§5.

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) wspotpracy z Wykonawcg przy wykonywaniu Umowy, w szczegdlnosci poprzez przekazywanie wszelkich

dokumentéw 1 informacji potrzebnych do prawidtlowego wykonywania Ustug. Zamawiajacy odpowiada

za prawdziwos¢, rzetelnos$¢ oraz terminowos¢ przekazanych Wykonawcy dokumentow,

2) zaptaty wynagrodzenia na zasadach okreslonych w Umowie,
2. Zlecajac sprawe do prowadzenia przed sadami, urzgdami badz innymi instytucjami, Zamawiajacy udzieli
odpowiednich pelnomocnictw na pismie.
3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce niezwlocznie o kazdej pozasadowej zmianie okoliczno$ci w sprawach
zleconych, w szczegdlnosci o dokonanych wptatach i wykonaniu czesciowo lub w calosci zobowigzan dtuznikow, a
takze o podjgciu z nimi negocjacji i zawarciu ugody pozasgdowej. Obowigzek informowania o zmianie okolicznos$ci
dotyczy rowniez spraw, w ktorych Zamawiajacy jest dtuznikiem lub pozwanym.
4. W razie wezwania przez sad lub organ administracji do uzupelienia dokumentow lub tez do przedlozenia innych
dokumentow koniecznych w sprawie, Zamawiajacy, po otrzymaniu informacji o wezwaniu i majgc na uwadze
dotrzymanie terminu, przygotuje i przekaze Wykonawcy lub bezposrednio do wiasciwego sadu lub organu Zzadang
dokumentacj¢ lub poinformuje Kancelari¢ o niemoznosci jej przygotowania.
5. Zamawiajacy pokrywa koszty postgpowan przed sadami, urzedami oraz innymi instytucjami. Kosztami
postepowania sa wszelkie oplaty sadowe, skarbowe oraz inne naleznos$ci zwigzane z postgpowaniem i wynikajace
z obowigzujacych przepiséw lub wydanych w sprawie postanowien sagdow lub urzedow. W razie wezwania sadu,
urzedu lub innej instytucji do dokonania optaty, Wykonawca niezwlocznie przekaze Zamawiajacemu tres¢ wezwania.
Zamawiajacy, majac na uwadze dotrzymanie terminu wynikajacego z wezwania, uisci oplate bezposrednio na rzecz
sadu lub urzedu, albo poinformuje Wykonawce o niedokonaniu optaty. W przypadku niedokonania optaty
Zamawiajacy poda Wykonawcy przyczyng. Strony uzgodnia wowczas dalszy tok postgpowania w sprawie.
W sprawach, w ktorych dokonanie optaty bgdzie nastgpowaé bez wezwania sadu, urzedu lub innej instytucji,
Wykonawca wskaze Zamawiajagcemu kwotg oplaty, termin jej dokonania oraz instytucje, na rzecz ktorej optata
ma zosta¢ dokonana, a Zamawiajagcy dokona optaty we wskazanym terminie i przekaze Wykonawcy dokument
potwierdzajacy dokonanie optaty.

§ 6.
1. Wykonawca za kazdy miesiac $wiadczenia Uslug otrzyma ryczaltowe wynagrodzenie netto w wysokos$ci
PLN (stownie: 00/100), ktoére po doliczeniu naleznego podatku od towarow i ustug
Wynosi PLN (stownie: 00/100) brutto.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej, okreSlone jako ryczaltowe zawiera wszelkie koszty niezbedne
do $wiadczenia Ustug zgodnie z Umowa.

3. Oprocz wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w przypadku sprawowania
zastepstwa procesowego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzes$nia 2002 r. w sprawie
optat za czynnosci radcow prawnych oraz ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztow pomocy prawnej udzielonej
przez radce prawnego ustanowionego z urzgdu lub Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzesnia
2002 r. w sprawie optat za czynnosci adwokackie oraz ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztow nieoptaconej
pomocy prawnej udzielonej z urzgdu.

4. Wynagrodzenie okreslone w ust. 3 przysluguje Wykonawcy w zasadzonej wysoko$ci i pod warunkami
prawomocnego zasadzenia tych kosztow na rzecz Zamawiajacego, uprawomocnienia si¢ orzeczenia i uprzedniego
wyegzekwowania calosci kosztow od dtuznika. Wynagrodzenie zawiera¢ w sobie bedzie podatek od towarow i ustug.



5. Poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust. 1-4, Zamawiajacy nie b¢dzie ponosit zadnych innych kosztow na
rzecz Wykonawcy.

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie na konto Wykonawcy podane na fakturach. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptacic¢
Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie wystawionych faktur, w terminie do 14 dni od daty ich otrzymania przez
Zamawiajacego.

7. Faktury wystawione nieprawidtowo, przedwczesnie, bezpodstawnie, nie rodza obowiazku zaptaty po stronie
Zamawiajacego. Niezlozenie lub ztozenie niewlasciwie sporzadzonych dokumentow spowoduje, ze 14-dniowy
termin platnosci begdzie liczony od momentu otrzymania przez Zamawiajacego poprawionych lub brakujacych
dokumentow.

8. Za dzien zaptaty uwazac si¢ bedzie dzien, w ktérym bank obcigzy konto Zamawiajacego kwotg wynagrodzenia.

§7.
1. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Wykonawce z obowiazkow w okreslonych w § 2 ust. 5 pkt. 3) lit a)
Zamawiajacy ma prawo obciagzy¢é Wykonawce karg umowna w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych)
za kazda godzing pozostawania bez obstugi prawne;.
2. W przypadku realizacji Uslug z naruszeniem zapewnienia Wykonawcy dotyczacego czasu reakcji zgodnie
z postanowieniami § 4 ust. 1 pkt. 1) Zamawiajacy ma prawo obciazy¢ Wykonawce kara umowna w wysokosci
300,00 zt (stownie: trzysta ztotych) za kazdy dzien opo6znienia.
3. Zamawiajacy ma prawo do potracania kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
4. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci na zasadach ogoélnych za powstatg szkode.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos$¢ kar umownych.

§8.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 2020 r. do dnia 31.12.2020 .
2. Kazda strona moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego,
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.
3. Wypowiedzenie moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9.
1. Jezeli Umowa nie przewiduje wprost inaczej, wszelkie jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci
2. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zadnych praw i obowigzkéow wynikajacych z Umowy,
bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
3. Wykonawca w okresie zwigzania Umowa, ma obowigzek informowania Zamawiajacego o zmianie formy prawnej
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, postgpowaniu ukladowym i upadiosciowym, a takze o zmianie adresu
siedziby firmy pod rygorem skutkow prawnych wyniklych z powodu nie przekazania powyzszych informacji oraz
uznania za doreczona korespondencje kierowang przez Zamawiajacego na adresy podane przez Wykonawce.
4. Strony zobowigzujg si¢ zachowa¢ w tajemnicy uzyskane informacje, a w szczegodlnosci Wykonawca zachowa
w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzial si¢ w trakcie $wiadczenia Ustug, a takze materialy i dokumenty
udostepnione przez Zamawiajgcego.
5. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada zaplecze techniczne i lokalowe zapewniajace ochron¢ dokumentow
Zamawiajgcego 1 zachowanie tajemnicy radcowskiej/adwokackie;j.
6. Wylacznie wlasciwy do rozpoznania ewentualnych sporow wyniklych na tle realizacji niniejszej Umowy jest Sad
Powszechny, miejscowo wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
7. W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie mie¢ beda przepisy ustawy kodeksu cywilnego.
8. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

za Zamawiajacego za Wykonawce

Kontrasygnata Skarbnika Miasta




