
Umowa na świadczenie usługi doradztwa  prawnego i pomocy prawnej
(zwana dalej „Umową”)

zawarta w Łebie w dniu _____ 2020 roku pomiędzy:
1. Gminą Miejską Łeba, ul. Kościuszki 90, 84-360 Łeba, NIP: 841-16-24-019, REGON: 770 979 743 (zwaną dalej
„Zamawiającym”,  reprezentowaną  przez  Burmistrza  Miasta  Łeby  –  Pana  Andrzeja  Strzechmińskiego,
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – Pani Anny Mantek.

a
2. _________________z  siedzibą  w  _______________,  REGON  ____________.  NIP_______________,
KRS_______________  (zwaną  dalej  „Wykonawcą”)  reprezentowaną  przez:  _________________

3.
§ 1.

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji świadczenie na rzecz Zamawiającego kompleksowych
usług doradztwa prawnego i pomocy prawnej (zwanych dalej „Usługami”). 
2. Usługi powinny być świadczone w sposób zapewniający ciągłość funkcjonowania Zamawiającego.
3. Wykonawca zawierając Umowę oświadcza, że:

1) uzyskał  wszystkie  informacje  i  ma  pełną  wiedzę  co  do  zakresu  przedmiotu  Umowy,  trudności,  ryzyka,
terminu realizacji, oraz wszelkich innych okoliczności, które mogą wpłynąć na realizację przedmiotu Umowy,
oraz wszystkie związane z tym koszty ujął w wynagrodzeniu ryczałtowym,
2) będzie ponosił  nieograniczoną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewykonanie lub nienależyte
wykonanie  umowy,  jeżeli  niewykonanie  lub  nienależyte  wykonanie  jest  następstwem okoliczności,  za  które
Wykonawca ponosi odpowiedzialność, zgodnie z art. 471 i następne Kc.

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania Usług w sposób zapewniający terminowe i rzetelne wykonanie
przedmiotu Umowy, przy zachowaniu szczególnej staranności wynikającej z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki
zawodowej, znajomości wszystkich regulacji wewnętrznych obowiązujących u Zamawiającego.
5. W zakresie dokumentów opiniowanych lub konsultowanych przez osoby wykonujące Usługi są one obowiązane
do parafowania lub podpisania dokumentów i projektów dokumentów wytworzonych z udziałem lub przez osoby
świadczące Usługę.

§ 2.
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć Usługi zarówno w siedzibie Zamawiającego, jak i poza jego siedzibą –
w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego i rodzaju prowadzonej sprawy.
2. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zapewnia świadczenie Usług przez osoby, które posiadają wpis na listę
radców prawnych lub listę adwokatów, zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych  lub ustawą z
dnia  25  maja  1982  roku  Prawo  o  adwokaturze,  z  których  każda  ma  co  najmniej  trzyletnie  doświadczenie
w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata. 
3. Wykonawca zobowiązuje się, iż Usługi nie będą świadczone przez aplikantów. 
4. Do czasu świadczenia Usług nie wlicza się czasu dojazdów do miejsca świadczenia Usług.
5. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zapewnia i gwarantuje, że: 

1) świadczenie Usług odbywać się będzie przez dedykowany zespół osobowy, w skład którego wchodzą:
a) _________________ tel._________, e-mail _______  
b) _________________ tel._________, e-mail _______   
2) zmiana wskazanych w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b) osób wchodzących w skład zespołu możliwa jest wyłącznie
za zgodą Zamawiającego. Zmiana innych niż wskazane w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b) osób wchodzących w skład
zespołu możliwa jest o ile osoby te spełniać będą warunki określone w ust. 2, przy czym zmiana taka wymaga
uprzedniego powiadomienia Zamawiającego. Zmiana danych kontaktowych wymaga uprzedniego powiadomienia
Zamawiającego;
3) w okresie trwania umowy będzie świadczył Usługi:
a) w siedzibie  Zamawiającego przez  5  dni  w tygodniu,  z  wyłączeniem sobót  oraz dni  ustawowo wolnych
od pracy, przez 5 godzin dziennie w każdym z tych dni i według harmonogramu ustalonego przez strony. 
b) poza siedzibą Zamawiającego we wszystkie dni robocze tygodniu, z wyłączeniem sobót oraz dni ustawowo
wolnych  od  pracy,  przez  3  godziny  dziennie  według  potrzeb  Zamawiającego.  Świadczenie  Usług  poza
siedzibą odbywać się będzie w szczególności poprzez komunikację telefoniczną i elektroniczną;
4) świadczenie  Usług  w  siedzibie  Zamawiającego  wykonywane  będzie  wyłącznie  przez  osoby  wskazane
w ust. 5 pkt. 1) lit. a) i lit. b). Świadczenie Usług poza siedzibą Zamawiającego może być wykonywane przez
wszystkie osoby wskazane w ust. ust. 5 pkt. 1);
5) jeżeli  z  przyczyn  losowych,  w  szczególności  z  powodu  choroby,  wypadku  lub  działania  siły  wyższej
nie będzie możliwa obecność w siedzibie Zamawiającego którejkolwiek z osób wskazanych w ust. 5 pkt. 1) lit. a)
i lit. b), Wykonawca na czas trwania tychże przyczyn zapewni obecność innej osoby z zespołu, o którym mowa
w ust. 5 pkt. 1);



6) jeżeli  osoby,  o  których  mowa  wyżej  występują  w  roli  pełnomocnika  procesowego  Zamawiającego
na rozprawie zwolnione są z dyżuru w siedzibie Zamawiającego w tygodniu, w którym odbywa się rozprawa, a
spełnienie  obowiązku  pełnienia  dyżuru  uważa  się  za  wykonane.  Jednak  w  przypadku  wystąpienia
nieprzewidzianej  okoliczności,  wymagającej  pilnego  wydania  opinii  prawnej  bądź  przygotowania  lub
zaopiniowanego ważnych z punktu widzenia Zamawiającego aktu prawnego czy umowy, Zamawiający może
wystąpić do Wykonawcy o zabezpieczenie obsługi dla tej konkretnej czynności.

§ 3.
1. Kompleksowe świadczenie Usług polegać będzie na udzielaniu Zamawiającemu oraz jego organom, jednostkom
organizacyjnym oraz spółkom prawa handlowego w których, Zamawiający posiada 100% udziałów lub akcji, porad
prawnych, konsultacji, sporządzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektów umów i aktów prawnych, udziale
i pomocy w negocjacjach, egzekucji wierzytelności, zastępstwie prawnym i procesowym.
2. Do obowiązków Wykonawcy w szczególności należy:

1) udział w opracowywaniu i uzgadnianiu projektów uchwał Rady Miejskiej i  zarządzeń Burmistrza Miasta
oraz opiniowanie tychże aktów pod względem formalno-prawnym,
2) sporządzanie projektów przepisów prawa miejscowego w sprawach szczególnie skomplikowanych,
3) udział w sesjach Rady Miejskiej i posiedzeniach Komisji Rady Miejskiej oraz świadczenie pomocy prawnej
podczas obrad,
4) udzielanie porad, wydawanie opinii i udzielanie konsultacji prawnych ustnie lub w formie pisemnej,
5) opiniowanie  projektów:  umów,  porozumień,  statutów,  regulaminów,  upoważnień,  oświadczeń,  pełnomoc-
nictw,
6) sporządzanie projektów umów cywilnoprawnych w sprawach szczególnie skomplikowanych,
7) uczestnictwo w negocjacjach,
8) uczestnictwo w rokowaniach związanych z nawiązaniem, zmianą lub rozwiązaniem stosunku prawnego,
9) opiniowanie  pod  względem  formalno-prawnym  dokumentacji  dotyczącej  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego,
10) występowanie w charakterze pełnomocnika procesowego przed sądami, organami administracji oraz wszelki-
mi i innymi instytucjami kontroli i ochrony prawnej,
11) występowanie w charakterze pełnomocnika Zamawiającego na rozprawach odwoławczych w postępowa-
niach o udzielenie zamówienia publicznego,
12) informowanie zamawiającego o zmianach w przepisach prawnych dotyczących działalności Zamawiającego,
13) udzielanie pomocy prawnej pracownikom w zakresie wykonywanych przez nich zadań,
14) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności oraz współdziałanie w podejmowaniu czynności
w zakresie postępowania egzekucyjnego

§ 4.
1. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że:

1) zapewnia czas reakcji:
a) w sprawach bieżących i pilnych bez względu na stopień skomplikowania: w tym samym dniu roboczym,
pod warunkiem ich otrzymania do godziny 12.00, po ich otrzymaniu po godz. 12.00 najpóźniej w kolejnym dniu
roboczym do godziny 15.00, z wyjątkiem spraw, które wymagają natychmiastowej interwencji,
b) w sprawach skomplikowanych, wymagających dodatkowych konsultacji - do 5 dni roboczych, przy czym
wymagane jest niezwłoczne poinformowanie o tym fakcie kierownika komórki merytorycznej Zamawiającego,
pod rygorem uznania, iż sprawa ma charakter sprawy, która powinna być załatwiona w czasie określonym w lit a)
powyżej,
c) w  sprawach  sprawy  szczególnie  skomplikowanych  -  wymagane  jest  określenie  terminu  realizacji
nie  dłuższego  niż  10  dni  roboczych  i  niezwłoczne  poinformowanie  o  tym  fakcie  kierownika  komórki
merytorycznej  Zamawiającego,  pod  rygorem  uznania,  iż  sprawa  ma  charakter  sprawy,  która  powinna  być
załatwiona w czasie określonym w lit a) powyżej,
2) uprzedzi  Zamawiającego,  z odpowiednim wyprzedzeniem, o obowiązku poniesienia kosztów związanych
z planowaną czynnością,
3) poinformuje  Zamawiającego  o  toku  spraw sądowych  lub  administracyjnych  i  przysługujących  środkach
zaskarżenia oraz wyrazi opinię o zasadności ich wnoszenia – w terminie nie dłuższym niż 3 dni od daty otrzyma-
nia pisemnego uzasadnienia orzeczenia sądu lub innego organu,
4) poinformuje Zamawiającego o stanie spraw sądowych i egzekucyjnych w toku, sporządzając na życzenie
Zamawiającego okresowe raporty,
5) każdorazowo  dokona  uzgodnienia  z  Zamawiającym  kwestię  zawarcia  ugody,  cofnięcia  powództwa,
zrzeczenia  się  roszczenia,  uznania  powództwa,  oraz  wniesienia  wszelkich  środków  zaskarżenia  lub
odwoławczych  od  orzeczeń  sądowych,  postanowień  lub  decyzji  ,  przy  czym  w  każdym  z  tych  wypadków
Zamawiający  obowiązany  jest  udzielić  odpowiedzi  w  racjonalnym  terminie  wskazanym  przez  Wykonawcę,
umożliwiającym  mu  terminowe  wykonanie  czynności.  Jeżeli  w  terminie  wskazanym  przez  Wykonawcę,
do  Wykonawcy  nie  dotrze  informacja  (np.  pismo  lub  e-mail)  obejmująca  zgodę  na  dokonanie  czynności,



jest to równoznaczne z brakiem zgody na dokonanie czynności, a w przypadku środków zaskarżenia lub środków
odwoławczych równoznaczne z rezygnacją ze składnia takiego środka,
6) zachowa szczególną staranność w zakresie dochowania koniecznych terminów wynikających z odrębnych
przepisów,  w  szczególności  poprzez  monitorowanie  i  przestrzeganie  terminów  dotyczących  postępowań
sądowych, apelacyjnych, odwoławczych i windykacyjnych,
7) będzie  monitorował  terminy  udzielenia  odpowiedzi  na  korespondencję  podmiotów  zewnętrznych
i informował Zamawiającego o ich zbliżającym się upływie z odpowiednim wyprzedzeniem,
8) będzie informował w formie pisemnej niezwłocznie po powzięciu takiej informacji o wyrokach, decyzjach
i postanowieniach w sprawach, których stroną jest Zamawiający, a które zapadły w postępowaniach przed sądami
lub organami administracji,
9) zwróci Zamawiającemu, po zakończeniu Umowy, wszelkie dokumenty związane z jej realizacją,
10) będzie informował z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem sekretariat Zamawiającego o terminach
rozpraw z udziałem osób, o których mowa w § 2 ust. 5 pkt. 1), występujących w roli pełnomocnika procesowego
Zamawiającego.

2. Przez czas  reakcji  Strony rozumieją  czas  od zlecenia  (przez osoby upoważnione po stronie  Zamawiającego)
sprawy będącej przedmiotem doradztwa i obsługi prawnej, do momentu wykonania czynności.
3. Przez dni robocze strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku w godzinach od 07:30 do 15:30, z wyłączeniem
sobót i dni ustawowo wolnych od pracy. 

§ 5.
1. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) współpracy z Wykonawcą przy wykonywaniu Umowy, w szczególności poprzez przekazywanie wszelkich
dokumentów  i  informacji  potrzebnych  do  prawidłowego  wykonywania  Usług.  Zamawiający  odpowiada
za prawdziwość, rzetelność oraz terminowość przekazanych Wykonawcy dokumentów,
2) zapłaty wynagrodzenia na zasadach określonych w Umowie,

2. Zlecając  sprawę  do  prowadzenia  przed  sądami,  urzędami  bądź  innymi  instytucjami,  Zamawiający  udzieli
odpowiednich pełnomocnictw na piśmie.
3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę niezwłocznie o każdej  pozasądowej zmianie okoliczności  w sprawach
zleconych, w szczególności o dokonanych wpłatach i wykonaniu częściowo lub w całości zobowiązań dłużników, a
także o podjęciu z nimi negocjacji i zawarciu ugody pozasądowej. Obowiązek informowania o zmianie okoliczności
dotyczy również spraw, w których Zamawiający jest dłużnikiem lub pozwanym.
4. W razie wezwania przez sąd lub organ administracji do uzupełnienia dokumentów lub też do przedłożenia innych
dokumentów koniecznych  w sprawie,  Zamawiający,  po  otrzymaniu  informacji  o  wezwaniu  i  mając  na  uwadze
dotrzymanie terminu, przygotuje i przekaże Wykonawcy lub bezpośrednio do właściwego sądu lub organu żądaną
dokumentację lub poinformuje Kancelarię o niemożności jej przygotowania.
5. Zamawiający  pokrywa  koszty  postępowań  przed  sądami,  urzędami  oraz  innymi  instytucjami.  Kosztami
postępowania są wszelkie opłaty sądowe, skarbowe oraz inne należności związane z postępowaniem i wynikające
z obowiązujących przepisów lub wydanych w sprawie postanowień sądów lub urzędów. W razie wezwania sądu,
urzędu lub innej instytucji do dokonania opłaty, Wykonawca niezwłocznie przekaże Zamawiającemu treść wezwania.
Zamawiający, mając na uwadze dotrzymanie terminu wynikającego z wezwania, uiści opłatę bezpośrednio na rzecz
sądu  lub  urzędu,  albo  poinformuje  Wykonawcę  o  niedokonaniu  opłaty.  W  przypadku  niedokonania  opłaty
Zamawiający  poda  Wykonawcy  przyczynę.  Strony  uzgodnią  wówczas  dalszy  tok  postępowania  w  sprawie.
W sprawach,  w  których  dokonanie  opłaty  będzie  następować  bez  wezwania  sądu,  urzędu  lub  innej  instytucji,
Wykonawca  wskaże  Zamawiającemu kwotę  opłaty,  termin  jej  dokonania  oraz  instytucję,  na  rzecz  której  opłata
ma zostać  dokonana,  a  Zamawiający dokona  opłaty  we  wskazanym terminie  i  przekaże  Wykonawcy dokument
potwierdzający dokonanie opłaty.

§ 6.
1. Wykonawca  za  każdy  miesiąc  świadczenia  Usług  otrzyma  ryczałtowe  wynagrodzenie  netto  w  wysokości
__________PLN (słownie:  ______________00/100),  które po doliczeniu należnego podatku od towarów i  usług
wynosi __________PLN (słownie: ______________00/100) brutto.
2. Wynagrodzenie,  o  którym  mowa  powyżej,  określone  jako  ryczałtowe  zawiera  wszelkie  koszty  niezbędne
do świadczenia Usług zgodnie z Umową.
3. Oprócz wynagrodzenia określonego w ust. 1, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w przypadku sprawowania
zastępstwa procesowego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 28 września 2002 r. w sprawie
opłat za czynności radców prawnych oraz ponoszenia przez Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej
przez radcę prawnego ustanowionego z urzędu  lub Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 28 września
2002 r.  w sprawie  opłat  za  czynności  adwokackie  oraz  ponoszenia  przez  Skarb  Państwa kosztów nieopłaconej
pomocy prawnej udzielonej z urzędu.
4. Wynagrodzenie  określone  w  ust.  3  przysługuje  Wykonawcy  w  zasądzonej  wysokości  i  pod  warunkami
prawomocnego zasądzenia tych kosztów na rzecz Zamawiającego, uprawomocnienia się orzeczenia i uprzedniego
wyegzekwowania całości kosztów od dłużnika. Wynagrodzenie zawierać w sobie będzie podatek od towarów i usług.



5. Poza wynagrodzeniem, o którym mowa w ust. 1-4, Zamawiający nie będzie ponosił żadnych innych kosztów na
rzecz Wykonawcy.
6. Wynagrodzenie płatne będzie na konto Wykonawcy podane na fakturach. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić
Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie wystawionych faktur, w terminie do 14 dni od daty ich otrzymania przez
Zamawiającego.
7. Faktury  wystawione  nieprawidłowo,  przedwcześnie,  bezpodstawnie,  nie  rodzą  obowiązku  zapłaty  po  stronie
Zamawiającego. Niezłożenie  lub  złożenie  niewłaściwie  sporządzonych  dokumentów  spowoduje,  że  14-dniowy
termin  płatności  będzie  liczony  od  momentu  otrzymania  przez  Zamawiającego  poprawionych  lub  brakujących
dokumentów.
8. Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień, w którym bank obciąży konto Zamawiającego kwotą wynagrodzenia.

§ 7.
1. W przypadku nie wywiązania się przez Wykonawcę z obowiązków w określonych w § 2 ust.  5 pkt.  3) lit a)
Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 200,00 zł (słownie: dwieście złotych)
za każdą godzinę pozostawania bez obsługi prawnej.
2. W  przypadku  realizacji  Usług  z  naruszeniem  zapewnienia  Wykonawcy  dotyczącego  czasu  reakcji  zgodnie
z postanowieniami § 4 ust.  1 pkt.  1)  Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości
300,00 zł (słownie: trzysta złotych) za każdy dzień opóźnienia.
3. Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
4. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności na zasadach ogólnych za powstałą szkodę.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych.

§ 8.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia _____ 2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
2. Każda  strona  może  wypowiedzieć  niniejszą  umowę  ze  skutkiem  na  koniec  miesiąca  kalendarzowego,
z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 
3. Wypowiedzenie może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 9.
1. Jeżeli  Umowa  nie  przewiduje  wprost  inaczej,  wszelkie  jej  zmiany  wymagają  formy  pisemnej  pod  rygorem
nieważności
2. Wykonawca  nie  może  przenosić  na  osoby  trzecie  żadnych  praw  i  obowiązków  wynikających  z  Umowy,
bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.
3. Wykonawca w okresie związania Umową, ma obowiązek informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej
prowadzonej  działalności  gospodarczej,  postępowaniu  układowym  i  upadłościowym,  a  także  o  zmianie  adresu
siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych wynikłych z powodu nie przekazania powyższych informacji oraz
uznania za doręczoną korespondencję kierowaną przez Zamawiającego na adresy podane przez Wykonawcę. 
4. Strony zobowiązują się zachować w tajemnicy uzyskane informacje, a w szczególności Wykonawca zachowa
w  tajemnicy  wszystko,  o  czym  dowiedział  się  w  trakcie  świadczenia  Usług,  a  także  materiały  i  dokumenty
udostępnione przez Zamawiającego.
5. Wykonawca  oświadcza,  że  posiada  zaplecze  techniczne  i  lokalowe  zapewniające  ochronę  dokumentów
Zamawiającego i zachowanie tajemnicy radcowskiej/adwokackiej.
6. Wyłącznie właściwy do rozpoznania ewentualnych sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej Umowy jest Sąd
Powszechny, miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
7. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mieć będą przepisy ustawy kodeksu cywilnego.
8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 za Zamawiającego           za Wykonawcę 

_______________________________ _________________________________

Kontrasygnata Skarbnika Miasta

_______________________________


