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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
 
 
 

UMOWA Nr ……………………  
 

zawarta w Kielcach w ………………. roku pomiędzy  

Fundacją Centrum Europy Lokalnej 
Ul. Krakowska 8/10, lok. 105  
 25-029 Kielce 
repr. przez ……………………………….. 
 
zwanym dalej „Zleceniodawcą 

a 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

repr.przez ……………………………. 

zwanym dalej „Zleceniobiorcą” 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca, zgodnie z wymogami szczegółowego opisu zamówienia, opisanego w 
treści zapytania ofertowego, zobowiązuje się do organizacji 6 szkoleń wyjazdowych  
 dla uczniów kształcących się na kierunku Technik Hotelarstwa w ramach realizacji projektu „Szkoły 
w Jędrzejowie kształcą zawodowo”, w następującym zakresie: 
a) Czas trwania jednego szkolenia: 12 godzin (2 dni x 6 godzin) dla grupy 8 osób, 
b) Wynagrodzenie osoby prowadzącej szkolenie (12 godzin szkolenia), 
c) 1 nocleg w pokojach dwuosobowych dla grupy 8 osób (4 pokoje), 
d) 1 nocleg w pokoju dwuosobowym dla opiekuna grupy (1 pokój), 
e) Wyżywienie (obiad i kolacja) dla 9 osób, 
f) Transport uczestników szkolenia na trasie Jędrzejów – miejsce szkolenia – Jędrzejów. 

2. Czynności wymienione w ust. 1 zostaną wykonane zgodnie z programem i harmonogramem (przekazanym 
na 10 dni przed rozpoczęciem  realizacji szkoleń) przez  …………………………………………………………… 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dołożenia najwyższej staranności w wykonaniu zleconych czynności. 
§ 2 

1. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do należytego 
wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonując przedmiot Umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do terminowego, starannego  
i profesjonalnego wykonania zlecenia według zaleceń i wskazówek oraz w sposób określony przez 
Zleceniodawcę w dokumentacji z rozpoznania. 

3. Zleceniobiorca nie może powierzyć innej osobie wykonania czynności określonych w § 1 niniejszej Umowy, 
bez zgody Zleceniodawcy. 

4. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy o wszelkich 
przeszkodach utrudniających lub uniemożliwiających realizację umowy, a także o innych zdarzeniach 
mających wpływ na realizację umowy. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy, jak również po jej ustaniu, 
zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej Umowy i nie wyjawi ich 
osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i 
obowiązującego prawa. 

6. Osobami upoważnionymi do kontaktów w sprawie realizacji postanowień niniejszej umowy, ze strony 
Zleceniodawcy jest …………………….  e-mail: ……………………….. 

http://www.fundacja-cel.pl/
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§ 3 

4. Za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy 
wynagrodzenie w wysokości brutto ……………………….. zł, słownie: …………………………………….. złotych 

a) Od kwoty wynagrodzenia brutto za wykonany przedmiot umowy w danym miesiącu w przypadku 
osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej zostanie potrącona zgodnie z 
obowiązującymi przepisami zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne 
składki z tytułu ubezpieczenia społecznego będące zobowiązaniem po stronie Wykonawcy.  

b) Wykonawca w terminie 2 dni od daty zaistnienia zdarzenia jest zobowiązany powiadomić 
Zamawiającego o wszelkich zmianach, które będą miały wpływ na koszty ponoszone po stronie 
Zamawiającego a związane z zatrudnieniem Wykonawcy, w szczególności zmiana danych 
związanych ze złożonym oświadczeniem zleceniobiorcy do oferty. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane każdorazowo po zakończeniu każdego szkolenia 
na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcę. 

6. Zapłata za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywana na podstawie FV/Rachunku wystawionego 
przez Zleceniobiorcę w terminie 14 dni od daty jego dostarczenia do Zleceniodawcy wraz z innymi 
dokumentami potwierdzającymi wykonanie przedmiotu umowy. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne 
do prawidłowego wykonania Umowy. 

8. Zleceniodawca dopuszcza możliwość udzielenia Zleceniobiorcy zamówień uzupełniających zgodnych z 
przedmiotem zamówienia podstawowego określonego w § 1 w wysokości nieprzekraczającej 50% jego 
wartości.  

§ 4 

1. Termin rozpoczęcia prac ustala się na dzień …………………. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy do dnia …………………. 

 
§ 5 

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne za: 

a) Zwłokę w wykonywaniu każdego z terminów cząstkowego harmonogramu objętych umową z przyczyn 
leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 2% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 
Umowy za każdy dzień zwłoki, 

b) odstąpienie lub rozwiązanie Umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 1000,00 
zł, 

c) stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu Umowy, w tym w szczególności w przypadku 
trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości w świadczeniu usług, w wysokości 10% wynagrodzenia 
brutto wskazanego w § 4. Ust. 1 Umowy  

d) Zleceniodawca może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy,  

2. Niedopełnienie obowiązku informacyjnego w zakresie zmiany danych złożonego oświadczenia 
zleceniobiorcy o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt. b) Zleceniobiorca pokryje szkodę poniesioną przez 
Zleceniodawcę powstałą z tytułu zmiany statusu Zleceniobiorcy. 

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo żądania odszkodowania uzupełniającego jeżeli powstałe szkody będą 
wyższe od nałożonych kar umownych.   

4. W razie opóźnienia w wykonaniu usługi Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 7 dni bez  
wyznaczenia terminu dodatkowego. 

5. W przypadku wystąpienia zmian w oświadczeniu Zleceniobiorcy wywołującego zobowiązania finansowe po 
stronie Zleceniodawcy to Zleceniodawca jest uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem 
natychmiastowym. 

http://www.fundacja-cel.pl/
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6. Nieujawnienie przez Zleceniobiorcę informacji o których mowa w ust. 2 w terminie dwóch dni od daty ich 
powstania, Zleceniobiorca zwróci z należnymi odsetkami Zleceniodawcy wszelkie należności, które 
powstaną. 

§ 6 

Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność 
wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy tj: 

a) Terminu realizacji umowy, 
b) Harmonogramu realizacji umowy i systemu organizacji wsparcia, 
c) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest 

od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 
związanych z realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać 
opóźnieniom), 

d) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub 
ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie 
to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego. 

e) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do 
przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a 
które uniemożliwia Zleceniobiorcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku 
wystąpienia siły wyższej Zleceniobiorca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do 
minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły 
wyższej. 

f) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu „Szkoły w Jędrzejowie kształcą zawodowo” zaakceptowaną 
przez Instytucję Zarządzającą w zakresie, w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy. 

g) Rezygnacją z uczestnictwa w projekcie „Szkoły w Jędrzejowie kształcą zawodowo” kierowanych osób. 
h) Zmian zapisanych w zapytaniu ofertowym. 

 
§ 7 

Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 
kwietnia 2016 r. Zleceniobiorca został poinformowany, że: 

a) administratorem jego danych osobowych jest ……………………………………….. 
b) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
c) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa,  

d) dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy, 

e) Zleceniobiorca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, 

f) Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych 
osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku., 

g) podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania 
danych skutkuje odmową zawarcia umowy 

§ 8 

Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zleceniodawca odrębną 
umową ureguluje  powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Zleceniobiorcy  
lub upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
 
 

 
§ 9 

http://www.fundacja-cel.pl/
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Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii 
Europejskiej, Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia jego zakresu, jeżeli z przyczyn niezależnych 
od Zamawiającego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona.  
W przypadku zmniejszenia zakresu usług będących przedmiotem umowy, Zleceniobiorca otrzyma 
wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń 
odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu umowy. 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego.  

2. Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy 
dla Zleceniodawcy. 

3. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

5. Integralną część Umowy stanowi SIWZ wraz z Załącznikami oraz oferta Wykonawcy. 
 

ZLECENIOBIORCA       ZLECENIODAWCA 
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