
 
Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego nr: 6/SAZIII/2021 

 

 

Społeczna Szkoła Zarządzania i Handlu 
32-600 Oświęcim, ul. Stanisławy Leszczyńskiej 7 
tel. 33 8475475, fax 33 8475479, szih@szih.pl 

 1 / 7 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA 
 

 

I. Informacje ogólne 

Przedmiotem zapytania jest organizacja kursu „Kwalifikowany pracownik ochrony”, 

przeprowadzenia egzaminu oraz wydanie certyfikatów potwierdzających uzyskanie 

kwalifikacji w zawodzie na terenie powiatu oświęcimskiego w okresie od października 2021 

r. do listopada 2021 r. dla 1 grupy beneficjentów na potrzeby realizacji projektu „Strefa 

aktywizacji zawodowej III” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego 2014  2020. 

 

Zamówienie jest prowadzone w trybie postępowania konkurencyjnego opisanym 

w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 20142020. 

 

Przedmiot zapytania według Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV: 80500000-9 — usługi 

szkoleniowe, 70220000-9 — usługi wynajmu lub leasing nieruchomości innych niż 

mieszkalne, 55520000-1 — usługi dostarczania posiłków, 30190000-7 —  Różny sprzęt 

i artykuły biurowe, 22000000-0 – Druki i produkty podobne ). 

 

Szczegółowy harmonogram realizacji zajęć zostanie określony przez Zamawiającego 

w porozumieniu z Wykonawcą. Wykonawca (Trener) zagwarantuje dyspozycyjność, która 

pozwoli na płynną realizacje zajęć. 

 

Przedmiotem zapytania jest: 

 przeprowadzenie zajęć teoretycznych i praktycznych przygotowujących do 

wykonywania zawodu pracownik ochrony fizycznej osób i mienia w wymiarze 245 

godzin szkoleniowych dla 1 grupy beneficjentów; 

 wydanie zaświadczenia MEN o ukończeniu kursu; 

 przeprowadzenie egzaminu;  

 wydanie dokumentów potwierdzających uzyskanie kwalifikacji w zawodzie przez 

uprawnioną do tego instytucję dla grupy beneficjentów; 

 zapewnienie sali na realizacje kursu; 
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 w przypadku zajęć trwających więcej niż 6 godzin dziennie Wykonawca zobowiązany 

jest zapewnić uczestniczce kursu dwudaniowego obiadu; 

 przez cały okres trwania szkolenia Wykonawca ma obowiązek zapewnić catering 

w postaci – kawa, herbata, mleko, cukier, woda mineralne, kruche ciastka; 

 zapewnienie materiałów szkoleniowych dla 1 grupy beneficjentów (zestaw 

szkoleniowy, tj.  notatnik oraz długopis + komplet materiałów dydaktycznych i/lub 

podręcznik); 

 ubezpieczenie NNW dla 1 grupy beneficjentów na czas trwania kursu. 

 

Godzina szkoleniowa = 45 minut. 

Liczebność grupy: 6 osób 

 

Wykonawca zobowiązany jest opracować szczegółowy Program zajęć, który powinien 

obejmować następujące tematy: 

 BLOK OGÓLOPRAWNY - przepisy regulujące zasady wykonywania zadań 

pracownika ochrony fizycznej, wybrane elementy prawa karnego i wykroczeń, 

wybrane elementy prawa karnego procesowego, wybrane elementy prawa cywilnego, 

wybrane elementy prawa pracy, wybrane elementy psychologii, etyka pracownika 

ochrony, zasady udzielania pomocy przedlekarskiej: 

 OCHRONA OSÓB I MIENIA  - przyczyny zamachu na osoby, metody i etapy ataków 

na osoby oraz używane środki, założenia taktyczne przeciwdziałania atakom, 

organizacja grupy ochronnej, ochrona obiektu, ochrona konwojów, techniczne środki 

zabezpieczenia mienia: 

 WYSZKOLENIE STRZELECKIE - budowa i zasady działania broni, zasady 

bezpiecznego obchodzenia się z bronią, techniki posługiwania się bronią; 

 SAMOOBRONA I TECHNIKI INTERWENCYJNE - samoobrona, techniki 

interwencyjne. 

 

Zajęcia praktyczne nie mogą być prowadzone w formie pokazu.  

 

Formularz oferty stanowi Załącznik nr 2 dla osób fizycznych do zapytania ofertowego 

6/SAZIII/2021 wypełniają Wykonawcy realizujący  przedmiot zapytania na podstawie 
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umowy i zobowiązany będzie do prowadzenia dokumentacji zajęć zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego. 

 

Formularz oferty stanowi Załącznik nr 2 dla firm do zapytania ofertowego 5/SAZIII/2021 

wypełniają podmioty prawne i osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą.  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jeżeli 

przewyższy ona kwotę przewidzianą w budżecie wniosku o dofinansowanie. 

 

II. Wymagania jakościowe usług szkoleniowych 

 

Usługi szkoleniowe muszą spełniać wymagania jakościowe określone w MSEUS
1
. 

 

Efektem szkolenia będzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji (konkretnych efektów uczenia 

się uzyskiwanych w toku szkolenia) potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np. 

certyfikatem), który powinien zawierać informacje na temat uzyskanych przez uczestnika 

efektów uczenia się w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postępu 

rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełniania tych warunków zapytania 

W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy wykażą, że spełniają łącznie następujące 

warunki:  

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności określonej w przedmiocie 

zamówienia; 

2. Posiadają wpis do RIS; 

3. Posiadają certyfikaty/zaświadczenia umożliwiające przeprowadzenie szkolenia; 

4. Posiadają doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, przy czym 

minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krótsze niż 5 lat; 

5. Posiadają kompetencje społeczne i metodyczne związane z kształceniem osób dorosłych 

(rozumiane jako ukończony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujący do 

kształcenia osób dorosłych lub wykazanie doświadczenia w kształceniu dorosłych  

min. 750 godzin); 

                                                 
1
 https://wupkrakow.praca.gov.pl/documents/67976/6235488/MSUES%202.0/37afc63f-1936-42e8-b823-

8bd534c72bb4 
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6. Zapewnią przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego, a wydany certyfikat jest 

potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie; 

7. Łączne zaangażowanie zawodowe (łącznie z przedmiotem niniejszego postępowania) 

w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz 

działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych 

podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie; 

8. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 

Ustawy PZP. 

9. Nie są powiązani ani osobowo, ani kapitałowo z Zamawiającym w rozumieniu zasady 

konkurencyjności, o której mowa w podsekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie 

kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014  2020, tj.: 

Oferent nie jest powiązany/a kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, ani z osobą 

upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu konkurencyjnym 

jeśli: 

1. Wykaże spełnienie warunków udziału w postępowaniu (14) oraz złoży poświadczone za 

zgodność z oryginałem: 

a) kserokopię posiadanych uprawnień do wykonywania działalności określonej 

w przedmiocie zamówienia; 

b) kserokopię certyfikatów/zaświadczeń umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, 

c) kserokopie referencji potwierdzających doświadczenie w przeprowadzaniu 

szkoleń/kursów z zakresu zamówienia w okresie ostatnich dwóch lat, 
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d) kserokopię ukończenia min. 60 godzinnego kursu dydaktycznego lub 

przygotowującego do kształcenia osób dorosłych lub wykazanie doświadczenia 

w kształceniu dorosłych  min. 750 godzin (załącznik nr 4), 

e) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu konkurencyjnym 

zawarte w formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do niniejszego zapytania); 

f) oświadczenie dot. potwierdzenia czy dany certyfikat można uznać za kwalifikacje 

(Załącznik nr 5). 

2. Złoży oświadczenie zawarte w formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego) o ewentualnym zaangażowaniu w innych projektach 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS, nie wykluczające możliwości 

prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach 

projektów, w których jest zaangażowany/a oraz nie przekraczającego 276 godzin 

zaangażowania miesięcznego; 

3. Złoży oświadczenie, iż nie podlega wykluczeniu w rozumieniu zasady 

konkurencyjności, o której mowa w podsekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie 

kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014  2020 

(załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 

4. Złoży oświadczenie o zachowaniu zasad bezpieczeństwa przeciwepidemicznego 

w czasie pandemii koronawirusa. 

 

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się 

o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, 

w szczególności w zakresie wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów 

o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest 

zamówienie. 

 

Brak spełnienia warunków udziału w postępowaniu konkurencyjnym oznacza odrzucenie 

oferty przez Zamawiającego. 

 

IV. Kryterium wyboru oferty 
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Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria: 

1. Kwota  do 60 punktów; 

2. Doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie  do 40 punktów. 

 

W kryterium 1: 

K = (Kn/Ko)  60,  

 

gdzie: 

Kn  kwota najniższej oferty; 

Ko  kwota oferty rozpatrywanej. 

 

W kryterium 2: 

D = (Do/Dn)  40, gdzie: 

Do  liczba lat doświadczenia zawodowego w danej dziedzinie rozpatrywanego  

           oferenta, 

Dn  największa liczba lat doświadczenia zawodowego w danej dziedzinie. 

 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, 

stanowiąca sumę punktów za oferowaną cenę. 

 

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez dwóch lub więcej Oferentów 

Zamawiający przeprowadzi z nimi pisemne negocjacje. 

W przypadku, gdy najkorzystniejsza z ofert złożona przez Oferenta przekroczy kwotę, 

zarezerwowaną przez Zamawiającego na realizację zamówienia Zamawiający może 

przeprowadzić z nim pisemne negocjacje. 

 

V. Kontakt 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Pani Iwona Grabowska 

tel. 33 8475478, e-mail: iwona.grabowska@szih.pl. 

VI.  Sposób sporządzania oferty. 

1. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej, z wykorzystaniem formularza 

zawartego w dokumentacji postępowania (załącznik nr 2 do zapytania), w języku 

mailto:iwona.grabowska@szih.pl
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polskim i podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta. Jeżeli 

uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego Oferenta to do oferty 

należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę. 

2. Ofertę należy dostarczyć na adres Zamawiającego w wybrany przez Oferenta sposób 

(osobiście, pocztą, kurierem itp.) lub wysłać pocztą elektroniczną na adres: 

iwona.grabowska@szih.pl 

3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przesłaniem oferty Zamawiającemu na 

podstawie niniejszego zapytania ponosi Oferent. 

4. Cena ofertowa za wykonanie zamówienia winna być podana liczbowo i słownie 

w złotych polskich z wyodrębnieniem ceny brutto.  

5. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Skutki 

finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nie uwzględnienia 

wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają Wykonawcę. 

6. Oferowana cena nie może ulec zmianie przez okres związania ofertą. 

7. Termin składania ofert upływa w dniu 06.10.2021 r. o godz. 09:00. 

8. Oferty składane osobiście, za pośrednictwem poczty lub firmy kurierskiej powinny 

być dostarczone w zamkniętych kopertach opisanych „postępowanie 6/SAZIII/2021”. 

9. Oferty można składać pocztą elektroniczną na adres: iwona.grabowska@szih.pl 

 

VII. Informacje dodatkowe. 

1. Po upływie terminu składania ofert Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy 

i poinformuje o nim niezwłocznie Oferentów pocztą elektroniczną. 

2. Wybrany Wykonawca składa oryginał klauzuli informacyjnej RODO, najpóźniej 

w dniu podpisania umowy. 

3. W przypadku gdy nie dojdzie do podpisania umowy z winy Oferenta, Zamawiający 

w ciągu 3 dni roboczych od przesłania umowy wybierze na Wykonawcę tego 

Oferenta, którego oferta uzyskała największą sumę punktów. 

 

mailto:iwona.grabowska@szih.pl

