cricoteka
ZAPR.26.2.2023

Krakow, dnia 17.04.2023 r.

Do:

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
na:

Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug informatycznych, polegajacych na
wsparciu w zakresie administrowania infrastruktura serwerowg i zarzadzania infrastrukturg
sieciowa.

Osrodka Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora Cricoteka w Krakowie
w okresie od 01.05.2023 r. do 31.12.2023 r.

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA w Krakowie
ul. Nadwislanska 2-4, 30-527 Krakow

e-mail: cricoteka@cricoteka.pl

tel. 01242277 70

osoba upowazniona do kontaktu: Piotr Mason

e-mail: mason@cricoteka.pl

Godziny urzedowania Zamawiajacego: od 8:00 do 16:00 w dni robocze.

Tryb udzielania zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych bez podatku od towaréw i ustug obowigzujgcym
w Osrodku Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora Cricoteka w Krakowie na podstawie
Zarzgdzenia Dyrektora nr 30/2022 z dnia 29.07.2022 r.

Przedmiotem zamodwienia jest:

Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug informatycznych, polegajacych
na wsparciu Gtéwnego Informatyka w zakresie administrowania infrastrukturg serwerowg i
zarzadzania infrastrukturg sieciowg.
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lll. Opis przedmiotu zamdwienia dla $wiadczenia ustug informatycznych, polegajacych na

wsparciu w zakresie administrowania infrastrukturg serwerowa i zarzadzania
infrastrukturg sieciowa.

Stownik CPV: 72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania
oprogramowania, internetowe i wsparcia,
72000000-7 - ustugi w zakresie sieci komputerowe;j.

Przedmiotem zamowienia jest:

Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug informatycznych, polegajacych
na wsparciu Gtoéwnego Informatyka w zakresie administrowania infrastrukturg serwerows i
zarzgdzania infrastrukturg sieciowg w okresie od 01.05.2023 r. do 31.12.2023 r.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie naleze¢:

1)
a)
b)
c)
d)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Administrowanie infrastrukturg serwerowa. W celu wiasciwego wykonania zadania
Zleceniodawca wymaga spetnienia nastepujgcych warunkow:

Znajomos¢ srodowiska: Vmware, Proxmox

Znajomos¢ srodowiska: Windows Server, 8,10,11, oraz wewnetrznych narzedzi
Znajomos¢ Linux: Debian, Ubuntu, Qnap,

Znajomos¢ Microsoft Sql/MySql

Zarzgdzanie infrastrukturg sieciowg. W celu wiasciwego wykonania zadania
Zleceniodawca wymaga spetnienia nastepujacych warunkow:

Zarzadzanie urzadzeniami Ubiquiti

Zarzadzanie przetgcznikami zarzgdzanymi D-Link (vlan)

Zarzadzanie ExtremeNetworks

Zarzadzanie centralg VOIP Silican

Zarzadzanie VPN

Obstuga: Muzeo, Veem, NextCloud, Symantec Backup Exec

Obstuga srodowisko ksiegowe: Asseco Wapro,

Zapewnienie bezpieczenstwa informacji, raportowanie ewentualnych naruszen
bezpieczenstwa.

Zabezpieczenie integralnosci i ciggtosci dziatania administrowanymi systemami w tym
wykonywanie kopii zapasowych w ramach posiadanych mozliwosci technicznych.
Okreslenie i konsultowanie dziatan majgcych na celu rozwoj systemu informatycznego
oraz usprawnienie rozwigzan informatycznych.

Petnienie zastepstwa podczas nieobecnosci pracownika etatowego Cricoteki
zatrudnionego na stanowisku (urlop, L4) Specjalista ds. serwisu i systemow
informatycznych

Wykonawca co do zasady bedzie swiadczyt ustugi bedace przedmiotem zamdéwienia w formie

zdalnej. Zadania, ktére wymagajg obecnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego beda
wykonywane w oparciu o harmonogram prac, ustalanych bezposrednio z Gtéwnym
Informatykiem (Specjalista ds. serwisu i systemow informatycznych)
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3. Wykonawca w okresie obowigzywania umowy bedzie posiadat ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia na fgczng wartosé nie mniejszg niz 200 000,00 zt (dwiescie tysiecy ztotych) na
jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia oraz zobowigzuje sie¢ do posiadania
nieprzerwanej ochrony ubezpieczeniowej przez caty czas trwania umowy.

4. W przypadku polisy optacanej w ratach, Wykonawca kazdorazowo dostarczy niezwiocznie
Zamawiajgcemu potwierdzenie jej optacenia w okresie trwania umowy.

5. Osoba wyznaczona przez Wykonawce do wykonania przedmiotu zamodwienia bedzie
wykonywaé powierzone jej obowigazki osobiscie. W przypadku wystgpienia niespodziewanych
przeszkod w ich wykonywaniu, Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ na swoj koszt
zastepstwo. Zastepcy ustanowieni w ten sposéb, beda posiada¢ uprawnienia i odpowiednie
doéwiadczenie zawodowe nie nizsze niz osoby wyznaczone przez Wykonawce. Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego niezwtocznie na pismie, o zamiarze zmiany os6b wskazanych do
realizacji zaméwienia, ze wskazaniem nazwiska/nazwisk zastepcy/zastepcow, ich uprawnien
oraz informacji na temat doswiadczenia zawodowego, wraz z uzasadnieniem zmiany.

6. Ustanowienie zastepstwa wymaga zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie. Zgoda
zostanie wyrazona, jezeli zostang spetnione warunki okreslone w pkt. 5 powyzej,

7. W przypadku, gdy osoba wyznaczona przez Wykonawce zaniedbuje swoje obowigzki lub
wykonuje je w sposdb nienalezyty, Wykonawca bedzie zobowigzany, na pisemny wniosek
Zamawiajgcego, do powierzenia wykonania czynnosci objetych Umowa, innej osobie,
posiadajacej, co najmniej kwalifikacje i uprawnienia oséb wskazanych przez Wykonawce do
realizacji zamoéwienia.

IV. Obstuga awarii podczas nieobecnosci Specjalisty ds. serwisu i systeméw
informatycznych.

1. W przypadku wystgpienia awarii Wykonawca zobowiazuje sie podjg¢ czynnosci majgce na
celu jej usuniecie w terminie (czas reakcji):

a) awaria krytyczna (awaria uniemozliwiajgca prace lub realizacje najwazniejszych czynnosci
Zleceniodawcy) - 6 godzin od zgloszenia jej wystgpienia przez Zamawiajgcego na adres
mailowy: ......ccceeeueneeen.. lUb powiadomienie telefoniczne na numer tel.: ...

b) awaria zwykfa (awaria niewptywajgca na prace systemdéw jednak konieczna do usunigcia
celem przywrdcenia ich prawidtowego dziatania) 24 godziny, od zgloszenia jej wystgpienia
przez Zamawiajacego na adres mailowy: .......... lub powiadomienie telefoniczne na nr tel.

nie diuzej jednak niz do godziny 8.00 nastepnego dnia roboczego, po dniu,
w ktorym zgtoszono awarie.

Usuniecia awarii Wykonawca dokona w przypadku:

a) awarii krytycznej — w terminie do 12 godzin od chwili zgtoszenia awarii, bez wzgledu na
moment przystapienia do usuwania awarii, jezeli pozwolg na to warunki sprzetowe; w tym
samym terminie Wykonawca moze réwniez zastosowac Rozwigzanie Zastgpcze, o ktorym
mowa w ust. 6, przy czym w przypadku zastosowania Rozwigzania Zastepczego, usuniecie
awarii nastapi w terminie do 72 godzin od chwili zgtoszenia awarii;

b) awarii zwyktej — w terminie do 48 godzin od chwili przystgpienia do usuwania awarii, w tym
samym terminie Zleceniobiorca moze réwniez zastosowac Rozwigzanie Zastepcze, przy czym
w przypadku zastosowania Rozwiqzania Zastepczego, usuniecie awarii nastapi w terminie do
120 godzin od chwili zgtoszenia awarii.

W przypadku koniecznosci dokonania naprawy oprogramowania bezposrednio u podmiotu

posiadajacego prawa autorskie do oprogramowania lub innego uprawnionego podmiotu, jak

réwniez konieczno$ci wymiany lub naprawy sprzetu lub jego czesci w sytuacji, gdy Wykonawca
nie bedzie posiadat jego zamiennika, wéwczas do czasu naprawy oprogramowania nie wlicza si¢
okresu oczekiwania przez Wykonawce na $wiadczenie producenta/sprzedawcy, ktére konieczne
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jest do usunigcia awarii. Zdanie poprzednie nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku zapewnienia
Rozwiqzania Zastepczego w terminach wskazanych ust. 2. Okres oczekiwania przez Wykonawce
na $wiadczenie producenta oprogramowania bad? sprzetu winien by¢ przez Wykonawce
udokumentowany pod rygorem przyjecia przez Wykonawce, ze Wykonawca nie wykonat
zobowigzania do usunigcia awarii zgodnie z postanowieniami ust. 2 powyzej.

Dokonane naprawy lub zmiany w urzadzeniach podczas nieobecnosci Specjalisty ds. serwisu i
systemow informatycznych, nalezy raportowaé¢ Zamawiajacemu.

Przed podjeciem dziatai Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego w
przypadku usterki badz awarii przy ktérej wystepuje mozliwosé utraty danych.

Przez ,Rozwiqzanie Zastepcze” zastosowane przez \Wykonawce po wystapieniu awarii,
niebgdace usunieciem awarii, Zamawiajgcy rozumie rozwigzanie pozwalajgce jednak na
uzyskanie oczekiwanego przez Zamawiajgcego wyniku wykonywanej operacji.

V.  Termin lub okres wykonania zamdwienia.
Zamowienie bedzie realizowane od dnia 01.05.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. Planowany
termin zawarcia umowy — najpdzniej do 29.04.2023 r.

VL. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw oraz wykazg, ze dysponujg lub
bedg dysponowa¢ maksymalnie 1 osoba zdolng do wykonania zaméwienia,
posiadajgcga co najmniej 5-letnie do$wiadczenie w administrowaniu infrastrukturg
serwerowg oraz zarzadzaniu infrastrukturg sieciowa.

W celu potwierdzenia powyzszego warunku, Wykonawca zatgcza do formularza oferty
»Wykaz 0s6b” (zat. nr 5 do Zaproszenia) zawierajgcych dane dotyczace osoby skierowanej
do wykonania zadania.

2) wykazg sie wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 2
zamdwieniami odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom, stanowiacym przedmiot
zamdwienia, trwajacych nieprzerwanie przez okres minimum 6 miesiecy dla kaidej z
ustug, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania oraz zataczeniem dowoddw
potwierdzajgcych, Ze ustugi zostaty wykonane nalezycie w wymaganym okresie lub sa
wykonywane nalezycie. W przypadku zamowien, ktére sg wykonywane nadal,
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze od dnia rozpoczecia wykonywania
wykazywanej ustugi, do dnia sktadania ofert w niniejszym postepowaniu, zaméwienie
jest realizowane w sposéb ciggly przez okres co najmniej 6 miesiecy na dzier sktadania
ofert.

Uwaga:
» pod pojeciem "zamowienie" Zamawiajgcy rozumie umowe,
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W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien przedtozy¢
wraz z Formularzem oferty ,Wykaz ustug” (zatacznik nr 3 do nin. Zaproszenia) - wraz
dotaczeniem dowoddéw okreélajacych, ze ustuga zostata/jest wykonana/wykonywana
nalezycie, przy czym dowodami sg referencje sporzadzone przez podmiot na rzecz ktérego

ustugi zostaly wykonane/sg wykonywane lub umowy, protokoty odbioru.

VIl. Wykaz oswiadczern lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postgpowaniu Wykonawca
ztozy wraz z Formularzem ofertowym:

1. Wykaz ustug wraz zzataczonymi dowodami (referencjami Ilub protokofami)
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug, wykaz powinien by¢ ztozony na formularzu
zgodnym z trescig zatacznika nr 3 (,Wykaz ustug”);

2. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, (Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca do
realizacji zadania skierowat maksymalnie 1 osobe) wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zaméwienia, wykaz powinien by¢ ztozony na formularzu zgodnym z trescig zatgcznika nr
4 (,Wykaz osob”).

VIll.  Ocena przedmiotowa.
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia, z zastrzezeniem pkt IX pkt 1 ppkt 3)
Zaproszenia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa pkt IX pkt 1 ppkt 3) Zaproszenia;

IX. Rozstrzygniecie postepowania.
1) Zamawiajgcy wybiera oferte, ktdra uzyskata najwieksza liczbe punktéw. Jezeli nie moina
wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej oferty otrzymaty taka
samg liczbe punktéw, zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ziozyli te oferty, do
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ztozenia w terminie okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajagc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen lub kosztéw wyiszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

c) uniewaznieniu postepowania

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie wybor Wykonawcy na podstawie jednej ztozonej oferty.

X

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1.
2

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wczesniej
przewidzie¢;
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacy zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
srodki, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania i nie dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty bez podawania przyczyny, w szczegdlnosci z powodu
zmiany zasadnosci zlecenia zamdwienia oraz wydatkowania srodkdéw przeznaczonych na
ten cel.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, pisma, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie na adres:
Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA w Krakowie
ul. Nadwislariska 2-4, 30-527 Krakow
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia@cricoteka.pl

Termin zwigzania oferta.
30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.
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Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte a jej tres¢ musi odpowiadac tresci Zaproszenia do ztozenia
oferty.
Oferte wraz z zatacznikami Wykonawca moze ztozy¢ w jednej z form:

1) drukowanej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy,

2) elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem przez osobe upowainiong do reprezentacji

Wykonawcy,
3) przestanie mailem skanu dokumentdw / oswiadczen podpisanych przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty, oswiadczen i innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski, bez
ttumaczenia na jezyk polski przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia). Upowaznienie 0sob
podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do
oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego
status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat (skan oryginatu) lub poswiadczona
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopi skan _kopii) stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawcy wspodlnie ubiegajagcy sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy.
Zaleca sie, aby oferta byfa sporzadzona wg Formularza Oferty stanowigcego zat. nr 1 do nin.
Zaproszenia.
Zaleca sie, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekscie oferty byty
parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie rowniez,
aby oferta zawierata spis tresci oraz numeracje stron.
Oferta powinna zawiera¢ oprdcz wypetnionego zgodnie ze wzorem Formularza oferty:
1) petnomocnictwo, w przypadku okreslonym w ust. 4.
Dotyczy formy papierowej: Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej
przed otwarciem kopercie w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem
terminu otwarcia ofert.
W przypadku wersji drukowanej, oferta powinna by¢ opatrzona nazwa i dokladnym adresem
Wykonawcy oraz napisem:

Oferta na

LSwiadczenie ustug informatycznych, polegajgcych na wsparciu w zakresie administrowania
infrastrukturg serwerowa i zarzadzania infrastrukturg sieciowa.

Kantora CRICOTEKA w Krakowie w roku 2023
znak sprawy ZAPR.26.2.2023
Nie otwierac przed 25.04.2023 r. godz.: 10:00”

11. Wykonawca, nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pozn.
zm.) W takim przypadku Wykonawca powinien zastrzeiong czes¢ oferty oznaczy¢ w sposéb
niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigebiorstwa, np. umiescic ja
w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu lub pliku oznaczonym napisem: ,tajemnica
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13.

14.
15.
16.
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przedsiebiorstwa — nie udostepniac”. Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow, o ktérych mowa, powyzej, jezeli Wykonawca nie
pdiniej niz w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego
musi by¢ podpisana w sposéb prawnie zobowigzujacy wszystkich wystepujacych. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie w formie stosownego oswiadczenia o wprowadzeniu takich
zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, w przypadku oferty
drukowanej, z dopiskiem, np.:

~ZMIANA, nazwa postepowania ..........., znak sprawy .......... Nie otwierac przed ........ [
Dokumenty oznaczone powyzszym dopiskiem zostang otwarte przy otwarciu ofert i zatagczone do
oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postepowania.
Wycofanie ztozonej oferty nastgpi w wyniku zfozenia pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu naleiy
ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu ofert.

O ztozeniu oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moie zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

Xiv. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy zfozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Osrodku Dokumentacji Sztuki Tadeusza
Kantora CRICOTEKA w Krakowie, ul. Nadwislariska 2-4, 30-527 Krakow, lub w wersji elektronicznej,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.04.2023 r. do godz. 10:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data igodzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego a dokfadnie w przypadku oferty:

1) w formie papierowej do Sekretariatu Zamawiajacego.

2) sktadanej elektronicznie / mailem - data wptywu na skrzynke pocztowaq

zamowienia@cricoteka.pl

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

XV. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, w Osrodku Dokumentacji Sztuki Tadeusza
Kantora CRICOTEKA w Krakowie, ul. Nadwislariska 2-4, 30-527 Krakéw, w open space, dnia
25.04.2023 r. o godz. 10:15.

XVI.  Opis sposobu obliczania ceny.
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1. Cena oferty powinna by¢ wyliczona zgodnie z trescig uwag z wzoru Formularza Ofertowego.

2;
3.

Cena oferty powinna obejmowac wszelkie koszty, ktére moga wynikngé w zwigzku
zrealizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami umowy i Opisem przedmiotu
zamowienia.

Cena brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

Zamawiajgcy przewiduje, iz wynagrodzenie za ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia
bedzie mie¢ charakter ryczattowy.

XVIl.  KRYTERIUM OCENY OFERT

Cena (netto) — 100 %

C = (Cumin.: Cb.) X 100

gdzie:

C - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — Stanowi najnizsza zaoferowang cene za realizacje zaméwienia;
C, — stanowi cene z badanej oferty za realizacje zamdwienia.

W ramach tego kryterium maksymalnie uzyska¢ mozna 100 punktow.

Oferta najkorzystniejszg jest oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbe punktéw w przyjetym
kryterium oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie przeprowadzenie rozmowy wstepnej przed zawarciem umowy

z Wykonawcg w celu weryfikacji umiejetnosci Wykonawcy i uszczegétowienia zapiséw
umowy.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

Najpdiniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu polise OC lub
inny dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem niniejszego zamdwienia na sumg ubezpieczeniowy
minimum 200 000 PLN. - waizng na dzien zawarcia umowy. Jesli
w trakcie obowigzywania umowy w przedmiocie zamdwienia uptynie termin obowiazywania
polisy Wykonawca przediozy jej kontynuacje w tak sposéb by zapewni¢ nieprzerwanie
ochrone ubezpieczeniowa do dnia obowigzywania umowy.

Przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej, przedktadajg Zamawiajagcemu umowe spotki;

. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia przedktadajg Zamawiajagcemu

przed zawarciem umowy petnomocnictwo do jej zawarcia (o ktérym mowa w pkt. XIV ppkt.5
Zaproszenia) oraz umowe regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow zawierajgca co najmniej:
lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcéw, cze$¢ zamdwienia ktdre beda realizowane
przez poszczegdlnych Wykonawcow, solidarng odpowiedzialnosé¢ Wykonawcdw za nalezyte
wykonanie zamodwienia.
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6. Wykonawca, ktory bedzie zawierat umowe przez petnomocnika zobowigzany jest wraz z
zawarciem umowy przedtozy¢ wazne petnomocnictwo oryginat (skan oryginatu) lub
poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopie (skan kopii).

XIX. Informacje pozostate.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych oraz ofert dotyczgcych
czesci zadania.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczer z Wykonawca w walutach obcych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Informujemy, ze ztozone oferty majg na celu rozpoznanie rynku i nie mogg stanowic skutecznego
roszczenia do zlecenia lub zawarcia umowy. Niemniej, moga sta¢ sie podstawg do dalszych
negocjacji iflub zlecenia stosownej ustugi badz zawarcia umowy w zakresie realizacji zlecenia.
Majac na uwadze powyisze, liczymy na zainteresowanie i oczekujemy na Paristwa propozycje.

XX.  Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 - Wzér Umowy

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 - Wykaz os6b

Zatacznik nr 5 - Klauzula RODO

Zatacznik nr 6 - Wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

Pracownik od iowiedzialny za zamowienie:

0 A } . 1 )
’H\@hlglj&\wﬁmn /data i podpis/

Akceptacja:
Kierownik Dziaty Administracyjnego
Klerow?<k Dz{u/)(omorm organizacyjnej

K!ékk
./data i podpis/

Akceptacja:

Specjalista ds. zamdwien publicznych

fgqu /data i podpis/
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