Urzad Miejski w Stupsku
pl. Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk Stupsk, dnia 10.01.2017 r.

)

RZP.271.1.1.2017

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na zakup paliw ptynnych do samochodow stuzbowych Urzedu Miejskiego w Stupsku

poprzez sprzedaz w sieci publicznych, catodobowych stacji paliwowych.
na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. 22015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.)

Nazwa i adres Zamawiajacego

Miasto Stupsk

Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

fax 59 8488321

e-mail: srzp@um.slupsk.pl

adresy stron internetowych: www.slupsk.pl, bip.um.slupsk.pl

. Procedura postepowania oraz informacje o sposobie porozumiewania

Niniejsze Zaproszenie wraz ze wszystkimi zatacznikami zostato udostepnione na
stronie internetowej Zamawiajacego www.slupsk.pl i pobierane jest samodzielnie
przez Wykonawcow.

Na stronie internetowej Zamawiajacy bedzie zamieszczat na biezaco wszelkie
informacje niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania, m. in.
uzupetnienia, modyfikacje, wyjasnienia, zmiany tresci Zaproszenia do sktadania
ofert.

Wykonawca winien zapoznaé sie z trescia Zaproszenia do sktadania ofert i na
biezaco monitorowac zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

. Wykonawca moze zwroci¢c sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

Zaproszenia nie pozniej jednak niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu do sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej bez ujawniania zrodta zapytan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zaproszenia do sktadania ofert.
Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.


http://www.slupsk.pl/
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5. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Wykonawca droga elektroniczng poprzez
maila lub numer fax wskazane przez Wykonawce w zapytaniu lub w formularzu
ofertowym.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami jest Krzysztof
Kowalski, fax 59 8488413, e-mail: ou@um.slupsk.pl i Marcin Weitmann, e-mail:
srzp@um.slupsk.pl Porozumiewanie sie Wykonawcy z uprawnionymi osobami
odbywaé sie moze w poniedziatki w godzinach od 7.30 do 16.30, od wtorku do
czwartku w godzinach 7.30 do 15.30 oraz w piatki w godzinach 7.30 do 14.30.

lll. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup paliw ptynnych do samochodéw stuzbowych
Urzedu Miejskiego w Stupsku poprzez sprzedaz w sieci publicznych, catodobowych
stacji paliwowych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia.

IV. Termin realizacji zamoéwienia

Sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty
bedacej wartoscia umowy zawartej w wyniku niniejszego postepowania, w zaleznosci
ktora z przestanek wystapi wczesniej.

V. Wymagane dokumenty

1. Formularz ofertowy - z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt V muszg zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za ,,zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Cena 100%

Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene ofertowa
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Do wyliczenia punktéw Zamawiajacy zastosuje nastepujacy wzor:
minimalna cena ofertowa

Liczba PUNKEOW = ------mmmmmm oo x 100% x 100

cena oferty badanej


mailto:ou@um.slupsk.pl

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca realizacje przedmiotu zamowienia.
Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

2. W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
cena podana w Formularzu ofertowym winna zawiera¢ wszystkie nalezne sktadki (w tym na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy), ktére Zamawiajacy,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, zobowiazany bedzie naliczyc i odprowadzi¢. W przypadku
wyboru oferty ztozonej przez osobe fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Zamawiajacy zada przed podpisaniem umowy ztozenia stosownego oswiadczenia dotyczacego
zatrudnienia oraz innych okolicznosci majacych wptyw na wysokosc¢ optacanych sktadek.

3. Przygotowujac oferte, Wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z trescia wszystkich
dokumentow sktadajacych sie na Zaproszenie do sktadania ofert i na biezaco monitorowac
zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

4. Oferta musi byc¢ sporzadzona zgodnie z tresciag wzoru formularza ofertowego stanowiacego
Zatacznik Nr 2 i ztozona wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, w jezyku polskim,
pismem czytelnym z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz podpisana
przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Umocowanie (petnomocnictwo) do podpisania ztozonej oferty winno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentow zataczonych do oferty.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

6. Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

7. Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu.

8. Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ oferty byta jednoznaczna i nie przedstawiata propozycji
alternatywnych.

9. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz
koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Wszystkie zataczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sa nosnikami informacji
zaleca sie ponumerowac. Oferte nalezy zszyé, zbindowad, oprawic lub ztozy¢ w innej formie
uniemozliwiajacej roztaczenie sie kartek. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

11. Btedy nalezy poprawi¢ przez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub
liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty nalezy parafowac i datowac wtasnorecznie
przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

13. Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch nieprzejrzystych kopertach, ktore beda zaadresowane na
adres Zamawiajacego: Urzad Miejski w Stupsku, Plac Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk, Kancelaria
Urzedu pok. 6, oraz beda posiadac¢ oznaczenia:

Oferta dot. postepowania na zakup paliw ptynnych do samochodéw stuzbowych Urzedu Miejskiego
w Stupsku poprzez sprzedaz w sieci publicznych, catodobowych stacji paliwowych.

Nie otwierac¢ przed dniem 16.01.2017 roku godz. 11:00

Poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta wewnetrzna winna posiada¢ nazwe i adres
Wykonawcy, aby mozna byto odesta¢ ja bez otwierania w przypadku stwierdzenia opdznienia
ztozenia oferty.

14. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.
15. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.



16. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte;

2) powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi zostac¢ ztozone w sposob i formie przewidzianej
dla oferty, z tym, ze opakowanie musi by¢ dodatkowo oznaczone okresleniem ,,ZMIANA”. Dla
wycofania oferty wystarczy ztozenie pisma w tej sprawie. Do zmiany lub wycofania oferty
konieczne jest zataczenie dokumentow stwierdzajacych, ze osoba podpisujaca zmiane lub
wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

17. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

18. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci.

19. Wykonawca nie moze zastrzec takich informacji jak: nazwa oraz adres Wykonawcy,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji oraz warunkow
ptatnosci. Zastrzezone informacje nalezy wskaza¢ w formularzu oferty (Zatacznik Nr 2 do
Zaproszenia) oraz ztozy¢ w ofercie, w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznaczonej napisem
»lajemnica przedsiebiorstwa”. W przypadku nie zabezpieczenia przez Wykonawce w ofercie
informacji zastrzezonych, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

VIIl. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferta winna by¢ ztozona osobiscie lub przestana poczta na adres:

Urzad Miejski w Stupsku

Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

Kancelaria Urzedu, pokoj numer 6

w terminie do 16.01.2017 r. do godziny 10:00

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16.01.2017 r. o godzinie 11:00 w Urzedzie Miejskim
w Stupsku, Plac Zwyciestwa 3, pok. 119.

W zataczeniu:

Zatacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 3 - Projekt umowy

Z up. PREZYDENTA
Miasta Stupska
Iwona Wéjcik

SEKRETARZ MIASTA



Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia/Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dot. postepowania nr RZP.271.1.1.2017 na Zakup paliw ptynnych do samochodéw
stuzbowych Urzedu Miejskiego w Stupsku poprzez sprzedaz w sieci publicznych,
catodobowych stacji paliwowych.

Przedmiotem zamowienia jest zakup paliw ptynnych do samochodéw stuzbowych Urzedu
Miejskiego w Stupsku poprzez sprzedaz w sieci publicznych catodobowych stacji
paliwowych:

1) etyliny bezotowiowej Pb 95 - szacunkowa ilos¢ zakupu w trakcie trwania umowy
- 4892 litrow

2) oleju napedowego - szacunkowa ilo$¢ zakupu w trakcie trwania umowy - 12880
litrow

z odbiorem przez samochody Zamawiajacego na stacjach  Wykonawcy,
zlokalizowanych w odlegtosci nie wiekszej niz 200 km od siebie, rozmieszczonych na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegdélnym uwzglednieniem miasta Stupska
(w granicach administracyjnych miasta musi znajdowac sie przynajmniej jedna stacja
Wykonawcy).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu w czasie trwania umowy mniejszej
ilosci  paliw ptynnych w przypadku wystapienia mniejszego zapotrzebowania
wynikajacego z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

Sukcesywny zakup paliw ptynnych do pojazdow stuzbowych Urzedu Miejskiego w Stupsku
polegac bedzie na:

1. bezposrednim tankowaniu paliwa do zbiornikbw pojazdow stuzbowych
Zamawiajacego.
2. zakupie paliwa na catodobowych stacjach paliw Wykonawcy znajdujacych sie na
terenie kraju, czynnych rowniez w niedziele i swieta,
bezgotowkowej sprzedazy paliwa,
4. rozliczaniu zawartych transakcji faktura VAT dwa razy w miesigcu (za okres
rozliczeniowy od 01 do 15 dnia kazdego miesigca oraz za okres rozliczeniowy od
16 do ostatniego dnia kazdego miesiaca), z terminem ptatnosci 30 dni od daty
dostarczenia faktury,
5. dotaczaniu do kazdej faktury sprzedazy specyfikacji sprzedazy zawierajacej:
1) date i godzine sprzedazy,
2) rodzaj pobranego paliwa,
3) ilos¢ pobranego paliwa,
4) numer rejestracyjny pojazdu,
5) dzienna cene sprzedazy paliwa.

w



Paliwa ptynne bedace przedmiotem niniejszego postepowania musza odpowiadac
obowigzujacym przepisom, a w szczegblnosci by¢ zgodne z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw
ciektych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680).

Zakupy paliw ptynnych winny odbywac sie w formie bezgotowkowej, przy uzyciu kart
ptatniczych. Wykonawca winien bezptatnie wydac karty uprawniajace do tankowania dla
kazdego samochodu oddzielnie wg numeru rejestracyjnego. Karty ptatnicze powinny by¢
dodatkowo zaopatrzone w kod PIN.

Wykonawca wydaje karty ptatnicze w ilosci wskazanej przez Zamawiajacego zgodnie
z potrzebami Zamawiajgcego. Zamawiajacy wymaga mozliwosci blokady karty ptatniczej
w catej sieci sprzedazy Wykonawcy najpozniej w terminie 24 godzin od zgtoszenia przez
Zamawiajacego utraty karty. Zgtoszenie utraty karty ptatniczej powinno nastepowac
w formie telefonicznej lub za pomoca poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze na dzien 2 stycznia 2017 r. posiada nizej wymienione
pojazdy stuzbowe:

Lp. Marka samochodu stuzbowego Nr rejestracyjny Rodzaj paliwa
1 |Skoda SuperB GS 55555 Etylina 95
2 |Skoda Octavia GS 41000 Etylina 95
3 |Renault Espace GS 65555 Olej napedowy ON
4 |Dacia Logan GS 33311 Etylina 95
5 |VW Caddy GS 50986 Olej napedowy ON
6 |Peugeot Partner GS 36222 Olej napedowy ON

Zamawiajacy zastrzega, ze rodzaj oraz ilos¢ pojazdow stuzbowych moze ulec zmianie
w czasie trwania umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji catego zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do

wyczerpania kwoty bedacej wartoscia umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania, w zaleznosci ktéra z przestanek wystapi wczesniej.



Pieczatka firmowa

DANE WYKONAWCY:

Nazwa

Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia

WY KONMAWEY ...t e ettt ettt ettt eee ettt eeeeeeanaanneeeaeaaeseeeseeessssnnnnnnnnnnnssssssssenses

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------

ooooooooooooo

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert na zakup paliw ptynnych do
samochodow stuzbowych Urzedu Miejskiego w Stupsku poprzez sprzedaz w sieci
publicznych, catodobowych stacji paliwowych (postepowanie nr RZP.271.1.1.2017),
sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym
w Zaproszeniu do sktadania ofert, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i warunkami

umowy, za cene:

Cena jednostkowa brutto
(zt)

(cena dnia wyliczona jako $rednia

Wartos¢ zamowienia

Produkt Ilos¢ (litry)* cena za 1 litr paliwa
sprzedawanego przez Wykonawce (zt)
na terenie Miasta Stupska
w okresie od 1 grudnia 2016 r. do
31 grudnia 2016 r.)
1 2 3 2x3
Etylina 95 4892
Olej napedowy ON 12880
RAZEM brutto X X
RAZEM netto X X




*) Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia okreslona jest na potrzeby prowadzonego postepowania. Jest to ilos¢ prognozowana do zakupu.
Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu mniejszej ilosci paliw ptynnych w przypadku wystgpienia mniejszego
zapotrzebowania wynikajqgcego z przyczyn lezqcych po stronie Zamawiajqcego w czasie trwania umowy..

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescia Zaproszenia do sktadania ofert i nie
wnosimy do niego zastrzezen oraz uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania

oferty.
2. Oswiadczamy, ze dysponujemy ogélnopolska siecia catodobowych publicznych stacji
paliw ptynnych zaopatrzonych w paliwa bedace przedmiotem zamowienia,

zlokalizowanych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w odlegtosci nie wiekszej niz 200
km od siebie, ze szczegbélnym uwzglednieniem miasta Stupska, (w granicach
administracyjnych miasta znajduje sie przynajmniej jedna stacja
R Y0 T 1T oy
................................. ).

3. Oswiadczamy, ze w trakcie realizacji zaméwienia umozliwimy zakup paliw ptynnych w
formie bezgotowkowej, przy uzyciu kart ptatniczych zaopatrzonych w kod PIN,
uprawniajacych do tankowania kazdego samochodu - zgodnie z wykazem samochodéw
stuzbowych Urzedu Miejskiego w Stupsku przedstawionym w opisie przedmiotu
zamodwienia.

4. Zobowiazujemy sie do wykonania zamdwienia w terminie 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty bedacej wartoscia umowy, w zaleznosci
ktoéra z przestanek wystapi wczesniej.

5. Oswiadczamy, ze zamoéwienie przyjmujemy do realizacji bez zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze oferowane paliwa ptynne odpowiadajg obowigzujacym przepisom, a w
szczegoblnosci sa zgodne z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika
2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680).

7. Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani ofertg przez 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia
otwarcia ofert.

8. Oswiadczamy, ze =zawarty w  Zaproszeniu do sktadania ofert projekt umowy
zostat przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy w brzmieniu ustalonym przez Zamawiajacego.

9. Akceptujemy 30 - dniowy termin ptatnosci, liczac od daty dostarczenia do
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

10. Oswiadczamy, ze zamdwienie wykonamy samodzielnie/przy udziale podwykonawcow?*,
ktorym zamierzamy powierzy¢ wykonanie czesSci zamowienia: ........ocevveiiiiiiiiniennenn..

11.0swiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji./*

12.0swiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o] zwalczaniu nieuczciwej konkurencji./*
Informacje takie zawarte s w nastepujacych dokumentach:

*(niepotrzebne skreslic )



13. Oferta zawiera ........... ponumerowanych stron.

POUCZENIE:
Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (..) zamoéwienia

publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument
albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...)
zamodwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



