ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Zakup i dostawe zestawu do druku w alfabecie Braille’a”, znak
postepowania 8000311319

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogdlne
1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii z siedzibg w Warszawie, ul.
Podskarbinska 25a, 03-829 Warszawa, NIP: 521-30-17-228, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamoOwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup zestawu do druku w alfabecie Braille’a, dalej zwany jako
,Zestaw”, wraz z dostawg, instalacjg oraz niezbednym instruktazem operatoréow z obstugi
Zestawu.

2.2. W sktad Zestawu wchodza:

2.2.1. Drukarka do druku w alfabecie Braille’a o wymaganych parametrach techniczno-uzytkowych:

a) Minimalna predkos¢ druku tekstu w alfabecie Braille’a nie mniej niz 50 znakdw/s;

b) Mozliwos¢ druku jednostronnego oraz dwustronnego;

c) Minimalna rozdzielczos$¢ druku (wyttaczania) nie mniej niz 20 dpi;

d) Minimalna gramatura obstugiwanego papieru nie wiecej niz 120 g/m2;

e) Maksymalna gramatura obstugiwanego papieru nie mniej niz 170 g/m2;

f) Komunikacja poprzez port USB i port sieciowy Ethernet;

g) Mozliwos¢ wydruku wypuktej grafiki;

h) Mozliwos¢ druku na pojedynczych arkuszach papieru pobieranych z podajnika

pojemnosci nie mniej 50 arkuszy (przy gramaturze 120 g/m?2);

i) Minimalny obstugiwany format arkusza nie wiekszy niz A5;

j) Maksymalny obstugiwany format arkusza nie mniejszy niz A3;

k) Kompatybilno$¢ drukarki z systemem operacyjnym Windows 7/10;
) Instrukcja obstugi w jezyku polskim;

2.2.2. Kompatybilne z oferowang drukarkg oprogramowanie do adaptacji tekstu (translator)
o nastepujacych wymaganiach:

a) oprogramowanie dedykowane dla systemu Windows 7/10,
b) obstuga jezykdéw translacji, co najmniej: polski, angielski, niemiecki, rosyjski,
c) obstuga formatéw: DOC, DOCX, PDF, XLS, XLSX,

d) dzielenie sylab (przenoszenie wyrazéw),
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2.3.

e) ttumaczenie tekstu na pismo Braille’a wraz z przypisami, nagtéwkami, stopka,
f) mozliwa zamiana plikdw graficznych na postac brajlowska.

Dostarczona drukarka do druku w alfabecie Braille’a musi posiadac¢ certyfikat CE lub deklaracje
zgodnosci z certyfikatem CE oraz by¢ fabrycznie nowa (pochodzi¢ z produkcji z 2020 r.), wolna od
wad, niebedgca przedmiotem ekspozycji, elementem szkolenia badz innej formy uzytkowania.

3. Warunki realizacji zaméwienia — istotne postanowienia umowy

3.1. Warunki i termin realizacji

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.
3.1.9.

Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie do 6 tygodni od daty zawarcia umowy.

Wykonawca dostarczy Przedmiot zamowienia do Biura Poligrafii w Warszawie, przy ul.
Podskarbinskiej 25a, 03-829 Warszawa, w czasie roboczym Zamawiajgcego tj. od poniedziatku
do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i sobét (dalej: ,dni robocze”),
w godzinach 8:00 — 14:30 (dalej: ,godziny robocze”).

Termin dostawy Przedmiotu zamdwienia bedzie ustalony przez Strony telefonicznie
i potwierdzony e-mailem na co najmniej 3 dni robocze przed planowang dostawa.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu, o ktéorym mowa w ppkt 3.1.3,,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy Przedmiotu zamodwienia oraz
do wyznaczenia nowego terminu dostawy. O terminie nowej dostawy Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawece nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed tym terminem.

W ramach Przedmiotu zaméwienia, Wykonawca przeprowadzi niezbedny instruktaz operatoréw
Zestawu co zostanie potwierdzone Protokotem odbioru, podpisanym bez zastrzezen przez
Strony.

Przed podpisaniem Protokotu odbioru, Wykonawca dostarczy karte gwarancyjng oraz instrukcje
obstugi Zestawu w jezyku polskim. Warunki ipostanowienia Umowy s3g nadrzedne nad
warunkami zawartymi w karcie gwarancyjnej, chyba ze uregulowania wynikajgce z karty
gwarancyjnej sg dla Zamawiajgcego korzystniejsze od postanowiert Umowy.

Wszelkie czynnos$ci zwigzane z realizacja Przedmiotu zaméwienia w szczegdlnosci: dostawa
i uruchomienie zagwarantuje Wykonawca. Zamawiajgcy zagwarantuje doprowadzenie zasilania
i wniesienie dostarczonego Zestawu.

Uruchomienie Przedmiotu zamdwienia odbedzie sie w obecnosci Wykonawcy.

Za zrealizowanie przez Wykonawce Przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy uznaje dostawe
Zestawu, jego uruchomienie i instruktaz w lokalizacji wymienionej w ppkt 3.1.2. oraz podpisanie
bez zastrzezen przez Strony Protokotu odbioru.

Warunki serwisowe w ramach gwarancji:

zapewnienie reakcji serwisu na zgtoszenie serwisowe przestane e-mailem do 24 godzin
roboczych,

dokonywanie napraw i/lub usuwania awarii w maksymalnym terminie do 5 dni roboczych od
momentu zgtoszenia serwisowego e-mailem,

zapewnienie zastepczego Zestawu o parametrach technicznych nie gorszych od zaoferowanego
przedmiotu zamdéwienia w przypadku braku mozliwosci usuniecia awarii Zestawu w terminie
wskazanym w lit. b) na czas trwania naprawy. Dostarczenie zastepczego Zestawu zwalnia
Wykonawce z zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w pkt. 3.3.2.

zapewnienie gwarancji przez okres co najmniej 12 miesiecy,

wykonywanie w okresie trwania gwarancji wymaganych przez producenta Urzgdzenia
przegladow,

niezaleznie od wykonanych przeglagdéw, Zamawiajacy wymaga wykonania przegladu,
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g)

konserwacji i koniecznych regulacji w ostatnim miesigcu obowigzywania gwarancji,

wykonanie ustugi serwisowe] bedzie kazdorazowo potwierdzane na Formularzu zgtoszenia
awarii/wykonania naprawy (dopuszcza sie dokument Wykonawcy potwierdzajgcy wykonanie czynnosci
serwisowych).

3.1.11. Okres gwarancji Zestawu przedtuza sie kazdorazowo o liczbe dni przestoju spowodowanego

awarig i czasem naprawy.

3.2.  Warunki i zasady rozliczen

3.21

3.2.2.

3.2.3.

. Wynagrodzenie wykonawcy zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane zrealizacjg
Przedmiotu zamdwienia i nie ulegnie zwiekszeniu w okresie trwania Umowy.

Pfatno$¢ wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu zamdwienia, nastgpi w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii
w Warszawie przy ul. Podskarbinskiej 25 A (sekretariat), prawidtowo wystawione] przez
Wykonawce faktury, wraz z podpisanym bez zastrzezen przez Przedstawicieli Stron Protokotu
odbioru.

Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany* jako czynny podatnik VAT a wskazany
rachunek bankowy, jest/ nie* jest rachunkiem, do ktérego zostat otwarty rachunek VAT,
w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174. z pdin. zm.), i zostat/ nie zostat zawarty* w wykazie podmiotow, o ktérym
mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT).
W zwigzku z powyzszym ptatnos¢ zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174. z pdzn. zm.).

* zostanie uzupetnione przed zawarciem umowy

3.2.4. Zamawiajacy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany rachunek bankowy Wykonawcy - jezeli

3.2.5.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT - nie jest ujawniony w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wyptaty
wynagrodzenia Wykonawcy do czasu wskazania prawidtowego numeru rachunku bankowego.
W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci Wykonawcy nie nalezg sie zadne odsetki.

Za termin dokonania zaptaty przyjmuje sie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego nalezng Wykonawcy kwota.

Kary umowne i odstapienie od umowy

W przypadku opdznienia przez Wykonawce terminu, o ktérym mowa w ppkt 3.1.1., Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 150,00 zt za kazdy rozpoczety dzien roboczy
opdznienia, liczony w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w ppkt. 3.1.2.

W przypadku opdznienia przez Wykonawce terminu, o ktérych mowa w ppkt 3.1.10. lit. b),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety
dzien roboczy opdznienia, liczong w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w ppkt. 3.1.2.

W przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ppkt 3.1.1. powyzej 30 dni roboczych,
liczonych w czasie roboczym Zamawiajgcego okreslonym w ppkt. 3.1.2., Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w trybie natychmiastowym, a Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto.

Kazde naliczenie kar umownych zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwot
naliczonych kar umownych. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy. W przypadku braku takiej mozliwosci
Zamawiajgcy okresli termin ptatnosci w wystawionej nocie obcigzeniowej, liczony od daty jej
otrzymania. Brak mozliwosci dokonania potracenia z faktury lub brak wptaty za note przez
Wykonawce, upowaznia Zamawiajgcego do wystawienia wezwania do zaptaty. Brak wptaty
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3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

w odpowiedzi na wezwanie do zaptaty spowoduje wszczecie dochodzenia naleznosci na drodze
windykacji sgdowe;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci kary za odstgpienie od Umowy,
tj. 20% wynagrodzenia brutto.

Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecia praw ani obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy, w tym dokonac cesji wierzytelnosci.

4. Kryteria oceny ofert

Zasady oceny ofert

1.

2

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

najnizsza catkowita cena oferty netto
Cena 70 % (70 pkt) C= x 100

cena catkowita oferty badanej netto

Wykonawca otrzyma wyzszg liczbe punktow jezeli
zaoferuje drukarke o wiekszej maksymalnej
predkosci druku, niz okreslona w ppkt 2.2.1.
Zapytania publicznego, tj. wieksza niz 50 znakow/s
(nalezy poda¢ w formularzu ofertowym wartosé

Maksymalna w znakach na sekunde, ale nie mniej niz 50
predkos¢ druku 30 % (30 pkt) znakow/s).
(znaki/s) Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:
Maksymalna predkosc Liczba przyznanych
druku punktow
50 znakéw/s 0 pkt
od 51 do 149 znakdéw/s 10 pkt
od 150 do 249 znakdw/s 20 pkt
250 i wiecej znakdwy/s 30 pkt

Przyjmuje sie, ze waga kryterium w % réwna sie liczbie punktow.

Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryterium bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw tych ofert do ztozenia ofert
dodatkowych.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

4.5.1. oczywiste omytki pisarskie;

4.5.2. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

4.5.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia Zapytania, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Przygotowanie i sktadanie ofert

5.1.
5.2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna odpowiadac¢ tresci niniejszego Zapytania.
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5.3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

5.4. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14 czerwca 2020 r. do godz. 10:00:

5.4.1. za posrednictwem poczty elektroniczne na adres: sebastian.bastek@zus.pl
lub
5.4.2. dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Biuro Poligrafii,
ul. Podskarbinska 25A, 03-829 Warszawa
z dopiskiem: ,,Oferta — Zakup i dostawa zestawu do druku w alfabecie Braille’a”.

5.5. Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem sktadajgcym sie co najmniej
z 8 znakow.

5.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

5.7. Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé za posrednictwem
poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 10:30, informacje zawierajgcg hasto w celu
otwarcia oferty.

5.8. Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi
Oferentowi, o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

5.9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

5.10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejne 30 dni.

6. Przebieg postepowania

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem
terminu skfadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje
o zmianach zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej. Kazda zmiana staje sie
wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowej.

Zamawiajagcy moze zwrdéci¢ sie do Wykonawcdw, ktérzy nie ztozyli wymaganych w ofercie
dokumentéw albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajace btedy, do ich ztozenia lub
uzupetnienia.

Zamawiajacy nie udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

6.3.1 nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym;

6.3.2 zawiera btedy w obliczeniu ceny;!

6.3.3 zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia;

6.3.4 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Wybodr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

! Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym —w formie pisemnej lub elektronicznej - Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegdétowych warunkdw (tresci)
umowy.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania na stronie internetowej zamieszcza sie informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze
ztozonych ofert. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym
Zapytaniu bez zastrzezen.

Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty ponosi Wykonawca.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania
jest:

6.10.1 W zakresie przedmiotu zamdwienia:
Piotr Sobczak,
Gtéwny Specjalista, Wydziat Produkcji Wieloprofilowej,
tel.: +48 (22) 667 28 67
e-mail: piotr.sobczak@zus.pl
godziny kontaktu 7:30 — 15:30 (pn.- pt.)

6.10.2 W zakresie formalnym:
Sebastian Bastek,
Specjalista, Wydziat Planowania, Analiz i Realizacji Zakupow
tel.: +48 (22) 667 28 30
e-mail: sebastian.bastek@zus.pl
godziny kontaktu 8:00 — 16:00 (pn.- pt.)
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