
                                       UMOWA  2017/AO/ …….. 
 
Zawarta w dniu …….2017 r. w Nysie pomiędzy Gminą Nysa, ul. Kolejowa 15,48-300 Nysa  
w imieniu której działa Burmistrz Nysy  Kordian Kolbiarz,  zwaną dalej „Odbiorcą”,  
a  
firmą  ……………………………………………………………………………………………           
zwaną dalej „Dostawcą”, reprezentowaną przez : 
……………………………………………………………………..., zwaną dalej „ Dostawcą”. 
       

§ 1  
Dostawca zobowiązuje się do dostarczenia do siedziby Odbiorcy materiałów biurowych 
oraz druków wg wykazu określonego w załączniku  do niniejszej umowy. 
 

§ 2  
Dostawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy na swój koszt i ryzyko do 
siedziby Odbiorcy w terminie do dnia ……………………….2017 r. 
 

§ 3  
Integralne części składowe niniejszej umowy stanowią ponadto :  
1) oferta Dostawcy, 
2) dostarczona     Dostawcy   przez    Odbiorcę  „ Specyfikacja     do zamówienia   materiałów 
biurowych ”, 
3) notatka z wyboru wykonawcy z dnia ………………….2017 r. 
 

§ 4  
Za dostawę przedmiotu umowy określonego w §1 Odbiorca zapłaci Dostawcy tytułem   
wynagrodzenia kwotę brutto………………. zł., słownie: (………………………………..zł). 
 

§ 5  
1.Rozliczenie należności Dostawcy z tytułu realizacji umowy dokonane zostanie na podstawie 
faktury VAT wystawionej po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy przez Odbiorcę.  
 
2.Należność za dostawę przedmiotu umowy zostanie uregulowana przez Odbiorcę na konto 
Dostawcy,………………………...   w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania faktury. 
W przypadku przekroczenia terminu płatności o 14 dni Dostawca może naliczyć odsetki  
ustawowe za opóźnienie. 
 

§ 6  
1.Dostawca jest zobowiązany zapłacić Odbiorcy kary umowne w przypadku : 
- za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Dostawcy w wysokości 10% 
wynagrodzenia umownego brutto, 
- za zwłokę w dostarczeniu przedmiotu umowy w wysokości 0,1 % wynagrodzenia 
umownego brutto za każdy dzień zwłoki, 



- za zwłokę w usunięciu wady w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto za każdy 
dzień zwłoki od dnia wyznaczonego na usunięcie wad. 
2.W przypadku gdy szkoda przewyższa naliczone kary umowne odbiorca zastrzega sobie 
prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na zasadach określonych w Kodeksie 
Cywilnym. 

 
§ 7  

Odbiorca zapłaci Dostawcy kary umowne w razie odstąpienia przez Odbiorcę od umowy  
z przyczyn, za które Dostawca nie odpowiada, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego 
brutto. 
 
 

§ 8  
Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron na piśmie pod 
rygorem nieważności. 
 

§ 9  
1. Nr identyfikacyjny NIP Odbiorcy  7532414579 
 
2. Nr identyfikacyjny NIP Dostawcy   ………….... 
 

§ 10  
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 
 

§ 11  
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdego ze stron. 
 
 
 
 
O D B I O R C A              D O S T A W C A  
 
 
 
 
 
Kontrasygnata Skarbnika 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

                     Dostawa materiałów biurowych oraz druków :                          Załącznik nr 1 do zamówienia - materiały biurowe    13.02.2017 r. 
 
Lp. Nazwa artykułu J.m.           Ilość 

1. Blok notatnikowy A - 4 100 kartkowy 
w kratkę 

Szt. 5 
2. Blok notatnikowy A - 5 100 kartkowy 

w kratkę 
Szt. 5 

3. Brulion A - 4, 96 kartkowy w kratkę 
(oprawa twarda) 

Szt. 20 
4. Cienkopis kolor czarny  

Rystor RC - 04 
Szt. 150 

5. Cienkopis kolor czerwony 
 Rystor RC - 04 

Szt. 50 
6. Cienkopis kolor niebieski 

 Rystor RC - 04 
Szt. 30 

7. 
 

Cienkopis kolor zielony  
Rystor RC - 04 

Szt. 30 
8. Długopis „ Zenit ”( wkład  niebieski ) Szt. 100 
9. Długopis z przylepcem dla petenta 

(wkład niebieski) 
Szt. 30 

10. Długopis Tetis  KD711 (wkład  
niebieski) 

Szt. 200 
11. Dziurkacz biurowy, Sax 418,  

ramię metalowe z metalową podstawą 
Szt. 10 

12. Dratwa  0,5 kg Szt. 10 
13. Druk karta drogowa SM - 101 bez 

numeracji 
 A - 100 kart. 

Bl. 10 

14. Druk miesięczna karta eksploatacyjna  
A - 100 kartkowy, SM - 113 

Bl. 5 
15. Folia do laminowania A4, A-100 Op. 15 
16. Folia stretch kolor czarny kg 1,65 
17. Gumka Rasoplast combi STAEDTLER Szt. 60 
18. Gumki recepturki   kolor Kg 4 
19. Grzbiet wsuwany A4 - 3 mm kolor 

czarny 
Szt. 50 

20. Grzbiet wsuwany A4 - 4 mm kolor 
czerwony 

Szt. 50 
21. Koperta biała C/6   Szt. 30.000 
22. Kwitariusz przychodowy K - 56, a - 

100 kart. 
Bl. 50 

23. Koperta DL - SK z okienkiem prawym Szt. 15.000 



24. Koperta biała B - 5  z paskiem Szt. 2000 
25. Koperta biała C - 6  okno/prawe  Szt. 10.000 
26. Koperta biała B - 5  SK Szt. 4000 
27. Koperta biała K/20, 370 x 480 mm  

z rozszerzanym  bokiem SK/HK 
Szt. 150 

28. Koperta biała K/20, 370 x 480 mm  
z zabezpieczeniem powietrznym 
SK/HK 

        Szt. 150 

29. Koperta biała B - 4 Szt. 1000 
30. Korektor w taśmie „ Idest ” szer.5 mm 

dł.8m 
Szt. 10 

31. Korektor w piórze „ laco ” Szt. 60 
32. Klej w sztyfcie „TOMA” 20g Szt. 400 
33. Kalkulator Citizen SDC - 554S Szt. 10 
34. Kartki samoprzylepne 38 x 51mm Szt. 300 
35. Klipy do papieru  a-12/25 mm         Op.            30 
36. Klipy do papieru  a-12/32 mm Op. 30 

   37. Klipy do papieru  a-12/41 mm Op. 5 
38. Książka korespondencyjna A - 4 / kart. 

- 100 
Szt. 10 

39. Koperta B-6-BI-COF50 kolor biały  
125 x 176 mm 

Szt. 1000 
40. Koperta bezpieczna security C3/355 x 

465mm 
Szt. 200 

41. Koszulka groszkowa format A - 4, A - 
100 

Op. 150 
42. Wkład do długopisu Zenit kolor 

niebieski 
Szt. 150 

43. Linijka  30 cm, wykonana z polistyrenu Szt. 20 
44. Linijka aluminiowa z uchwytem 20cm Szt. 5 
45. Marker CD kolor, czarny Szt. 20 
46. Nawilżacz do palców gąbkowy Szt. 10 
47. Nóż do kopert - „ Grant ” Szt. 2 
48. Nożyczki 21 cm „ Laco ” Szt. 40 
49. Nóż pakowy z wymiennym ostrzem  Szt. 2 
50. Ołówek STABILLO z gumką Szt. 200 
51. Papier ksero A-4, 80g/m² kolor żółty - 

500 kart. 
Op. 5 

52. Papier samoprzylepny A-4 kolor biały 
a A-100 

Op. 12 
53. Pasek skoroszytowy mix kolor          Szt. 200 
54. Półka na dokumenty „ EGLE ” Szt. 5 
55. Rolka samo barwiąca IR  - 40T Szt. 10 
56. Wpinki do segregatorów Szt. 100 
57. Segregator A - 4/ 50 z wymienną 

etykietą 
Szt.          120 

58. Segregator A - 4/ 70 z wymienną 
etykietą 

Szt.          450 
59. Skoroszyt zawieszka PCV  A4 kolor Szt.          600 



60. Skoroszyt A - 4 oczko bez kwasowy 
zawieszka karton  

Szt. 3000 
61. Skorowidz alfabetyczny 2/3 Szt. 5 
62. Rozszywacz Szt. 40 
63. Spinacze biurowe trójkątne 31mm 

opak. - 1000 
Op. 100 

64. Taśma klejąca biurowa 18 x 20 mm Szt. 230 
65. Taśma klejąca dwustronna 38 x 2 mm Szt. 15 
66. Taśma klejąca dwustr. montażowa 

18mm x3m 
Szt. 5 

67. Taśma klejąca pakowa  48 x 50 mm  Szt. 20 
68. Teczka z  klipem PCV a/4 Szt. 2 
69. Teczka z gumką gładka A4 mix kolor  Szt. 200 
70. Teczka wiązana kartonowa bez 

kwasowa biała  
z nadrukiem A-4/ 250g załącznik nr 2. 

Szt.           1000 

71. Teczka wiązana kart biała a4/ 250 g/m²          Szt.         2500 
72. Wkład do długopisu ” Zenit ” kolor  

niebieski oryginał 
 

Szt. 
 

150 
73. Zszywki HK10  LACO A - 100 Szt. 50 
74. Zakreślacz kolor zielony Szt. 60 
75. Zakreślacz kolor żółty Szt. 60 
76. Zakreślacz kolor pomarańczowy         Szt. 20 
77. Zwrotne potwierdzenie odbioru   

Pu/kn - 3s - KPA postępowanie z 
klejem 

        Szt. 10.000 

78. Zszywacz „ Laco ” H 401  metalowy Szt. 25 
79. Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma 

adresowego K-100-A6 
Bl. 300 

80. Zszywki 24/6    OPAK - 1000 OP. 10 
81. Zszywki 23/10  OPAK - 100 szt. Szt. 30 
82. Zszywki 23/13  OPAK - 100 szt. Szt. 10 
83. Zszywki 23/15  OPAK - 100 szt. Szt. 10 
84. Zszywacz ekonomiczny 

długoramienny E15 RAPID lub 
równoważny. 

Szt. 1 

    
  


