DRUK ZP-04

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

Nysa, dnia 14.02.2017 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty

(dostawy/ ustugi)*
1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamoéwienia .
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktdrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro.

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

Dostawa materiatéw biurowych oraz drukéw - wg ponizszego zestawienia :

1. Blok notatnikowy A - 4 100 kartkowy w kratke Szt. 5

2. Blok notatnikowy A - 5 100 kartkowy w kratke Szt. 5

3. Brulion A - 4, 96 kartkowy w kratke (oprawa Szt. 20
twarda)

4. Cienkopis kolor czarny Szt. 150
Rystor RC - 04

5. Cienkopis kolor czerwony Szt. 50
Rystor RC - 04

6. Cienkopis kolor niebieski Szt. 30
Rystor RC - 04

7. Cienkopis kolor zielony Szt. 30
Rystor RC - 04

8. Dhugopis ,, Zenit ”( wktad niebieski ) Szt. 100

9. Dhugopis z przylepcem dla petenta Szt. 30
(wktad niebieski)

10. Dhugopis Tetis KD711 (wklad niebieski) Szt. 200

11. Dziurkacz biurowy, Sax 418, Szt. 10
rami¢ metalowe z metalowa podstawa

12. Dratwa 0,5 kg Szt. 10

13. Druk karta drogowa SM - 101 bez numeracji BL 10
A - 100 Kart.

14. Druk miesigczna karta eksploatacyjna BL 5
A - 100 kartkowy, SM - 113

15. Folia do laminowania A4, A-100 Op. 15

16. Folia stretch kolor czarny kg 1,65

17. Gumka Rasoplast combi STAEDTLER Szt. 60

18. Gumki recepturki  kolor Kg 4

19. Grzbiet wsuwany A4 - 3 mm kolor czarny Szt. 50

20. Grzbiet wsuwany A4 - 4 mm kolor czerwony Szt. 50

21. Koperta biata C/6 Szt. 30.000

22. Kwitariusz przychodowy K - 56, a - 100 kart. BL 50

23. Koperta DL - SK z okienkiem prawym Szt. 15.000

24. Koperta biala B - 5 z paskiem Szt. 2000
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25. Koperta biala C - 6 okno/prawe Szt. 10.000
26. Koperta biala B - 5 SK Szt. 4000
27. Koperta biata K/20, 370 x 480 mm Szt. 150
z rozszerzanym bokiem SK/HK
28. Koperta biata K/20, 370 x 480 mm Szt. 150
z zabezpieczeniem powietrznym SK/HK
29. Koperta biata B - 4 Szt. 1000
30. Korektor w tasmie ,, Idest ” szer.5 mm dt.8m Szt. 10
31. Korektor w pidrze ,, laco ” Szt. 60
32. Klej w sztyfcie ,, TOMA” 20g Szt. 400
33. Kalkulator Citizen SDC - 554S Szt. 10
34. Kartki samoprzylepne 38 x 51mm Szt. 300
35. Klipy do papieru a-12/25 mm Op. 30
36. Klipy do papieru a-12/32 mm Op. 30
37. Klipy do papieru a-12/41 mm Op. 5
38. Ksigzka korespondencyjna A - 4 / kart. - 100 Szt. 10
39. Koperta B-6-BI-COF50 kolor biaty Szt. 1000
125 x 176 mm
40. Koperta bezpieczna security C3/355 x 465mm Szt. 200
41. Koszulka groszkowa format A - 4, A - 100 Op. 150
42. Wktad do dlugopisu Zenit kolor niebieski Szt. 150
43. Linijka 30 cm, wykonana z polistyrenu Szt. 20
44, Linijka aluminiowa z uchwytem 20cm Szt. 5
45. Marker CD kolor, czarny Szt. 20
46. Nawilzacz do palcéw gabkowy Szt. 10
47. N6z do kopert - ,, Grant Szt. 2
48. Nozyczki 21 cm ,, Laco ” Szt. 40
49. N6z pakowy z wymiennym ostrzem Szt. 2
50. Otowek STABILLO z gumka Szt. 200
51. Papier ksero A-4, 80g/m? kolor z6tty - 500 kart. Op. 5
52. Papier samoprzylepny A-4 kolor bialty a A-100 Op. 12
53. Pasek skoroszytowy mix kolor Szt. 200
54. Pétka na dokumenty ,, EGLE ” Szt. 5
55. Rolka samo barwigca IR - 40T Szt. 10
56. Whpinki do segregatoréw Szt. 100
57. Segregator A - 4/ 50 z wymienng etykieta Szt. 120
58. Segregator A - 4/ 70 z wymienng etykieta Szt. 450
59. Skoroszyt zawieszka PCV A4 kolor Szt. 600
60. Skoroszyt A - 4 oczko bez kwasowy zawieszka Szt. 3000
karton
61. Skorowidz alfabetyczny 2/3 Szt. 5
62. Rozszywacz Szt. 40
63. Spinacze biurowe trojkatne 31mm opak. - 1000 Op. 100
64. Tasma klejgca biurowa 18 x 20 mm Szt. 230
65. Tasma klejgca dwustronna 38 x 2 mm Szt. 15
66. Tasma klejgca dwustr. montazowa 18mm x3m Szt. 5
67. Tasma klejaca pakowa 48 x 50 mm Szt. 20
68. Teczka z klipem PCV a/4 Szt. 2
69. Teczka z gumka gladka A4 mix kolor Szt. 200
70. Teczka wigzana kartonowa bez kwasowa biata Szt. 1000
z nadrukiem A-4/ 250g zalacznik nr 2.
71. Teczka wigzana kart biata a4/ 250 g/m? Szt. 2500
72. Wktad do dlugopisu ” Zenit ” kolor niebieski
oryginat Szt. 150
73. Zszywki HK10 LACO A - 100 Szt. 50
74. Zakreslacz kolor zielony Szt. 60
75. Zakre$lacz kolor z6tty Szt. 60
76. Zakre$lacz kolor pomaranczowy Szt. 20
77. Zwrotne potwierdzenie odbioru Szt. 10.000
Pu/kn - 3s - KPA postgpowanie z klejem
78. Zszywacz ,, Laco ” H 401 metalowy Szt. 25
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79. Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma BL 300
adresowego K-100-A6

80. Zszywki 24/6 OPAK - 1000 OP. 10

81. Zszywki 23/10 OPAK - 100 szt. Szt. 30

82. Zszywki 23/13 OPAK - 100 szt. Szt. 10

83. Zszywki 23/15 OPAK - 100 szt. Szt. 10

&4. Zszywacz ekonomiczny dtugoramienny E15 Szt. 1
RAPID lub rownowazny.

Zestawienie stanowic¢ bedzie zalacznik nr 1 do umowy
4. Termin wykonania zamowienia : do dnia 06.03. 2017 r.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia muszg spetnia¢ warunki, udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegodlny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone os$wiadczenie.

2) posiadania wiedzy i dos$wiadczenia.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegodiny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone o$wiadczenie.*

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegolny

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegolny
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone oswiadczenie*

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i o$wiadczenia, wg formuty ,spetnia — nie
spetnia”.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt.5

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z witasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.
1. Wymagania podstawowe.
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
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2)

3)

4)

5)

6)

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych .

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest fgcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty z
uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 Pzp.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresSci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i
siedziby.

Zamawiajacy zwrdci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym
rowniez te przedstawiane w formie oryginatdw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

2. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:

a)

formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski Nysa ul. Kolejowa 15; sekretariat

Burmistrza Nysy pok. nr 102 ( I pietro)
- do dnia 28 lutego 2017 r. do godziny 12:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy

,Oferta w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty na dostawe materialow biurowych oraz drukow ”

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

Nie otwierac przed dniem: 24 lutego 2017 r. godzina 12:10

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr

230 ( II pietro) w dniu 28 lutego 2017r. o godzinie
12:10.

10. Opis kryteriow, kt6rymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100 % 100 pkt

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo$¢
punktow wynikajgca z dziatania:

C min

Pi (C) = e Max (C)

1
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gdzie:

Pi(C) ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Ci cena oferty "i";

Max (C) maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

11. Sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

2.

3.
4.

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Andrzej Lis email: zp_nysa@op.onet.pl fax. 77 4080553.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy, bez ujawniania Zzrdodta zapytania,
zamieszcza na stronie internetowej na ktdrej udostepnione zostato zaproszenie

12. Informacje o udzieleniu zamdwienia:
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy zaméwienia w formie

pisemnej.
Zataczniki :
1. Formularz oferty
2. Wz4r umowy

Z up. Burmistrza
Piotr Bobak
Z-ca BURMISTRZA

Zamawiajacy
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Zbior teczek dowodow
osobistych z terenu
wojewodztwa opolskiego

Koperta dowodowa —

Daty skrajne
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