Wojewadzki Urzad Pracy

w Szezecinie

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
w Wojewé6dzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie

£

WUP.VIIIA.322.317.PRy.2016 Szczecin, dn. f& grudnia 2016 r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./

W imieniu Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczgce: Dostawa artykulow spozywczych na potrzeby Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie.

Nazwa nadana zaméwieniu

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe do siedziby Wojewodzkiego Urzedu pracy w Szczecinie
(ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin) ponizszych artykutow spozywczych:

= Cukierki czekoladowe typu Michatki rézne smaki — ilo$é 5 kg

= Cukierki typu Krowki — ilo$¢ 4 kg

= Cukierki czekoladowe z galaretkg rozne smaki typu Mieszanka Krakowska — ilosé 2 kg

»  Cukierki typu Zozole rézne smaki — ilo¢ 2 kg

®  Paluszki solone minimum 200g typu Lajkonik — iloé 15 paczek

* Rogale 7Days 60g rozne smaki — ilosé 15 sztuk

= Wafelki Prince Polo Classic Kruchy minimum 36g — iloé 32 szt.

= Wafelek mleczno-orzechowy typu Knoppers 25g — ilos¢ 24 szt.

* Woda mineralna niegazowana typu Naleczowianka pojemnos$¢ 0,5 litra — ilosé 48 but.

= Woda mineralna gazowana typu Nateczowianka pojemnos¢ 0,5 litra — ilosé 36 but.

» Kawa ziarnista typu Lavazza rézne rodzaje- ilosé 8 kg

»  Kawa palona mielona 5009 typu MK Cafe Premium 1 szt.

= Mieko UHT 2% typu Mlekovita Wypasione, karton 1 litr — ilos¢ 48 kart. data waznosci mleka na
minimum 3 miesiace.

= Zielona herbata w torebkach rézne smaki typu Vitax Inspirations 40 g — ilo$¢ 5 opakowan

= Herbata czarna typu Lipton, Yellow z minimum 86 torebek w opakowaniu — ilos¢ 1 opakowanie

Termin wykonania: w terminie do 10 dni od dnia wystania Zlecenia wykonania dostawy, przy
czym wykonanie oraz rozliczenie musi nastapi¢ najpézniej do 19 grudnia 2016 r.

Termin piatnosci 14 dni od odebrania przedmiotu zamoéwienia zgodnego z opisem i ofertg oraz
na podstawie prawidiowo sporzadzonej faktury/rachunku otrzymanej przez Zamawiajacego.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.p!
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.pt
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Nomenklatura wg CPV 15800000-6 — Rézne produkty spozywcze.

Projekt umowy wraz z okre$leniem warunkéw zmian umowy: nie dotyczy.
Realizacja nastgpi na podstawie przestanego Zlecenia wykonania dostawy. Projekt zlecenia stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszego Zlecenia.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Infformacje o sposobie porozumiewania  sig Zamawiajagcego z  Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczeri i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywa¢ droga elektroniczng na adres poczty

elektronicznej: przetargi@wup.pl.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Pan Piotr Rychtowski lub osoba zastepujaca.

Wykonawca, w terminie skiadania ofert, moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych
warunkéw udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy Urzedu tj.. od poniedziatku do pigtku,
w godzinach 7:30-15:30, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W sytuacji udzielenia wyjasnienn przez Zamawiajacego, ich tre§¢ wraz z odpowiedzig zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — (jezeli wymagane)

Inie dotyczy/

W przypadku zamowien wspolfinansowanych ze $rodkow UE oéwiadczenie na temat spetniania
ponizszego warunku:

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne udzielane przez beneficjenta nie mogag
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegbinosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) _posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) _pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) _pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
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przysposobienia, opieki lub kuratel.
Inie dotyczy/

11. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegélnych kryteriow, opis sposobu przyznawania punktacji:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego), nalezy
przedstawic¢ fgczng kwote umowng brutto.

b) Wartosci cenowe nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoécig do dwdch miejsc
po przecinku.

c) Przedstawione ceny powinny zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, itp.,
wigcznie z podatkiem od towardw i ustug — VAT.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie beda w ziotych
polskich.

e} Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie ponizszych kryteriow:

1. Kryterium: ,Cena”: waga — 100,00 %

Oferta z najnizszg zaoferowang tgczng umowng kwotg brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostate
oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza fgczna kwota umowna brutto
C= X 100 pkt

taczna kwota umowna brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo-
ofertowego i zaoferowanej tacznej kwoty umownej brutto dla danego zadania. Maksymalna liczba
punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajacy przyzna liczbe
punktdw w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

f) Ztozenie oferty w inny sposéb niz okreslony w niniejnszym punkcie skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty.

12. Informacje o formalnosciach:
a) _Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
b) _Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od realizacji zamowienia,
Zamawiajgcy  wybierze  kolejng  oferte  najkorzystniejszg  sposrod ztozonych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

¢) _Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
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organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

d) _Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy najwyzej ocenionej do
poprawienia ztozonego dokumentu lub uzupetnienia w sytuacji niedolgczenia wymaganego
dokumentu do oferty, w wyznaczonym terminie.

e) _W sytauacji gdy najkorzystniejsza oferta cenowa w danym zadaniu przewyzszy s$rodki jakimi

dysponuje Zamawiajgcy, dopuszcza sig nieudzielenie zamowienia.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a)_ wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo-ofertowy— wg. zalgczonego wzoru

(Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego),

b)_aktualny odpis z wiaéciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji, (zatacznik
Wykonawcy),

¢c)_ Petnomocnictwa oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy

sktadajgcej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow — jesli dotyczy.

2. Oferte nalezy ztozy¢ scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zgodnie
z trescig zalgczonych wzordw w jezyku polskim. Dokumenty stanowiace oferte muszg by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Stosowne umocowanie (4.
Petnomocnictwo) do ich podpisania nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce. Dokument ten Wykonawca moze ziozy¢ w oryginale
lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna
oferte cenowa. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty
wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce. Zamawiajacy
nie dopuszcza skiladania ofert czesciowych. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, nie bedg

rozpatrywane.

Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowg wraz z zalgcznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy przetargi@wup.pl (w formie skanu

dokumentow) lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,OFERTA
CENOWA ~ Dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie.” lub ,OFERTA CENOWA - WUP.VIIIA.322.31 7.PRy.2016", przesylajgc na adres:
Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, pok. 06 (Kancelaria Urzedu)
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w terminie do dnia =:.. grudnia 2016 r. do godz. 15:00.

Zatgczniki:
1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt zlecenia wykonania dostawy.

ZATWIERDZIL:

DY REKTOR
Waojewodzliego Urzeduy ¥







Wojewaodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.VIIIA.322.317. PRy.2016 Zatgeznik nr 1
(znak sprawy) do Zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./ na: wDostawe artykutow

spozywczych na potrzeby Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng kwote UMOWNG .evvivincreiiinciceneenn, zt
brutto.

2. Zapoznaliémy sie z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3. Uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania i ztozenia niniejszej

oferty.

Przedmiot zamowienia wykonamy zgodnie z niniejszg ofertg oraz opisem przedmiotu zaméwienia.

Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Zapytania ofertowego.

Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac

od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
I zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

o o1

"""" migjscowosé i data " IPodpis i pieczec osoby upowaznions]
do podpisywania oferty/

Wojewodzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Slowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WwWw. wup.pl

tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33 1
fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.pl







Wojewodzki Urzad Pracy

w Szezecinie
WUP.VIIIA.322.317.PRy.2016 Szczecin, dn. ... grudnia 2016 r.
(znak sprawy)
PROJEKT
ZLECENIE WYKONANIA

USEUGHDOSTAWY/ROBOTY-BUDOWLANEJ

(dla zamowien o wartosci do 20 000,00 zt netto)

1. Zamawiajacy:
Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg w Szczecinie, przy ul. A. Mickiewicza 41 zwanym dalej
Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

Pana Andrze Przewode — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

2. Wykonawca:

Nazwa: ...
Siedziba: ...
Jjezeli dotyczy
tel. ... faxL L email

Przedmiot zlecenia:
Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie wraz z dostawg do siedziby Zamawiajacego, zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia oraz ofertg cenowg Wykonawcy.

Termin wykonania: w terminie do 10 dni od dnia wystania Zlecenia wykonania dostawy, przy
czym wykonanie oraz rozliczenie musi nastapi¢ najpézniej do 19 grudnia 2016 r.

Warunki realizacji:

Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zaméwienia bedzie rachunek/faktura VAT ze
stosownym opisem.

Osobg do kontaktu z Wykonawcg po stronie Zamawiajgcego jest Pan Piotr Rychtowski tel. 91 42
56 189, e-mail: piotr_rychlowski@wup.pl i/lub Pani Monika Urbanska, tel. 91 42 56 101, e-mail:
monika_urbanska@wup.p!

Kwota: .....covevivciiiiiiiicenni, zh brutto (stownie: .......ccoovvviirviiiiic ).

Warunki ptatnosci i dane do wystawienia faktury:
Zaptata naleznosci za wykonang ustuge nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane

w fakturze VAT/rachunku, w terminie do 14 dni od odebrania. przedmiotu zamoéwienia zgodnego

Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego zlecenia, a w szczegolnosci przedmiot | wysokosé
wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 20071 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z péZn. zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowym
ustawy, z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktorej mowa w zdaniu 1 zawartych
w niniejszym zleceniu dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie, nazwisko i adres zamieszkania.




z opisem i ofertg oraz na podstawie prawidtowo sporzgdzonej faktury/rachunku otrzymanej przez

Zamawiajgcego.

Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Dane Zamawiajgcego do faktury: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

...............................................

Podpis Kierownika Zamawiajgcego

Wykonawca o$wiadcza, Ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego zlecenia, a w szczegdinoSci przedmiot i wysokos¢
wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2007 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pozn. zm.), ktéra podiega udostepnieniu w frybie przedmiotowym
ustawy, z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o kidrej mowa w zdaniu 1 zawartych

w niniejszym zleceniu dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres zamieszkania.



