DZP-Z0-07-2020

Samodzielny Publiczny Zespét Zaktadéw Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy
Adres: ul. Bodzentyniska 17 , 27-100 ltza , Telefon : (48) - 6163175

Itza, 29.10.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zamowienie publiczne prowadzone bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 kwietnia

2004 roku Prawo zamodwien publicznych, w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy na:

Swiadczenie ustug archiwizacji polegajace na wybrakowaniu oraz niszczeniu akt Samodzielnego
Publicznego Zespotu Zakladéw Opieki Zdrowotnej Szpital w ltzy

Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 EURO
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1. ZAMAWIAJACY

Samodzielny Publiczny Zespdt Zaktadow Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy,
ul. Bodzentyniska 17, 27-100 tza,

Telefon: (0-48) 6163175 wew.52

faks: (0-48)6163063 ; e-mail: szrilza@szpitalilza.com.pl

Godziny urzedowania od 7:25 do 15:05

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem DZP-ZO-07-2020.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane
oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA

3.1 Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie otwartego zapytania
ofertowego, zwanego dalej ,DZP-Z0-07-2020”, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U.2019 poz.1843 z pdin.
zm.), zgodnie z zarzadzeniem nr 54/2018 z dnia 23.10.2018 r Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej Szpital w Ifzy, w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Postepowania o Zamdwienie Publiczne obowigzujgcym u Zamawiajacego.

3.2 Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcédw w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego ,Zapytania
ofertowego” a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1145, z pdzn. zm.).

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Swiadczenie ustug archiwizacji polegajace na wybrakowaniu oraz niszczeniu akt:
a) wydzielanie z archiwum akt, ktérych okres przechowywania minat wraz ze sporzadzeniem
spisu tych akt,
b) zniszczenie wybrakowanej dokumentacji.

4.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia.

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi porzadkowania i archiwizacji (opracowania)
dokumentacji archiwalnej kat. A i dokumentacji niearchiwalnej kat. B w formie papierowej
zgromadzonych w siedzibie Zamawiajgcego przy przy ul. Bodzentynskiej 17 oraz ul. Siedzikdwny
LInki” 4, 27-100 Itza.
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1. Szacunkowa ilos¢ materiatéw do archiwizacji i porzgdkowania:
e 40 mb. materiatéw archiwalnych - kat. A.
e 120 mb. materiatéw niearchiwalnych - kat. B.

Faktyczna ilo$¢ materiatow do archiwizacji i porzgdkowania moze ulec zmianie
w zaleznosci od wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przewidzianego
w umowie. Ptatnosc¢ za realizacje ustugi bedzie nastepowata w oparciu o faktyczne ilosci
zarchiwizowanej dokumentacji (cena jednostkowa za mb. wskazana w ofercie pomnozona
przez faktyczng ilos¢ zarchiwizowanej dokumentacji danej kategorii).

2. Realizacja ustugi nastgpi od dnia zawarcia umowy do dnia 01.02.2021 r. Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany terminu realizacji umowy, o ile do konca

pierwotnego terminu realizacji umowy nie zostanie wykorzystane maksymalne
wynagrodzenie przewidziane w umowie.

3. Opracowanie dokumentacji archiwalnej kat. A i niearchiwalnej kat. B bedzie obejmowato
nastepujace czynnosci:

a) ustalenie przynaleznosci zespotowej i przyporzagdkowanie materiatow archiwalnych do
odpowiedniego zespotu (zbioru) archiwalnego,

b) utozenie akt w kolejnosci zgodnej zgodnej z przepisami szczegdlnymi,

¢) nadanie materiatom archiwalnym uktadu strukturalno-rzeczowo-chronologicznego,

d) umieszczenie jednostek archiwalnych w opakowaniach zbiorczych wymaganych przez
Archiwum Panstwowe,

e) weryfikacje dokumentacji przeznaczonej na wybrakowanie,

f) wybrakowanie przeterminowanej dokumentacji niearchiwalnej,

g) sporzadzenie odpowiednich dokumentéw  brakowania (spis dokumentacji
niearchiwalnej, pismo przewodnie do Archiwum Panstwowego, komisyjny protokot
brakowania),

h) wytgczenie ze zbioru akt, ktére Archiwum Panstwowe zakwalifikowaty do dalszego
przechowywania w jednostce oraz dokonanie odpowiedniej korekty spiséw
dokumentacji niearchiwalnej,

i) sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych w wersji papierowej i elektronicznej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

j) po uzyskaniu zgody na brakowanie - odbidr i fizyczne zniszczenie wybrakowane;j
dokumentacjj,

k) wystawienie certyfikatu zniszczenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

Ustuga wykonywana bedzie wytgcznie w  siedzibie ~ Zamawiajgcego przy ul.
Bodzentynskiej 17 oraz ul. Siedzikéwny ,,Inki” 4, 27-100 Itza, w dniach od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

Wykonawca w ramach uzgodnionego wynagrodzenia zapewnia wszelkie materiaty
niezbedne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania ustugi przy uzyciu wtasnych materiatéw
biurowych i innych srodkéw niezbednych do realizacji umowy.

Wykonawca os$wiadcza, iz posiada kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy oraz ze powierzy wykonanie przedmiotu umowy osobom posiadajgcym wiedze
i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania prac.

Wykonawca zobowigzuje sie zachowac wytacznie dla swojej wiadomosci informacje
uzyskane w zwigzku z realizacjg ustugi, w tym zwtaszcza wynikajgce z dokumentac;i
przekazanej mu do porzgdkowania i archiwizacji, zaréwno w trakcie trwania umowy, jak
rowniez po jej zakoniczeniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
w tym zwitaszcza wynikajgcych z przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pdzn. zm.).oraz Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i w tym zakresie
z Wykonawcg zostanie zawarta odrebna umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié przestrzeganie postanowien ust. 8 i 9 przez osoby,
ktorymi bedzie sie postugiwat przy realizacji ustugi.

Wykonawca sporzadzong ewidencje z wykonanych czynnosci wykona w 3 egz.
w formie papierowej oraz w 1 egz. w formie elektronicznej w formacie WORD na ptycie
CD/DVD/pendrive.

Wykonawca wykona inne czynnosci archiwizacyjne wymagane przez przepisy prawa
w zakresie spraw archiwalnych, uzgodnione odrebnymi ustaleniami z Zamawiajgcym.
Wykonawca zgtosi w formie pisemnej osobie sprawujgcej nadzér nad realizacjg ustugi

z ramienia Zamawiajgcego informacje o zakonczeniu prac i gotowosci do odbioru prac.

Osoba odpowiedzialna do kontaktu ze strony Zamawiajgcego —

Ewa Domagata — telefon: 698-683-429
Agnieszka Walczak — telefon: 516-120-282
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15. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich warunkéw realizacji ustugi, do
realizacji ustugi z nalezytg starannoscig wymagang od profesjonalisty oraz do wykonania
ustugi w terminie.

16. Wykonawca  zobowigzuje sie do ubezpieczenia  prowadzonej  dziatalnosci
w szczegolnosci ustug archiwizacyjnych w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej na
minimalng sume ubezpieczenia 100.000 zt. Ubezpieczenie winno by¢ odnawiane
i wazne przez caty okres obwigzywania niniejszej umowy.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 01.02.2021 .

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

6.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2 Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

6.3 Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy (zgodny w tresci z wzorem do
niniejszego zapytania ofertowego),

6.4 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6.5 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6.6 Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

6.7 Ztozenie oferty niespetniajgcej wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

6.8 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

6.9 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane:
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Samodzielny ~ Publiczny  Zespdt  Zaktadow  Opieki ~ Zdrowotnej  Szpital —w  Itzy,
ul. Bodzentyriska 17 27-100 Itza, z dopiskiem

,,oferta na Swiadczenie ustug archiwizacji polegajgce na wybrakowaniu oraz niszczeniu akt
Samodzielnego Publicznego Zespotu Zakladéw Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy”

Nie otwiera¢ przed dniem 6 listopada 2020 r. do godziny 12:00.

7. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

7.1 Oferty winny by¢ ztozone w Samodzielnym Publicznym Zespole Zaktadow Opieki
Zdrowotnej Szpital w Itzy ul .Bodzentynska 17 27-100 Itza, w terminie do 6 listopada 2020 r.
do godz. 12.00.

7.2 Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie

zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

8. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

INFORMACJIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

8.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego pisemnie z prosbg o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego pocztg elektroniczng na adres eunijne@szpitalilza.com.pl Zamawiajgcy

niezwtocznie zamiesci odpowied? na zapytania na swojej stronie internetowe;j:
bip2.szpitalilza.com.pl w zaktadce Przetargi/nie podlegajgce ustawie.

8.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt w dniu sktadania ofert,
zamawiajgcy moze pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

8.3 Pytania nalezy kierowac na adres poczty elektronicznej eunijne@szpitalilza.com.pl

9. TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZtOZONA OFERTA

9.1.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

10. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

Samodzielny Publiczny Zespdt Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy


mailto:eunijne@szpitalilza.com.pl
mailto:eunijne@szpitalilza.com.pl

DZP-Z0-07-2020

kryteriami i ich znaczeniem:

Kryterium Znaczenie kryterium w %

1 Cena brutto oferty 100

11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. UDZIELANIE ZAMOWIENIA

12.1 Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowymi stanowi oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia przyjetych kryteriéw, z zastrzezeniem pkt 11.

12.2 Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana.

12.3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych

ofert, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

13.1 Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i powinna zawieraé¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia.

13.2 Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktdérych mowa
W niniejszym Zapytaniu ofertowym i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamodwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia.

13.3 Cena okreslona przez Wykonawce nie bedzie ulega¢ zmieniane w toku realizacji zamdwienia
i nie podlega waloryzacji.

13.4 Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.
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14. INFORMACIA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOWY

14.1. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa wedtug wzoru zafgczonego do
niniejszego Zapytania ofertowego.

14.2. Termin i miejsce podpisania umowy zostanie ustalony z wykonawcg po wyborze oferty

Marzena Barwicka
Dyrektor Samodzielnego Publicznego
Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy

ZAtACZNIKI :

1. Formularz oferty

2. Formularz cenowy

3. Wzo6r umowy

4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Sporzqdzita: Agnieszka Walczak
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku oferty wspdlne;:

(* w przypadku oferty wspdlnej nalezy podac dane dotyczgce Wykonawcy — Petnomocnika)

Samod_zielny Publiczny Zespot Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy Adres: ul. Bodzentyriska
17, 27-100 lfza .

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w procedurze do 30000 euro na Swiadczenie ustug
archiwizacji polegajace na wybrakowaniu oraz niszczeniu akt Samodzielnego Publicznego Zespotu
Zakladéw Opieki Zdrowotnej Szpital w ltzy , przedktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, ze

akceptujemy wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym Z@  CBNE ittt ettt ettt ettt et et ettt et ettt et et ettt ettt eteete b b ere s zt.  brutto

(STOWNI ettt ettt et ,) w tym podatek VAT

2. Os$wiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru naszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedne uprawnienia do wykonania przedmiotu zamowienia.

4, Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do
wykonania przedmiotu zamodwienia.

5. Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamodwienie w terminie: do 01.02.2021 r.

6. Akceptujemy termin pfatnos¢ 30 dni na podstawie wtasciwie wystawionej faktury VAT lub

rachunku przez Wykonawce.
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7. Zobowigzujemy sie wykonaé przedmiot zamowienia zgodnie z trescig i wymogami zawartymi
w zapytaniu ofertowym.

8. Oswiadczamy, ze wzdér umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach,
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej o$wiadczamy, ze zaftgczone do oferty dokumenty

opisujg stan faktyczny i prawny aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

(podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA: Podpisy powinny by¢ ztozone w sposob jednoznacznie identyfikujgcy osobe podpisujgcq

(sktadac sie co najmniej z nazwiska i pieczqtki imiennej)

Samodzielny Publiczny Zespdt Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w Itzy
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Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWY

Cena netto (zt) | Podatek VAT | Cena brutto |Cena netto (zt)| Podatek VAT | Cena brutto (zt)

Rodzaj ustugi za 1 mb. (zt) zalmb. | (zt)za 1l mb. za 40 mb. (zt) za 40 mb. za 40 mb.

Niszczenie
dokumentacji
archiwalnej kat. ,A”

Cena netto (zt) | Podatek VAT | Cena brutto |Cena netto (zt)| Podatek VAT | Cena brutto (zt)

Rodzaj ustugi za 1 mb. (zt)zalmb. | (z)zalmb. | za120mb. | (zt) za 120 mb. za 120 mb.

Niszczenie
dokumentacji
niearchiwalnej kat.
”BII

RAZEM

Samodzielny Publiczny Zespot Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w Ifzy
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA NA SWIADCZENIE UStUG ARCHIWIZACII /wzér/
Umowa zostata zawarta w dniu...........ccvee.. w ltzy, pomiedzy:
Samodzielnym Publicznym Zespotem Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w ltzy z siedzibg w ltzy
(27-100) przy ul. Bodzentynskiej 17, NIP: 796 17 04 266; REGON: 670902293, zwanym dalej

»Zamawiajacym", reprezentowanym przez:
Panig Marzene Barwicka — Dyrektora Naczelnego

a
................................................................................. , z siedzibg Wi, Ul
NP ettt e e st e e e e s n e e e s be e e e e s aee narreeesae REGON................ zarejestr
owang pod numerem KRS oottt ;reprezentowang
0] 4=y 23U zwang dalej ,, Wykonawcg",

a tacznie zwanymi dalej ,Stronami".

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego
0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi porzadkowania i archiwizacji (opracowania)
dokumentacji archiwalnej kat. A i dokumentacji niearchiwalnej kat. B w formie papierowej
zgromadzonych W .....coevevieiieceeicce e , W ilosci nie wiekszej niz: ....... mb dokumentacji kat.
A mb dokumentacji kat. B — zgodnie ze ztozong oferta.
2. W wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci :
a) ustalenie przynaleznosci zespotowej i przyporzadkowanie materiatow archiwalnych do
odpowiedniego zespotu (zbioru)archiwalnego,
b) utozenie akt w kolejnosci zgodnej zgodnej z przepisami szczegdlnymi,
c) nadanie materiatom archiwalnym uktadu strukturalno-rzeczowo-chronologicznego,
d) umieszczenie jednostek archiwalnych w opakowaniach zbiorczych wymaganych przez
Archiwum Panstwowe,
e) weryfikacje dokumentacji przeznaczonej na wybrakowanie,
f)  wybrakowanie przeterminowanej dokumentacji niearchiwalnej,
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5.
6.

g) sporzadzenie odpowiednich dokumentéw brakowania (spis dokumentacji niearchiwalnej,
pismo przewodnie do Archiwum Panstwowego, komisyjny protokot brakowania),

h) wytgczenie ze zbioru akt, ktdore Archiwum Panstwowe zakwalifikowaty do dalszego
przechowywania w jednostce oraz dokonanie odpowiedniej korekty spisow dokumentacji
niearchiwalnej,

i) sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych w wersji papierowej i elektronicznej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

j) po uzyskaniu zgody na brakowanie - odbidr i fizyczne zniszczenie wybrakowanej
dokumentacji,

k) wystawienie certyfikatu zniszczenia.

§2
Czas trwania umowy
Realizacja przedmiotu umowy nastgpi od dnia zawarcia umowy do dnia ........ccccveveevenn. T
Umowa ulega automatycznemu przedtuzeniu w przypadku, jezeli przed terminem wskazanym

w ust.1 Archiwum Panstwowe nie wyda zgody na brakowanie akt kat. B lub uzalezni zgode na

brakowanie od usuniecia brakéw lub uchybien w dokumentacji. W powyzszej sytuacji umowa

zostaje przedtuzona o 60 dni liczonych od dnia wydania zgody na brakowanie akt przez Archiwum

Panstwowe.

7.

Wydtuzenie terminu obowigzywania umowy przewidziane w ust. 2 dotyczy wytgcznie
procedury brakowania akt i nie wptywa na naliczenia kar umownych przewidzianych w § 6
ust. 2 umowy.

§3

Warunki realizacji umowy i obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:
Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.).
Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pdzn. zm.).
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U.
z 2019 ., poz. 246),
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10.

11.

12.

13.

14.

Norma DIN 66399 - standardy niszczenia dokumentdw i nosnikdw danych.

Wykonawca jest zobowigzany do wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu umowy
z Zamawiajgcym.

Ustuga realizowana bedzie wytgcznie w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Bodzentyniskiej 17
oraz ul. Siedzikéwny ,,Inki” 4, 27-100 Itza, w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 15.00.

Wykonawca w ramach uzgodnionego wynagrodzenia zapewnia wszelkie materiaty niezbedne
do prawidtowego zrealizowania przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy przy uzyciu wiasnych
materiatéw biurowych i innych srodkéw niezbednych do realizacji umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy oraz ze powierzy wykonanie przedmiotu umowy osobom posiadajgcym wiedze
i doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonania prac.

Wykonawca zobowigzuje sie zachowad wytgcznie dla swojej wiadomosci informacje uzyskane
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w tym zwitaszcza wynikajgce z dokumentac;i
przekazanej mu do porzgdkowania i archiwizacji, zaréwno w trakcie trwania umowy, jak
rowniez po jej zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, w tym
zwtaszcza wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pdzn. zm.).oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i w tym zakresie z Wykonawcg zostanie
zawarta odrebna umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ przestrzeganie postanowien ust. 7 i 8 przez osoby,
ktorymi bedzie sie postugiwat przy realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca sporzadzong ewidencje z wykonanych czynnos$ci wykona w 3 egz. w formie
papierowej oraz w 1 egz. w formie elektronicznej w formacie WORD na ptycie
CD/DVD/pendrive.

Wykonawca wykona inne czynnosci archiwizacyjne wymagane przez przepisy prawa
w zakresie spraw archiwalnych, uzgodnione odrebnymi ustaleniami z Zamawiajgcym.
Wykonawca zgtosi w formie pisemnej osobie sprawujgcej nadzér nad realizacjg umowy
z ramienia Zamawiajgcego informacje o zakonczeniu prac i gotowosci do odbioru prac.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszystkich warunkéow realizacji ustugi, do
realizacji ustugi z nalezytg starannosciag wymagang od profesjonalisty oraz do wykonania
ustugi w terminie.

Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia prowadzonej dziatalnosci w szczegdlnosci
ustug archiwizacyjnych w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej na minimalng sume
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ubezpieczenia 100.000 zt. Ubezpieczenie winno by¢ odnawiane i wazne przez caty okres
obwigzywania niniejszej umowy.

§4
Warunki ptatnosci

1. Strony wspdlnie ustalajg, iz wysokos¢ wynagrodzenia za prawidtowe i terminowe wykonanie
prac opisanych niniejsza umowag nie moze przekroczyé kwoty
W WYSOKOSC..oovviieiieeiiieceiie e zt brutto, przy czym ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia za
wykonane prace zostanie okre$lona po ustaleniu przez Zamawiajgcego przy udziale
Wykonawcy faktycznie wykonanego zakresu prac (tj. ilos¢ zarchiwizowanej i wybrakowane;j
dokumentacji poszczegdlnych kategorii i cen jednostkowych) zgodnie z protokotem odbioru
prac.

2. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie wykonane czynnosci, wynikajgce
z pomnozenia ilosci metrow biezgcych opracowanych akt przekazanych do archiwizacji lub
ilos¢ metrow biezgcych opracowanych akt przekazanych do brakowania przez cene
jednostkowa ustugi okreslong w ust. 3.

3. Strony zgodnie okreslajg, iz ceny jednostkowe brutto przyjeto zgodnie z ofertg Wykonawcy
i WyNnosza:

a) za opracowanie 1 mb materiatéw archiwalnych kat. A Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie netto ............. brutto .....ccccooeeen ,

b) za opracowanie 1 mb materiatéw archiwalnych kat. B Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie netto ............. brutto ......ccceeeu

c) za obiér z siedziby Zamawiajgcego, transport i niszczenie 1 mb materiatéw oraz
wystawienie certyfikatu zniszczenia akt Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie netto

4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury za wykonane prace jest protokét
odbioru prac podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy i Zamawiajgcego stwierdzajacy
wykonanie prac bez zastrzezen oraz ustalajgcy faktyczng ilo$¢ wykonanych prac.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z protokotem odbioru prac/certyfikatem
zniszczenia akt-na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Za date zaptaty
wynagrodzenia Strony przyjmujg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Strony zgodnie postanawiajg, iz ceny jednostkowe brutto wskazane w ust. 3 stanowig
jednostkowg catkowitg wartos¢ prac w tym zakresie, za$ wynagrodzenie ustalone na
podstawie ww. cen jednostkowych oraz faktycznie ustalonej ilosci wykonanej pracy
pokrywa wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu
umowy.
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7.

10.

11.

12.

1.

Do oceny wykonania prac oraz odpowiedniego standardu jakosci wykonanej ustugi,
Zamawiajgcy wyznaczy wiasnego pracownika, ktory dokona odbioru prac w siedzibie
Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia przedmiotu umowy do
odbioru przez Wykonawce. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania odbioréw czesciowych,
przeprowadzanych nie czesciej niz raz na miesigc w terminie uzgodnionym z wyznaczonym
pracownikiem Zamawiajgcego. Odbior czesciowy stanowi podstawe do otrzymania
wynagrodzenia czeéciowego. Zamawiajgcy zachowuje prawo do zgtaszania uwag
dotyczgcych tej czesci opracowanych materiatow.

Z czynnosci odbioru zostanie sporzgdzony protokdt w dwdch egzemplarzach, z ktérych
jeden zostanie przekazany Wykonawcy w dniu zakonczenia czynnosci odbioru.

W przypadku wystgpienia zastrzezen co do sposobu lub jakosci wykonania prac zostang one
wskazane w protokole odbioru, jesli wskazany pracownik Zamawiajgcego uzna, iz realizacja
umowy nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez strony.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia ewentualnych wad wskazanych w protokole
odbioru w terminie 7 dni roboczych od daty wniesienia zastrzezen do protokotu
i powiadomienia pracownika Zamawiajgcego o usunieciu wad.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia wad bez osobnego wynagrodzenia z tego tytutu.
W takim przypadku procedura odbioru prac zostanie przeprowadzona ponownie po
usunieciu stwierdzonych wad.

Ponowna procedura odbioru w zaden sposdb nie wstrzymuje ani nie przesuwa okreslonych
w umowie terminéw wykonania prac, a takze odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu
niedotrzymania tychze termindw.

§5

Prawa i obowigzki Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy w okresie
realizacji umowy o$wietlonego pomieszczenia wraz z biurkiem.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy dokumenty przeznaczone do porzadkowania
i archiwizacji oraz dokona odbioru wykonania przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosSci prac oraz do zgtaszania
Wykonawcy uwag i zalecert w tym przedmiocie.

§6
Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego, osdb poszkodowanych oraz
0sob trzecich za wszelkie szkody zwigzane i wynikte z niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszej umowy w szczegdlnosci uszkodzenie lub zniszczenia dokumentéw.
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Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ w przypadkach: odstgpienia od umowy z powodu
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy, niewykonania umowy w terminie, o ktérym
mowa w § 2 ust.1 umowy lub uchybienie terminowi wyznaczonemu zgodnie z § 4 ust. 10,
braku zachowania warunkdéw okreslonych w umowie oraz nienalezytego wykonania umowy
w formie kar umownych w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za odstgpienie od umowy
przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z powodu okolicznosci lezgcych po stronie
Wykonawcy. W razie czeSciowego odstgpienia od umowy kara umowna liczona bedzie od
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie cze$ci umowy od ktérej Zamawiajgcy
odstepuje,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,1 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia w wykonaniu umowy, liczony od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 umowy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien
opoOznienia w usuwaniu wad stwierdzonych przy odbiorze, liczony od dnia uptywu
terminu, o ktéorym mowa w § 4 ust. 10 umowy,
za kazde inne naruszenie postanowien umowy Wykonawca zobowigzany jest zaptacic¢
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1 %maksymalnego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek.
Nie stanowi opdznienia w wykonaniu umowy sytuacja w ktorej, pomimo ztozenia wniosku
o0 wyrazanie zgody na brakowanie akt bedacych przedmiotem umowy do Archiwum
Panstwowego zgoda taka nie zostanie wydana przed uptywem terminu o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 umowy.
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,1 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu certyfikatu zniszczenia akt kat. B, liczony od
dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy w przypadku wydania zgody na
brakowanie, na co najmniej 30 dni przez uptywem tego terminu. Jezeli zgoda bedzie
wydana podzniej Wykonawca zaptaci¢ kare w ustalonej wysokosci za kazdy dzien
opdznienia w przekazaniu certyfikatu zniszczenia akt poczgwszy od 31 dnia liczonego od
dnia przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy informacji o wrazeniu zgody na
brakowanie akt przez Archiwum Panstwowe.
Kary umowne podlegajg sumowaniu.
Kary umowne naliczane bedg niezaleznie od siebie.
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10.

11.

12.

14.

15.

1.

Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 35 % maksymalnego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych
z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia, a w razie nieskorzystania z tego
uprawnienia przez Zamawiajgcego lub braku takiej mozliwosci kara ptatna bedzie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do jej uiszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych, okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

Uiszczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizacji obowigzkow wynikajgcych
Z niniejszej umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci, bez obowigzku
wyznaczania terminu do nalezytego wykonania umowy w nastepujgcych okolicznosciach:
w razie opdznienia w wykonaniu umowy przekraczajgcego okres 14 dni,

w razie nienalezytego wykonania umowy,jesli pomimo wezwania do usuniecia naruszen
Wykonaweca nie stosuje sie do tresci wezwania.

. Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego moze nastgpi¢ tylko w terminie 30 dni od

powziecia przez Zamawiajgcego informacji stanowigcych podstawe do odstgpienia od
umowy w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny pod rygorem niewaznosci takiego
os$wiadczenia.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadad jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu swiadczenia ustug do dnia odstgpienia od umowy.
14.W przypadku czesciowego odstgpienia od umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
jedynie za zrealizowang i odebrang przed odstgpieniem od umowy cze$é¢ prac.
W stosunku do wykonanej czesci umowy ale nieodebranej przed odstgpieniem od
umowy decyzje, co do dokonania odbioru podejmie Zamawiajgcy.

§7
Osoby do kontaktow
Osobami do kontaktéw w trakcie realizacji prac sa:
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§8
Zmiany umowy

1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadzania nowych
postanowien do umowy, niekorzystnych dla Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze Zzadac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§9
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenie$¢ praw i obowigzkdéw, a takze
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie, przy czym Zamawiajacy
wyraza zgode na wykonanie przedmiotu umowy przez pracownikow Wykonawcy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng
w rozumieniu art. 1 ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r.,, poz. 1429 z pdzin. zm.), ktéra podlega udostepnianiu
w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozpatrywane przez sad
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Integralng czes¢ umowy stanowig zatgcznik do umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
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Zatgczniki

zatgcznik nr 1 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego / nr 2 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia pomiedzy:
(zwana dalej ,Umow3g”)
Samodzielnym Publicznym Zespotem Zaktaddw Opieki Zdrowotnej Szpital w I1fzy, ul. Bodzentynska
17, 27-100 Itza, wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr: KRS 000006896, Nr regon:
670902293, NIP 7961704266 zwany w dalszej czesci umowy ,Administratorem danych” lub
L2Administratorem” reprezentowanym przez:

1. Marzene Barwickg - Dyrektora

................................... zwany w dalszej czesci umowy ,Podmiotem przetwarzajgcym”
reprezentowana przez:

zwanymi dalej takze tacznie: ,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”,

§1
Oswiadczenia Stron.

1. Strony oswiadczajg, ze w dniu .....ccocveneneee. zawarly umowe nr ........ na swiadczenie ustugi
w postaci archiwizacji i utylizacji dokumentacji (dalej jako ,,Umowa Gtowna). Nalezyte
wykonanie Umowy Gtownej wymaga dostepu Podmiotu przetwarzajgcego do danych
osobowych szczegdtowo opisanych w § 3 ust. 1 Umowy.

2. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych tj. podmiotem,
ktory samodzielnie ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych szczegétowo
opisanych w § 3 ust. 1 Umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, ze jest podmiotem posiadajagcym niezbedng wiedze
i zasoby gwarantujgce wiarygodnos¢ a takze nalezyte wykonywanie niniejszej Umowy
zgodnie z wymogami okreslonymi przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa,
w tym w szczegdlnosci w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) oraz
wydanymi na jego podstawie przepisami prawa krajowego.

4. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze wdrozyt i stosuje srodki techniczne i organizacyjne
spetniajgce wymogi zakreslone aktami prawnymi, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu, w tym wymogi bezpieczenstwa przetwarzania danych.
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§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia, do przetwarzania dane osobowe opisane w § 3 ust. 1, na zasadach
i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktdorych dane dotycza.

3. Podmiot Przetwarzajagcy przetwarza dane osobowe wyfgcznie na udokumentowane
polecenie Administratora. Strony postanawiajg, ze zawarcie niniejszej Umowy stanowi
udokumentowane polecenie Administratora, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu oraz
ewentualne inne polecenia przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na
adres e lub na pismie. Postanowienia niniejszego ustepu nie majg
zastosowania do sytuacji, gdy powszechnie obowigzujgcy przepis szczegdlny, stanowi
inaczej.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§3
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane:

1) dane osobowe o0s6b  bedgcych pracownikami, o0séb  wspodtpracujgcych
z Administratorem na podstawie umow cywilno-prawnych, kontrahentow
Administratora (dalej: Dane Osobowe), zwykte oraz ,szczegdlne kategorie danych”
tj:
imie (imiona) i nazwisko,
data urodzenia,
oznaczenie pfci,
dane adresowe,
numer PESEL
rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé,
numer prawa wykonywania zawodu oraz tytut naukowy.

S@ e o0 T oW

dotyczgce stanu zdrowia w zakresie niezbednym do realizacji zadan Administratora.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy w sposob staty wytgcznie w takim zakresie i celu, w jakim jest to
niezbedne do nalezytego wykonania Umowy Gtownej. Dane osobowe bedg przez
Przetwarzajacego przetwarzane w formie papierowej wymienionych w Umowie Gtownej
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3. W granicach zakres$lonych celem przetwarzania danych osobowych Podmiot
przetwarzajgcy uprawniony jest do dokonywania nastepujgcych czynnosci na
powierzonych mu do przetwarzania danych takich jak przegladanie, utrwalanie,
organizowanie,  porzadkowanie, przechowywanie, = modyfikowanie, pobieranie,
dopasowywanie lub taczenie.

§4
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia. W tym celu Podmiot przetwarzajgcy stosowac bedzie srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce odpowiedni poziom bezpieczenstwa
odpowiadajacy stopniowi ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem powierzonych danych
osobowych a w szczegdlnosci zabezpieczy dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym,  zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Zz naruszeniem przepisow o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem. W celu wykonania obowigzku, o ktéorym mowa
w niniejszym ustepie, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, ze w ramach realizacji niniejszej Umowy bedzie
dopuszczat do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych wytgcznie osoby,
ktorym udzielit stosownego upowaznienia. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest
prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Podmiot
przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione przez Podmiot przetwarzajgcy zostaty
przeszkolone z zakres ochrony danych osobowych i zobowigzane do zachowania
tajemnicy przetwarzanych danych.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej
Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu.

5. Podmiot  przetwarzajgcy po  zakonczeniu  Swiadczenia  ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (nalezy
wybrac czy podmiot przetwarzajgcy ma usungc czy zwrocic¢ dane*) oraz usuwa wszelkie
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ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

6. W  miare mozliwosci  Podmiot  przetwarzajagcy pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin od momentu stwierdzenia
naruszenia.

8. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz w ramach realizacji niniejszej umowy dane osobowe
beda przetwarzane wytacznie na terytorium ,Europejskiego Obszaru
Gospodarczego”(EOG).

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg Umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Gtéwnej na
zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. W przypadku, gdy Podmiot Przetwarzajgcy zamierza udzieli¢ dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych swojemu podwykonawcy, obowigzany jest uprzednio
poinformowaé¢ Administratora o tym zamiarze pisemnie lub za posrednictwem drogi
elektronicznej na adres e-mail wskazany w § 10 ust.1 lit. a) Umowy, podajgc jednoczes$nie
nastepujace informacje:

a) nazwe i adres siedziby podwykonawcy,
b) charakter i cel powierzenia,

c) rodzaj kategorii danych osobowych,

d) czas przetwarzania.

3. Podmiot przetwarzajgcy moze udzieli¢ dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych, o ile Administrator nie wyrazit sprzeciwu w terminie 7 dni od daty
zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu. Sprzeciw Administratora
pozostaje skuteczny, o ile zostat ztozony z zachowaniem terminu w formie pisemnej, lub
drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 10 lit. b) Umowy.

4. Podmiot Przetwarzajgcy, z zachowaniem wymogdéw okreslonym w ust. 2-3 niniejszego
paragrafu, powierzy przetwarzanie danych osobowych swojemu podwykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze:

a) zakres i cel powierzenia nie bedzie szerszy ani odmienny od zakresu i celu wynikajgcego
z niniejszej Umowy,
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b) dalsze powierzenie jest niezbedne dla realizacji celow zwigzanych z wykonywaniem
Umowy Gtownej oraz wynikajgcych z niniejszej Umowy,

c) umowa dalszego powierzenia przetwarzania powierzonych danych osobowych zostanie
zawarta na pisSmie i zgodna bedzie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi powierzania
danych osobowych,

d) Podmiot powierzajgcy zobowigze swojego podwykonawce do kazdorazowego
informowania bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin, o wszelkich
zdarzeniach mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscia Administratora, Podmiotu
Przetwarzajgcego lub podwykonawcy na podstawie przepiséw zwigzanych z ochrong
danych osobowych, a takze o kontrolach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,

e) podwykonawca zobowigzany zostanie do spetnienia takich samych gwarancji
i obowigzkdw, jakie zostaty natozone niniejszg Umowa na Podmiot przetwarzajgcy, w tym
zobowigzany bedzie do stosowania co najmniej rownorzednego poziomu ochrony danych
osobowych do poziomu stosowanego przez Podmiot przetwarzajgcy,

f) Podmiot przetwarzajgcy poinformuje Administratora o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu
umowy dalszego powierzenia przetwarzania powierzonych danych osobowych
w terminie 3 dni, a takze zapewni, ze po zakonczeniu obowigzywania umowy dalszego
powierzenia podwykonawca niezwtoczne bezpowrotnie usunie dane osobowe oraz inne
informacje, ktoére przetwarzat na podstawie umowy lub zwrdéci nosniki tych danych
i informacji, na co przedstawi stosowny protokot.

5. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§6
Prawa i obowigzki Administratora.

1. Podmiot przetwarzajgcy obowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi, na kazde jego
zadanie, dokonanie oceny stosowania przez Podmiot przetwarzajgcy srodkéw
technicznych i organizacyjnych pod katem zgodnosci z prawem czynnosci przetwarzania.
Niezaleznie od powyzszego Podmiot przetwarzajgcy obowigzany jest do dokonywania
samodzielnej okresowej oceny tych Srodkdéw i uaktualniania ich w celu zapewnienia
zgodnosci z prawem przetwarzania powierzonych mu danych osobowych.

2. Administrator ma prawo do kontroli, czy przetwarzanie przez Podmiot Przetwarzajgcy
powierzonych danych osobowych jest zgodne z postanowieniami Umowy oraz
z przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych. W tym celu Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi lub podmiotowi przez
Administratora upowaznionemu, przeprowadzenie audytéw lub inspekcji w zakresie
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zgodnos$ci operacji przetwarzania powierzonych danych osobowych z Umowa
i z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Warunkiem przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, jest
pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli Podmiotu przetwarzajgcego
doreczone w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przez planowanym terminem jej
przeprowadzenia. Zawiadomienie moze zostac takze dokonane za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail podany w § 10 ust. 1 lit. b) Umowy.

4. Administrator lub podmiot przez niego upowazniony ma prawo prowadzi¢ czynnosci
kontrolne w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego. W ramach czynnosci
kontrolnych podmiot kontrolujgcy moze kontaktowaé sie z osobg petnigcg po stronie
Podmiotu przetwarzajagcego funkcje Inspektora Ochrony Danych i zada¢ wgladu do
dokumentéw wymaganych przez prawo w zakresie ochrony danych osobowych, w tym
dokumentujgcych spetnienie przez Podmiot przetwarzajgcy wykonywanie obowigzkow
okreslonych niniejszg Umowa.

5. Z czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokdt, ktérego jeden egzemplarz otrzymuje
Podmiot przetwarzajgcy. Podmiot przetwarzajgcy w terminie do 5 dni roboczych od dnia
otrzymania protokotu, moze wnies$¢ zastrzezenia do protokotu. Zastrzezenia mogg zostac
whniesione pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail podany
w § 10 ust. 1 lit. a) Umowy.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do usuniecia naruszen stwierdzonych
w protokole pokontrolnym, za wyjatkiem takich, ktore zostaty przez Administratora
usuniete w wyniku uwzglednienia zastrzezen Podmiotu przetwarzajgcego. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni

7. Administrator zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust.
2 niniejszego paragrafu, takze u podwykonawcdéw Podmiotu przetwarzajgcego, a Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w tych podmiotach, ktérym udzielit dalszego powierzenia przetwarzania
powierzonych danych osobowych. Do czynnosci kontrolnych u podwykonawcow
Podmiotu przetwarzajgcego stosuje sie odpowiednio postanowienia 2-6 niniejszego
paragrafu.

§7
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
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2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwitocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajagcy danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego,
a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§8
Czas przetwarzania powierzonych danych osobowych.

1. Strony oswiadczajg, ze przetwarzanie powierzonych niniejszg Umowg danych osobowych
jest ograniczone czasowo i nie bedzie trwac dtuzej, anizeli czas trwania Umowy Gtownej.
W zwigzku z powyzszym, niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres
obowigzywania Umowy Gtowne;.

2. Administrator danych moze rozwigzaé¢ niniejszg Umowy w drodze jednostronnego
os$wiadczenia woli ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a) rozwigzania Umowy Gtéwnej,

b) gdy Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

c) gdy Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe niezgodnie z Umowa,

d) gdy Podmiot przetwarzajgcy dokonat dalszego powierzenia przetwarzania powierzonych
danych osobowy z naruszeniem postanowien niniejszej Umowy.

3. W przypadku rozwigzania Umowy, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie
zaprzestac przetwarzania danych osobowych Administratora i, jezeli ma to zastosowanie,
zwroci¢ Administratorowi nosniki na ktérych znajdujg sie powierzone dane osobowe lub
bezpowrotnie usung¢ je z tych nosnikdw, chyba Zze powszechnie obowigzujgce prawo
nakazuje przechowywanie tych danych. Czynnosci, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim
winny zosta¢ wykonane protokolarnie.

§9
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspodtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane
poufne”).
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2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa lub Umowy.

3. Postanowienia ust. 1 pozostajg w mocy réwniez po wygasnieciu Umowy.

§10
1. Strony oswiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy s3:
a) po stronie Administratora:

No

. W przypadku zmiany osdb odpowiedzialnymi za realizacje Umowy zaréwno po Stronie
Administratora, jak i po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, Strony obowigzane sg do
niezwtocznego poinformowania drugiej Strony Umowy o zaistniatej zmianie.

§11
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.
4. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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