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Zaproszenie do składania ofert
(dla zakupów o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł)

Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na: Świadczenie usługi dostępu 
do bazy danych online (poprzez sieć Internet), która będzie umożliwiała weryfikację danych 
rejestrowych oraz powiązań kapitałowych i osobowych istniejących pomiędzy wskazanymi 
przez Zamawiającego podmiotami.

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU.
Szczegółowy opis przedmiotu zakupu został zawarty w Projekcie umowy stanowiącym 
Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert

II.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Zamawiający na potwierdzenie spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu żąda złożenia podpisanego przez Wykonawcę Formularza ofertowego, 
stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert.

III.WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PŁATNOŚCI.
1. Wynagrodzenie, będzie płatne z dołu w ośmiu częściach, za każde trzy miesiące 

świadczenia usługi dostępu do bazy dla 14 użytkowników.
2. Płatność wynagrodzenia będzie dokonana w terminie 30 dni od dnia dostarczenia 

prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawcę, przelewem na konto 
Wykonawcy wskazane w fakturze.

3. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

IV.KRYTERIA OCENY OFERT / INFORMACJA O WAGACH PUKTOWYCH LUB 
PROCENTOWYCH / OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI.
Zamawiający dokona oceny złożonych ofert na podstawie poniższych kryteriów:

1. Sposób obliczenia punktów w odniesieniu do danego kryterium:
a) Kryterium Cena (C):

C = (cena ofertowa minimalna/cena ofertowa badana) x waga kryterium (60)
b) Kryterium Zakres danych (D):

Zamawiający będzie punktował wyłącznie pozycje od pkt 5 do pkt 14 Tabeli nr 1. 
Pozostałe punkty Tabeli nr 1 oraz Tabeli nr 2 muszą być spełnione obligatoryjnie. 
W przypadku nie spełniania przez ofertę wymagań określonych w punktach: od 1 do 
4 Tabeli nr 1 oraz od 1 do 3 Tabeli nr 2 Zamawiający odrzuci ofertę.
Za każdą pozycję wskazaną w punktach od 5 do 14 Tabeli nr 1 Wykonawca otrzyma 
4 punkty.
W powyższym kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 punktów.

Nazwa komórki organizacyjnej:
Ministerstwo Finansów
Departament Audytu Środków Publicznych

Warszawa, dn.19 marca 2021 r.

Nr kancelaryjny: 
DAS8.9013.2.2021.3.GVPO
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2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który uzyska największą ilość 
punktów, tj.

Cn = C + D

V.SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY.
1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

Zaproszeniu do składania ofert poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza 
ofertowego (zalecana treść formularza stanowi załącznik nr 1 do Zaproszenia 
do składania ofert). W przypadku niespełnienia wymogów określonych w niniejszym 
Zaproszeniu do składania ofert Zamawiający odrzuci ofertę.

2. Cena oferty w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 
o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2014 poz. 915 z późn. zm.) musi 
obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym 
podatek od towarów i usług (VAT) oraz inne opłaty, podatki i koszty ponoszone przez 
Wykonawcę w związku z realizacją umowy. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami – pod rygorem odrzucenia – musi być 

sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę do tego upoważnioną.
5. Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana.
6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać 

złożoną ofertę. 

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 
wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, 
muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT.
1. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia 29 marca 2021 r. (do końca dnia).
2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 

tomasz.gugala@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej. W tytule/temacie proszę 
podać numer: DAS8.9013.2.2021.3.GVPO

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY.
1. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do udzielenia zamówienia. 
2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 

w zaproszeniu. Zamawiający przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty 
uczestnikom postepowania oraz zamieści ją na stronie internetowej Zamawiającego.  

VIII.  INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY.
Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę powiązanego z nim osobowo 
lub kapitałowo. Powiązanie, o którym mowa powyżej polega na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

mailto:tomasz.gugala@mf.gov.pl
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2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa lub nie został określony przez IZ PO,

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY.
1. Umowa na wykonanie zamówienia zostanie zawarta na warunkach określonych 

w Projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert.

X. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli 

się od podpisania umowy, Zamawiający ma prawo wybrać kolejną ofertę, spośród ofert 
spełniających wymagania Zamawiającego złożonych w postępowaniu.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, 
na każdym etapie jego prowadzenia.

XI. DOKUMENTY/OŚWIADCZENIA, KTÓRE NALEŻY ZŁOŻYĆ.
 Formularz ofertowy.

XII.WYJAŚNIENIA TREŚCI ZŁOŻONYCH OFERT.
Zamawiający informuje, że w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 
Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści z wyjątkiem poprawy:
1) oczywistych omyłek pisarskich,
2) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek,
3) innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze zaproszeniem do składania 
ofert, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

Dominik Zalewski

       Dyrektor

Departamentu Audytu Środków Publicznych

     w Ministerstwie Finansów

  (podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
     ….……………………………………………………

    Podpis osoby upoważnionej

Załączniki: 
1. Wzór Formularza ofertowego.
2. Projekt Umowy.
3. Klauzula informacyjna RODO.
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Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa:

Adres siedziby:

Telefon/faks:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

2. Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z wszystkimi wymogami,  zawartymi 
w Zaproszeniu do składania ofert wraz z załącznikami

za kwotę …………………………………zł brutto/za 24 miesiące świadczenia usługi.

(słownie złotych ……………….………………………………………………….. 0/100)

3. Zakres danych objętych ofertą.

Tabela nr 1 PODMIOTY ZAREJESTROWANE NA TERYTORIUM RP
Wymagany zakres danych generowanych w bazie on-line

LP. ZAKRES DANYCH TAK/NIE*

1.
Podstawowe dane rejestrowe (nazwa przedsiębiorstwa/nazwisko 
przedsiębiorcy, KRS, numer identyfikacyjny REGON, NIP, 
forma prawna, PKD, siedziby i adresu przedsiębiorcy/ 
przedsiębiorstwa)– aktualne i archiwalne

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

2.
Skład i informacje o osobach zasiadających w zarządzie, radzie 
nadzorczej oraz o właścicielach lub udziałowcach 
przedsiębiorstw/spółek

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

3. Określenie praw do reprezentacji firmy, opis działalności 
przedsiębiorstw/spółek

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

4. Informacje finansowe (bilans lub rachunek zysków/strat)- 
aktualne i archiwalne

wymagane 
obligatoryjnie

TAK
5. Informacje dotyczące statusu płatnika VAT
6. Zatrudnienie ogółem w firmie
7. Koncesje i licencje posiadane przez firmę
8. Informacje o przetargach w których firma wygrała
9. Informacje o przekształceniach/upadłości i zmianach nazw spółki
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10. Opis innych zdarzeń prawnych na podstawie dostępnych danych

11. Opis innych zdarzeń dotyczących podmiotu na podstawie 
informacji prasowych

12.
Przeglądarka Ksiąg Wieczystych (Zamawiający dopuszcza 
zaoferowanie tej funkcjonalności, jako przekierowania 
do wyszukiwarki ksiąg wieczystych, zamieszczonej na stronie 
Ministerstwa Sprawiedliwości).

13. Status działalności (aktywna, zawieszona, w likwidacji, 
w likwidacji upadłościowej, wykreślona)

14. Informacje o dotacjach ze środków UE

* - wpisać właściwe w pustym polu (w przypadku pozostawienia pustego pola Zamawiający 
uzna, iż Wykonawca nie oferuje danego zakresu)

Tabela nr 2 PODMIOTY ZAREJESTROWANE POZA TERYTORIUM RP
Wymagany zakres danych generowanych w bazie on-line:

LP. ZAKRES DANYCH TAK/NIE

1. Podstawowe dane firm zagranicznych, które posiadają udziały 
w firmach polskich (nazwa, siedziba i adres)

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

2.
Opis sposobu powiązania podmiotu zagranicznego z podmiotami 
na terytorium RP (wartość udziałów finansowych, powiązania 
osobowe)

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

3. Opis sposobu powiązań osób posiadających inne niż polskie 
obywatelstwo z podmiotami zarejestrowanymi na terytorium RP

wymagane 
obligatoryjnie

TAK

Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego aktualizowania danych wymienionych w Tabeli 
nr 1 oraz Tabeli nr 2 w ramach należytego wykonania umowy.

4. Oświadczamy, że spełniamy warunki dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów;
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolności technicznej lub zawodowej.

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 
14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 
str. 1) – wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia na świadczenie usługi 
dostępu do bazy danych online*
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* - w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych 
niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa i zapis z pkt 5 należy skreślić.

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert.

7. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
na warunkach określonych w  Zaproszeniu do składania ofert w terminie określonym 
przez Zamawiającego.

…..........................., dn. ….................... 
                                                                  .......................................................

        (podpis upoważnionego przedstawiciela) 
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Załącznik nr 2

 PROJEKT UMOWY

Umowa nr 

zawarta w dniu .......................................... 2021 r.
w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – Ministerstwem Finansów 

z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12,

reprezentowanym przez 
działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego

załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie

ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. z 2020 r., 

poz. 80 z późn. zm.)

zwanym dalej „Zamawiającym”

a

z siedzibą w 

wpisanym do 

reprezentowanym przez 

zwanym dalej „Wykonawcą”

łącznie zwanymi dalej „Stronami”

zwana dalej „Umową”
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§ 1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi dostępu do bazy danych 
on-line (poprzez sieć Internet) zapewniającej weryfikację danych rejestrowych oraz 
powiązań kapitałowych i osobowych istniejących pomiędzy podmiotami prowadzącymi 
działalność gospodarczą, umożliwiającej wyszukiwanie:
a) podmiotów zarejestrowanych na terytorium RP za pomocą następujących danych: 

nazwa przedsiębiorstwa/nazwisko przedsiębiorcy, KRS, numer identyfikacyjny 
REGON, NIP, forma prawna, PKD, siedziba i adres przedsiębiorstwa/przedsiębiorcy,

b) podmiotów zarejestrowanych poza terytorium RP za pomocą następujących danych: 
nazwa przedsiębiorstwa/nazwisko przedsiębiorcy, siedziba i adres 
przedsiębiorstwa/przedsiębiorcy,

zwanej dalej „Bazą danych”.
2. W ramach Umowy Wykonawca zapewnia w szczególności:

a) nielimitowany dostęp do Bazy danych, tj. 24 godziny na dobę przez 7 dni 
w tygodniu,

b) jednoczesny dostęp do Bazy danych dla 14 użytkowników korzystających z 14 
stanowisk komputerowych,

c) nielimitowaną możliwość generowania aktualnych raportów w minimum jednym 
z następujących formatów: .pdf, .doc, .xls, .html, za pomocą minimum jednej 
przeglądarki internetowej: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera,

d) możliwość przygotowania analizy/wizualizacji powiązań kapitałowych i osobowych 
do co najmniej 3-ego stopnia wybranych podmiotów lub osób, w formie czytelnych 
schematów graficznych lub w wersji tabelarycznej,

e) czas generowania raportu, o którym mowa w ust. 2 lit. c) nie dłuższy niż 24 godziny,
f) prezentowanie wszelkich informacji muszą w języku polskim.

3. Z zastrzeżeniem ust. 1-2, wymagany zakres danych dotyczących podmiotów 
sprawdzanych i podmiotów powiązanych z podmiotami sprawdzanymi, który ma zostać 
ujęty w generowanych raportach określa załącznik nr 1 do Umowy (Oferta). 

§ 2.
Termin wykonania Umowy

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy w okresie 24 miesięcy od dnia jej 
zawarcia, nie wcześniej jednak niż od dnia 12 kwietnia 2021 r.

§ 3.
Sposób realizacji Umowy

1. Wykonawca gwarantuje systematyczne aktualizacje Bazy danych, które uwzględniać 
będą podmioty nowopowstałe (aktualizacja danych musi zostać dokonana niezwłocznie 
po powstaniu nowego podmiotu).

2. W przypadku wystąpienia jakichkolwiek problemów związanych z korzystaniem z Bazy 
danych, w zakresie lub w warunkach określonych w § 1, Zamawiający przesyła 
do Wykonawcy zgłoszenie na adres e-mail podany w § 5 ust. 1 pkt 2.
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3. Strony poprzez problem/-y rozumieją:
1) błąd kategorii A, który oznacza, że:

a) cała Baza danych jest niedostępna lub 
b) równocześnie nie działa wyszukiwanie za pomocą więcej niż 5 danych lub 
c) równocześnie nie działa wyszukiwanie za pomocą jednej lub więcej danych 

i generowanie raportów;
2) błąd kategorii B, który oznacza, że:

a) nie działa wyszukiwanie za pomocą mniej niż 5 danych lub 
b) nie działa generowanie raportów;

3) błąd kategorii C, który oznacza jakiekolwiek inne błędy, niż te opisane w pkt. 1)-2), 
które nie ograniczają wyszukiwania i generowania raportów, ale mają wpływ na 
sposób korzystania z Bazy danych;

4. Wykonawca wysyła niezwłocznie na adres e-mail podany w § 5 ust. 1 pkt 1 
potwierdzenie otrzymania zgłoszenia wraz ze wskazaniem terminu usunięcia problemu.

5. Termin usunięcia problemu nie może być dłuższy niż:
a) 12 godzin w przypadku błędu kategorii A;
b) 48 godzin w przypadku błędu kategorii B;
c) 3 dni w przypadku błędu kategorii C.

6. Bieg terminu, o którym mowa w ust. 5, rozpoczyna się od otrzymania przez Wykonawcę 
zgłoszenia, o którym mowa w ust. 2.

7. Z chwilą uzyskania przez Zamawiającego dostępu do Bazy danych, w ramach 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1, Wykonawca zapewnia Zamawiającemu 
niewyłączne, nieprzenoszalne prawo do korzystania z Bazy danych na co najmniej 
następujących polach eksploatacji:

1) prawo do korzystania w ramach wszystkich funkcjonalności w dowolny sposób,
2) wprowadzanie i zapisywanie w pamięci komputerów,
3) odtwarzanie,
4) utrwalanie i zwielokrotniania danych pozyskanych z bazy w całości lub w części 

środkami i w formie: dysków twardych, tasiemek streamerów, dyskietek, nośników 
CD-R/RW, DVD-R/RW, przenośnej pamięci zewnętrznej, poczty elektronicznej, za 
pomocą Internetu lub intranetu, przesyłania za pomocą sieci bezprzewodowych, na 
wydrukach papierowych, ksero kopiowania i innych technik, w tym techniką 
drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,

5) przekazywanie,
6) przechowywanie,
7) wyświetlanie,
8) stosowanie,
9) przystosowywanie (customizacja), z zachowaniem powyższych pól eksploatacji,
10)korzystanie z produktów powstałych w wyniku korzystania z Bazy danych przez 

Zamawiającego, w szczególności danych, raportów, zestawień oraz wszelkich innych 
dokumentów kreowanych w ramach tego korzystania oraz modyfikowania tych 
produktów i dalszego z nich korzystania.
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8. Po wygaśnięciu Umowy Zamawiający może wykorzystywać raporty i dane zawarte 
w raportach pozyskane w ramach wykonywania Umowy.

9. Wykonawca zwolni Zamawiającego z odpowiedzialności i pokryje roszczenia osób 
trzecich powstałe w związku z ewentualnym wykorzystaniem materiałów naruszających 
ich prawa własności intelektualnej lub prawa do baz danych, jakie mógłby  wyniknąć 
z korzystania z Bazy danych przez Zamawiającego zgodnie z Umową.

§ 4.
Oświadczenia stron

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi 
informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach 
związanych z realizacją Umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że wykonanie Umowy nie będzie prowadzić 
do wypełnienia przesłanek czynu nieuczciwej konkurencji, w szczególności nie stanowi 
naruszenia tajemnicy przedsiębiorstwa osoby trzeciej.

§ 5.
Przedstawiciele Stron

1. Do bieżącej współpracy w zakresie wykonywania Umowy, upoważnione 
są następujące osoby:
1) Po stronie Zamawiającego: 

1) Pan Tomasz Gugała, tel. 22  163 78 66, faks  22  163 78 02, e-mail: 
tomasz.gugala@mf.gov.pl 

2) Po stronie Wykonawcy: 
1) Pan/i…………………., tel…………………., e-mail:……………………………

2. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku 
z wykonaniem Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia Pana 
Dominika Zalewskiego, tel. 22  163 78 00, faks 22  163 78 02, e-mail: 
sekretariat.das@mf.gov.pl 

3. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy 
pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany 
adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony.

4. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 3 doręczenie korespondencji 
na adres, o którym mowa w ust. 3, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.

5. Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich 
informacji mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca niezwłocznie 
udzieli odpowiedzi w formie pisemnej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi 
dotyczące realizacji Umowy, w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze (dni od 
poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy).

mailto:tomasz.gugala@mf.gov.pl
mailto:sekretariat.das@mf.gov.pl
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§ 6.
Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Za należyte wykonanie Umowy Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie 
w wysokości ……. zł (słownie:…………………..) brutto, obejmujące podatek VAT, 
wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa 
oraz wszelkie koszty, opłaty i wydatki Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie płatne z dołu w ośmiu częściach 
w wysokości….zł brutto (słownie:………….) każda, za każde trzy miesiące 
wykonywania Umowy.

3. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 będzie dokonana w terminie 30 dni od 
dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na 
konto Wykonawcy wskazane w fakturze, z zastrzeżeniem ust. 8.

4. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany raport z realizacji usługi za dany okres 
jej świadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Umowy.

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.

6. Wykonawca nie jest uprawniony do zwrotu odrębnie poniesionych kosztów. 
7. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone przez Wykonawcę 

na osobę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
8. Faktury będą wystawiane w wersji elektronicznej na: Ministerstwo Finansów, 00-916 

Warszawa, ul. Świętokrzyska 12, (NIP 526-025-02-74) i przesyłane na adres e-mail: 
sekretariat.das@mf.gov.pl  

9. Strony uznają, iż, o ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią 
inaczej, Zamawiający może potrącać z wynagrodzenia Wykonawcy należności 
przysługujące Zamawiającemu od Wykonawcy, w szczególności z tytułu kar umownych, 
o których mowa w § 7, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia 
Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

10. W przypadku, gdy nastąpi  zmniejszenie stawki podatku od towarów i usług na podstawie 
odrębnych przepisów, które wejdą w życie po dniu zawarcia Umowy, a przed 
wykonaniem przez Wykonawcę obowiązku, po wykonaniu którego Wykonawca jest 
uprawniony do uzyskania wynagrodzenia, wynagrodzenie Wykonawcy ulega 
odpowiedniemu zmniejszeniu, jeżeli w wyniku zastosowania zmienionych stawek 
podatków, ulega zmianie kwota należnego podatku oraz wynagrodzenie Wykonawcy 
uwzględniające podatek od towarów i usług.

§ 7.
Kary umowne

1. W przypadku rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.

2. W przypadku przekroczenia któregokolwiek terminu, o którym mowa w § 3 ust. 5, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:

mailto:sekretariat.das@mf.gov.pl
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a) 50 zł za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia w przypadku błędu kategorii A;
b) 25 zł za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia w przypadku błędu kategorii B;
c) 100 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w przypadku błędu kategorii C.

3. W przypadku naruszenia § 1 ust. 2 lit. e, tj. w przypadku generowania raportu dłużej niż 
24 godziny, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 25 zł 
za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia.

4. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie.
5. Zamawiający może żądać odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary 

umownej.
6. O ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią inaczej, kary umowne 

będą w pierwszej kolejności potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co 
Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby 
uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

§ 8.
Wypowiedzenie i odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub wypowiedzieć ją w przypadkach 
określonych w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego.

2. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym lub 
zachowaniem okresu wypowiedzenia, według wyboru Zamawiającego, z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy:
1) błąd kategorii A lub B będzie dłuższy niż 72 godzin w skali miesiąca lub 10 dni 

w skali roku;
2) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie stosuje się do 

uwag Zamawiającego lub narusza inne postanowienia Umowy i w przypadku gdy po 
upływie 7 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę 
naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, 
Wykonawca nie zastosuje się do wezwania.

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 
było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może 
żądać wyłącznie zapłaty ceny należnej z tytułu wykonania części Umowy.

4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
5. Zamawiający ma prawo rozwiązania Umowy z 3-miesięcznym wypowiedzeniem bez 

uzasadnienia. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu należytego wykonania Umowy do dnia upływu okresu 
wypowiedzenia.

§ 9.
Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.
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2. Zmiany Umowy nie stanowią w szczególności zmiany: nazw/określeń Stron, siedziby 
Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Umowy ze strony Wykonawcy 
oraz Zamawiającego.

§ 10.
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa.
2. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego, przenieść na osobę trzecią 

praw i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub w części.
3. Spory mogące wyniknąć w związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy Strony 

poddadzą pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby 
Zamawiającego.

4. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla 
Wykonawcy, dwóch dla Zamawiającego.

5. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:
załącznik nr 1 – Oferta 
załącznik nr 2 – Raport z realizacji usługi za okres ….-….

        …………………………..                                                      …………………………….
             ZAMAWIAJĄCY                                           WYKONAWCA
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Załącznik nr 1
do Umowy nr 

Oferta Wykonawcy
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Załącznik nr 2
do Umowy numer

RAPORT Z REALIZACJI USŁUGI za okres …………..….-…………..….

1. Osoby potwierdzające przekazanie raportu:

Ze strony Zamawiającego: 
………………………………………………………………………………………..

Ze strony Wykonawcy:
………………………………………………………………………………………….

2. Data potwierdzenia raportu: …………………

Przedmiot umowy został odebrany bez zastrzeżeń/ z zastrzeżeniami  

Raport sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron.

………………………….. …………………………
Zamawiający Wykonawca

⃰/niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 3

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Finansów z siedzibą 
w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12;
2) w sprawach przetwarzania danych osobowych Pani/Pana należy kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, drogą elektroniczną na adres e-mail: iod@mf.gov.pl lub listownie na adres 
korespondencyjny: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym zaproszeniem do składania ofert;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zaproszenia do składania ofert; ponadto dokumentacja ta może być 
udostępniona na żądanie podmiotów uprawnionych do kontroli projektu o dofinansowanie, 
w ramach którego prowadzone jest postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego;
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania, dotyczącego wyboru wykonawcy na realizację 
przedmiotowego zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



Zakup współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach PO Pomoc Techniczna 2014-2020.

Jednocześnie Zamawiający informuje, że Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego 
zamówienia jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
związanych z udziałem w zamówieniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające 
z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem 
osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi 
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 
RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane 
pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w 
art. 14 ust. 5 RODO.
W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 
uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem 
Wykonawcy w niniejszym postępowaniu, Zamawiający uprzejmie prosi o złożenie wraz z ofertą 
Oświadczenia, którego wzór zamieszczony jest poniżej.
______________________
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 
administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora 
ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 
ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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