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 Warszawa 24.10.2019 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/10/2019/0040

Certes Sp. z o.o. ogłasza wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia w ramach projektu pn. „ZAWODOWCY – program doskonalenia zawodowego dla uczniów z Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Lubelskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 12: Edukacja, kwalifikacje, kompetencje, Nr i nazwa  działania: 12.4 Kształcenie zawodowe

Zamawiający:
Certes Sp. z o.o.
ul. Wał Miedzeszyński 552c
03-994 Warszawa
Telefon kontaktowy		22 357 33 00
Faks 				22 464 88 92
e-mail				biuroprojektow@certes.pl
Osoba do kontaktu:	Aneta Łozak – dostępna w godzinach 8:00 -16:00 od poniedziałku do piątku

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z „Zasadą konkurencyjności” pkt 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 poprzez:

· Umieszczenie zapytania ofertowego na stronie www (internetowej) bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;
· Zebranie i ocenę ofert; 
· Wybór Wykonawcy;
· Sporządzenie protokołu;
· Poinformowanie Wykonawców o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

80500000-9 – Usługi szkoleniowe
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80521000-2 - Usługi opracowywania programów szkoleniowych

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie zajęć z doskonalenia zawodowego dla nauczycieli  z  Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach, ul. Jaworowa 1, 24-100 Puławy z  tematyki opisanej poniżej:

	
Przygotowanie i przeprowadzenie następujących kursów dla nauczycieli z Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach 

Przedmiot zamówienia podzielony został na trzy części zamówienia. Oferta może zostać złożona na każdą z części zamówienia oddzielnie lub łącznie.

Pierwsza część zamówienia:              
Kurs dla nauczycieli – wykorzystanie w nauczaniu E-podręczników dla 10 osób / czas trwania 8 godzin.

Druga część zamówienia:
Kurs dla nauczycieli -  kurs w zakresie urządzeń energetycznych dla 10 osób / czas trwania 8 godzin.

Trzecia część zamówienia:
Kurs dla nauczycieli -  obsługa programów do projektowania 3D dla 10 osób / czas trwania 8 godzin.

Poniższy opis dotyczy wszystkich trzech części zamówienia:

Uczestnikami kursów będą nauczyciele Zespołu Szkół Nr 2 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego                               w Puławach ul. Jaworowa 1. Zajęcia będą się odbywały w salach udostępnionych przez Zespół Szkół nr 2. Zamówienie nie przewiduje usług cateringu dla uczestników kursów.

Wykonawca wytypowany do realizacji wyżej wymienionych kursów będzie musiał przygotować program realizacji kursów i materiały szkoleniowe we własnym zakresie, które będą posiadały logotypy zgodne z programem operacyjnym w ramach którego realizowany jest projekt.

Projekt przewiduje monitorowanie nabycia przez nauczycieli kompetencji zgodnie z "Wytycznymi MR w zakresie monitorowania postępu rzeczowego...".

Nabycie kompetencji (osiągnięcia efektów uczenia się spełniających określone standardy), zweryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego sprawdzenia (egzamin). Fakt nabycia kompetencji weryfikowany ma być w ramach etapów:

1. Zakres-kursy doskonalące dla 10 nauczycieli
2. Wzorzec-nauczyciele nabędą kompetencje określone jako efekty uczenia się                              w szczegółowym programie każdego kursu
3. Ocena-przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych przez Wykonawcę kryteriów oceny na zakończenie szkolenia w formie egzaminu
4. Porównanie-porównanie uzyskanych wyników etapu III (ocena) z przyjętym                                       i wymaganiami efektami uczenia się.

Zajęcia organizowane będą w trybie weekend lub popołudnie. 

Terminy realizacji zajęć ustalone będą na etapie realizacji usługi z uwzględnieniem możliwości wszystkich nauczycieli, w tym potrzeby godzenia życia zawodowego i rodzinnego nauczycieli. Zadanie organizowane będzie zgodnie z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn  poprzez zagwarantowanie równego udziału we wsparciu kobiet i mężczyzn dostarczona wiedza o takiej samej jakości merytorycznej.

Przewiduje się, że kursy odbywać się będą w miesiącach listopad - grudzień  2019 roku.

Wykonawca pokrywa we własnym zakresie koszty związane ze swoim dojazdem na zajęcia                                  i ewentualne zakwaterowanie, wyżywienie. 
	
Wstępny harmonogram zajęć zostanie przedstawiony wybranemu Wykonawcy w dniu podpisania Umowy. Przedstawiony harmonogram może ulec zmianie a nowe terminy zajęć będą ustalane z wybranym Wykonawcą na bieżąco.

Postanowienia ogólne
a) Godzina zajęć rozumiana jest jako godzina lekcyjna – 45 minut.
b) Zaproponowane w opisie terminy przeprowadzenia zajęć nie są wiążące i mogą ulec zmianie. 
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestników, grup i osób przy zachowaniu cen jednostkowych za 1 godzinę zajęć, określonych przez Wykonawcę   w ofercie.
d) Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówienia uzupełniającego, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia.
e) Wykonawca będzie prowadził zajęcia w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. Wykonawca musi wykazać się dyspozycyjnością i elastycznością wobec zmian                     w terminach realizacji zajęć. 
f) Zajęcia będą odbywać głównie w dni robocze od poniedziałku do piątku po godzinach lekcyjnych. W przypadku zgłoszenia takiej potrzeby przez uczestników projektu, dopuszcza się możliwość przeprowadzenia zajęć również w soboty i niedziele. 
g) Realizacja usługi obejmuje działania związane z realizacją zajęć w szczególności wynagrodzenie trenera, koszt dojazdu trenera, przygotowanie materiałów szkoleniowych, przygotowanie programu zajęć oraz inne wynikające z umowy. 
h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakości prowadzonych zajęć.
i) Do obowiązków Wykonawcy będzie należało w szczególności: 
· opracowanie programu zajęć,
· dostosowanie programu do poziomu wiedzy uczestników zajęć,
· przeprowadzenie zajęć w terminie uzgodnionym z Zamawiającym,
· inne obowiązki wynikające z umowy.
· Prowadzenie dokumentacji z zajęć: dziennika zajęć, listy obecności, 
· Wydanie certyfikatu  lub zaświadczenia z uczestnictwa w szkoleniu 
j) Terminy zajęć będą ustalane z Wykonawcą na bieżąco.

2. Warunki udziału w postępowaniu (kryteria dostępu) – dotyczy trzech części postępowania

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące kryteria: 

a) Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym w szczególności:
· [bookmark: _GoBack]uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
b) Nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.
c) Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi posiadać odpowiedni potencjał kadrowy do realizacji zamówienia  przez co rozumie się dysponowanie zasobem kadrowym zaangażowanym do realizacji usług będących przedmiotem oferty Wykonawcy (aktualnym na dzień składania ofert) stanowiącym o potencjale Wykonawcy. 
d) Każdy z trenerów Wykonawcy oddelegowany do realizacji zamówienia musi posiadać: wykształcenie wyższe, minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu podobnych zajęć. 
(Przez pojęcie „2-letniego doświadczenia w prowadzeniu zajęć” Zamawiający rozumie min. 24-miesięczne zaangażowanie w wykonywaniu obowiązków zawodowych (bez względu na stosunek prawny w ramach, którego obowiązki te były wykonywane) w zakresie prowadzenia szkoleń podobnych/zbieżnych z przedmiotem zamówienia. Przez zaangażowanie w danym miesiącu rozumie się wykazanie w prowadzeniu szkolenia podobnego/zbieżnego z tematyką zamówienia w danym miesiącu) oraz dołączyć dokumentację potwierdzającą spełnianie przez wskazanego trenera wymagań podanych powyżej  w tym: m.in. kopie: dyplomów, certyfikatów, referencji, zaświadczeń, umów, świadectw pracy i innych.
e) Wykonawca składający ofertę nie może być osobą, która została skazana za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia
f) Wykonawca powinien załączyć do oferty informację potwierdzającą kalifikacje                        i doświadczenie wykonania podobnej usługi zgodnie z wymogami przedmiotu zamówienia i kryteriów dostępu (np.: dyplomów, certyfikatów, referencji, zaświadczeń, umów, świadectw pracy i innych).
g) Wykazanego trenera można zastąpić innym ale posiadającym równoważne doświadczenie zgodnie z zapisami postępowania.
h) W Załączniku nr 4 należy wykazać doświadczenie osób mających świadczyć usługi w ramach przedmiotu zamówienia.


3. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy
a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu zamówienia, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczególności prowadzenia list obecności, 
b) prowadzenie dzienników zajęć i potwierdzenia odbioru przez uczestników materiałów dydaktycznych oraz zaświadczenia/certyfikatu o ukończonym szkoleniu,
c) niezwłoczne przekazanie Zamawiającemu informacji o uczestniku, który opuszcza zajęcia,
d) niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Pośredniczącej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentów związanych z realizowanymi zajęciami;
e) informowanie uczestnika o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020
f) przekazanie Zamawiającemu wszystkich dokumentów związanych                                            z prowadzeniem zajęć po zakończonym szkoleniu osobiście lub za pomocą poczty czy kuriera.

4. Sposób przygotowania oferty

a) Oferta musi zawierać „Formularz ofertowy”, zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
b) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
c) Oferta musi zawierać pełną nazwę Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP.
d) Wykonawca przedstawi ofertę spełniającą wszystkie kryteria wskazane w Zapytaniu.
e) Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia „Formularza ofertowego” i określenia 
w nim cen na wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia. Ceny oferty muszą być przedstawione w PLN jako ceny brutto (zawierać podatek VAT), zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
f) Każdy z Wykonawców może złożyć jedną ofertę.
g) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem                              i złożeniem oferty, niezależnie od wyników postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem                 i złożeniem oferty.
h) Wykonawca zobowiązany jest do podpisania oświadczenia o braku powiązań, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
i) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, które stanowi załącznik nr 3 i 4 do niniejszego zapytania.
j) Wprowadzenie jakichkolwiek zmian w treści załączników będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

5. Sposób i termin dostarczenia oferty

a) Formularz ofertowy oraz załączniki do zapytania ofertowego muszą zawierać podpis Wykonawcy. Ofertę wraz z załącznikami można przesłać do Zamawiającego w formie skanu na adres mailowy: biuroprojektow@certes.pl 
z dopiskiem „Szkoła Puławy”
b) Ofertę należy dostarczyć do końca dnia 31.10.2019 r. w wybranej dopuszczalnej formie jej składania. 
c) Oferty dostarczone po tym terminie nie będą podlegały ocenie podczas procesu weryfikacji ofert.

Brak załączników 1, 2, 3, 4, 5 lub innych wymaganych dokumentów oraz, złożenie ich 
w niewłaściwej formie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

6. Możliwości składania ofert częściowych.

Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych. Postępowanie może zakończyć się wyborem jednego lub dwóch wykonawców. Każdy z oferentów składających ofertę może ją złożyć na jedną lub na obie części zamówienia.

7. Kryteria oceny oferty

Kryterium cena łączna brutto za daną część zamówienia – 100 punktów (dotyczy trzech części zamówienia, każda z części będzie oceniana osobno).

Poniższy wzór dotyczy obu części zamówienia, a punkty będą liczone dla każdej części zamówienia osobno według poniższego wzoru:

Najniższa łączna cena brutto
------------------------------------------------ x 100 = ilość punktów 
Cena łączna brutto ocenianej oferty 


W ramach kryterium cena Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty za cenę przeprowadzonych zajęć dla nauczycieli  zgodnym z przedmiotem zamówienia. 

Łączna wartość przyznanej punktacji za jedną część zamówienia nie może przekroczyć 100 punktów.

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która spełniła wymogi formalne i która uzyska najwyższą ilość punktów, w oparciu o ustalone wyżej kryteria. 
Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji dokumentów potwierdzających dysponowanie zapleczem osobowym do realizacji projektu osobami (umowa o pracę, zlecenie, pisemne zobowiązanie tych osób o pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy, itp.).

W przypadku, gdy więcej niż jeden Wykonawca składający ofertę otrzyma taką samą najwyższą ilość punktów zostaną oni wezwani przez Zamawiającego do złożenia oferty dodatkowej, co pozwoli na zachowanie zasady równego traktowania Wykonawców 
i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczędne gospodarowanie środkami. 

Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w zakresie ceny zamówienia, gdy cena przekroczy kwotę budżetową z tym zastrzeżeniem, że istnieje możliwość prowadzenia negocjacji w celu obniżenia ceny podanej przez Wykonawcę.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, jeżeli zaproponowana cena jest rażąco niska a w szczególności jeżeli jest niższa o 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 

Z tytułu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. 

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia wybranemu Wykonawcy.

8. Opis zapisów dotyczących umowy

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich reguł i warunków wynikających z Lubelskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych wytycznych związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę w niżej określony sposób.
2.	Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
a.	Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w tym m.in.:
1. Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w zakresie maksymalnego łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych                z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, mającego nie przekraczać 276 godzin miesięcznie.	
1. Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w zakresie zatrudnienia w instytucji uczestniczącej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.
1. Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w wymaganym zakresie.
1. Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z harmonogramem.
1. Przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności.
1. Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
1. Zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych strat, jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem realizacji przedmiotu umowy w innym terminie.
1. Rozszerzające odpowiedzialność Wykonawcy na okoliczności, za które na mocy ustawy odpowiedzialności nie ponosi (art. 473 § 1 KC).
1. Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:
•	Stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia w wykonaniu usługi, realizacji przedmiotu umowy niezgodnie                   z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz niespełnienia wymagań dotyczących przedmiotu umowy.
•	Uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy                  w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
1. Zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy: 

4.1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności tej zmiany. 
4.2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień umowy                         w     zakresie: 
1) zmiany terminu realizacji wykonania przedmiotu umowy, w szczególności                              w sytuacji: 
a. zmiany przepisów prawa; 
b. okoliczności, których nie można było przewidzieć przy udzielaniu zamówienia; 
c. wystąpienia siły wyższej; 
2) mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa. W takim przypadku zmiany umowy zostaną ograniczone do zmian koniecznych do dostosowania przedmiotu umowy i dokumentacji do stanu zgodnego z prawem; 
3) sposobu wykonywania przedmiotu zamówienia z uwagi na uzasadnione zmiany proponowane przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego; 
4) ograniczenia zakresu usługi objętej niniejszą umową w przypadku stwierdzenia braku konieczności wykonywania części zamówienia; 
5) zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot umowy - dopuszcza się zmianę osób przedstawionych w ofercie jedynie w uzasadnionych przez Wykonawcę przypadkach jak np. choroba, wypadek, siła wyższa inne przypadki, których nie dało się przewidzieć w chwili zawarcia umowy oraz za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego. Zamawiający nie może odmówić takiej zgody, jeśli nowe osoby będą spełniały warunki określone przez Zamawiającego w niniejszym zapytaniu. 
1. przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią uprawnienie Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian. Nie stanowi zmiany umowy zmiana osób wskazanych do kontaktów między Stronami. 
0. Płatności będą realizowane cząstkowo na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku/faktury VAT po każdym przepracowanym miesiącu w terminie 14 dni od wystawienia . Podstawą do wypłaty wynagrodzenia jest przekazania wszelkiej dokumentacji dot. wsparcia, który obejmuje dokument finansowy. 
0. Umowa może zostać rozwiązana za wypowiedzeniem przez każdą ze stron z zachowaniem 15 dniowego okresu wypowiedzenia.

9. Formalności po wyborze oferty

1. Informacja o wyniku postępowania będzie umieszczona na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
2. Wszelkie zapytania dotyczące treści postępowania i prośby o wyjaśnienia prosimy kierować pisemnie na adres e-mail: biuroprojektow@certes.pl.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty nie zawierającej wszystkich informacji. 
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez obowiązku przeprowadzania ich ponownej oceny.



10. Informacje administracyjne

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Wykonawcą żadne roszczenia wobec Zamawiającego (Wykonawcy zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń).
2) Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego.
3) Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do żadnego określonego działania.
4) Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do akceptacji oferty w całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i nie zobowiązuje do składania wyjaśnień co do powodów akceptacji lub odrzucenia ofert. 
5) Niniejsze zapytanie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
6) O miejscu i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

11. OHRONA DANYCH OSOBOWYCH

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zgodna z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogólne rozporządzenie o ochronie danych

W związku z uczestnictwem, w postępowaniu dotyczącym wyboru wykonawcy usług dla realizacji celów projektu pn.: „ZAWODOWCY – program doskonalenia zawodowego dla uczniów z Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 12: Edukacja, kwalifikacje, kompetencje, Nr i nazwa  działania: 12.4 Kształcenie zawodowe informujemy, iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
W odniesieniu Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 reprezentowane przez Zarząd Województwa Lubelskiego z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Lubelskiego w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin (Instytucja Pośrednicząca IP, Certes Sp. z o.o. ul. Wał Miedzeszyński 552c, 03-994 Warszawa (Partner projektu), Powiat Puławski al. Królewska 19, 24-100 Puławy / Zespół Szkół Nr 2 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Puławach ul. Jaworowa 1, 24-100 Puławy (Beneficjent projektu), ODDZIAŁ WARSZAWSKI STOWARZYSZENIA INŻYNIERÓW I TECHNIKÓW MECHANIKÓW POLSKICH ul. Tadeusza Czackiego 3/5, 00-043 Warszawa (Partner projektu).
W odniesieniu do „Centralnego systemu teleinformatycznego, wspierającego realizację programów operacyjnych” (SL2014) jest Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego. mający siedzibę przy ul. Wspólnej 24, 00-926 Warszawa, 
1. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. b, c, f oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 – dane osobowe są niezbędne dla realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na podstawie: 
1. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
1. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006;
1. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;
1. rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi;
1. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego, zawarcia umowy lub podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy oraz potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, na potrzeby kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach projektu „ZAWODOWCY – program doskonalenia zawodowego dla uczniów z Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach”; 
1. Instytucja Zarządzająca powierzy/może powierzyć Pani/Pana dane osobowe do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej, która to instytucja powierzy/może powierzyć te dane innym instytucjom lub podmiotom realizującym projekt, badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego lub IZ. Pani/Pana dane mogą zostać również powierzone specjalistycznym podmiotom, realizującym na zlecenie Ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego lub IZ kontrole i audyty w ramach projektu „ZAWODOWCY – program doskonalenia zawodowego dla uczniów z Zespołu Szkół nr 2 im. E. Kwiatkowskiego w Puławach”;
1. W ramach projektu podanie przez Panią/Pana danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek ich podanie jest niezbędne w związku z zawarciem umowy w celu realizacji projektu, a konsekwencją odmowy ich podania jest niemożliwość wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, jak również zawarcia umowy o udzielenie zamówienia.
1. W odniesieniu do pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, w tym w efekcie profilowania (art. 22 RODO)
1. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom upoważnionym na podstawie i w granicach określonych przepisami powszechnie obowiązującego prawa;
1. W związku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do:
1. na podstawie art. 15 RODO – dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
1. na podstawie art. 16 RODO – sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku Zapytania ofertowego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)
1. na podstawie art. 18 RODO – żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wyższe względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
1. na podstawie art. 21 RODO – wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania przez Administratora Pani/Pana danych (dotyczy danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 15-20 RODO; 
1. Nie przysługuje Pani/Panu prawo do:
1. W związku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO – usunięcia Pani/Pana danych osobowych;
1. Przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;
1. Na podstawie art. 21 RODO – prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych (wyłączenie prawa do złożenia sprzeciwu dotyczy danych osobowych przetwarzanych przez Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit b oraz c RODO.
1. Posiadam prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w sposób opisany powyżej. Przetwarzanie danych zostanie zaprzestane, chyba że IZ/IP będzie w stanie wykazać, że w stosunku do przetwarzanych danych istnieją prawnie uzasadnione podstawy, które są nadrzędne wobec interesów, praw i wolności lub dane będą nam niezbędne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 
1. W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
1. W sprawach związanych z ochroną Pani/Pana danych osobowych możliwy jest kontakt z inspektorami ochrony danych osobowych pod następującymi adresami e-mail: Certes Sp. z o.o. – daneosobowe@certes.pl, Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego – iod@miir.gov.pl, Zarząd Województwa  Lubelskiego - iod@lubelskie.pl, SIMP – prezes@ow-simp.pl, Zespół Szkół Nr 2 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego - iod@pcrk.pulawy.pl
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