Lezajsk, 29 grudnia 2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE na wykonanie zamdwienia o wartosci netto ponizej 130 000 zt

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO: POWIAT LEZAJSKI reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Lezajskiego z siedzibg ul. Kopernika 8, 37-300 Lezajsk, tel. 17 240 45 00, fax 17 240 45 09, NIP
816-167-32-28, Regon 690581360.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania: Natalia Nowicka, Wydziat
Promocji i Wspdtpracy Starostwa Powiatowego w Lezajsku.
e-mail: promocja@starostwo.lezajsk.pl tel. 17 240 45 72 fax 17 240 45 52

Il. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Druk miesiecznika , Kurier Powiatowy” w 2023 roku — 11 wydan
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

lll. Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE
Oferte nalezy:

a) sporzadzi¢ w jezyku polskim,

b) ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem), do 5 stycznia 2023 r. do godziny
14.00 na Formularzu Oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

c) Sktadajac oferte pisemnie prosimy jg opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: Zapytanie ofertowe na druk miesiecznika ,Kurier
Powiatowy” w 2023 roku.

d) Szczegdétowe informacje o sposobie prowadzenia postepowania (regulamin) znajdg
Panstwo na stronie internetowe;j:
https://www.bip.ires.pl/gfx/splezajsk/files/2021/uchwasy zarzdu powiatu leajskiego/U
CHWAA Nr 1 3 2021.pdf

e) Wykonawca, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania

umowy w terminie 5 dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty lub terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

f) Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie wiedzy i doswiadczenia. Warunek
ten zostanie spetniony, jezeli Zamawiajgcy uzna wykonanie w sposéb nalezyty, zaméwien
poréwnywalnych z przedmiotem zamdwienia. Wykonawca wykaze Zamawiajgcemu, ze w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w catym
okresie dziatalnosci Wykonawcy, wykonat, co najmniej dwa zamdwienia polegajace na
wydruku czasopism porownywalne przedmiotowo i iloSciowo z przedmiotem



zamowienia. W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy
zobowigzani sg przedtozy¢ wykaz ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty
wykonania i podmiotdw na rzecz ktérych zostaty wykonane w sposéb nalezyty.

g) Kryterium oceny oferty jest: cena brutto - 100%

h) Opis kryteridw, ktédrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
- Najnizsza cena.

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego:
cena najnizsza

liczba pkt = x 100 %

cena oferty badanej

h) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

i) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

j) Zamawiajacy udostepnia tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe;j
www.starostwo.lezajsk.pl (BIP).

k) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujgca nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

[) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie internetowej www.starostwo.lezajsk.pl (BIP).

t) Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

m) Zamawiajgcy w trakcie badania ofert bedzie miat mozliwo$é wezwania do wyjasnien co
do tresci ztozonej oferty.

n) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
o) Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w sktad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

p) Oferta musi zawiera¢ nastepujace informacje i dokumenty:



- formularz ofertowy

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
- wykaz zrealizowanych ustug

g) Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zostata ztozona po terminie sktadania ofert, okreslonym w niniejszym zapytaniu.

r) Termin realizacji zamdwienia, warunki ptatnosci, okres gwarancji zawarte sg we wzorze
umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamodwienia
3. Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy

4. Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

5. Klauzula RODO

Przewodniczacy Zarzadu
(-)
Marek Sliz

Podpis Kierownika Zamawiajgcego



