
Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych
Kto jest administratorem danych osobowych: Burmistrz Zbąszynia,  ul.  Por. Żwirki 1, 64-360
Zbąszyń.
Kontakt do Inspektora ochrony danych: email iod@zbaszyn.pl i w siedzibie Administratora.
Cele i podstawy przetwarzania: pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia i
wykonania   umowy,   obliczenia   wynagrodzenia,   prowadzenia   rozliczeń,   realizacji   obowiązków
prawnych a także udostępnienia w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1310, z późn. zm.) – w przypadkach określonych tą ustawą.
Podstawę prawną przetwarzania stanowi niezbędność podjęcia działań przed zawarciem umowy,
zawarcie i wykonanie umowy oraz realizacji obowiązków prawnych Administratora.
Informacja o wymogu podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie
danych osobowych może skutkować nieudzieleniem zamówienia. Niepodanie niektórych danych
osobowych po zawarciu umowy może skutkować odpowiedzialnością prawną.
Okres  przechowywania  danych: Pani/Pana   dane   osobowe   przechowywane   będą   przez   okres
określony w przepisach  prawa,  zgodnie  z   rozporządzeniem Prezesa  Rady Ministrów z  dnia  18
stycznia  2011  r.  w sprawie   instrukcji  kancelaryjnej,   jednolitych   rzeczowych wykazów akt  oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67,
ze   zm.).  Ww.   przepisy  wskazują,   że   dokumentacja   „źródła   zaopatrzenia”   (w   tym   zamówienia
wysyłane do firm zewnętrznych, reklamacje, korespondencja handlowa) przechowywane są przez 5
lat,   dokumentacja   „Prace   zlecone   bez   składki   na   ubezpieczenie   społeczne”   i   „Ubezpieczenia
majątkowe” przechowywane są przez 10 lat.  Okres może ulec wydłużeniu w razie dochodzenia
roszczeń przez administratora o czas prowadzenia postępowań.
Pani/Pan prawa:
Ma Pani/Pan prawo do uzyskania: 1) potwierdzenia, czy przetwarzane są Pani/Pana dane osobowe,
2) dostępu do danych, 3) informacji o przetwarzaniu danych (poza wymienionymi niżej: jakie dane
są przetwarzane i informacje o ich źródle), 4) kopii danych. 
Ma   Pani/Pan   prawo   do   żądania   sprostowania   nieprawidłowych   danych   osobowych   i   ich
uzupełnienia.
Ma Pani/Pan  prawo do żądania  niezwłocznego usunięcia   swoich  danych osobowych,  gdy dane
osobowe:   a) nie   są   już   niezbędne   do   celów,   w których   zostały   zebrane   lub   w inny   sposób
przetwarzane;   b były   przetwarzane   niezgodnie   z prawem;   c) muszą   zostać   usunięte   w celu
wywiązania   się   z obowiązku   prawnego   przewidzianego   w prawie   UE   lub   prawie   państwa
członkowskiego UE, któremu podlega administrator.
Ma   Pani/Pan   prawo   do   ograniczenia   przetwarzania   danych   osobowych   (tj.   oznaczenia
przechowywanych danych w celu ograniczenia ich przyszłego przetwarzania) – w następujących
przypadkach: a) kwestionuje Pani/Pan prawidłowość danych osobowych – na okres pozwalający
administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych; b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem,
a sprzeciwia   się   Pani/Pan   usunięciu   danych   osobowych,   żądając   w zamian   ograniczenia   ich
wykorzystywania; c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania,
ale są one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
Ma Pani/Pan prawo otrzymać dostarczone przez siebie dane osobowe w powszechnie używanej
formie elektronicznej, oraz ma prawo żądania przesłania danych innemu podmiotowi bez przeszkód
ze strony administratora, o ile jest to technicznie możliwe.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazywanie Pani/Pana danych: nie  będą ujawniane osobom nieuprawnionym na podstawie
przepisów prawa.


