
I. ZAMAWIAJĄCY:  
Euro Innowacje sp. z o.o. 
ul. Garbary 100/11, 61-757 Poznań 
doręczenia: 
ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań 
e-mail: a.dukarska@euroinnowacje.com  
 

 
II. INFORMACJE O PROJEKCIE:  

 
Projekt partnerski „Szkoła Ćwiczeń w Gminie Jarocin” o numerze POWR.02.10.00-00-3031/20 
realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 lipca 2022 r., przez Beneficjenta: Gmina 
Jarocin i Partnera: Euro Innowacje Sp. z o.o. Celem projektu jest poprawa funkcjonowania systemu 
wspomagania szkół w zakresie rozwoju u uczniów kompetencji kluczowych i umiejętności 
uniwersalnych na rynku pracy poprzez przygotowanie, wspieranie i nadanie statusu szkoły 
ćwiczeń Szkole Podstawowej nr 4 im. Władysława Broniewskiego w Jarocinie, dzięki realizacji 
kompleksowych i komplementarnych zadań: doposażenia pracowni przedmiotowych w szkole 
ćwiczeń (zadanie 1), wzmocnienia kompetencji 34 nauczycieli szkoły ćwiczeń z zakresu metod i 
form pracy dydaktycznej (zadanie 2) oraz doskonalenie zawodowe 50 dyrektorów i nauczycieli z 7 
szkół współpracujących z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych uczniów (zadanie 3) w 
terminie do 31.07.2022 r. 
 
Niniejsze postępowanie dotyczy przedmiotu zamówienia finansowanego w ramach zadania 3. 
Euro Innowacje sp. z o.o. (Zamawiający) jako Partner Projektu odpowiada za realizację 
powyższych zadań i niniejszego zamówienia.  

 
III. TRYB POSTĘPOWANIA:  

 
1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843; dalej zwana PZP). 
2. Zamówienie będzie udzielane zgodnie z zasadą konkurencyjności (pkt. 6.5.2 Wytycznych  

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 
Zapytanie zostaje upublicznione poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
 

1. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV)  
• 92312210-6 - Usługi świadczone przez autorów 
• 80521000-2 - Usługi opracowywania programów szkoleniowych 

 
2. Podział zamówienia na części 

1. Zamówienie składa się z 8 części: 

1) Część I: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 
komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
I-III szkoły podstawowej w ramach przedmiotu edukacja matematyczna (obszar nauczania 
MATEMATYCZNY) 



 
 

2) Część II: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 
komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
IV-VIII szkoły podstawowej – w ramach przedmiotu matematyka (obszar nauczania 
MATEMATYCZNY) 

 
3) Część III: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
I-III szkoły podstawowej w ramach przedmiotu edukacja przyrodnicza (obszar nauczania 
PRZYRODNICZY) 

  
4) Część IV: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
IV-VIII szkoły podstawowej w ramach przedmiotów przyroda, biologia, chemia, fizyka, 
geografia (obszar nauczania PRZYRODNICZY) 

 
5) Część V: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
I-III szkoły podstawowej w ramach przedmiotu edukacja informatyczna (obszar nauczania 
TIK) 

 
6) Część VI: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
IV-VIII szkoły podstawowej w ramach przedmiotu informatyka (obszar nauczania TIK) 

 
7) Część VII: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
I-III szkoły podstawowej w ramach przedmiotu edukacja językowa – j. angielski (obszar 
nauczania JĘZYKI OBCE) 

 
8) Część VIII: Opracowanie merytoryczne 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) oraz 2 

komplementarnych scenariuszy filmów edukacyjnych dotyczących nauczania uczniów klas 
IV-VIII szkoły podstawowej w ramach przedmiotów j. angielski oraz j. niemiecki (obszar 
nauczania JĘZYKI OBCE) 

 
Wykonawcy mogą składać oferty w zakresie wybranej części zamówienia: I-VIII. Zamawiający 
dopuszcza składanie ofert na więcej niż jedną część zamówienia.  
 
3. Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia: 

1) Każda z części zamówienia (I-VIII) realizowana będzie w dwóch etapach:  
i. ETAP I – Opracowanie 2 scenariuszy filmów edukacyjnych 

ii. ETAP II – Opracowanie 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) 

Opis przedmiotu Etapów 1-2 zamówienia zawarto w Tabelach 1-3 poniżej: 

Tabela 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – wspólny dla Etapu I i II 
A. Przeznaczenie i 

sposób 
udostępnienia 

Materiały dydaktyczne dla nauczycieli/studentów/opiekunów praktyk 
rozumiane jako: 
a) 1 publikacja (materiał dydaktyczny), 
b) 2 scenariusze filmów, 



 
 

przedmiotu 
zamówienia 

opracowane w ramach niniejszego postępowania wraz z wyprodukowanymi 
w ramach projektu komplementarnymi multimediami (2 filmami do każdego 
materiału dydaktycznego w oparciu o scenariusz filmu opracowany w 
ramach niniejszego zamówienia, zawierającymi fragmenty lekcji 
pokazowych przeprowadzonych w oparciu o opracowane w projekcie 
scenariusze lekcji) stanowić będą komplety dydaktyczne do bezpośredniego 
wykorzystania przez nauczycieli w przygotowywaniu i realizacji zajęć 
lekcyjnych. Opracowane materiały wraz z filmami zostaną udostępnione 
m.in. na stronie internetowej Beneficjenta oraz platformie 
www.doskonaleniewsieci.pl. 

Przedmiot zamówienia realizowany będzie na potrzeby szkoły ćwiczeń 
utworzonej przez Szkołę Podstawowa nr 4 im. Władysława Broniewskiego 
w Jarocinie. 

B. Wymagania w 
zakresie 
komplementarn
ości przedmiotu 
zamówienia 

Publikacja (materiały dydaktyczne) oraz 2 komplementarne scenariusze 
filmów edukacyjnych winny stanowić uzupełniającą się całość w zakresie 
merytorycznym obszaru przedmiotowego, którego dotyczy część 
zamówienia, na którą wykonawca złożył ofertę.  

Filmy powinny zawierać fragmenty lekcji pokazowych, stąd niezbędne jest 
zachowanie ich wzajemnej spójności. Scenariusze filmów powinny 
uwzględniać między innymi nagrania lekcji pokazowych. Lekcje pokazowe 
zostaną poprowadzone w szkole ćwiczeń na podstawie opracowanych 
scenariuszy lekcji pokazowych. 

W celu zachowania spójności scenariuszy filmów i scenariuszy lekcji 
pokazowych Wykonawcom poszczególnych części zostaną przekazane 
scenariusze lekcji pokazowych w terminie 5 dni od podpisania umowy:  

a) w ramach Części I: 5 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar 
matematyczny, klasy I-III szkoły podstawowej), 

b) w ramach Części II: 3 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar 
matematyczny, klasy IV-VIII szkoły podstawowej), 

c) w ramach Części III: 4 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar 
przyrodniczy, klasy I-III szkoły podstawowej), 

d) w ramach Części IV: 4 szt. scenariuszy lekcji pokazowych, w tym w 
ramach poszczególnych przedmiotów: min. 1 przyroda, min. 1 
biologia, min. 1 chemia, min. 1 fizyka, min. 1 geografia (obszar 
przyrodniczy, klasy IV-VIII szkoły podstawowej), 

e) w ramach Części V: 4 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar TIK, 
klasy I-III szkoły podstawowej), 

f) w ramach Części VI: 4 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar TIK, 
klasy IV-VIII szkoły podstawowej), 

g) w ramach Części VII: 2 szt. scenariuszy lekcji pokazowych (obszar 
języki obce, klasy I-III szkoły podstawowej), 

h) w ramach Części VIII: 6 szt. scenariuszy lekcji pokazowych, w tym w 
tym w ramach poszczególnych przedmiotów: min. 2 j. angielski, min. 
2 j. niemiecki (obszar języki obce, klasy IV-VIII szkoły podstawowej). 



 
 

C. Pozostałe 
wymagania dla 
przedmiotu 
zamówienia w 
zakresie 
dostępności i 
uniwersalnego 
projektowania   

1. Wykonawca zobowiązany jest opracować przedmiot zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w Standardach dostępności dla 
polityki spójności 2014-2020, w tym w szczególności do stosowania 
zapisów części IV Standard informacyjno-promocyjny: Rozdział 3. 
Materiały. Informacja pisana oraz Rozdział 4. Materiały. Informacja 
elektroniczna w ramach. Standardy są ̨ obligatoryjne, z wyjątkiem 
informacji wskazanych w ramkach jako „dobre praktyki”, które są 
fakultatywne i rekomendowane jako działania dodatkowe, pożądane. 

2. Wykonawca zapewni zgodność opracowanych treści materiałów z 
właściwymi zasadami uniwersalnego projektowania (jeżeli dotyczy): 
1) Równe szanse dla wszystkich (ang. Equitable Use).  
2) Elastyczność w użytkowaniu (ang. Flexibility in Use).  
3) Prostota i intuicyjność w użyciu (ang. Simple and Intuitive Use). 
4) Postrzegalnośc informacji (ang. Perceptible Information).  
5) Tolerancja na błędy (ang. Tolerance for Error). 
6) Niewielki wysiłek fizyczny podczas użytkowania (ang. Low Physical 

Effort). 
7) Wielkość i przestrzeń odpowiednie dla dostępu i użytkowania (ang. 

Size and Space for Approach and User). 
8) Percepcja równości (ang. Perception of Equality).  

D. Prawa autorskie 1. Przedmiot zamówienia nie może naruszać praw autorskich stron trzecich 
tak w zakresie merytorycznym, jak i wykorzystanych narzędzi do jego 
opracowania. 

2. Zamawiający uwzględnieni w umowie z Wykonawcą klauzulę 
przenoszącą autorskie prawa majątkowe łącznie z wyłącznym prawem 
do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, 
na polach eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231) 
do utworów na Zamawiającego. Umowa zostanie sporządzana z 
poszanowaniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym 
w szczególności ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231).  

3. Opracowane przez Wykonawcę publikacje będą udostępnione na licencji 
Creative Commons Uznanie Autorstwa lub innej, kompatybilnej wolnej 
licencji na nieograniczone, nieodpłatne i niewyłączne korzystanie z tych 
zasobów oraz ich ewentualnych opracowań. 

 
Tabela 2: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Etap I 

A. Wymagania w 
zakresie 
opracowania 
scenariuszy 
filmów 

1. Wykonawca opracuje 2 scenariusze filmów edukacyjnych w ramach 
danej części zamówienia, na którą składa ofertę.  

2. Scenariusze filmów muszą odpowiadać na założenia dotyczące 
wymogów dla filmów edukacyjnych, określonych we wniosku o 
dofinansowanie projektu: 
- filmy będą stanowiły komplementarny element opracowanych 

materiałów dydaktycznych dla nauczycieli/studentów/ opiekunów 
praktyk dla przedmiotów z 4 obszarów nauczania (matematyki, TiK, 
przedmiotów przyrodniczych i języków obcych); 



 
 

- każdy film będzie zawierał: fragmenty lekcji pokazowych, wywiady 
z nauczycielami i obserwatorami lekcji, reportaż z placówek 
wspomagania (poradni psychologiczno-pedagogicznych, placówek 
doskonalenia, bibliotek pedagogicznych); 

- filmy będą przedstawiać wybrane problemowe sytuacje 
dydaktyczne, zgłoszone przez nauczycieli w trakcie trwania 
projektu, które zostały rozwiązane z zastosowaniem wsparcia 
instytucji wspomagania, trenerów, ekspertów, z wykorzystaniem 
materiałów dydaktycznych i szkoleniowych opracowanych w 
ramach projektu; 

- czas każdego filmu powinien zawierać się w przedziale 25-35 minut. 
3. Każdy scenariusz filmu powinien zawierać: 

- nazwę przedmiotu/-ów, poziom nauczania, 
- tytuł filmu zgodny z treścią komplementarnego materiału 

dydaktycznego 
- wskazanie osób (imię i nazwisko, dane kontaktowe, nazwa 

instytucji, stanowisko), z którymi zostaną przeprowadzone 
wywiady do filmu, w szczególności z Przedstawicielami:  
• Zespołu ds. Rozwoju szkoły ćwiczeń (Dyrektor szkoły ćwiczeń, 

Koordynator szkoły ćwiczeń, Przedstawiciel instytucji 
wspomagania, Przedstawiciel uczelni wyższej) 

• Autorów/współautorów materiału dydaktycznego,  
• Nauczycieli prowadzących lekcję pokazową, której fragmenty 

ukazane będą w filmie, 
• Obserwatorów lekcji pokazowych, 
• Beneficjenta/Partnera projektu, 

- wskazanie pytań, jakie mają zostać zadane osobom udzielającym 
wywiadów, 

- opracowanie dialogu lektora na temat koncepcji materiałów 
dydaktycznych, idei lekcji pokazowych i elementów doposażenia 
szkoły ćwiczeń, które będzie wykorzystane do realizacji zajęć, itp., 

- wskazanie informacji nt. lekcji pokazowej, której fragmenty będą 
nagrane do filmu (tytuł, miejsce, termin, dane do osoby 
kontaktowej ws. filmu). 

4. Wykonawca zobowiązany zostanie opracować przedmiot zamówienia 
na formatce dla scenariusza filmu – stanowiącej załącznik nr 7 do 
niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 

Tabela 3: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Etap II 

B. Wymagania w 
zakresie 
opracowania 
materiałów 
dydaktycznych 
(publikacji) 

 

1. Treść merytoryczna każdej publikacji powinna zawierać co najmniej: 
1) Wstęp, gdzie powinny znaleźć się informacje dotyczące: 

o celu/-ów publikacji,  
o adresata,  
o odniesienia do podstawy programowej,  
o odniesienia do kompetencji kluczowych,  



 
 

o ogólnych informacji dotyczących zawartych treści i przyjętych 
rozwiązań dydaktycznych, ogólnych wskazań dotyczących 
organizacji pracy na lekcji w tym zasad pracy i budowania 
pozytywnych relacji w zespole klasowym, itp., 

2) Część główną zawierającą treści dotyczące wybranego obszaru 
edukacyjnego, 

3) Podsumowanie wynikające z treści zawartych w części głównej i 
nawiązujące do celu/celów publikacji. 

2. Koncepcja dydaktyczna przedstawiona w publikacji powinna mieć 
właściwe podstawy naukowe i innowacyjny charakter, w realny sposób 
służący poprawie jakości warsztatu metodycznego nauczyciela. 

3. Publikacja powinna wspomagać realizację podstawy programowej. 
4. Publikacja zawierać może załączniki (np. karty pracy, materiały 

instruktażowe).   
5. Każda publikacja powinna spełniać następujące minimalne wymagania 

edycyjne: 
- objętość publikacji: min. 50 stron w formacie A4, liczonych bez 

strony tytułowej, 
- krój czcionki: bezszeryfowa Calibri, 
- rozmiar czcionki: 12,  
- interlinia: 1,5, 
- wyjustowanie dokumentu: jednostronne do lewej strony, 
- marginesy (dolny, górny, prawy, lewy): 3,5 cm, 
- numerowane stron publikacji: począwszy od strony 1, bez 

strony tytułowej, 
- publikacja powinna zawierać spis treści wraz z numeracją 

stron, 
- publikacja powinna zawierać bibliografię z uwzględnieniem 

netografii, 
- przypisy oraz bibliografia wraz z netografią powinny być 

sporządzone w stylu harwardzkim, 
- w publikacji należy wskazać hiperłącza do materiałów 

źródłowych np. filmów, rysunków, wykresów, obiektów 
graficznych, map (jeśli dotyczy), 

- publikacja powinna zawierać wykazy tabel, ilustracji, 
infografik, wykresów itp., które należy zawrzeć na końcu 
publikacji (jeśli dotyczy), 

- wykresy, ilustracje, infografiki, tabele itp. powinny być opisane 
zgodnie z jednolitymi wymogami: wykresy, ilustracje, 
infografiki itp. – tytuł pod wykresem, ilustracją, infografiką, 
tabele – tytuł nad tabelą wg następującego schematu opisu:  
• Tabela 1. Tytuł tabeli,  



 
 

• Ilustracja 1. Tytuł ilustracji,  
• Wykres 1. Tytuł wykresu,  

- wszystkie skróty i akronimy powinny być 
wyjaśnione/rozwinięte przy pierwszym ich użyciu w tekście. 

6. Wykonawca zobowiązany zostanie opracować przedmiot zamówienia 
na formatce dla publikacji, którą otrzyma przed podpisaniem umowy. 

 
1) Warunki realizacji zamówienia 

a) Przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z 
Zamawiającym oraz Zespołem ds. Rozwoju Szkoły Ćwiczeń. 

b) Współpraca będzie polegała na kontaktach osobistych, telefonicznych, e-mailowych oraz 
telekonferencyjnych. 

c) Zarówno Zamawiający, jak i Zespół ds. rozwoju szkoły ćwiczeń może wnieść uwagi do realizacji 
przedmiotu zamówienia, które Wykonawca będzie zobowiązany uwzględnić. 

d) Publikacje i scenariusze, o których mowa w niniejszym postępowaniu przekazywane będą w 
formie elektronicznej w formacie .docx i .pdf na dowolnym nośniku danych lub za pomocą 
poczty e-mail Zamawiającego: a.dukarska@euroinnowacje.com. 

e) Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania Wykonawcy na bieżąco uwag  
i wniosków oraz ewentualnych rekomendacji w sprawie wątpliwości, które pojawią się przy 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

f) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot usługi z należytą starannością, najlepszą 
wiedzą oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego oraz do dysponowania 
wszystkimi narzędziami i urządzeniami technicznymi koniecznymi do prawidłowej realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

g) Niedozwolone jest podwójne finansowanie w rozumieniu punktu 6.7 „Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” 
jakiejkolwiek części przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać 
zakazu podwójnego finansowania na każdym etapie udziału w postępowaniu oraz realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

 
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości przedmiotu Zamówienia w terminie do 28 lutego 
2022 r., zgodnie z poniższym harmonogramem: 

i. ETAP I – Opracowanie 2 scenariuszy filmów edukacyjnych – do dnia 31 stycznia 2022 
r. 

ii. ETAP II – Opracowanie 1 publikacji (materiałów dydaktycznych) – do dnia 28 lutego 
2022 r. 

Zamawiający dopuszcza możliwość wcześniejszej zapłaty za realizację przedmiotu zamówienia, o ile 
wszystkie wymagania Umowy zostaną zrealizowane.  

 



 
 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONANIA ICH OCENY – KRYTERIA 
FORMALNE  

 
1. Postanowienia ogólne: 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
3) Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców  
4) Zamawiający dopuszcza możliwość wspólnego ubiegania się Wykonawców o zamówienie.  

 
2. Udział podwykonawców i wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 

1) Udział podwykonawców w realizacji zamówienia: 
a. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

lub całości zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca 
zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz przedstawić ich pisemne zobowiązanie do 
wykonania wskazanej części - Pisemne zobowiązanie Podwykonawców (Załącznik nr 
6). 

b. Podwykonawca zobowiązany jest do spełnienia wszystkich warunków określonych 
niniejszą ofertą. 

2) Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich 
za usługi wykonane przez podwykonawców 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 
a. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni 

spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 
spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. VI. Ponadto tacy 
Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym 
postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w 
sprawie niniejszego zamówienia.  

b. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, będący osobami 
fizycznymi nie prowadzącymi działalności gospodarczej mogą ubiegać się wspólnie o 
udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem, że spełnią dodatkowe wymagania: 

i. osoby te zawrą między sobą odrębne pisemne porozumienie odnośnie 
wspólnego ubiegania się o zamówienie ze wskazaniem podziału na 
poszczególne zadania przypisane do każdego z autorów oraz udziału 
procentowego wkładu każdego autora w materiały/scenariusze, 

ii. osoby tę będą solidarnie odpowiedzialne za realizację przedmiotu 
zamówienia wobec Zamawiającego. 

c. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.  
d. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy o zamówienie, mogą zostać 
wezwani przez Zamawiającego do przedstawienia stosownej umowy/porozumienia 
regulującej współpracę tych Wykonawców.  

 
3. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający ogólne warunki: 

1) Posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej lub czynności, o 
ile przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2) Znajduje się w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 
Zamówienia. 



 
 

3) Dysponuje potencjałem organizacyjnym i technicznym niezbędnym do wykonania 
Zamówienia. 

4) Posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia. 
5) Dysponuje co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania części Zamówienia na którą 

składa ofertę, spełniającymi wszystkie poniższe warunki: 
a) posiadanie wykształcenia wyższego magisterskiego;  
b) posiadanie co najmniej 3 lat doświadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia 

metodycznego dla nauczycieli i/lub w pracy na stanowisku nauczyciela przedmiotu 
zaliczającego się do jednego z czterech obszarów przedmiotowych:  
- dla części I i części II – jako nauczyciel z obszaru matematyka,  
- dla części III i części IV – jako nauczyciel z obszaru przyrodniczego, 
- dla części V i części VI – jako nauczyciel z obszaru informatyka, 
- dla części VII i części VIII – jako nauczyciel z obszaru języki obce; 

c) posiadanie doświadczenia w zakresie opracowywania materiałów dydaktycznych, tj. 
minimum 3 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji; 

6) Wykonawca zobowiązuje się, że co najmniej 1 osoba wskazana do realizacji przedmiotu 
zamówienia wystąpi w filmie poprzez udzielenie wywiadu w terminie i miejscu wskazanym 
przez Zamawiającego. 

7) Spełnia wymóg braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. 
 

4. Zamawiający ustala następujący sposób dokonania oceny ogólnych warunków udziału w 
postępowaniu: 

1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 3 pkt. od 1) do 4) oraz 6) powyżej, ocena 
spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę 
Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2) i dokonana 
zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 3 pkt. 5) powyżej, warunek ten zostanie 
spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 2 osobami zdolnymi do 
wykonania części Zamówienia na którą składa ofertę, spełniającymi wszystkie poniższe 
warunki: 
a) posiadanie wykształcenia wyższego magisterskiego;  
b) posiadanie co najmniej 3 lata doświadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia 

metodycznego dla nauczycieli i/lub w pracy na stanowisku nauczyciela przedmiotu 
zaliczającego się do jednego z czterech obszarów przedmiotowych:  
- dla części I i części II – jako nauczyciel z obszaru matematyka,  
- dla części III i części IV – jako nauczyciel z obszaru przyrodniczego, 
- dla części V i części VI – jako nauczyciel z obszaru informatyka, 
- dla części VII i części VIII – jako nauczyciel z obszaru języki obce; 

c) posiadanie doświadczenia w zakresie opracowywania materiałów dydaktycznych, tj. 
minimum 3 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji; 

Ocena spełnienia warunku nastąpi zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”  
na podstawie Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik 
nr 2) oraz Wykazów osób skierowanych do realizacji zamówienia (Załącznik nr 4). 
Każda z osób wskazanych do realizacji części zamówienia, na którą Wykonawca składa 
ofertę musi spełniać wymogi dla niniejszego kryterium. Zamawiający na każdym etapie 
postępowania, realizacji przedmiotu umowy jak i po jej zakończeniu zastrzega sobie 
możliwość wezwania wykonawcy do przedłożenia dokumentacji potwierdzającej spełnianie 
niniejszego kryterium. 



 
 

2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 1 pkt. 7) powyżej, warunek ten zostanie 
spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, że nie zachodzą ̨okoliczności powiazań osobowych 
lub kapitałowych z Zamawiającym (Euro Innowacje sp. z o.o.) w rozumieniu Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-
2020. Przez powiazania osobowe lub kapitałowe rozumie się ̨przede wszystkim wzajemne 
powiazania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,  
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d. pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę ̨
Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (Załącznik 
nr 3) i dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.  

 
VII. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU  

1. W celu wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, powinien on 
przedłożyć niniejsze dokumenty: 
1) Oferta przygotowana na formularzu ofertowym, stanowiąca Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego.  
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, stanowiące Załącznik nr 2 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 
3) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, stanowiące 

Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
4) Wykazy osób skierowanych do realizacji zamówienia stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania ofertowego.  
5) Pełnomocnictwo, stanowiące Załącznik nr 5, jeżeli Wykonawcy będą wspólnie ubiegać się o 

udzielenie zamówienia oraz jeśli oferta nie jest podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania wykonawcy (jeśli dotyczy).  

2. Zamawiający zastrzega sobie, że tylko ww. dokumenty będą podlegały ocenie. Dokumenty nie 
sporządzone na wzorach udostępnionych w Zapytaniu Ofertowym lub dodatkowe, nie wskazane 
w Zapytaniu – nie będą brały udziału w ocenie.  

 

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty 
w następujący sposób: 

1) Oferty zostaną ocenione pod kątem spełnienia warunków udziału w postępowaniu zgodnie z 
formułą: spełnia/nie spełnia zgodnie z opisem pkt. VI Zapytania ofertowego w oparciu o 



 
 

informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach dostarczonych wg wzorów określonych 
w pkt VII Zapytania ofertowego. 

2) Oferty, które spełnią warunki udziału w postępowaniu, będą podlegać dalszej ocenie wg 
następujących dwóch kryteriów:  

• Kryterium A - Cena oferty – 80% 
• Kryterium B – Doświadczenie w zakresie opracowywania materiałów dydaktycznych 

20% 
 
Każda oferta oceniana będzie dla części, na którą Wykonawca złożył ofertę. 
 
Punkty przyznawane dla kryteriów:  

 
1) Kryterium A - Cena oferty – 80% 

 
Punkty za Kryterium A zostaną przyznane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcę w 
Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 80 pkt.  
Pozostałym ofertom zostanie przyznana liczba punktów zgodnie z poniższym wzorem: 
 

P1 = (CN : CB) x 80 
gdzie:  

• P1 – oznacza liczbę punktów przyznanych ofercie w kryterium A – Cena oferty; 
• CN – oznacza cenę brutto najniższą spośród złożonych ofert podlegających ocenie; 
• CB – oznacza cenę brutto podaną w badanej ofercie; 
• 80 – oznacza wagę kryterium (znaczenie tego kryterium w %). 

 
Punkty zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku będą stanowiły punktację P1 oferty za Kryterium A.   
 

2) Kryterium B – Doświadczenie w zakresie opracowywania materiałów dydaktycznych - 
20% 

 
Punkty za Kryterium B (od 0 do 20 punktów) zostaną przyznane na podstawie przedstawionych przez 
Wykonawcę informacji o doświadczeniu zawodowym autora zawartych w Wykazie osób skierowanych 
do realizacji zamówienia stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 
Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty na podstawie informacji zawartych w powyższym wykazie 
potwierdzającym spełnienie warunku określonego w punkcie VI, ust. 3 pkt. 5), ppkt. c) w niniejszym 
zapytaniu ofertowym, powyżej określonego minimum: 3 artykułów lub scenariuszy zajęć lub 
publikacji.  
 
Doświadczenie będzie punktowane zgodnie z przedziałami punktowymi określonymi w Tabeli 4 
poniżej. Uzyskane punkty będą stanowiły punktację P2 oferty za Kryterium B.   
 
Doświadczenie wskazanych w ofercie autorów zostanie oceniane osobno wg Wykazów osób 
skierowanych do realizacji zamówienia. Zaś punktacja przyznana ofercie stanowić będzie średnią 
arytmetyczną punktów uzyskanych przez wszystkich ocenionych autorów.   
 



 
 

Tabela 4: Doświadczenie w zakresie opracowywania materiałów dydaktycznych - (kryterium B - 
punktowane)  
 

Nazwa kryterium B  Punktacja dla kryterium B 

Doświadczenie w zakresie 
opracowywania materiałów 
dydaktycznych  

• 0 do 3 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji – 0 pkt  
• 4 do 9 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji – 5 pkt 
• 10 do 15 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji – 10 

pkt 
• 16 do 21 artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji – 15 

pkt 
• 22 i więcej artykułów lub scenariuszy zajęć lub publikacji – 20 

pkt 

Suma punktów dla kryterium B 0 - 20 pkt 

 
Kryterium oceny ofert:  
 
Za najkorzystniejszą w ramach każdej z części zamówienia zostanie uznana oferta, która uzyska 
największą łączną liczbą punktów P, gdzie: P = P1 + P2 zgodnie z Tabelą 5 poniżej.  
 
Tabela 5: Kryterium oceny ofert dla każdej z części 
 

Nr kryterium Nazwa kryterium Waga kryterium  
w ocenie ofert 

Kryterium A P1 - Cena oferty 80% 

Kryterium B P2 - Doświadczenie w zakresie opracowywania 
materiałów dydaktycznych  

20% 

Suma kryterium P = P1 + P2            100% 

 
1. Łącznie w ramach wszystkich wymienionych wyżej kryteriów oferta w danej części może uzyskać 

maksymalnie 100 punktów.  
2. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 
wybiera ofertę ̨z najniższą ̨ceną.  

4. W przypadku, gdy wszystkie złożone w postępowaniu i niepodlegające odrzuceniu oferty, 
zawierać będą cenę przewyższającą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie przedmiotu zamówienia, Zamawiający może prowadzić ́ dodatkowe negocjacje 
cenowe z Wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejsze warunki bilansu ceny i innych 
kryteriów.  

 
IX. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna być złożona w jednym egzemplarzu.  



 
 

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do występowania 
w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania Oferty przez pełnomocnika – niezbędne jest 
załączenie dokumentu pełnomocnictwa.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę dla danej części. 
4. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem Oferty. 
5. Oferta może zostać złożona w formie papierowej do Biura Zamawiającego lub w formie 

elektronicznej poprzez moduł składania ofert w portalu Baza Konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

6. Ofertę w formie papierowej należy umieścić w opakowaniu zamkniętym w sposób 
uniemożliwiający odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. 

7. Opakowanie Oferty w formie papierowej powinno zawierać wskazanie nazwy i adresu 
Wykonawcy oraz oznaczenie napisem: „Zapytanie ofertowe nr ZO/7/2021/JAROCIN” 

8. O ważności składanej Oferty decyduje data i godzina wpływu oferty na adres biura 
Zamawiającego lub poprzez moduł składania ofert w portalu Baza Konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

9. Oferta musi zostać złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do 
Zapytania Ofertowego wraz z Załącznikami.  

10. Oferta musi zawierać wszystkie pieczęcie, podpisy i Załączniki oraz wymagane dokumenty.  
11. Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełniania złożonych ofert, zatem oferty 

Wykonawców muszą być kompletne i zgodne z wymogami Zamawiającego określonymi 
w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści opisu przedmiotu 
zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jeżeli prośba 
potencjalnego Wykonawcy o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego nie 
później niż 2 dni przed terminem składania ofert. 

 
X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
Wszystkie Oferty muszą zostać złożone zgodnie z wymogami wskazanymi w pkt. VII i IX powyżej oraz 
dostarczone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.12.2021 r. do godziny 10:00 (decyduje data 
wpływu): 

1) Oferty w formie papierowej należy dostarczyć drogą pocztową lub osobiście na adres Biura 
Zamawiającego: Euro Innowacje sp. z o.o., ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań (biuro czynne od 
pon. – pt. w godzinach 9:00 – 16:00) 
2) Oferty w formie elektronicznej należy przesłać poprzez moduł składania ofert w portalu Baza 
Konkurencyjności http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej 
oferty wraz z załącznikami w formacie.pdf) 

 
XI. OCENA OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Oferty zostaną ocenione pod względem stawianych im w Zapytaniu ofertowym wymogów 
opisanych w pkt VI. W przypadku, gdy oferta nie będzie ich spełniać zostanie odrzucona.  

2. Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie kryteriami oceny oferty określonymi 
w pkt. VIII zgodnie z częścią, na którą złożona zostanie oferta. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, iż dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert – Zamawiający spośród ofert 
wybiera ofertę z najniższą ceną.  

4. W przypadku, gdy wszystkie złożone w postępowaniu i niepodlegające odrzuceniu oferty, zawierać 
będą cenę przewyższającą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu 
zmówienia, Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje cenowe z Wykonawcą, który 
przedstawił najkorzystniejsze warunki bilansu ceny i innych kryteriów. 



 
 

5. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
wezwania drogą elektroniczną (wiadomość e-mail) Oferenta do złożenia wyjaśnień. W takiej 
sytuacji Oferent zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień drogą elektroniczną 
(wiadomość e-mail) w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia wysłania przez   
Zamawiającego wiadomości e-mail zawierającej zgłoszenie wątpliwości.  

6.   Z wybranym Wykonawcą podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia.  
7. Przed zawarciem Umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji cenowych z 

Wykonawcą/ami, którego/ych oferta została uznana za najkorzystniejszą.  
8. W wyniku negocjacji może zostać ustalona cena niższa niż wskazana w ofercie, nie może jednak 

zostać ustalona cena wyższa niż wskazana w ofercie.  
9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania Umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie Umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
uzyskał kolejną, najwyższą liczbę punktów. 

 
XII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY/UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

 
1. Zamawiający odrzuci Ofertę, jeżeli: 

1) Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
2) Nie będzie spełniała warunków udziału w postępowaniu. 
3) Zostanie złożona po terminie składania ofert. 
4) Będzie zawierała rażąco niską cenę (w wypadku podejrzenia, iż zaoferowana cena jest 

rażąco niska - Zamawiający wystąpi do danego Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie tej 
kwestii). Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

5) Będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
6) Nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego Załączników 

i dokumentów. 
7) Nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego pieczęci i podpisów. 
8) Nie złożone zostaną wyjaśnienia w wymaganej formie bądź terminie lub w sytuacji 

niewyczerpującego złożenia wyjaśnień. 
9) Oferent nie uzupełni któregokolwiek z wymaganych pól w przedłożonych Załącznikach. 
10) Wykonawca naruszy zakaz podwójnego finansowania w rozumieniu punktu 6.7 

„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 
lata 2014-2020” jakiejkolwiek części przedmiotu zamówienia 

11) Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy 
limit dostępnych środków finansowych w ramach projektu, którą Zamawiający może 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i w toku podjętych negocjacji nie dojdzie do 
porozumienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej 
umowy. 

12) Zamawiający jest uprawniony do zakończenia postępowania bez wyboru którejkolwiek 
z ofert, w każdym czasie, bez podania przyczyny. W takim przypadku Oferentom nie 
przysługują jakiekolwiek roszczenia względem Zamawiającego. 

 
XIII. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty. 
2. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwłocznie po rozstrzygnięciu 

postępowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnięciu postępowania na stronie 
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz przesłanie tej 



 
 

informacji za pomocą poczty elektronicznej do wykonawców, którzy złożyli oferty w 
przedmiotowym postępowaniu. 

3. Z wybranym Wykonawcą podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia, 
której projekt stanowi Załącznik nr 8. 

 
XIV. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ W WYKONAWCAMI  

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego wyłącznie za pośrednictwem modułu zadawania pytań w Bazie Konkurencyjności 
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2. Mając na uwadze konieczność zapewnienia Wykonawcom w szczególności równego dostępu 
do informacji nie dopuszcza się możliwości udzielania wyjaśnień drogą e-mail, telefoniczną lub 
osobiście.  

3. Zamawiający oświadcza, że wszyscy potencjalni Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji 
dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego i żaden Wykonawca nie jest 
uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie prowadzone jest w sposób 
transparentny. 

  
XV. UMOWA 

1. Umowa może zostać zmodyfikowana w zakresie niezbędnym dla jej dostosowania do złożonej 
oferty oraz w zakresie logicznie wynikających z oferty zmian i ich spójności z treścią i kształtem 
zobowiązań umownych. W szczególności dostosowanie niezbędnych zapisów umowy będzie 
dotyczyło sytuacji, w której wyłoniony wykonawca lub wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
zamówienie będą osobą/osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności gospodarczej. Nie 
dopuszcza się ̨ składania wraz z ofertą postanowień modyfikujących treść umowy. Ewentualne 
zmiany zostaną ustalone drogą porozumienia pomiędzy stronami.  

2. Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, podpisze Umowę w wyznaczonym 
przez Zamawiającego miejscu i terminie.  

3. W Umowie w toku jej realizacji mogą być wprowadzane zmiany dotyczące:  
1) Zmian w podatku VAT – wynikających ze zmiany przepisów. 
2) Zmian w zakresie osób wykonujących zamówienie – w przypadkach losowych, w których 

dalsze wykonywanie zamówienia przez osoby dotychczas wskazane do jego realizacji nie jest 
możliwe z przyczyn nie dających się wcześniej przewidzieć i uniemożliwiających tym osobom 
dalsze wykonywanie Umowy. 

3) Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub terminów realizacji poszczególnych prac lub 
etapów harmonogramu prac przewidzianych Umową – jeżeli z przyczyn niezawinionych przez 
żadną ze stron, wykonanie Umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest możliwe.  

4) Zmian przedmiotowych Umowy – jeżeli konieczność ich wprowadzenia wynika ze specyfiki 
projektu i Umowy lub nie dała się wcześniej przewidzieć, a przedmiotowa zmiana ma 
charakter istotny i celowy z punktu widzenia celów lub założeń projektu/Umowy.  

5) Zmian w zakresie wynagrodzenia Oferenta lub ceny w zakresie wynikającym lub związanym 
z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmianą terminów realizacji 
Umowy lub zmian zakresu przedmiotowego. 

6) Realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od dotychczasowego 
wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały 
spełnione łącznie następujące warunki: 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 
technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, 
usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 



 
 

b) zmiana wykonawcy spowodowałby istotną niezgodność lub znaczne zwiększenie kosztów 
dla Zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 
pierwotnie w umowie. 

7) Innych zmian, a zmiany te nie prowadzą do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 
następujące warunki:  

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 
8) Zastąpienia Wykonawcy, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, nowym Wykonawcą:  

a) na podstawie postanowień umownych,  
b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 
warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz 
nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

c) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego 
podwykonawców. 

9) Innych zmian, a zmiany te nie prowadzą do zmiany charakteru umowy a łączna wartość zmian jest 
mniejsza niż 5 225 000 euro w przypadku zamówień na roboty budowlane lub 209 000 euro w 
przypadku zamówień na dostawy i usługi, i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości 
zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy albo, 
w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartości zamówienia 
określonej pierwotnie w umowie. 

XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych - RODO)1 

1. Administratorem Danych jest Euro Innowacje sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu przy ul. Garbary 
100/11, 61-757 Poznań. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych można 
kontaktować się ̨przez:  

a) adres e-mail: biuro@euroinnowacje.com 
b) pisemnie na adres: Euro Innowacje sp. z o.o., ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań.  

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 
a) prowadzenia postępowania o udzieleni zamówienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO  
b) w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Pani/Pana dane osobowe będą ̨

przetwarzane w celu wykonania obowiązków w związku z zawarciem i realizacją 
umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO 

c) zabezpieczenia i dochodzenia roszczeń jako prawnie uzasadniony interes 
Administratora co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. f 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postepowania lub w zakresie w jakim na zamawiającym ciążą 
obowiązki upublicznienia wyniku wszytego postepowania o udzielenie zamówienia w zakresie 
wynikającym m.in. z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków. Państwa dane mogą 
być także udostępnione Partnerom wskazanym w treści zapytania ofertowego.  

                                                
1 Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm. 



 
 

4. Pani/Pana dane nie będą ̨przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się ̨to wiązało z 
koniecznością ̨ wynikającą z realizacji Umowy lub obowiązków nałożonych na podmiot 
prowadzący postepowanie o udzielenie Zamówienia współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej.  

5. Pani/Pana dane nie będą ̨ przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą ̨ przechowywane przez okres obowiązywania umowy a 
następnie przez 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy 
od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania 
umowy, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania, np. z uwagi na obowiązki 
archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inny obowiązek wymagany przez przepisy prawa 
powszechnie obowiązującego. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i 
nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).  

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020), związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych 
danych będzie brak możliwości uczestnictwa w procedurze zamówień udzielanych w ramach 
Projektu.  

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany 

9. Posiada Pani/Pan: prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; prawo do 
sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 
2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 

 
XIX. ZAŁĄCZNIKI: 

 
Załącznik nr 1 Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 
Załącznik nr 4 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 
Załącznik nr 5 Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) 
Załącznik nr 6 Pisemne zobowiązanie podwykonawców  
Załącznik nr 7 Formatka (wzór) scenariusza filmu edukacyjnego  
Załącznik nr 8 Projekt umowy  


