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Polska Wschodnia

Biatystok, dnia 09.06.2021

Zamawiajacy:

POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA

ul. Upalna 7/ 3. 15-668 Biatystok

NIP: 5422739977, REGON: 052019683

e-mail: ngcO01@gmail.com

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/6/2021

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,,Przygotowanie firmy Polska Grupa Handlowa Pawet Nieradka do
wdrozenia nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja przedsiebiorstwa.” w
ramach dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia,
POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA ogtasza zapytanie ofertowe.

Il. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

Kod CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa
Kod CPV: 72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowe;j
Kod CPV: 22462000-6 Materiaty reklamowe

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

A. Ustuga doradcza w zakresie wyszukiwania i selekcji potencjalnych kontrahentéw oraz
nawigzanie kontaktéw.
Zakres ustugi:

1. W wyniku dziatan powstanie wyselekcjonowana lista potencjalnych partneréw handlowych
na rynku docelowym, liczgca min. 50 rekordéw, zawierajacych nazwe, adres, numer telefonu,
e-mail, strone internetowa.

2. Wsparcie w nawigzaniu kontaktow z potencjalnymi partnerami oraz w rozeznaniu i
spetnieniu ich ew. wymagan warunkujgcych rozpoczecie wspotpracy, poprzez telefonowanie
do firm z wyselekcjonowanej listy, ustalenie oséb decyzyjnych i przeprowadzenie ankiety (do
5 pytan; CATI), badajgcej warunki wspotpracy. Min. liczba wywiadéw - 35.

3. Opracowanie dokumentow koricowych (wyselekcjonowanej listy firm i raportu z wywiadow,
ze wskazaniem najlepszych przedsiebiorstw do nawigzania kontaktéw handlowych).

Rynki docelowe: Ukraina

Branza hurtownie spozywcze
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B. Ustuga doradcza w zakresie wyszukiwania i selekcji potencjalnych kontrahentéw oraz
nawigzanie kontaktéw.

Zakres ustugi:

1. W wyniku dziatan powstanie wyselekcjonowana lista potencjalnych partneréw handlowych
na rynku docelowym, liczgca min. 50 rekorddéw, zawierajacych nazwe, adres, numer telefonu,
e-mail, strone internetows.

2. Wsparcie w nawigzaniu kontaktéw z potencjalnymi partnerami oraz w rozeznaniu i
spetnieniu ich ew. wymagan warunkujgcych rozpoczecie wspotpracy, poprzez telefonowanie
do firm z wyselekcjonowanej listy, ustalenie oséb decyzyjnych i przeprowadzenie ankiety (do
5 pytan; CATI), badajgcej warunki wspotpracy. Min. liczba wywiadow - 35.

3. Opracowanie dokumentéw korncowych (wyselekcjonowanej listy firmi raportu z wywiadéw,
ze wskazaniem najlepszych przedsiebiorstw do nawigzania kontaktéw handlowych).

Rynki docelowe: Ukraina
Branza sieci sklepdw spozywczych

C. Badania marketingowe
Zakres ustugi:

a) firmy konkurencyjne,

b) przedstawienie oferty firm konkurencyjnych, w tym opis ich produktéw,
c) przedstawienie cen detalicznych produktéw konkurencji

d) portale sprzedazowe na ktérych obecne s3 firmy konkurencyjne,

e) portale branzowe,

f) imprezy targowe i eventy z branzy.

taczna liczba roboczogodzin: 100
Rynki docelowe: Ukraina

D. Projekt katalogu

Zakres ustugi:

Omoéwienie i wybor koncepcji: objetos¢ katalogu (ok 10) stron A4 lub zblizonego formatu
Projektowanie tresci katalogu, ttumaczenie na jezyki docelowe angielski, rosyjski
Opracowanie graficzne wybranego projektu katalogu firmowego.

Przygotowanie pliku produkcyjnego

E. Projekt www
Zakres ustugi:

Projekt strony internetowej w zakresie: 1. Projekt graficzny strony zgodnie z obowigzujgcymi
trendami 2. Opracowanie wersji responsywnej (czyli dostosowanie strony do urzadzen
mobilnych) 3. Stworzenie opisu (wizualny) tego jak wyglada typowa wspodtpraca z PGH.
Obecnie Odbiorca nie wie czego spodziewacd sie po nawigzaniu kontaktu. 4. Stworzenie opisu
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produktéw. Przekaz bedzie koncentrowac sie na korzysciach i wartosciach, ktére sg wazne dla
Klienta. Jednym stowem - nalezy moéwic jezykiem korzysci.

F. Opracowanie CI
Zakres ustugi:

1. Logo: Uktad ochronny; Pole ochronne; Skala i orientacja, Kolorystyka; Stosowanie; Przyktady
dobrego i ztego zastosowania

2. Topografia
3. Kolorystyka firmy: Kolory podstawowe; Kolory dopetniajgce

4. Dokumenty firmowe: wizytdéwka ogdlne i imienne; papier firmowy; notatnik i inne materiaty
reklamowe: firmowe gadzety (do 3 projektéw na rézne gadzety)

G. Druk katalogow

Zakres ustugi:

Druk katalogéw wedtug przygotowanego projektu - 300 szt. (po 150 szt. jednej wersji
jezykowej)

Whnioskodawca zaktada nastepujgce parametry:

Folia matowa

CMYK

Papier 200gm uszlachetniony

H. Produkcja filmu reklamowego

Zakres ustugi:

filmy promujacy firme oraz produkty

opracowanie scenariusza

jakosé full hd

format mp4

dtugosc filmu ok 3 minut

film opatrzone muzyka w tle

film nie bedzie zawierac zdjec stokowych, a jedynie materiaty autorskie wykonawcy

l. Ttumaczenia
Zakres ustugi:

Ustuga doradcza w zakresie profesjonalnego ttumaczenia na j. angielski i rosyjski niezbednych
dokumentdéw pod katem rynku docelowego, w tym:

1. Ttumaczenie tresci strony www
2. Thumaczenie materiatéw reklamowych (katalogi)
tacznie: okoto 20 stron na jeden jezyk
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Planowany termin realizacji zamoéwienia: 17.06.2021 — 30.06.2022

IV. WYKLUCZENIE OFERENTA / WYKONAWCY
1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciaggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta / Wykonawcy a Oferentem / Wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a. Uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji;

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent / Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ podpisane oswiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA:
Do postepowania zostanq dopuszczeni Oferenci / Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:

> Posiadajg uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamédwienia dziatalnosci,
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym, osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia oraz znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomiczne;j
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ podpisane oSwiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego

> Doradcy Oferenta / Wykonawcy $wiadczacy ustugi posiadajg minimum 5 lat doswiadczenia w
prowadzeniu doradztwa eksportowego z przedmiotowych zagadnien dla firm MSP. Oferent /
Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku zobowigzany jest dofaczy¢
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego zawierajacy liste i kwalifikacje doradcéw, ktérzy beda

realizowac zamdwienie.

>  Gotowosc do wykonania ustug w terminie: 17.06.2021 - 30.06.2022
Gotowos¢ do wykonania ustugi w podanym terminie weryfikowane bedzie na podstawie
ztozonego oswiadczenia przez Oferenta / Wykonawce, stanowigce zatgcznik nr 5 do zapytania

ofertowego
> Ztozenie podpisanego i wypetnionego Zatgcznika nr 6 - dokumentu RODO

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria:
1. Cena netto — waga 80% = 80 pkt
2. Warunki ptatnosci — waga 20% = 20 pkt
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Maksymalnie 100 pkt. Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Opis sposobu wyliczenia poszczegélnych elementéw sktadowych oferty:

1. Cena-waga 80% (maksymalnie 80 punktow)
Cene netto za wykonanie zamowienia nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego
zapytaniem ofertowym z uwzglednieniem kosztéw opracowania i druku materiatéw merytorycznych
dojazdu na miejsce realizacji doradztw, koszty ponoszone przez ewentualnych podwykonawcow i
partnerdéw.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

Cn

C= x 80 pkt.

Co
gdzie:
C — cena netto wykonania oferty;
Cn — najnizsza cena ofertowa netto sposréd badanych ofert;

Co — cena netto badanej oferty.

2.  Warunki ptatnosci - waga 20% (maksymalnie 20 punktéw)
Punktacja przyznawana bedzie nastepujaco:
a) Faktury z terminem ptatnosci 0 — 13 dni— 0 punktéw
b) Faktury z terminem ptatnosci 14 — 29 dni — 10 punktéw
c) Faktury z terminem ptfatnosci 30 dni i wiecej - 20 punktow

Opis sposobu wyliczenia oceny koncowej

OK=C+WP

gdzie:

OK (ocena koricowa) — suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach
C — Liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium cena.

WP — Liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium warunki ptatnosci

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra poprzez zsumowanie punktédw uzyskanych w
poszczegdlnych kryteriach uzyskata najwiekszg liczbe punktow.

Jezeli Oferent / Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza odméwi
zawarcia umowy z Zamawiajgcym lub nie przystapi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
do jej podpisania, Zamawiajgcy odrzuci te oferte i moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Oferenci / Wykonawcy zostang poinformowani o wynikach postepowania bez zbednej zwtoki.
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Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty
wystawienia oferty.

VIil. ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta / Wykonawcy, ktory:

a. ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéow wymaganych
W niniejszym postepowaniu;

C. przedstawi nieprawdziwe informacje;

d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY
1) Oferent / Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych.
3) Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik 1 do zapytania

ofertowego, w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie oraz powinna zawierac date
sporzadzenia, miejsce oraz podpis Oferenta / Wykonawcy, dodatkowo oferent moze ztozy¢
oferte poprzez portal www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

4) Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajacych.

5) Istnieje mozliwo$¢ zlecenie realizacji ustugi podwykonawcy.

6) Cena w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmuje wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

7) Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty wystawienia oferty.

8) Oferte mozina ztozy¢é w nastepujgcy sposob:

a) osobiscie w siedzibie firmy:
POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA
ul. Upalna 7/ 3. 15-668 Biatystok

b) pocztg na adres siedziby firmy:
POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA
ul. Upalna 7/ 3. 15-668 Biatystok

c) e-mailem na adres: ngcO01@gmail.com

9) Termin sktadania ofert uptywa 16.06.2021 r. decyduje data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajgcego).

10) Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

11) W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie z zamawiajgcym
Pawet Nieradka e-mail: ngc001@gmail.com

IX.WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY:
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci

spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe,

strajki oraz inne okolicznosci zewnetrzne moggace mieé¢ wptyw na realizacje postanowiernn umowy oraz

inne okolicznosci, ktdérych nie byliSmy w stanie przewidzie¢ w momencie sporzadzania zapytania

ofertowego. Ponadto zmianie moze ulec sugerowana ilosé stron katalogu firmowego, sugerowana

dtugosc filmu oraz ilos¢ stron do ttumaczenia.

X.ZASTRZEZENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA,
STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL PAWEL NIERADKA do zadnego okreslonego dziatania:

1)

2)

3)
4)

5)

POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez oferentéw / wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i
dostarczeniem oferty.

POLSKA GRUPA HANDLOWA PAWEL NIERADKA, STAGLAS PAWEL NIERADKA, FITPRZYPRAWY.PL
PAWEL NIERADKA zastrzega sobie prawo w kazdej chwili do zmian catosci lub czes$ci zapytania
ofertowego i poinformowaniu o tym fakcie.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Oferent / Wykonawca odstgpi od realizacji zamowienia z
Zamawiajgcym, mozliwa jest realizacja zamdwienia przez Zamawiajgcego z kolejnym
Oferentem / Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Wymagane zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2, 3, 5 — Oswiadczenia Oferenta / Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 - Lista i kwalifikacje doradcow
Zatgcznik nr 6 — dokument RODO
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