URZAD GMINY CZERNICHOW
32-070 Czernichéw, ul. Gminna 1
woj. malopolskie

Regulamin udzielania zamdwieri publicznych o wartosci szacunkowej
zaméwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt

Czernichdéw, dnia 25 maja 2021 r,

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr SW.056.3.2021

Gmina Czernichéw zaprasza do sktadania oferty cenowej na realizacje zamoéwienia pn.
Swiadczenie ustugi sktadu i druku czasopisma ,,Orka” — 5 numeréw
(od 1 czerwca 2021 r. do 22 grudnia 2021 r.)

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Gazeta wydana bedzie 1 raz na 2 miesigce w naktadzie 2 500 egzemplarzy, skfadac sig bedzie

z 28+4 stron w petnym kolorze formatu A4, na papierze kredowym, gramatura papieru 115 g,
kazdy pojedynczy egzemplarz gazety bedzie zszyty dwoma zszywkami.
2. Zamowienie obejmuje wykonanie ustug w nastepujacym zakresie:

2.1 sprawdzenie i korekta drukarska materiatéw przekazanych przez Redaktora w formie
elektronicznej;

2.2 zaprojektowanie i przygotowanie uktadu graficznego Gazety z zachowaniem formatu,
liczby stron oraz innych cech Gazety, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 umowy, zgodnie ze
wskazowkami Redaktora;

2.3 wykonanie sktadu Gazety, z zapewnieniem mozliwosci udziatu osobistego Redaktora
w procesie sktadania;

2.4 sporzadzenie wydruku prébnego Gazety w formie dokumentu elektronicznego — PDF
i przekazanie go Redaktorowi i Zamawiajgcemu;

2.5 przygotowanie zatwierdzonej przez Zamawiajacego i Redaktora Gazety do druku
w postaci sktadu komputerowego w formacie PDF— A4 matrycy drukarskiej;

2.6 naniesienie poprawek zgodnie z dyspozycja Redaktora i Zamawiajgcego oraz sporzadzenie
ostatecznej wersji Gazety;

2.7 przekazanie do druku Gazety kompletu zaakceptowanych przez Redaktora
i Zamawiajgcego materiatdéw w pliku uzgodnionym z drukarnia,

2.8 wykonanie ustugi poligraficznej — druk i oprawa miesiecznika ,Orka”, zwanego dalej
Gazetg, zapakowanie i oznakowanie naktadu Gazety;

2.9 wykonanie druku, zapakowanie i oznakowanie naktadu numeru Gazety nastapi w terminie
do 7 dni od dnia przekazania kompletu materiatow do druku Gazety przez Zamawiajgcego.

2.10wykonany naktad Gazety zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego;

2.11naktad zostanie zapakowany w sposob zapewniajgcy jego zabezpieczenie przed
uszkodzeniami w trakcie transportu i ochrone przed czynnikami atmosferycznymi;

2.12 odbiér naktadu zostanie potwierdzony przez Zamawiajgcego lub osobe upowazniong na
dokumencie wydania.

2.13 koszt sktadu gazety wynosi 23% VAT, a koszt druku gazety wynosi 5% VAT.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia wykonany zostat w terminie: od 1 czerwca 2021 r.
do 22 grudnia 2021 r.
lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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Warunki udziatu:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie nw.

warunkow:
1. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i 0sobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
2. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte;
2. Oferta winna by¢ ztozona na zatgczonym, zgodnym co do treéci, formularzu ofertowym,
opatrzona pieczecig firmowa, z podaniem daty sporzadzenia oraz podpisem Oferenta,
3. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
4. Oferta i zataczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta wymagaja

zataczenia wiasciwego pethomocnictwa lub umocowania prawnego.

V. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 maja 2021 r. do godz. 15.00

e w wersji elektronicznej na adres: dorota.machaczka@czernichow.pl

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT:

1,

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

a) Cena 100 % (C);

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty przyznawane za kryterium ,,cena” bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena (C) = (Cn / Cb) x 100 pkt

C —ilo$¢ punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,cena”;
Cn — cena oferty o najnizszej cenie;
Cy — cena oferty badanej.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia opisane w rozdz. | zapytania ofertowego.

VIl. DODATKOWE INFORMACIE":

1.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

Oferta, ktora wptynie po terminie nie bedzie rozpatrywana.

W przypadku wptyniecia jednej oferty, ktdra bedzie spetnia¢ wymogi Zamawiajacego zgodnie
z przedmiotem zamodwienia, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru tej oferty.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.
Jezeli zmiany bedg mogty mieé¢ wptyw na tresc¢ sktadanej oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin
skfadania ofert.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Prosbe o udzielenie wyjasnien tresci zapytania ofertowego nalezy ztozyé w sposdb podanych
ponizej : w wersji elektronicznej na adres: dorota.machaczka@czernichow.pl

Zamawiajacy jest zobowigzany do udzielenia wyjasnienn niezwtocznie, jednak nie péiniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania oferty pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pdiniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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8. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wptynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia postgpowania bez
wyboru oferty.

10. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty
W niniejszym postepowaniu/umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej.

11. Dodatkowych informacji udziela: inspektor Dorota Machaczka, e-mail:
dorota.machaczka@czernichow.pl, tel. 500-196-148

Zatwierdzit
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