Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu
78-100 Kotobrzeg, ul. Okopowa 15
Sekretariat (73° — 15°°) Tel: 94 35 52 300 / Fax: 94 35 52 338

www.mops.kolobrzeg.pl
SRR a -
. Magazyn Zywnosci ,,SEZAM”: 94 35 20 313

Kotobrzeg, dnia ..7%.9%. . 2022,
Znak sprawy: DA.384 — 18/2022

Zapytanie ofertowe

na realizacje zamowienia publicznego obejmujacego organizacje 3 jednodniowych wyjazdéw dla
uczestnikéw/czek projektu

Gmina Miasto Kotobrzeg / Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu z siedzibg
ul. Okopowa 15, 78-100 Kotobrzeg ogtasza zapytanie ofertowe na realizacje¢ zaméwienia publicznego
w ramach projektu ,Czy wszystko zaczyna sie w rodzinie — rozwéj ustug na rzecz kotobrzeskich rodzin
w latach 2021-2023".

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja 3 wyjazdéw jednodniowych dla ok. 25 — 40 oséb (w zalezno$ci od miejsca i rodzaju
wyjazdu) dla uczestnikow/czek projektu ,Czy wszystko zaczyna sie w rodzinie — rozwoj ustug na rzecz
kotobrzeskich rodzin”

Il. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWENIA:

1. Planowany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia zawarcia umowy
do dnia 28 pazdziernika 2022 roku, w dni wolne od nauki szkolnej (w tym soboty).

2. Miejsce realizacji ustug: miejsca wskazane przez Zamawiajacego w ramowych harmonogramach
wyjazdow.

lll. TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty na realizacje zamowienia nalezy sktada¢ do dnia 31 sierpnia 2022 roku do godziny 15:00
(decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego/zamieszczenia na bazie
konkurencyjnosci).

IV. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA | OFERT:
Oferty na realizacje zamoéwienia (wytgcznie na zatgczonym druku oferty Wykonawcy) wraz
z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadac:
1) w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu 78-100 Kotobrzeg,
ul. Okopowa 15, | pietro, sekretariat — pokdj nr 116,
lub
2) elektronicznie na adres e-mail: sekretariat@mops.kolobrzeg.pl w tytule wiadomosci
,Zapytanie ofertowe - projekt RODZINA”,
lub
3) za posrednictwem bazy konkurencyjnos$ci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/
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V. OSOBY DO KONTAKTU W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawie zapytania ofertowego jest:

Tomasz Jankowski, podinspektor ds. wspierania rodziny, tel. 94 35 52 506, 780 282 631 e-mail
t.jankowski@mops.kolobrzeg.pl

Godziny urzedowania ww. wskazanego pracownika: dni robocze Zamawiajgcego - od poniedziatku do
pigtku od godziny 7:30 do godziny 15:30.

VI. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY:

Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana w spos6b tozsamy z ogtoszeniem zapytania
ofertowego, poprzez umieszczenie informacji na stronie http://bip.mops.kolobrzeg.pl oraz Bazie
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/. Wykonawca, ktérego
oferta na realizacje zaméwienia zostanie wybrana, powiadomiony zostanie odrebnie o terminie
i miejscu podpisania umowy.

Vil. WARUNKI SKLADANIA | ROZPATRZENIA OFERTY:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

2. W niniejszym postepowaniu nie przystuguja Wykonawcy $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj. odwotanie, skarga.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamowienia, wytgcznie w jezyku polskim
i jedynie na druku oferty zatagczonym do zapytania ofertowego. Wykonawca moze zmieni¢ lub
wycofac¢ oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert za posrednictwem maila (skan dokumentu podpisanego
przez osobe upowazniong).

5. Ziozenie oferty jest jednoznaczne z przyjeciem do wiadomos$ci przez Wykonawce warunkow
ubiegania sie o udzielenie zamowienia, opisu przedmiotu zaméwienia i kryteribw wyboru ofert oraz
warunkoéw realizacji zaméwienia.

6. Cena ofertowa uwzglednia wszystkie koszty realizacji ustug przez Wykonawce, zostaje ustalona na
okres waznosci umowy i nie podlega zmianom.

7. Oferty ztozone po terminie bedg odrzucane bez rozpatrywania. Oferty niezgodne z opisem
przedmiotu zamowienia, zawierajgce btedy lub niekompletne moga zosta¢ odrzucane bez
rozpatrzenia.

8. Okres zwigzania ofertg — 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, tj. na L1l lub Il cze$¢ zaméwienia.

11. Nie dopuszcza sie mozliwosci zlecenia przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia podwykonawcy.

12. Realizacja zamoéwienia dofinansowana zostanie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i w przypadku nie otrzymania $rodkéw na ten cel, niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione.

13. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

14. Oferta wybrana jako najkorzystniejsza stanowi zatgcznik do umowy na wykonanie przedmiotu
zamoéwienia.

15. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy na realizacje
zamoéwienia w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

16. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych waznych ofert bez przeprowadzania
ich ponownej oceny.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
w przypadkach okreslonych w umowie na wykonanie zaméwienia.

18. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia Zamawiajgcy natozy na Wykonawce kary wskazane
w umowie na wykonanie zamowienia.

19. Wykonawca zobowigzany jest do poddania sie kontroli przebiegu, sposobu realizacji
i dokumentowania wykonania zamoéwienia przez osoby wskazane przez Zamawiajgcego lub przez
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inne osoby oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji zamowienia, w tym
umozliwi wglad we wszystkie dokumenty (w tym finansowe) zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, bez wzgledu na rodzaj nosnika na jakim sg one przechowywane.

20. Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamo6wienia podstawowego
zamoéwien uzupetniajgcych o wartosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia
podstawowego, polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwienia.

ViIl. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZAMOWIENIA:
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zataczniku nr 1a do niniejszego zapytania
ofertowego.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy,
ktérzy spetniajg wszystkie nizej wymienione warunki:

1. Przedtozg oferte cenowg na prawidiowo wypetnionym i podpisanym przez osoby upowaznione
druku oferty stanowigcym zatgcznik nr 1b do niniejszego zapytania ofertowego oraz przedtozg
Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Posiadajg aktualny wpis do rejestru dziatalnosci gospodarczej lub KRS.

Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca przedtozy wraz z ofertg aktualny
dokument potwierdzajgcy wpis (wydruk lub kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce).

Nie spetnienie przez Wykonawce co najmniej jednego z warunkéw wskazanych w punktach
1 i 2 skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
a jego oferte uznaje si¢ za odrzucona.

X. KRYTERIA WYBORU OFERT:

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia publicznego odrebnie dla kazdej czgéci zmdwienia w zakresie
objetym zapytaniem ofertowym Wykonawcy/com, ktéry/rzy ztozyli wazng i najkorzystniejszg oferte.

2. Kryterium wyboru ofert stanowi cena brutto w zt odrebnie dla kazdej czesci zamowienia wskazana
w druku oferty — waga kryterium 100 punktow.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poréwna ziozone oferty odrebnie dla kazdej
czesci zamoéwienia wedtug nastepujgcego wzoru:

liczba punktéw ocenianej oferty =
(najnizsza cena ofertowa brutto/cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt.

3. Oferta najkorzystniejsza dla danej cze$ci zamoéwienia to oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktdow wynikajgcg z opisanego powyzej sposobu poréwnania ofert w zaokragleniu do dwdéch
miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow.

4. W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze dla danej czg$ci zaméwienia okazg sie¢ robwnowazne
cenowo, Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty o przedstawienie ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego i dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty dodatkowe;.

XI. SPOSOB OBLICZANIA CENY:

1. Ocenie podlega cena brutto w zt odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia. Cene oferty nalezy podac
jako cene netto, cene brutto (tj. z podatkiem VAT wg stawki obowigzujgcej dla rodzaju ustug)
i nalezng stawke VAT. Stawke podatku VAT Wykonawca okre$la zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug na dzieh sporzadzania oferty. Zmiana stawki
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VAT w okresie realizacji umowy nie stanowi podstawy do zmiany wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy.

2. Cene nalezy skalkulowaé z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do prawidtowej
i terminowej realizacji zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia. Nie uwzglednienie
przez Wykonawce wszystkich kosztow nie stanowi podstawy do domagania sie¢ ich pokrycia przez
Zamawiajacego w terminie pézniejszym.

3. Wszystkie ceny Wykonawca podaje w zitotych polskich z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

Xll. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY:

1. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia.

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 14 dni od
daty dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury oraz raportu z wykonania
ustugi zawierajacego: termin realizacji wyjazdu, tgczng liczbe godzin, liczbe uczestnikow wyjazdu.
Za dzien zaptfaty uwazany jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

3. Prawidtowo wystawiona faktura zawiera nastepujgce dane:

1. Nabywca: Gmina Miasto Kotobrzeg 78-100 Kotobrzeg ul. Ratuszowa 13, NIP 6711698541;
2. Odbiorca (Ptatnik): Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu 78-100 Kotobrzeg

ul. Okopowa 15;

numer umowy i date jej zawarcia;

inne dane (liczba oséb, koszt przewozu oséb, koszt organizacji wyjazdu)

. wysokos$¢ wynagrodzenia netto i brutto za ustuge;

numer rachunku bankowego Wykonawcy;

podstawe prawng zwolnienia z podatku VAT — jesli dotyczy.
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W zatgczeniu:

1a) szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

1b) druk oferty przedmiotu zaméwienia — 1 szt.

2) wz6r umowy na realizacje zaméwienia — 1 szt.

3) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — 1 szt.

Sporzadzit: Tomasz Jankowski, tel. 780 282 631, e-mail: t.jankowski@mops.kolobrzeg.pl
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