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Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Zarszyn,
ul. Bieszczadzka 74,
38-530 Zarszyn
Strona WWW: http://www.zarszyn.pl     
E-mail: przetargi@zarszyn.pl      
tel. 134671038, fax. 134671001




Zapytanie cenowe dla zamówienia 
o wartości nieprzekraczającej równowartości 30.000 euro


W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości 30.000 euro, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamówienia obejmującego wykonanie:
przedmiot zamówienia (zaznaczyć odpowiednio):
[bookmark: Wybór1][bookmark: Wybór2]|_| roboty budowlane,  |_| dostawy,  |X| usługi


opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie obsługi bankowej budżetu Gminy Zarszyn oraz jej  jednostek organizacyjnych w latach 2019 - 2021.
1.1 Obsługa bankowa obejmować będzie następujące jednostki: 
1) Urząd Gminy Zarszyn,
2) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zarszynie,
3) Centrum Usług Wspólnych,
4) Centrum Dziedzictwa Przyrodniczego w Posadzie Zarszyńskiej,
5) Szkoła Podstawowa w Bażanówce,
6) Szkoła Podstawowa w Długiem,
7) Szkoła Podstawowa w Jaćmierzu,
8) Szkoła Podstawowa w Nowosielcach,
9) Szkoła Podstawowa w Odrzechowej,
10) Szkoła Podstawowa w Pielni,
11) Szkoła Podstawowa w Zarszynie,
12) Zakład Gospodarki Komunalnej w Zarszynie,
13) Gminna Biblioteka Publiczna w Zarszynie,
14) Oraz jednostki organizacyjne Gminy utworzone w przyszłości.

1.2  Zakres zamówienia obejmuje prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Zarszyn, w tym: 
1) Otwarcie i prowadzenie rachunków bankowych (podstawowych i pomocniczych) w PLN,
2) Otwarcie i prowadzenie rachunków bankowych stanowiących subkonto rachunku podstawowego budżetu gminy i jednostek pomocniczych w walucie obcej,
3) Możliwość otwierania dodatkowych rachunków pomocniczych w trakcie związania zamówieniem;
4) Realizacja poleceń przelewów wewnętrznych między rachunkami w tym samym banku w formie elektronicznej i papierowej 
5) Realizacja poleceń przelewów zewnętrznych do obcych banków  w formie elektronicznej i papierowej,
6) Przyjmowanie wpłat gotówkowych obcych dokonywanych na rachunki Urzędu Gminy Zarszyn oraz jednostek organizacyjnych gminy. 
Przyjmowanie wpłat gotówkowych obcych obejmuje wpłaty z tytułu podatków, opłat za odpady i innych należności dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne oraz podmioty nie posiadające osobowości prawnej. Wykonawca przyjmie wpłaty należności na drukach o wzorze określonym przez Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie aby wysokość opłaty za przyjmowanie wpłat od osób trzecich była zryczałtowana i nie wyniosła więcej jednak niż 2 zł.
7) Udostepnienie systemu elektronicznej bankowości wraz z oprogramowaniem 
i właściwą konfiguracją oraz z aktualizacją, serwisem i szkoleniem użytkowników,
8) Prowadzenie elektronicznej obsługi bankowej;
9) Prowadzenie rozliczeń z tytułu podatków i opłat za odpady przy użyciu rachunków indywidualnych dla każdego zobowiązanego (tzw. rachunki wirtualne);
10) Wydawaniu blankietów czekowych; 
11) Generowanie i dostarczanie obsługiwanym jednostkom w formie papierowej dziennych wyciągów bankowych wraz z załącznikami;
12) Przechowywanie depozytów;
13) Udzielanie poręczeń;
14) Wydawanie opinii i zaświadczeń na wniosek posiadacza rachunku;
15) Naliczanie i kapitalizacja odsetek od środków na rachunkach co miesiąc - środki pieniężne umieszczone na rachunkach podstawowych i pomocniczych będą oprocentowane wg stawki zmiennej. Stawka oprocentowania oparta będzie na stawce WIBID dla jednomiesięcznych złotowych depozytów międzybankowych wyliczonej jako średnia z jednego miesiąca poprzedzającego okres obrachunkowy 
i stałej w trakcie trwania umowy marży banku.
Stała marża banku nie powinna być niższa niż minus 0,70. 
16) Przeksięgowanie skapitalizowanych odsetek od rachunków bankowych na wskazany rachunek, zgodnie ze złożonymi dyspozycjami w tym zakresie;
17) Zerowanie rachunków bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek budżetowych , zgodnie 
z dyspozycjami, polegającym na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostałych na wskazanych rachunkach na rachunek budżetu Gminy.

Informacje dodatkowe
1) Zamawiający wymaga, aby stanowiska do bankowości elektronicznej funkcjonowały od dnia obowiązywania umowy.
2) Wykonawca w ramach złożonej umowy oferty jest zobowiązany do zapewnienia kompleksowej obsługi elektronicznej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa 
w zakresie bankowej obsługi finansowej budżetu gminy oraz jej jednostek organizacyjnych.
3) Wykonawca posiada lub utworzy, w terminie umożliwiającym realizację zamówienia, oddział, filię lub punkt kasowy w miejscowości Zarszyn i złoży w terminie ofertę pisemną zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z dokumentem stwierdzającym posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
tj. zaświadczenia Komisji Nadzoru Bankowego, Narodowego Banku Polskiego lub inny dokument wykazujący uprawnienia do działalności bankowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
4) Wykonawca winien zapewnić wykonanie czynności organizacyjnych związanych z obsługa bankową budżetu gminy oraz jej jednostek podległych codziennie od poniedziałku do piątku, nie krócej niż 
w godzinach 8:00 – 15:00.
5) Zamawiający informuje, że wszystkie materiały dotyczące budżetu gminy są umieszczone na stronie internetowej www.bip.zarszyn.pl. w zakładce „Materiały informacyjne z realizacji budżetu Gminy Zarszyn”

Termin wykonania zamówienia 
Od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2021

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy potwierdzający spełnienie warunków:
· posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień

Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
1. formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę (załącznik nr 1)
2. dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających ofertę
3. zezwolenie na prowadzenie czynności bankowych zgodnie z wymogami ustawy – Prawo bankowe.

Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:
Ryszarda Mikołajek – Skarbnik Gminy Zarszyn
e-mail: przetargi@zarszyn.pl      


Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

	Nr kryterium
	Nazwa kryterium
	Waga

	1
	Cena oferty - zgodnie z tabelą nr 1 w formularzu ofertowym
	60 pkt

	2
	Oprocentowanie środków na rachunkach - zgodnie z tabelą nr 2 w formularzu ofertowym
	20 pkt

	3
	Opłaty za przyjmowanie wpłat osób trzecich tzw. obce - zgodnie z tabelą nr 3 
w formularzu ofertowym
	20 pkt

	Razem:
	100 pkt


 
Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

	Nr kryterium
	Nazwa kryterium
	Wzór
	Sposób oceny

	1
	Cena oferty - zgodnie z tabelą nr 1 
w formularzu ofertowym
	(Cena najniższej oferty /cena badanej oferty) x 60 pkt. = liczba pkt.
	0 – 60 pkt.


	2
	Oprocentowanie środków na rachunkach - zgodnie z tabelą nr 2 w formularzu ofertowym
	(Oprocentowanie badanej oferty /Oprocentowanie najwyższe 
w ofercie) x 20 pkt. = liczba pkt.
	0 – 20 pkt.


	3
	Opłaty za przyjmowanie wpłat osób trzecich tzw. obce - zgodnie z tabelą nr 3 w formularzu ofertowym
	(opłata najniższej oferty /opłata badanej oferty) x 20 pkt. = liczba pkt.
	0 – 20 pkt.


	Razem:
	0 – 100 pkt.


 
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w trzech w/w  kryteriach.

Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje.
Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia. Cenę za wykonanie poszczególnych części przedmiotu zamówienia należy przedstawić
w „formularzu ofertowym”.




Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
Ofertę należy przesłać w zamkniętej kopercie z napisem „Obsługa bankowa budżetu Gminy Zarszyn
w okresie od 01.12.2019 r. do 31.12.2021 r.” na adres zamawiającego:
Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn
lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 19 – Sekretariat, 
w terminie do dnia 14 grudnia 2018 roku do godz. 10:00.


Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie do przygotowania projektu umowy,  
z uwzględnieniem postanowień zawartych w treści niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zarszyn z siedzibą: Zarszyn, 
ul. Bieszczadzka 74
· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Zarszyn  jest Pani/Pan Roman Sokulski 
sokulski-zk@zarszyn.pl , tel. 134671038 *;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na usługi, nazwa: wykonywanie obsługi bankowej budżetu Gminy Zarszyn oraz jej  jednostek organizacyjnych, numer: ZP.272.11.2018, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
_____________________
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych wynikających z RODO
Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO[footnoteRef:1]), w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). [1:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
] 


Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zostało ujęte przez zamawiającego we wzorze formularza ofertowego


W imieniu Zamawiającego:
Magdalena Gajewska  – Wójt Gminy Zarszyn
(pieczęć i podpis na oryginale)



Załączniki
Załączniki składające się na integralną część zapytania:
1) formularz ofertowy












Znak sprawy:  ZP.272.11.2018                                                             
Załącznik nr 1 do zapytania

.................................................... 
(pieczęć wykonawcy)
OFERTA

Nazwa wykonawcy:    ……………………………………………………………………………………..                 
Siedziba wykonawcy:........................................................................................
Nr tel i fax wykonawcy:  ....................................................................................
REGON  wykonawcy:..........................................................................................
NIP wykonawcy: ................................................................................................

Odpowiadając na zapytanie cenowe na usługę: „Wykonywanie bankowej obsługi budżetu Gminy Zarszyn oraz jej jednostek organizacyjnych” 

1. Oferuję/emy wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia według kryterium ceny oferty: 

Tabela 1
	[bookmark: _Hlk526770649]Lp.
	Opis usługi
	Rodzaj usługi
	Szacunkowa ilość w okresie obowiązywania umowy
	Cena jednostkowa
	Wartość

	1
	Otwarcie rachunku bankowego bieżącego 
w PLN
	koszt jednorazowy
	3
	zł
	zł

	2
	Otwarcie rachunku bankowego pomocniczego 
w PLN
	koszt jednorazowy
	15
	zł
	zł

	3
	Otwarcie rachunku bankowego pomocniczego 
w walucie wymienialnej
	koszt jednorazowy
	3
	zł
	zł

	4
	Prowadzenie rachunku bankowego bieżącego 
w PLN
	koszt miesięczny 
	468
	zł
	zł

	5
	Prowadzenie rachunku bankowego pomocniczego  w PLN
	koszt miesięczny 
	1 224
	zł
	zł

	6
	Prowadzenie rachunku bankowego w walucie wymiennej
	koszt miesięczny 
	72
	zł
	zł

	7
	Udostępnienie systemu elektronicznej obsługi bankowej
	koszt jednorazowy 
	13
	zł
	zł

	8
	Opłata za elektroniczną obsługę bankową
	koszt miesięczny 
	468
	zł
	zł

	9
	Prowadzenie rachunków indywidualnych (wirtualnych) podatnika
	koszt miesięczny /ryczałtowy /
	36
	zł
	zł

	10
	Przelewy w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych bankach (w PLN)
	koszt za 1 szt.
	30
	zł
	zł

	11
	Przelewy w formie papierowej na rachunki prowadzone w tym samym banku (w PLN)
	koszt za 1 szt.
	60
	zł
	zł

	12
	Przelewy w formie elektronicznej na rachunki prowadzone 
w innych bankach
 (w PLN)
	koszt za 1 szt.
	50 000
	zł
	zł

	13
	Przelewy w formie elektronicznej na rachunki prowadzone 
w tym samym banku 
(w PLN)
	koszt za 1 szt.
	100 000
	zł
	zł

	14
	Generowanie w formie papierowej dziennych wyciągów bankowych
	koszt za 1 szt.
	11 700
	zł
	zł

	15
	Przechowywanie depozytów
	koszt miesięczny
	36
	zł
	zł

	16
	Czeki – wydanie jednego blankietu czeku
	koszt za 1 szt.
	15
	zł
	zł

	17
	Wydanie zaświadczenia lub opinii bankowej
	koszt za 1 szt.
	30
	zł
	zł

	łączna cena oferty: 
	



Podane szacunkowe ilości dokonywanych transakcji nie są wiążące. Podane są wyłącznie w celu umożliwienia porównania cen składanych ofert.

Cena oferty podana w tabeli będzie mieć zastosowanie wyłącznie przy porównaniu cen ofert, zaś wynagrodzenie za usługi, Zamawiający będzie płacił według cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę i faktycznie wykonanej ilości transakcji.


2. Oferuję/my oprocentowanie środków na rachunkach:

Tabela 2
	Lp.
	Opis kryterium oceny
	Waga
	Wysokość marży

	1.
	Oprocentowanie środków na rachunkach 
	20
	



3. Oferuję/my wysokość opłaty za przyjmowanie wpłat osób trzecich tzw. obce:

Tabela 3
	Lp.
	Opis kryterium oceny
	Waga
	Wysokość opłaty za przyjmowanie wpłat
[w zł.]

	1.
	Wpłaty osób trzecich tzw. obce, tj. wpłaty z tytułu podatków, opłat za odpady, wodę, ścieki i innych należności dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne oraz podmioty nie posiadające osobowości prawnej
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Termin wykonania zamówienia od 01.01.2019 r.  do 31.12.2021 r. 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z  przedmiotem  zamówienia, treścią zapytania cenowego  i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy  konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia 
2. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do złożenia oferty.
3. Oświadczamy, że  po  wybraniu  naszej oferty  jako  najkorzystniejszej  zobowiązujemy  się  do zawarcia  umowy  zgodnie  z  warunkami określonymi w zapytaniu cenowym .


Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych 
w art. 13 lub art. 14 RODO 
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*
______________________________
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia nastąpi przez jego wykreślenie).


Załącznikami do niniejszego formularza oferty, które stanowią integralną część są:
1.………………………………………………………………………………………………
2.………………………………………………………………………………………………
3.………………………………………………………………………………………………
4……………………………………………………………………………………………… 
5……………………………………………………………………………………………… 
6………………………………………………………………………………………………


Miejscowość, data: ………………………………………..
	
	…….......................................................................................
	(data i podpis osoby/osób* uprawnionej/uprawnionych* 
	do reprezentacji Wykonawcy)
* niepotrzebne skreślić


