Wzér umowy

UMOWA Nr RA.2512.32.2021
Kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w pomieszczeniach
bedacych witasnoscig Miasta Minsk Mazowiecki

W dniu ... weeeeeees 2021 r. pomiedzy Miastem Minsk Mazowiecki NIP 8222146599,
REGON 711582598, z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1 w Minsku Mazowieckim,
zwany dalej ,,ZAMAWIAJACYM?”, reprezentowanym przez:

Pana Marcina Jakubowskiego — Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki,

przy kontrasygnacie Pani Grazyny Stachowicz — Skarbnik Miasta

........................................................................... zwang dalej »WYKONAWCA”
reprezentowang przez:

S
zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania kompleksowej
ustugi sprzatania i utrzymania czystoSci pomieszczen bedgcych wiasnoscig
Miasta Minsk Mazowiecki zlokalizowanych pod nastepujgcymi adresami:

1) ul. Konstytucji 3 Maja 1a — budynek Strazy Miejskiej;
2) ul. Warszawska 173 — Sala Slubéw;
3) ul. Tuwima 1 — pomieszczenia Miejskiego Centrum Profilaktyki

2. Szczegotowy zakres, czestotliwos¢ prac porzadkowych w budynkach
wymienionych w ust. 1, okreslony zostat w zatgcznikach do niniejszej umowy:

1) Zatgcznik nr 1 — budynek Strazy Miejskiej;
2) Zatgcznik nr 2 — Sala Slubdw;
3) Zatacznik nr 3 — pomieszczenia Miejskiego Centrum Profilaktyki

oraz w zapytaniu ofertowym.

3. Powierzchnia bedgca przedmiotem umowy wynosi ok. 510 m? .

4. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje wiedzg, doswiadczeniem, odpowiednim
potencjatem personalnym, technicznym oraz srodkami niezbednymi dla
prawidtowej oraz terminowej realizacji postanowien umowy.

5. llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych — rozumie sie przez to dni od
poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§2

1. Wykonawca ustuge sprzagtania bedzie wykonywat przy uzyciu swojego sprzetu i
urzgdzen oraz wiasnych srodkdw czyszczgcych, utrzymania higieny,
dezynfekujgcych, konserwujgcych, zapachowych, innych materiatdw niezbednych
do wykonania umowy w ilosciach zapewniajgcych peine biezgce
zapotrzebowanie oraz biezgce ich uzupetnianie.



2. Stosowane przez Wykonawce $rodki myjgco-czyszczace muszg posiadac
aktualne atesty lub certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim,
w tym do stosowania w pomieszczeniach, w ktorych przebywajg ludzie, winny by¢
stosowane w stezeniu zalecanym przez producenta tych srodkow i przed
uptywem terminu przydatnosci do uzycia.

3. Wykonawca jest zobowigzany zorganizowac i nadzorowac¢ swiadczenie ustug tak,
aby ich wykonywanie nie kolidowato choéby w najmniejszym stopniu z czasem i
porzadkiem pracy obowigzujgcym we wskazanych budynkach.

4. Wykonawca oswiadcza, z zlecone czynnosci sprzgtania bedzie wykonywat z
nalezytg starannoscig wynikajgcg z rodzaju swiadczonych ustug, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, standardami, etykg zawodowg oraz postanowieniami
niniejszej umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ codziennej oceny i okresowych kontroli
ustugi bedgcej przedmiotem niniejszej umowy.

6. Wykonawca zapewni przestrzeganie przez podlegtych mu pracownikow
nastepujgcych obowigzkow i zakazow:

1) przestrzegania przepisow BHP i ppoz. oraz innych przepisow porzgdkowych
obowigzujgcych na terenie zaktadu,

2) przebywania na terenie zakfadu tylko w czasie wykonywania pracy, w
miejscach jej wykonywania.

7. Zamawiajgcy W zwigzku z prowadzonymi pracami stanowigcymi przedmiot
umowy, zobowigzany jest do bezptatnego udostepniania Wykonawcy wody,
energii elektrycznej oraz niezbednych pomieszczen do przebierania sie,
przechowywania materiatobw oraz narzedzi i sprzetu niezbednych do realizacji
ustugi.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania szczegdlnej ostroznosci i nie
spowodowania rozigczenia urzgdzen biurowych (komputerow, telefonow,
drukarek) — nie nalezy samemu podfgcza¢ ww. sprzetu. O zaistniatej sytuacji
nalezy powiadomic Zleceniodawce.

9. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy mozliwos¢ dostepu do wszystkich
pomieszczen, ktdre sg potrzebne do swiadczenia ustug objetych umowa.

10.Wykonanie przedmiotu umowy w zakresie dotyczgcym serwerowni i archiwum, a
takze innych pomieszczen co do ktdérych Zamawiajgcy wprowadzi regulacje
wewnetrzne ograniczajgce dostep, bedzie nastepowato w obecnosci oséb
wyznaczonych przez Zamawiajgcego.

11.Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ odpowiednig liczbe oséb gwarantujgcych
rzetelnos¢ wykonania ustugi przez caty okres realizacji umowy. W przypadku
jakichkolwiek zmian w osobach swiadczgcych ustugi Wykonawca zobowigzuje sie
natychmiast poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego za pomocg poczty
elektronicznej.

12.Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest w terminie trzech dni
roboczych zastgpi¢ osobe wykonujgcg ustugi sprzgtania inng osobg. Ztozony
przez Zamawiajgcego wniosek nie wymaga uzasadnienia.

13.W czasie realizacji ustugi Wykonawca bedzie usuwat zbedne materiaty, odpady i
Smieci do pojemnikéw wskazanych przez Zamawiajgcego.



14.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakos¢, terminowos¢ oraz
bezpieczenstwo wykonywanej ustugi.
15.Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez:
1) zamykanie okien i drzwi w sprzgtanych pomieszczeniach po zakohczeniu
ich sprzatania;
2) wylgczenie  urzadzeh  elektrycznych  (za  wyjatkiem  urzadzen
komputerowych), o$wietlenia;
3) zgtaszanie wszelkich zauwazonych usterek technicznych,
4) oddawanie kluczy do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.
16.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone
Zamawiajgcemu, powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.
17.Wykonawca zobowigzany jest do:
1) nie przekazywania kluczy do sprzatanych pomieszczeh osobom trzecim,
2) nie udostepniania sprzgtanych pomieszczen jakimkolwiek osobom,
3) kazdorazowego upewnienia sie, ze pomieszczenia zostaty zamkniete po
ich opuszczeniu.
18.Do wykonywania czynnosci bedgcych przedmiotem umowy winna byc¢
upowazniona osoba, zobowigzana do zachowania w tajemnicy informacji do
ktérych bedzie miata dostep w zwigzku z przebywaniem w obszarze
przetwarzania danych osobowych, jak rowniez sposobow zabezpieczania
informacji oraz pomieszczen stanowigcych ten obszar. Obowigzek zachowania w
tajemnicy informaciji istniej rowniez po zakonczeniu trwania umowy.

§3

1. Umowa niniejsza obowigzuje od 1 stycznia 2022 roku i zawarta zostata na czas
okreslony do 31 grudnia 2022 roku.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejsza umowe z zachowaniem trzy
miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na Kkoniec miesigca
kalendarzowego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce
postanowien umowy, w tym w szczegdlnosci w przypadku:

1) wykonywania przez pracownikow Wykonawcy obowigzkéw niezgodnie z
umowa, stwierdzonego trzykrotnym pisemnym zawiadomieniem skierowanym
przez Zamawiajgcego do Wykonawcy,

2) wykonywania przez pracownikéw Wykonawcy obowigzkéw pod wptywem
alkoholu, narkotykéw lub innych substancji odurzajgcych lub spozywania
przez nich alkoholu, narkotykéw Ilub innych substancji odurzajgcych w
siedzibie Zamawiajgcego,

3) stwierdzenia kradziezy dokonanej przez pracownikow Wykonawcy.



o

§4

. Miesieczne wynagrodzenie z tytutu sprzgtania budynku Strazy Miejskiej przy

ul. Konstytucji 3 Maja 1A, WYNI€SIE .......cccvvvvvvvvviiiiiiiieeeeennn. .

. Miesieczne  wynagrodzenie z tytulu sprzatania Sali  Slubéw  przy

ul. Warszawskiej 173, WYNI€SIE ........cceeevrrriiiiiciiiinnnnnnn

. Miesieczne wynagrodzenie z tytutu sprzatania pomieszczen Miejskiego Centrum

Profilaktyki przy ul. Tuwima 1, Wyniesie ...........coeeeeeiivvvvvvinnnnn.

. Realizacja ustug, o ktéorych mowa w ust. 1, 2 i 3 nastepowac bedzie do

wartosci 120 000,00 zt (w tym 23% VAT).

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 bedzie ptatne przelewem na podstawie

przedstawionej faktury z rozbiciem na poszczegélne lokalizacje w ciggu 14 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego na konto Wykonawcy w Banku

. Wynagrodzenie pokrywa wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem

umowy.

.Za dzieh zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

. Za opOznienie w zaptacie naleznosci wynikajgcej z faktury Wykonawca jest

uprawniony do zgdania odsetek ustawowych.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innym osobom bez uprzedniegj

zgody Zamawiajgcego udzielonej na pisSmie pod rygorem niewaznos$ci.

§5

. Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych z tytutu:

1) nieusuniecia wad, nieprawidtowosci w wykonanych ustugach w terminie, o
ktérym mowa w § 7 ust. 4 — w kwocie 500 zt. (pieCset ztotych), za kazdy
przypadek nie usuniecia zgtoszonych wad lub nieprawidtowosci;

2) rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, o ktérych
mowa w § 3 ust. 3 — w kwocie 1000 z (tysigc ztotych).

Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania ponad ustalone

kary umowne, na zasadach ogolnych.

§6

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy i
nadzorujgcymi jej realizacje sa:

1) ze strony WyKonawey @ ........cccoviiiiiiiiiiiiiiiiean, ;

2) ze strony Zamawiajgcego:

— Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej Miasta Minsk Mazowiecki;
— Kierownik Referatu Administracyjnego

— Kierownik Minskiego Centrum Profilaktyki.



2. Wykonawca przedstawi na pismie Zamawiajgcemu wykaz os6b wyznaczonych do
wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetnienia
obowigzku informacyjnego wobec wymienionych w wykazie osob o przetwarzaniu
ich danych osobowych. Podstawg prawng przetwarzania danych stanowi art. 6
ust. 1 pkt f Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W przypadku zmiany o0sob
wyznaczonych do wykonania umowy, Wykonawca uprzednio informuje
Zamawiajgcego i przedstawia na piSmie zmieniony wykaz osob.

3. llekro¢ w umowie mowa jest o ,pracownikach wykonawcy” rozumie sie przez to
kazdg osobe wykonujgcg umowe w imieniu Wykonawcy.

§7

1. Uwagi co do jakosci wykonanych ustug, jesli nie jest ona zgodna z warunkami
umowy, mogag byC zgtaszane przez Zamawiajgcego bezposrednio po wykonaniu
ustug, nie pdzniej niz w ciggu nastepnego dnia roboczego po dniu wykonania
prac. Zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego moze mie¢ forme telefoniczna.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do dokonania ogledzin w miejscu wykonania
umowy Ww zakresie wynikajgcym ze zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1.
Ustalenia z ogledzin strony okreslajg w pisemnym protokole. Ogledzin dokonuje
sie w dniu zgtoszenia lub w ciggu nastepnego dnia roboczego.

3. W przypadku niestawienia sie przez Wykonawce w terminie, o ktérym mowa w
ust. 2, w celu dokonania ogledzin, uwaza sie , ze Wykonawca uwzglednia w
catosci zgtoszenie Zamawiajgcego i zobowigzuje sie je wykonac.

4. Wykonawca niezwtocznie i bez dodatkowego wynagrodzenia usuwa wszelkie
nastepstwa nieprawidtowego wykonania umowy, okreslone w protokole, o ktérym
mowa w ust. 2 lub w zgtoszeniu, w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3. W
przypadku braku odmiennego ustalenia  stron  usuniecie  skutkow
nieprawidtowego wykonania umowy nastepuje najpdzniej w dniu nastepujgcym
po dniu sporzgdzenia protokotu lub po dniu, w ktérym Wykonawca zobowigzany
byt stawi¢ sie w celu sporzadzenia protokotu.

§8

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Minsk
Mazowiecki z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1 w Minsku Mazowieckim;

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@umminskmaz.pl;



mailto:iod@umminskmaz.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i
¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia
postepowania — zapytanie o cene oraz po jego zakonczeniu w celach
archiwalnych przez okres wynikajgcy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164 z
pozn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy;

5. Przetwarzane dane osobowe mogg byC¢ pozyskiwane od wykonawcow,
ktérych dane dotyczg lub innych podmiotow na ktérych zasoby powotujg sie
wykonawcy;

6. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnosci imie i nazwisko,
adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe
podane przez osobe sktadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajgcg do
Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki w celu udziatu w postepowaniu;

7. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedow
panstwowych lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow
prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotow
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Miasta Minsk Mazowiecki. Dane
osobowe mogg by¢ przekazywane réwniez do podmiotow przetwarzajgcych
dane w imieniu administratora danych osobowych podstawie umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu zawarcia umowy;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10.Posiada Pani/Pan prawo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

— ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

11.Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczed$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych

dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wytgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



§9

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany tresci umowy w szczegolnosci w
zakresie czestotliwosci wykonywania poszczegolnych prac i zwigzanej z tym
wysokosci miesiecznego wynagrodzenia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin swiadczenia ustug m. in. w
przypadku zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajgcego (m. in.
wprowadzonymi w zwigzku z mozliwoscig pracy zdalnej pracownikow).

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 11

Spory jakie mogg wynikngé w zwigzku z umowg strony podejmg sie rozstrzygac
polubownie, a w razie braku takiej mozliwosci spory bedg rozstrzygane przez Sad
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 12

Umowe sporzgadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatacznik nr 1 — budynek Strazy Miejskiej

. Prace w budynku Strazy Miejskiej wykonywane bedg we wszystkie dni

robocze pomiedzy godzing 15.00 — 20.00 w czasie obecnosci dyzurnego,

ktéry udostepni klucze do pomieszczen.

2. Zakres prac okre$la tabela.
3. Powierzchnia pomieszczen do sprzatania ok. 220 m?.

4. Do wykonywania czynnosci bedgcych przedmiotem umowy winna by¢

upowazniona osoba, zobowigzana do zachowania w tajemnicy informaciji do
ktérych bedzie miata dostep w zwigzku z przebywaniem w obszarze
przetwarzania danych osobowych, jak rowniez sposobdw zabezpieczania
informacji oraz pomieszczen stanowigcych ten obszar. Obowigzek
zachowania w tajemnicy informaciji istniej rowniez po zakonczeniu trwania

umowy.

Czestotliwosé/krotnosé
A - © 2|3 ? |2 |
Lp. Wyszczegodlnienie czynnosci qg) .§ g % ¥g Uwagi
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1. Pomieszczenia biurowe
1 odkurzanie wyktadzin dywanowych 1X
2 usuwanie plam z wyktadzin dywanowych 1X
3 odkurzanie pow. twardych podtogi 1X
4 mycie na mokro pow. twardych 1X
5 usuwanie kurzu z pow. mebli 1X
6 usuwanie kurzu z parapetow okiennych 1X
7 usuwanie kurzu z pow. gornych szaf 1X
8 oproznianie koszy na smieci i pojemnikéw 1X
9 wymiana workow foliowych w koszach 1X
10 mycie koszy i pojemnikéw na $mieci 1X
11 usuwanie pajeczyn 1X
12 mycie catej pow. kaloryferéw 2
X
13 odkurzanie mebli tapicerowanych 1X




14 czyszczenie kratek wentylacyjnych
15 usuwanie kurzu z nog krzeset 1X
16 czyszczenie na mokro pow. drzwi 1X
17 obustronne mycie okien
18 czyszczenie okolic dotykowych drzwi 1X
19 | usuwanie kurzu z obuddéw lamp oswietleniowych 1
X
20 usuwanie kurzu z obuddw sprzetu komp. 1X
21 mycie przeszklen drzwi i gablot szklanych 1X
22 usuwanie kurzu z gniazdek i kontaktéw 1X
2. Pomieszczenia sanitarne i socjalne
1 odkurzanie pow. twardych podtogi 1X
2 mycie na mokro pow. twardych 1X
3 dezynfekcja pow. podtogi
4 mycie i polerowanie luster 1X
5 mycie i dezynfekcja ceramiki sanitarnej 1X
6 mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej 1X
7 usuwanie kamienia wapiennego z cer. i arm. 1X
sanit.
8 opréznianie koszy na smieci 1X
9 wymiana workow foliowych w koszach 1X
10 mycie koszy na Smieci 1X
11 czyszczenie kratek wentylacyjnych
12 czyszczenie okolic dotykowych drzwi 1X
13 czyszczenie kratek w drzwiach 1X
14 mycie catej pow. glazury na scianach 1X
15 usuwanie pajeczyn
16 mycie pow. podajnikow i dozownikéw mat.hig.
17 uzupetnianie mat. higienicznych
18 dezynfekcja klamek w drzwiach




3. Hole (ciagi komunikacyjne)

odkurzanie pow. podtog

1X

mycie pow. podtog

1X

usuwanie pajeczyn

oproznianie koszy i pojemnikow

1X

wymiana workow foliowych w koszach

1X

mycie koszy na Smieci

1X

czyszczenie okolic dotykowych drzwi

1X

mycie catej pow. drzwi i przeszklen

1X

O©| O N O 01 | W N| B

odkurzanie ciggdéw czyszczacych (maty)

1X

[N
o

usuwanie kurzu z gniazdek, kontaktéw i gasnic

1X

4. Archiwum, serwerownia

odkurzanie pow. podtog

1X

mycie na mokro pow. podtdg

1X

usuwanie kurzu z kaloryferéw

1
2
3
4

usuwanie pajeczyn

5. Gabinet Komendant

1

Zzmywanie naczyn

1x




Zatacznik nr 2 - Sala Slubéw

. Prace w Sali Slubéw wykonywane bedg w dniu poprzedzajgcym $lub badz

sprzatanie w dniu, po Slubie bgdz spotkaniu organizowanym przez Burmistrza
Miasta, zaréwno w dni robocze, jak i soboty, w miare zgtaszanych potrzeb i
terminach uzgodnionych z Zamawiajgcy.

2. Zakres prac okresla tabela.

. Powierzchnia pomieszczen do sprzatania ok. 113 m?
. Do wykonywania czynnosci

bedacych przedmiotem umowy winna by¢
upowazniona osoba, zobowigzana do zachowania w tajemnicy informacji do
ktérych bedzie miata dostep w zwigzku z przebywaniem w obszarze
przetwarzania danych osobowych, jak réwniez sposobow zabezpieczania
informacji oraz pomieszczen stanowigcych ten obszar. Obowigzek
zachowania w tajemnicy informacji istniej rowniez po zakonczeniu trwania
umowy.

Lp.

Wyszczegodlnienie Czestotliwos¢/krotnosé Uwagi

czynnosci

codziennie

w
tygodniu

w
miesigcu

W
roku

Powierzchnie wewnetrzne
se

rwerownia, p

- korytarze, pokoje, gab
. gospod.)

inety, s. konferencyjna,

Odkurzanie Sali Slubow

1x

Scieranie kurzu na
wszystkich meblach
wolnostojgcych

1x

Mycie na mokro mebili
wolnostojgcych

1x

Mycie okien w Salli
Slubow

2X

Mycie na mokro drzwi
wejsciowych, a takze
schodow

1x

Zbieranie smieci z
pomieszczenia Sali
Slubéw

2X

Odkurzanie kratek i
anemostatow
wentylacyjnych

1x




Zatacznik nr 3 - pomieszczenia Miejskiego Centrum
Profilaktyki

1. Prace w budynku Miejskiego Centrum Profilaktyki wykonywane bedg we
wszystkie dni robocze w godzinach rannych (od 8:15 do 10:45).

2. Zakres prac okresla tabela.

Powierzchnia pomieszczen do sprzatania ok. 177,74 m?.

4. Do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy winna byc¢
upowazniona osoba, zobowigzana do zachowania w tajemnicy informacji do
ktorych bedzie miata dostep w 2zwigzku z przebywaniem w obszarze
przetwarzania danych osobowych, jak réwniez sposobdw zabezpieczania
informacji oraz pomieszczenh stanowigcych ten obszar. Obowigzek zachowania w
tajemnicy informaciji istniej rowniez po zakonczeniu trwania umowy.

w

Pélpietro
Pomieszczenie/rodzaj podiogi/rodzaj Scian Powierzchnia | okna (szt.)
uzytkowa
(m2)

Sala konferencyjna (wykfadzina dywanowa/farba 33,48 6
zmywalna)

Gabinet (wykladzina dywanowa/farba zmywalna) 10,14 2
Szatnia (gres/farba zmywalna) 10,43 2
Pokdj socjalny (gres/farba zmywalna) 10,58 2
Serwerownia (gres/farba zmywalna) 2,81 2
Gabinet (wykftadzina dywanowal/farba zmywalna) 16,53 2
Gabinet (wykladzina dywanowa/farba zmywalna) 16,88 2
Pokéj MKRPA (wykfadzina dywanowa/farba 16,72 2
zmywalna)

Pokdj biurowy (wyktadzina dywanowa/farba 17,06 2
zmywalna)

Korytarz (gres/tapeta natryskowa/farba 4,62 2
zmywalna)

Korytarz (gres/tapeta natryskowa/farba 26,49 0
zmywalna)

Pomieszczenie gospodarcze (gres/glazura/farba 2,83 0
zmywalna)

WC d. (gres/glazura/farba zmywalna) 3,45 0
WC m. (gres/glazura/farba zmywalna) 572 1

Razem 177,74




1. Wyszczegodlnienie i czestotliwosS¢ wykonywania czynnosci kompleksowej
obstugi w zakresie utrzymania czystosci

Lp.

Wyszczegolnienie
czynnosci

Czestotliwos¢/krotnos¢

codziennie | w w

tygodniu | miesigcu

W
roku

Uwagi

Powierzchnie wewnetrzne - korytarze, pokoje, gabinety, s. konferencyjna,
serwerownia, p. gospod.)

Mycie podtog na
korytarzach i w
pomieszczeniach
wytozonych gresem,

1x

Oproznianie i mycie
koszy na $mieci, zgodnie
z segregacjg odpadéw

1x

Odkurzanie wyktadzin
dywanowych

1x

Czyszczenie i usuwanie
kurzu z listew, obrazéw,
mebli wolnostojgcych w
tym mebli kuchennych

1x

Mycie mebli
wolnostojgcych, w tym
mebli kuchennych,
tablicy informacyjnej

1x

Czyszczenie i
dezynfekcja klamek

1x

Odkurzanie kratek i
anemostatow
wentylacyjnych

1x

Czyszczenie sprzetu
kuchennego

wg
potrzeb

Mycie okien, drzwi,
przeszklen

4x

Toalet

Oproznianie pojemnikow
na Smieci i wymiana
workow plastikowych,
zgodnie z segregacjg
odpadow

1x

Mycie i dezynfekcja
sanitariatéw; sedesoéw i
desek sedesowych,
pisuaréw, przyciskow,
pojemnikéw na mydio,
papier

1x

Usuwanie kamienia

wg
potrzeb

Mycie i dezynfekcja
pojemnikéw na smieci

1x




5 | Mycie i dezynfekcja
1x
szczotek toaletowych
6 | Mycie luster, umywalek i
f 1x
baterii
7 | Mycie i utrzymanie
w czystosci glazury 1x
8 | Mycie lub czyszczenie 1x
drzwi i oscieznic
9 | Mycie podtog srodkiem 1
: X
dezynfekujgcym
10 | Uzupetnianie mydta, wg
papieru toaletowego, potrzeb
recznikdw papierowych
11 | Czyszczenie
wytgcznikow Swiatta i 1x
podajnikow
12 | dezynfekcja wszystkich 1x

elementow toalet




