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Dolnoslaski Park Innowacji i Nauki SA
52-326 Wroctaw, ul. Kwiatkowskiego 4
Tel. +48 717 575 244

e-mail: aktywizacja@dpin.pl
www.dpin.pl

Nr sprawy: ZP/5/SZ/ADRP-II/DPIN/2021

Wroctaw, dnia 27.01.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Dolnoslaski Park Innowacji i Nauki S.A., realizujac projekt pn ,,AKTYWIZACJA
DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY — EDYCJA II” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 — 2020 Dziatanie 8.5 Przystosowanie do zmian zachodzacych w
gospodarce w ramach dziatari outplacementowych, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na zakup ustugi szkolenia
zawodowego w zakresie ,Zarzadzanie projektami oraz kierowanie zespotem projektowym wraz z
uzyskaniem certyfikatu wg metodyki PRINCE 2”

dla 1 osoby.

l.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” uwzgledniajgc zapisy art. 138 ust. 1
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2004r. z p6in. zm.) w formie

zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje zorganizowanie szkolenia dla okoto 11 osobowej grupy. Docelowa ilosé
uczestnikow szkolenia zostanie ustalona przed podpisaniem umowy z wytonionym wykonawca.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest zakup ustugi szkolenia zawodowego ,,Zarzadzanie projektami oraz
kierowanie zespotem projektowym wraz z uzyskaniem certyfikatu wg metodyki PRINCE 2”
dla 1 osoby.

Celem zamowienia jest nabycie wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika szkolenia niezbednych do
zarzgdzania projektami oraz budowania i kierowania zespotami projektowymi, uzyskanie certyfikatu
potwierdzajgcego udziat w akredytowanym szkoleniu wg metodyki PRINCE2
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Szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji oraz wydaniem
odpowiedniego zaswiadczenia oraz certyfikatu PRINCE2, ktory jest miedzynarodowym poswiadczeniem
wiedzy merytorycznej w zakresie stosowania metodyki PRINCE2® w zarzgdzaniu projektami

Wymagania dotyczace ustugi

1,

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac zagadnienia zwigzane m.in. z:

- zarzadzaniem projektami + Zrédta finansowania projektow

- autoanalizg zespotu z wykorzystaniem metodyki PRISM wraz z badaniem i indywidualnym
raportem PRISM BRAIN MAPPING Personalny uwzgledniajgcym opis: preferowanych zachowar w
réznych sytuacjach zawodowych i prywatnych prezentowanych na trzech ,Mapach” na diagramie
PRISM oraz szczegotowo opisanych w raporcie, preferencjach srodowiska pracy oraz sciezki kariery
zawodowej, naturalnych talentéw oraz nabytych kompetencji profesjonalnych,

- kierowanie zespotem projektowym

- Zarzadzanie projektami wg PRINCE2® (szkolenie akredytowane zakoriczone uzyskaniem
certyfikatu)

- klasyczne i zwinne metodyki zarzadzania projektami

Szkolenie powinno trwac co najmniej 60 godzin

Zamawiajacy dopuszcza realizacje ustugi w zaréwno w formie stacjonarnej jak i zdalnej (zajecia
realizowane w czasie rzeczywistym ,on-line”) Wybor formy swiadczenia ustugi uwarunkowany jest
preferencjami wykonawcy oraz czynnikami zwigzanymi z aktualnie obowigzujacymi ograniczeniami
wynikajgcymi z epidemii COVID 19

W przypadku szkolen, w ktorych wymagane sg badania lekarskie warunkujgce przystapienie do
szkolenia/kursu zawodowego wykonawca zobowigzuje sie do ich zapewnienia, a koszty z tym
zwigzane zostang pokryte w ramach zamdwienia i mieszcza sie w cenie catosciowej ustugi.

Wymagania dotyczace realizacji szkolenia

1.

W przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic sale
wyktadowg spetfniajgca warunki adekwatne do aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz
zapewniajgcg komfortowe dla wszystkich warunki uczestnictwa w szkoleniu, w tym celu nalezy
zapoznac sie z trescig ,,Wytycznych dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i
kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2" wydanych przez Ministerstwo Rozwoju we wspotpracy z
Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/spotkania-

biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongresy

W przypadku realizacji ustugi w formie zdalnej z wykorzystaniem potaczen on-line realizowanych w
czasie rzeczywistym wykonawca zobowigzany jest do wskazania platformy/rodzaju komunikatora
za posrednictwem ktérego bedzie prowadzona ustuga oraz przestanie linku umozliwiajgcego
uczestnictwo w spotkaniu na dzieft przed rozpoczeciem szkolenia wszystkim uczestnikom oraz
zamawiajgcemu.

Zajecia szkoleniowe moga prowadzi¢ wytgcznie wyktadowecy i instruktorzy posiadajacy co najmniej
3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

Wszystkie zajecia bedq odbywac sie we Wroctawiu.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ wszystkie materiaty szkoleniowe niezbedne do
przeprowadzenia zajec.

Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowaé uczestnikdw szkolenia o wspédtfinansowaniu
szkolenia ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz oznakowacd materiaty szkoleniowe

wtasciwym logo Regionalnego Programu Operacyjnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt ,AKTYWIZACJIA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - Il edycja” wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020



10.

11

Fundusze D,OLNY Unia Europejska

Europejskie i
\ ) Europejski Fundusz Spoteczny P
Program Regionalny g ¥ SLASK

st
LI S

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in. harmonogramu
szkolenia, dziennika zaje¢, oswiadczen uczestnikow szkolenia dot. otrzymanych materiatow
szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych, listy obecnosci, rejestru wydanych zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie uprawnien, inne dokumenty -
jezeli s3 niezbedne do wtasciwego udokumentowania udzielonego wsparcia).

Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu oraz
informowania Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia wiecej niz dopuszczalna ilos¢ nieobecnosci
uczestnika na zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich problemach
zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnosci uczestnika do dnia 5 kazdego
miesigca, w celu naliczenia stypendium szkoleniowego, wyptacanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli i
monitoringu realizowanego szkolenia w miejscu jego realizacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia
w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy ich integralnosé¢, poufnosc oraz bezpieczenstwo ochrony
danych osobowych uczestnikow szkolenia zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia parlamentu
europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016).

Wymagania dotyczagce minimalnych wymagan otoczenia szkolenia (zasady uniwersalnego

projektowania)

1.

Nalezy zapewni¢ kazdemu uczestnikowi, bez wzgledu na jego niepetnosprawnos¢, mozliwosé
uczestnictwa w zajeciach w taki sposob, aby np. budynek, w ktérym odbedzie sie szkolenie, byt
dostepny architektonicznie. Powinien posiadac winde lub chocby podjazd dla wdzkow inwalidzkich.
Nalezy zapewni¢ takie same zasady korzystania dla wszystkich uzytkownikéw, w najszerszym
mozliwym zakresie, bez koniecznosci korzystania z rozwigzan zastepczych dla okreslonej grupy
ludzi.

Nalezy zapewni¢ prawo do prywatnosci, ochrony i bezpieczenstwa powinny by¢ zapewnione
wszystkim w rownym stopniu.

Nalezy uzywac réznych form przekazu (obrazu, stowa, dotyku) ograniczajgc nadmiar niepotrzebnych
informacji.

Nalezy ograniczy¢ czynnosci, ktore powodujg znuienie i wymagajg skupienia sie podczas
uzytkowania.

Nalezy zapewni¢ odpowiednig przestrzen dla wykonywania danego dziatania z uwzglednieniem
mozliwosci funkcjonalnych cztowieka, w tym ograniczert w mobilnosci i percepcji oraz pozycji ciata.
Zasady uniwersalnego projektowania wymagane podczas wykonywania ustugi szkolenia zawarte sg
w zatgczonym do zapytania ofertowego pliku.

NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM StOWNIKU ZAMOWIEN
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji ustugi: 05.02.2021 - 31.04.2021
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OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Dostawcy/Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze kryteria:

1) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2004 r. Nr
99, poz. 1001 z pdzn. zm.) (kopia wpisu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)

2} Uprawnieni sg do wystepowania w obrocie prawnym (zatgcznik nr 2)

3) Posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia (zatgcznik nr 2)

4) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (zatgcznik nr 2)

5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia
(zatacznik nr 2)

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawce, wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepiséw
o zabezpieczeniu spotecznym;

2) Wykonawce, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika
lub wykroczenie przeciwko $rodowisku;

3) Podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Wykonawca oswiadcza, ze stosuje srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce bezpieczenstwo

danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych z zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wykonawca, jako podmiot przetwarzajgcy w trybie art. 28 ust. 3 Ogolnego rozporzadzenia o

ochronie danych zobowigzany bedzie do wypetniania obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa

w art. 13 i 14 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych oraz stosowania i przestrzegania

przepisow Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych, Ustawy o ochronie danych osobowych z

dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz innych powszechnie obowigzujacych przepisow

prawa dotyczacych ochrony danych osobowych.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wymagania podstawowe.
1.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
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1.2 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan przez
Wykonawce.
1.3 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma oferty:

2.1 Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

2.2 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie i opisa¢ ja podajgc, dane Zamawiajacego (nazwa i
adres Karkonoskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA i tytut szkolenia, w ramach ktérego
prowadzone jest niniejsze postepowanie) oraz dane Sktadajgcego (nazwa i adres).

2.3 Oferta musi by¢ jednoznaczna w swojej tresci. Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

2.4 Wykonawca powinien tak zabezpieczy¢ oferte, aby nie mozna byto zapoznad sie z jej trescig
przed terminem otwarcia np. w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce), opisanej tak, aby jednoznacznie nie dopuszczata jej ujawnienia przed terminem otwarcia
Zawartosc oferty.

3.1 Tres¢ Oferty — oswiadczenie woli Wykonawcy zgodne z trescig Zapytania Ofertowego
zawierajgce w swojej tresci sposob realizacji zamdwienia jak tez zakres zobowigzania
Wykonawcy oraz oswiadczenia i dokumenty niezbedne do badania i oceny ofert.

3.2 Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow, jezeli
sg znani na etapie sktadania ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ na adres siedziby Dolno$laskiego Parku Innowacji i Nauki S.A.
ul. Kwiatkowskiego 4 (Sekretariat, V pietro), w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 04 lutego 2021
roku do godz. 13.00

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
Cene oferty nalezy wyliczy¢ nastepujgco:

L.p.

Cena oferty
(tacznie z podatkiem VAT)
[PLN]

Cena jednostkowa za
uczestnika
(tacznie z podatkiem VAT)
[PLN]

Liczba
0s6b

Nazwa wydatku

2 3 4 5

Szkolenie zawodowe ,,Zarzadzanie
projektami oraz kierowanie zespotem
projektowym wraz z uzyskaniem
certyfikatu wg metodyki PRINCE 2”
dla 1 osoby.

Ax1l

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania i ukoriczenia zamowienia w tym wszystkie wydatki poboczne, wszelkie koszty state, zysk,
koszty ogodlne ipodobnego rodzaju obcigzenia, opfaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow.
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Cena powinna wiec zawiera¢ co najmniej koszt zapewnienia trenerow, wynajecia sal szkoleniowych,
innych kosztow logistycznych, koszt materiatdw szkoleniowych, koszty badan lekarskich (jesli
dotyczy), optate egzamindw wewnetrznych i przed Komisjg Egzaminacyjng itp.

Cene oferty nalezy podawac¢ w PLN z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajgcy prowadzi postepowanie w procedurze odwroconej, tzn. Zamawiajacy w pierwszej
kolejnosci oceni oferty i dopiero wéwczas zbada sytuacje podmiotows, tzn. czy Wykonawca — ale
tylko ten, ktory ztozyt oferte oceniong najwyzej — spetnia wszystkie warunki udziatu w
postepowaniu i nie podlega wykluczeniu.

. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te Oferty, ktore nie zostang odrzucone.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:
1) Cena oferty — P(C) - waga 100%

Zasady oceny za kryterium ,,Cena oferty” — P(C)

Punkty za kryterium ,Cena oferty " — maksymalnie 100 pkt — zostang obliczone w nastepujgcy
sposob:
PIlC)=  —=2™ 100
C of, bad
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i"' za kryterium ,,Cena oferty”;

Cof, min najnizsza Cena oferty (igcznie z podatkiem VAT) sposrod wszystkich
waznych i nieodrzuconych ofert;
C of, bad Cena oferty badanej (fgcznie z podatkiem VAT).

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajacego
celem podpisania umowy.

Wykonawca dostarczy najpoiniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty
potwierdzajgce prawo o0sob skfadajgcych podpis pod umowg do wystepowania w imieniu
Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu sktadania oswiadczenia woli (petnomocnictwo, wypis
z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynikajg z oferty Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, Zamawiajagcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamodwienia.
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Xl. WARUNKI PLATNOSCI

1. Pfatnoséci dokonywane bedg na podstawie faktury — obejmujacej taczny koszt realizacji ustugi
szkoleniowe] (zg z Dziatem VIIl, pkt 3), po weryfikacji i zaakceptowaniu wymaganej dokumentacji
przez Zamawiajgcego.

2. Pfatnosci dokonywane beda do 21 dni od daty wystawienia faktury na rachunek Wykonawcy,
jednak nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow z kolejnych transz
przewidzianych w ramach rozliczern Zamawiajgcego z Instytucja Posredniczaca.

XIl. OSOBA DO KONTAKTU
Agata Janicka — koordynator regionalny projektu
Tel. 607 074 405
e-mail: agata.janicka@dpin.pl

XIlil. WYKAZ ZAI’.ACZNIKOW
1. Formularz oferty Wykonawcy — zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu — zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o wykonaniu obowigzku informacyjnego — zatgcznik nr 3
4. Pozostate dokumenty (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem):
— Zaswiadczenie potwierdzajgce wpis do Rejestru Przedsigbiorcéw
— Dokument potwierdzajgcy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Zamawiajgcy

DOLNOSLASKI PARK
INNOWACJI | NAUKI S.A.

ul. E. Kwiatkowskiego 4, 52-326 Wroctaw
NIP: 888-214-16-56, REGON: 020765886
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