Piotrkéw Trybunalski, 03.01.2023 r.

URZAD MIASTA

Referat Administracji i Majgtku
97-300 Piotrkow Trybunalski
Pasaz Karola Rudowskiego 10
(pieczec jednostki zamawiajgcego,

dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.36.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na:
sukcesywne wykonywanie i dostawy drukow

dla potrzeb Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2023 roku

(nazwa zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie i1 sukcesywne dostarczanie drukéw

do siedzib Urz¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, tj. przy Pasazu Karola Rudowskiego

10 oraz przy ul. Szkolnej 28, w/g wzorow przedtozonych przez Zamawiajacego

— w zalaczeniu, w ilo$ciach i po cenach zaoferowanych przez Wykonawcg.

)

2)

3)

4)
5)

Zamawiajacy bedzie skladal zamdéwienia czeSciowe, okreslajac w  nim
kazdorazowo, jakie druki i w jakiej ilo$ci maja by¢ wykonane i dostarczone
Zamawiajacemu — w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Termin wykonania i dostarczenia zamoéwionych drukow nie moze by¢ dhuzszy
niz 10 dni kalendarzowych, liczony od dnia zlozenia zamowienia — dokladny
zadeklaruje Wykonawca (kryterium oceny ofert).

Dostawy przedmiotu zamoéwienia odbywac si¢ beda od dnia podpisania mowy
do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania catkowitej warto§ci zawartej umowy,
w godzinach od 73¢ do 13%,

Dostawy drukow realizowane bgda na ryzyko i koszt Wykonawcy.

Zamawiang cze$¢ przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarczy¢ bedzie do siedziby wskazanej przez Zamawiajacego, tj. do budynku
Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego przy Pasazu Karola Rudowskiego 10
lub przy ul. Szkolnej 28.
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6) Na okoliczno$¢ wykonania dostawy 1 odbioru drukow zostanie sporzadzony
protokét odbioru.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian wzor6w poszczegdlnych
drukow w trakcie trwania umowy (z wylaczeniem zwigkszenia formatu
lub objetosci).

8) O zmianach wzoréw poszczegdlnych drukow wraz z nowymi wzorami,
Zamawiajacy bedzie informowal na piSmie lub e-mailowo Wykonawce
na minimum 14 dni wczes$niej, przed planowang dostawa nowych drukow.

9) W czasie trwania umowy, Zamawiajacy bedzie mogl dokona¢ zmian we wzorach
drukéw dowolng ilo$¢ razy, zgodnie z potrzebami i ustawowo wymaganymi
modyfikacjami, niezaleznymi od Zamawiajacego.

Zmiana wzoréw drukow nie moze powodowaé zmiany cen jednostkowych
podanych w ofercie oraz warto$ci umowy.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu umowy,
wyszczegllnionego w zalaczniku nr 1 do formularza oferty (pdzniej w zalaczniku
nr 1 do umowy) ze wzgledu na potrzeby, ktorych nie jest w stanie przewidzie¢
w chwili zawierania umowy.

11) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakupu innych drukow (ktorych w chwili
zawierania umowy nie mogt przewidzie¢), niewymienionych w zalaczniku
nr 1 do umowy, po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkowej
- cena uzgodniona nie moze przekroczy¢ $redniej ceny rynkowej danego druku.
Taki zakup stanowi przedmiot umowy i nie wptywa na zwigkszenie tacznej wartosci
umowy.

12) Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowac bardzo dobrg jako$¢ drukow.

13) W przypadku stwierdzenia wad drukow, Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu
wilasnym transportem druki wolne od wad, wykonane na wtasny koszt, w terminie

nieprzekraczajacym 3 dni, liczonym od dnia zawiadomienia o wadach.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i cze¢Sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby zamowienie zostalo powierzone podwykonawcom.

CPV 22900000-9 /Rozne druki/.
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2. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wziaé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja n/w wymagania:

1)

2)

3)

4)

5)

sa uprawnieni do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 10 formularza oferty,
posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 10 formularza oferty,
dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 10 formularza oferty,
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 10 formularza oferty,
nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie:
a) podpisanego oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 10 formularza
oferty,
b) dofaczonej do oferty, poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopii aktualnego wyciggu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej.

6) nie podlegaja wykluczeniu z post¢powania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm. ).

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

o$wiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty.
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3. Istotne warunKi realizacji zamowienia:

1) termin wykonania:

a) od dnia podpisania mowy do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania

calkowitej wartosci zawartej umowy

2) terminy i warunki platnosci:

a) 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

przez Wykonawce faktury (e-faktury).

4. Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamowienia:

tak

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w przypadku:

1)

2)

3)

4)

)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci cen
jednostkowych drukéw w przypadku zmian wysokos$ci stawki podatku
od towarow i ustug (VAT),
Zamawiajacy dopuszcza zmiany we wzorach drukow dowolna ilos¢ razy,
zgodnie z potrzebami i ustawowo wymaganymi modyfikacjami,
niezaleznymi od Zamawiajgcego,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakupu innych drukéw, ktorych
nie przewidzial, a ktore beda niezbedne do zachowania ciaglosci
funkcjonowania Urzedu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci
przedmiotu zamoéwienia, wyszczegdlnionego w zalaczniku nr 1
do formularza oferty, ze wzgledu na potrzeby, ktorych nie jest
w stanie przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien i warunkéw umowy
w przypadku:
a) zaistnienia sily wyzszej, przez ktora strony uznaja zdarzenie

zewnetrzne wobec 1aczacej strony wiezi prawnej:

> o charakterze niezaleznym od stron,

> ktorego strony nie mogly przewidzie¢ przed dniem zawarcia

umowy,
» Kktorego strony nie mogly uniknaé, ani ktéoremu strony nie mogly
zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci,

b) zmiany danych dotyczacych Zamawiajacego i /lub Wykonawcy,
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¢) gdy nowy Wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego Wykonawce
w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowiazki Wykonawcy,
w nastepstwie przejecia, polaczenia, podzialu, przeksztalcenia,
upadlosci,  restrukturyzacji, dziedziczenia lub  nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsi¢biorstwa,

o ile sukcesja ta nie narusza istotnych zapisow niniejszej umowy.

(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)

[ ] nie

5. Zamowienie uzupelniajace:

nie

(nalezy okresli¢ ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty zgodne z trescia

zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie

kryteria: cene i termin wykonania i dostarczenia zamowionych drukow.

Waga Sposdb oceny
Lp. o :
w % ilo$¢ punktow
ilo$¢ punktow
Cena
[wartos$¢ brutto przedmiotu przyznawane wg reguly (gdzie 1 pkt = 1%)
zamowienia]
1 80
oo _ najnizsza oferowana cena brutto o
najnizsza cena C = cena brutto oferty badanej X 80 [%]
TERMIN ilo$¢ punktow
(wykonania i dostarczenia )
zaméwionych drukéw do przyznawane wg reguly (gdzie 1 pkt =1%)
2 20 siedziby Zamawiajacego)
3 1 : jkrétszy oferowany termin
najkrotszy termin T = YT : T %20 [%]
(w dniach kalendarzowych) terminw ofercie badanej
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I. Kryterium nr 1: Cena (catkowita warto$¢ brutto przedmiotu zamoéwienia) — liczba

I1.

punktéw obliczana wg nastepujacego wzoru:

najnizsza oferowana cena

C= X 80 [%]

cena oferty badanej

Liczba punktow uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

zamowienia, facznie z kosztami dostawy drukéw do siedziby Zamawiajacego.

W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie ewentualne optaty, podatki oraz
koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikow, a takze ewentualne upusty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamodwienia, bez konieczno$ci ponoszenia przez

Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztow.

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy z tytutu blednego skalkulowania

ceny, wzglednie braku wiedzy na temat warunkow realizacji zmowienia.

Obowigzujaca formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie rozliczane w formie
cze¢sciowych platnosci, wynikajacych z cen jednostkowych (zgodnie z formularzem

cenowym) i ilo$ci dostarczonych drukow.
Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena oferty brutto.

Cena oferty brutto odpowiada tacznej wartosci netto powigkszonej o wartos¢
podatku od towarow i ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towarow i ustug. Prawidlowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy

o podatku od towaréw 1 ustug.

Kryterium nr 2: Termin (wykonania i dostarczenia drukow) — liczba punktoéw
obliczana wg nastgpujacego wzoru:

najkroétszy oferowany termin

T = x 20 [%]

termin of erty badanej

Liczba punktow uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

Termin bedzie liczony od dnia przyjecia przez Wykonawce zamowienia
czesciowego, zlozonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga, aby termin nie przekraczal 10 dni kalendarzowych.
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Oferty wskazujace termin dluzszy niz 10 dni zostang odrzucone jako niezgodne

z wymaganiami Zamawiajacego i opisem przedmiotu zamowienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje terminu wykonania i dostarczenia
drukow, Zamawiajgcy przyjmie najdluzszy termin, tj. 10 dni.
Zaoferowany termin wykonania i dostarczenia zamoéwionych drukow, liczony

od dnia zloZzenia zamowienia zostanie zapisany w umowie (§ 2 ust. 2 projektu
umowy).

II1. Ostateczna liczba punktéow [%] uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest jako
suma punktow poszczegolnych kryteriow, tj.:
S=C+T
gdzie:
S — calkowita liczba punktéw,
C — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena” (ofertowa brutto),
T — punkty uzyskane w kryterium ,, Termin” (wykonania i dostarczenia drukow).
Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw [%].
W przypadku rownej liczby punktéw zgromadzonych w/g kryteriéw, o wyborze

decyduje cena.

7. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 10.01.2023 r. do godz. 11%:
wylacznie elektronicznie, tj.:

v przedstawi¢ w platformie zakupowej OpenNexus.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):
1) wypelniony i podpisany formularz oferty,
2) wypelniony i podpisany zalacznik nr 1 do formularza oferty (formularz cenowy),
3) poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem kserokopia aktualnego wyciagu z KRS
lub aktualnego zas$wiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalno$ci Gospodarczej.
9. Dodatkowe informacje:

1) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktora zawierac
bedzie co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego
numer, a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedluzy termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.
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2)
3)

4)
)

6)

7

8)

9

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu

wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

Dla skutecznos$ci niniejszego postgpowania o zamdwienie publiczne wystarczajace

jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania

postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy  udostepnienia  wnioskodawcy  zestawienie  ofert  zlozonych

W postepowaniu:

e na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

e wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

Informacj¢ o wyniku postgpowania (co najmniej nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcéw / ogloszenie

publiczne).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe

w sprawie zamowienia publicznego z wytonionym wykonawcg (udziela zamowienia).

10) Majac na wzgledzie dbatos¢ o wlasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac

na wzgledzie rozpoczecie obowigzywania przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) a w szczegdlnosci art. 13 RODO informujemy, Ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z siedzibg przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, w Piotrkowie
Trybunalskim (kod pocztowy: 97-300), tel.: 44732 77 01, adres e-mail:
e-urzad.piotrkow.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, z ktorym skontaktowac si¢ mozna poprzez adres e-mail:
iod@piotrkow.pl

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji praw 1 obowigzkow
wynikajacych z: art. 6 ust 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
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w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE Ogo6lne Rozporzadzenie
0 Ochranie Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji
w/w celu a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci danych, ich sprostowania, oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczacych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji mi¢edzynarodowe;.

10. Osoby do kontaktu

Piotr Pawlak — Podinspektor w Referacie Administracji i Majatku

tel. 44 732 77 71

e-mail: p.pawlak@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pigtro, pokoj 302

(w sprawach merytorycznych, dot. wzoréw drukow)

Marzena Kubera — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku

tel.: 044 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
M1 pigtro, pokdj 305

(w pozostalych sprawach).

Kierownik
Referatu Administracji i Majatku
Mariusz Magiera

Dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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