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WUP.XVA.322.51.ALe.2018 Szczecin, 1,1 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

1. Wimieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczgce: Ustugi zbierania oraz niszczenia dokumentéw w siedzibie

WUP w Szczecinie oraz Filii WUP w Koszalinie.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Niniejsza ustuga bedzie miata charakter cykliczny i wykonywana bedzie na miare potrzeb
Zamawiajgcego.

W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do:

udostepnienia w siedzibie WUP Szczecin dwoch pojemnikéw na dokumenty o tadownosci 240
litrow kazdy, pojemnik musi byé zamykany i posiadaé otwér umozliwiajgcy wrzucenie
dokumentéw przeznaczonych do zniszczenia;

udostgpnienia w siedzibie Filia WUP w Koszalinie jednego pojemnika na dokumenty
o tadownosci 240 litréw, pojemnik musi by¢ zamykany i posiadaé otwér umozliwiajgcy
wrzucenie dokumentéw przeznaczonych do zniszczenia

odbior dokumentéw bedzie nastepowat cyklicznie:
- WUP Szczecin - co 2 tygodnie lub w miare potrzeb na zlecenie zamawiajacego,
- Filia WUP Koszalin - 1 raz w miesigcu lub w miare potrzeb Zamawiajgcego.

zniszczenia dokumentéw znajdujgcych sie w pojemnikach na sprzecie niszczacym w min. I
klasie ochrony wg normy DIN 66399;

po zapetnieniu pojemnikéw dostarczenia kolejnych pustych pojemnikow;

sporzgdzania protokotéw odbioru i potwierdzenia niszczenia dokumentéw — np. certyfikat
zniszczenia;

zapewnienia $rodkéw transportu oraz pokrycia kosztéw z tym zwigzanych;

Wykonawca powinien prowadzi¢ dziatalno$é zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa:

» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
» Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacii niejawnych.

Nomenklatura wg CPV: 90511000-2 Ustugi wywozu odpadéw
Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.
5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a
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z uptywem terminu skfadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow: Wszelkie o$éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy moga przekazywac drogg elektroniczng.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Agata Lepczynska

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — brak

Kryteria oceny ofert — cena: waga — 100 %

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia otrzyma 100
pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Warto$¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena spo$réd zlozonych ofert,

Cb - cena oferty badanej.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 100 pkt.
Formularz oferty cenowe;j:

a) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié kwote brutto

za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

b)  Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d)  Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych
polskich.

Informacje o formalnosciach:

a) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

b)  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

¢) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego wzoru



b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub notariusza

Miejsce sktadania ofert

Oferte cenowg przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail przetargi@wup.pl

A wf 1. —~
w terminie do dnia f.bkmﬂuﬁegﬁl godz. 15: 5O

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy.

ZATWIERDZIL:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego






