Zalgcznik nr 3 zapytania ofertowego

Projekt /Umowa

Wdniu ......... pomiedzy Powiatem Kepinskim zwanym w dalszej ,, Zamawiajgcym” reprezentowanym
przez Zarzqgd Powiatu Kepinskiego, w imieniu ktorego dzialajg:

1. Robert Kieruzal - Starosta Kepinski

2. Alicja Sniegocka — Wicestarosta Kgpmskt
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umowy Wykonawcq

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w zapytaniu ofertowym o
wartosci ponizej 30.000 euro( art.4 ust.8 cytowanej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.), w zwigzku z §2 ust. 4 Regulaminu
udzielania przez jednostki organizacyjne Powiatu Kepinskiego zamowien, ktorych wartosS¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000 euro (uchwata Zarzqdu Powiatu Nr
166.V.2017 z dnia 20 kwietnia 2017 r.) zawarto umowe o nastepujgcej tresci

§1
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym
w Kepnie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Kepinskiego.
2. Szczegotowy zakres umowy przedstawiajq nastegpujgce dokumenty, ktore bedq uwazane oraz
odczytywane
i interpretowane jak czes¢ niniejszej Umowy:
1) Opis przedmiotu zamowienia przedstawiony w Zapytaniu Ofertowym,
2) Oferta Wykonawcy.
3. Zakres audytu wewnetrznego bedzie obejmowac i bedzie zgodny z opisem przedmiotu zamowienia
zapytania ofertowego (zatgcznik Nr 1 )stanowigcym integralng czesé niniejszej umowy.
4. Wykonawca w ramach ustugi zobowigzany jest do:
1) Identyfikacji i analizy obszarow ryzyka zwigzanego z dzialalnosciq jednostki,

2) przygotowanie w porozumieniu z Kierownikiem jednostki planu audytu na okres od 10
kwietnia 2020roku do 31 grudnia 2021roku,

3) przeprowadzenie szesciu zadan dotyczgcych obszarow ryzyka gospodarowania majgtkiem,
finansow i ksiegowosci, polityki bezpieczenstwa oraz oswiaty (tj. zadania audytowe
zgodnie z planem audytu na 2020 i 2021r., trzy zadania do 31 grudnia 2020r. i trzy
zadania do 31 grudnia 2021r.)

4) sporzqdzenie pisemnych sprawozdan z realizacji zadan,

5) sporzqdzenie sprawozdania rocznego,

6) prowadzenie biezgcych i stalych akt audytu wewnetrznego,

7) ustugi doradcze majqce na celu usprawnienie procesow zarzgdzania oraz funkcjonowania
kontroli zarzqdczej w jednostce,

8) prowadzenie audytu wWewnetrznego zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa oraz
przyjetymi standardami.

5. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowigzany jest do doloZenia szczegdlnej
starannosci w wykonywaniu swoich obowigzkow oraz przestrzeganiu obowiqzujgcych przepisow
prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. 2018 r. poz. 506).

6. Audyt wewnetrzny bedzie prowadzony przez ........................., ha podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego podpisanego przez Starostg Powiatu Kepinskiego.

§2
1. Prawa i obowigzki Wykonawcy okreslajq obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa, w tym
zarzqdzenia, instrukcje, a takze zawarte w innych przepisach prawa i obowigzki audytora i
obejmujg w szczegolnosci nastepujgce kwestie:



f)

9)

h)

)

k)

Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wglgdu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
rowniez do sporzqdzania ich kopii, odpisow wyciggow, zestawien Ilub wydrukow, z
zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zgdaé od
pracownikow jednostki informacji i wyjasnien, a takze sporzqdzenia i potwierdzenia kopii,
odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukow;

Starosta Powiatu upowazni Wykonawce do przeprowadzenia czynnosci audytowych;
Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego,
Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktore
majq istotne znaczenie dla wynikow audytu;

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezgcych i stafych akt audytu wewnetrznego.
Zobowigzany jest rowniez do udostgpniania tych akt Staroscie Powiatu lub osobie przez
niego upowaznionej;

przed rozpoczeciem zadania zapewniajgcego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania  kierownikow komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania
audytowego;

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
audytowym oraz opracowania programu zadania audytowego. W uzasadnionych
przypadkach Wykonawca moze w trakcie przeprowadzania zadania dokonaé zmian w
programie, co powinno by¢ udokumentowane;

Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce audytowanej objetej
zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego, a nastepnie
zobowiqgzany jest do sporzqdzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnegtrznego,
Wykonawca moze przeprowadzac czynnosci sprawdzajgce i dokonywac oceny dziatan
Jjednostki w celu realizacji zalecen;

Wykonawca moze na wniosek Starosty Powiatu lub po uzgodnieniu z nim, z wlasnej
inicjatywy, dokonywacé czynnosci doradcze, chyba, ze spowodowatoby to zagrozenie dla
czynnosci wynikajgcych z planu audytu, jak rowniez, jesli prowadzitoby to do przejecia
przez niego obowigzkow, odpowiedzialnosci Ilub uprawnien wchodzqcych w  zakres
zarzqdzania jednostkq,

w wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski dotyczgce
usprawnienia funkcjonowania jednostki;

Wykonawca zobowigzany jest do skladania Staroscie Powiatu sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczegolnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabosciach kontroli zarzqdczej.

§3

Uprawnienia i obowiqzki Zamawiajgcego:

1.

2.

a)

b)

c)

Zamawiajgcy zobowiqzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng odrebnosé
audytora ustugodawcy oraz cigglos¢ prowadzenia audytu w jednostce.

Zamawiajgcy ma prawo zgdaé na biezgco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnelrzne(o.

Osobg Uprawnionq ze strony Zamawiajgcego wyznaczong do realizacji zapisow umowy
oraz bezposredniego kontaktu z Wykonawcq jest Magdalena Osada pracownik Starostwa
Powiatowego w Kepnie.

§4

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot niniejszej umowy w okresie od dnia 10 kwietnia 2020 r.
do dnia 31 grudnia 2021r.

Wykonawca, za wykonane zlecenie otrzyma wynagrodzenie w tqcznej kwocie .....eueuenenane. netto
+ podatek VAT 23% t]. veveeeenrnecennnnnn ZE = reieiiieiiiererieneeeeaean brutto

(SIOWHIEE: ovoeuiieniiieiiniiiiiinieinioinisintsneionsenn , platne po przeditozeniu Faktury VAT.



3. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie dwoch faktur w rownych wysokosciach platnych w

terminie do 2/ dni od dnia otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Kepnie prawidlowo wystawionej

Faktury VAT . Pierwsza faktura wystawiona po 6 miesigcach od momentu rozpoczecia realizacji

zamowienia, druga faktura wystawiona po zakonczeniu realizacji zadania.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy

5.W przypadku nie posiadania przez Wykonawce innego tytutu do ubezpieczen spotecznych
wynagrodzenie zostanie pomniejszone o wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytuly
realizacji niniejszej umowy zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami, w tym w szczegolnosci sktadki
ZUS Wykonawcy oraz zaliczke na podatek dochodowy

§S5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ postegpowaé z dokumentami, w tym takze w formie elektronicznej,
wytworzonymi dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego, tak, aby zapewnic ich ochrone przed
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem tj.:

1) Dokumentacja wytworzona dla celow prowadzenia audytu w formie papierowej, bedzie
przechowywana w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kepnie, w postaci biezgcych i stalych
akt audytu.

2) Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie przechowywana tak, aby zapewnié
ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018.1000) oraz Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajgcego lub pozyskanych w zwigzku 7 realizacjq niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 2, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskal dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

§6

1. Wykonawca powinien wykona¢ zadanie z najwyzszq starannoscig i w sposob wlasciwy dla zadan tego

rodzaju, kierujgc si¢ wskazowkami Zamawiajgcego, jezeli takie zostang udzielone.

2. W przypadku wystgpienia uwag do audytu, Wykonawca na swoj koszt dokona niezbednych zmian

(poprawek, uzupetnien) w uzgodnieniu z Zamawiajgcym w terminie 7 dni od dnia zgloszenia uwag

3. Wykonawca oswiadcza, iz spelnia warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, niezbedne do wykonania zadan  audytora wewnetrznego okreslonych

niniejszq umowq.

§7

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesci wykonania niniejszej umowy innym

osobom bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. W razie naruszenia postanowien ust.1, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy ze skutkiem

natychmiastowym.
§8
1. Strony ustalajq, ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajqcy nalicza¢ bedzie
kary umowne z nastepujgcych tytutow oraz w nastepujgcych wysokosciach:
a) za zwloke w terminie wykonania przedmiotu umowy — 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za
kazdy dzien zwloki,
b) za odstgpienie od umowy w wyniku okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca— 10%
wynagrodzenia umownego brutto.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajqcego do wysokosci
poniesionej szkody.
3. Wykonawca wyraza zgodg na potrqcenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

§9



Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie umowy.
§10
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy mogq by¢ dokonywane wylqcznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§11
W sprawach, ktorych nie unormowano w umowie, bedq miaty zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
oraz odpowiednie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach publicznych (Dz.U.2019.869).
§13
Umowa zostata sporzqdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego jeden
dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy: Wykonawca:



